
© 2009 ABBYY. Alle Rechte vorbehalten. 

 
N 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ABBYY FlexiCapture 9.0 
eandbuch für die Projektkonfiguration 



© 2009 ABBYY. Alle Rechte vorbehalten. 

 
O 

peÜr ÖeeÜrteLr AnwenderLin>  

aieses eandÄucÜ erkäärtI weäcÜe sorÖänÖe Äei der honfiÖuration eines mrojekts ausÖefüÜrt werdenK 
aarüÄer ÜinausÖeÜende fnformationen finden pie ÜierW 
 

· fn weiteren eiäfedateienK wum Aufrufen der eiäfe verwenden pie das mroÖrammmenüI drücken pie die cNJ
qaste oder käicken auf ptart [ mroÖramme [ A__vv cäexiCapture VKM ptationen [ eiäfeK 

· eandÄucÜ für pystemadministratorenW ptart [ mroÖramme [ A__vv cäexiCapture VKM ptationen [ 
duides [ pystemadministratorÜandÄucÜK  

· lperatorÜandÄucÜW ptart [ mroÖramme [ A__vv cäexiCapture VKM ptationen [ duides [ 
lperatorÜandÄucÜK 

· AnäeitunÖ zum brsteääen mascÜinenäesÄarer cormuäareW ptart [ mroÖramme [ A__vv 
cäexiCapture VKM ptationen [ duides [ AnäeitunÖ zum brsteääen mascÜinenäesÄarer cormuäareK 

· eiäfedateien für AnwendunÖen in cäexiiayout ptudio VKM und cormaesiÖner VKM können im jenü 
der jeweiäiÖen AnwendunÖ oder durcÜ arücken der cNJqaste Öeöffnet werdenK pie können aucÜ 
ptart [ mroÖramme [ A__vv cäexiCapture VKM ptationen [ eiäfe wäÜäenK 

· A__vv cäexiiayout ptudio qutoriaäsW ptart [ mroÖramme [ A__vv cäexiCapture VKM ptationen [ 
duides [ qutoriaäsK 

tenn pie eine binzeäpäatzversion verwendenI ersetzen pie in den oÄiÖen mfadanÖaÄen „A__vv 
cäexiCapture VKM ptationen“ durcÜ „A__vv cäexiCapture VKM“K 

tir wünscÜen fÜnen vieä creude Äei der ArÄeit mit unserem mrodukt> 
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fnÜaät 
NK binfüÜrunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK Q 

NKNK wweck der aatenerfassunÖKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK Q 
NKOK AutomatiscÜe aatenerfassunÖKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK Q 
NKPK aokumenteI die in A__vv cäexiCapture VKM verarÄeitet werden können KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK R 
NKQK A__vv cäexiCapture VKMJptationenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK S 

OK brsteääen eines mrojekts KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK S 
PK brsteääen von aokumentdefinitionen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK T 

PKNK brsteääen eines iayouts KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK U 
PKNKNK deometriscÜe jarkierunÖ von lÄjektenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK U 

PKNKNKNK ceädÖruppen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK V 
PKNKNKOK ceäder oÜne jarkierunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK V 
PKNKNKPK jarkieren von qaÄeääen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NM 
PKNKNKQK ceäder mit meÜreren _ereicÜenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NM 
PKNKNKRK ceäder mit meÜreren fnstanzen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NN 
PKNKNKSK AusscÜäießen eines _ereicÜs von der brkennunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NO 
PKNKNKTK iöscÜen von ceädern KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NO 

PKNKOK ptatiscÜe bäementeKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NO 
PKNKOKNK _esonderÜeiten von _arcodesKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NP 

PKNKPK ceädeiÖenscÜaften KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NP 
PKNKPKNK AääÖemeine ceädeiÖenscÜaftenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NP 
PKNKPKOK aatentyp KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NQ 

PKNKPKOKNK aatentypen für qexteinÖaÄefeäder KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NR 
PKNKPKOKOK aatentypen für AuswaÜäfeäderKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NT 
PKNKPKOKPK aatentypen für AuswaÜäfeädÖruppen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NU 

PKNKPKPK ceäderkennunÖseiÖenscÜaftenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NV 
PKNKPKPKNK brkennunÖseiÖenscÜaften von qexteinÖaÄefeädern KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NV 
PKNKPKPKOK brkennunÖseiÖenscÜaften von AuswaÜäfeädern und AuswaÜäfeädÖruppenKKKKKKKKKKKKKKK ON 
PKNKPKPKPK brkennunÖseiÖenscÜaften von _arcodes KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OO 
PKNKPKPKQK brkennunÖseiÖenscÜaften von _iädernKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OO 

PKNKPKQK ÜÄerprüfunÖseinsteääunÖenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OO 
PKNKPKRK marameter für den _iädexportKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OP 
PKNKPKSK oeÖeäÄasierte saäidierunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OQ 
PKNKPKTK _enutzerdefinierte AktionLpkriptÄearÄeitunÖKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OR 

PKNKQK brsteääen von aokumentdefinitionen für meÜrseitiÖe aokumenteKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OS 
PKNKRK brsteääen einer aokumentdefinition mit AnÜanÖseitenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OV 
PKNKSK bxporteinsteääunÖen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PM 

PKNKSKNK bxportieren in eine aateiKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PN 
PKNKSKOK bxportieren in eine aatenÄank KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PN 
PKNKSKPK bxportieren nacÜ pÜaremoint KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PP 
PKNKSKQK bxportieren von _iädern KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PP 
PKNKSKRK _enutzerdefinierter bxport EpkriptF KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PQ 

PKNKTK honfiÖurieren der aarsteääunÖ erkannter aatenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PQ 
PKNKUK qesten von aokumentdefinitionen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PQ 
PKNKVK _earÄeiten und seröffentäicÜen einer aokumentdefinitionKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PR 

PKOK brsteääen eines cäexiiayouts KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PR 
PKOKNK häassifikatorenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PS 

PKPK _esonderÜeiten Äei nicÜt strukturierten aokumenten KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PT 
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QK honfiÖurieren der mrojekteiÖenscÜaftenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PU 
RK honfiÖurieren von ptapeätypenKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PV 

RKNK AääÖemeinKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PV 
RKOK _iädvorverarÄeitunÖKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PV 
RKPK brkennunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 
RKQK fnteÖritätsprüfunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 
RKRK bxport KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QN 
RKSK ArÄeitsaÄäauf KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QN 

RKSKNK binzeäpäatzKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QN 
RKSKOK serteiät KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QN 

SK honfiÖurieren des _iädimports KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QO 
TK eocÜäaden eines mrojekts zum perverKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QP 
UK qastenkomÄinationen KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QQ 

UKNK eauptfenster KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QQ 
UKOK censter des aokumentdefinitionseditors KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QS 
UKPK censter für die druppenüÄerprüfunÖ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QT 
UKQK censter für die ceädüÄerprüfunÖKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QT 

 

NK binfüÜrung 
1.1. wweck der aatenerfassung  
eeutzutaÖe wird eine sieäzaÜä von aokumenten ÖenutztW im ÖescÜäftäicÜen _ereicÜI in der mroduktion und 
im aienstäeistunÖssektorK AnträÖeI craÖeÄöÖenI oecÜnunÖenI bntwürfe und andere aokumente sind in 
jedem rnterneÜmen von _edeutunÖK aie moderne fnformationstecÜnoäoÖie macÜt mapierdokumente 
üÄerfäüssiÖI vieäe aaten werden für ppeicÜerunÖI Anaäyse und serarÄeitunÖ in eäektroniscÜe cormate 
umÖewandeätK  
aer arÄeitsJ und zeitintensivste pcÜritt Äei der ArÄeit mit eäektroniscÜen aokumenten war ÄisÜer die 
aatenerfassunÖK aaten konnten nur von eand einÖeÖeÄen werdenI was Äei käeinen aatenmenÖen sinnvoää 
istK _ei umfanÖreicÜen aokumenten ist dieser Ansatz jedocÜ weniÖ zweckmäßiÖK aie descÜwindiÖkeit der 
manueääen aateneinÖaÄe kann nicÜt kurzfristiÖ erÜöÜt werdenI wenn es die pituation erfordertI weiä die 
ArÄeitsÖruppen für die manueääe aateneinÖaÄe scÜwer zu verwaäten sind und die hosten Äei „nderunÖen 
denen ÖäeicÜen könnenI die Äei einer keueinricÜtunÖ des mrozesses entsteÜenK  
aie manueääe aateneinÖaÄe ist aäso keine optimaäe iösunÖK aie Aäternative dazu ist eine einfacÜere und 
effizientere jöÖäicÜkeitW ein pystem für die automatiscÜe aatenerfassunÖ wie A__vv cäexiCapture VKMK 

1.2. Automatische aatenerfassung 
A__vv cäexiCapture VKM ist eine aatenerfassunÖssoftware für die serarÄeitunÖ strukturierterI teiäweise 
strukturierter EcäexiiayoutF und nicÜt strukturierter aokumenteK 
aie automatiscÜe aatenerfassunÖ ÄesteÜt aus den foäÖenden ptufenW 

· wunäcÜst wird eine AnzaÜä von peiten mitteäs aokumentenscanner gescanntK 
· aie Öescannten peiten werden dann automatiscÜ zu aokumenten zusammenÖefasstK 
· aie weicÜen werden automatiscÜ erkanntK 
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· kicÜt eindeutiÖ erkannte weicÜen werden zur ÜÄerprüfung EserifizierunÖF an den lperator 
ÖesendetK 

· aie üÄerprüften aaten werden scÜäießäicÜ in eine aatei oder aatenÄank exportiert und  die  
aokumentÄiäder werden in einem vorÖeÖeÄenen lrdner ÖespeicÜertK aie _iäder können in einem 
drafikformat oder aäs durcÜsucÜÄare macJaatei ÖespeicÜert werdenK 

A__vv cäexiCapture VKM ist eine effiziente iösunÖ für die automatiscÜe aatenerfassunÖI mit der pie auf 
einfacÜe teise den cortscÜritt und die nuaäität der ArÄeit steuern könnenK  

1.3. aokumenteI die in ABBvv cäexiCapture 9.0 verarbeitet 
werden können 

A__vv cäexiCapture VKM – программное решение для потокового ввода данных с документов 
различного типаK Документы разного типа могут обрабатываться в одном потокеI также можно 
настроить обработку документов смешанного типаK 

Рассмотрим подробнее разные виды документовI которые можно обрабатывать с помощью A__vv 
cäexiCapture VKMK 

A__vv cäexiCapture VKM ist eine AnwendunÖ für die aatenerfassunÖI die verscÜiedene aokumenttypen 
unterstütztK  

aie foäÖenden aokumenttypen können in A__vv cäexiCapture VKM verarÄeitet werdenK 

· ptrukturierte aokumenteK aokumente mit vorÖeÖeÄenen aatenfeädernI deren AnzaÜäI mosition und 
cormatierunÖ in aääen hopien des aokuments konstant ÄäeiÄenI werden strukturierte aokumente 
ÖenanntK eierÄei Üandeät es sicÜ ÜäufiÖ um Öedruckte cormuäareI die von eand ausÖefüäät werdenK 
rm ein strukturiertes cormuäar zu erkennen und die aaten zu erfassenI ist ein iayout zu ersteääenI 
anÜand dessen dem mroÖramm die ceädpositionen mitÖeteiät werdenK iayouts werden in A__vv 
cäexiCapture VKM wäÜrend der binricÜtunÖ eines mrojekts ersteäätK 

· Teilweise strukturierte aokumenteK aokumente mit aatenfeädernI deren AnzaÜäI mosition und 
cormatierunÖ sicÜ in jeder hopie unterscÜeidenI werden teiäweise strukturierte oder fäexiÄäe 
aokumente ÖenanntK oecÜnunÖen sind ein _eispieä für diese Art von aokumentI weiä sicÜ die 
AnzaÜä und cormatierunÖ der bäemente je nacÜ aussteääendem rnterneÜmen ÜäufiÖ unterscÜeidetK 
Aääe oecÜnunÖen entÜaäten eine hontonummer und den oecÜnunÖsÄetraÖI docÜ diese AnÖaÄen 
Äefinden sicÜ in unterscÜiedäicÜen qeiäen des aokumentsK A__vv cäexiCapture VKM nutzt für die 
fdentifikation von teiäweise strukturierten aokumenten und die aatenerfassunÖ soÖenannte 
cäexiiayoutsK cäexiiayouts werden in A__vv cäexiiayout ptudio ersteäätK teitere fnformationen 
zu A__vv cäexiiayout ptudio finden pie in der zuÖeÜöriÖen eiäfedateiK aie serarÄeitunÖ von 
fäexiÄäen ÄzwK teiäweise strukturierten aokumenten unterscÜeidet sicÜ von der serarÄeitunÖ 
strukturierter aokumente nur in den mÜasen der brsteääunÖ und der iayoutzuordnunÖK 

· kicÜt strukturierte aokumenteK tenn pie nicÜt strukturierte aokumente verarÄeiten müssenI 
deren fnÜaät in freiem cormat anÖeordnet istI wie zK _K serträÖeI _riefeI _esteääunÖen oder 
aiaÖrammeI ist A__vv cäexiCapture VKM eÄenfaääs eine iösunÖK kicÜt strukturierte aokumente 
können aäs AnÜänÖe zu strukturierten oder fäexiÄäen aokumenten oder durcÜ kutzunÖ von 
cäexiiayouts automatiscÜ identifiziert und dann in _iäder und durcÜsucÜÄare macJaateien 
exportiert werdenK fndexfeäder können in nicÜt strukturierten aokumenten automatiscÜ Emitteäs 
cäexiiayoutsF oder von eand erfasst werdenK bin typiscÜes _eispieä für die serarÄeitunÖ von nicÜt 
strukturierten aokumenten ist die rmwandäunÖ eines in mapierform voräieÖenden ArcÜivs in ein 
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eäektroniscÜes cormat einscÜäießäicÜ der brfassunÖ einiÖer fndexfeäder für die attriÄutÄasierte 
pucÜeK 

1.4. ABBvv cäexiCapture 9.0-ptationen 
ge nacÜ fnstaääationstyp Ebinzeäpäatz oder verteiätF umfasst das pystem verscÜiedene ptationenK tenn pie 
eine binzeäpäatzversion verwendenI werden die mrojekte mit der Administratorstation konfiÖuriertK tenn 
pie eine verteiäte sersion verwendenI werden die mrojekte mit der mrojektkonfiÖurationsstation 
konfiÖuriert und dann zum AnwendunÖsserver ÖesendetK 

OK brsteääen eines mrojekts 
bin mrojekt ÄeinÜaätet aääe für die aatenerfassunÖ ÄenötiÖten binsteääunÖen EaokumentdefinitionenI 
_iädimportprofiäeI mroÖrammeinsteääunÖenF sowie die zu verarÄeitenden aokumenteK  

aokumente werden in ptapeln zusammenÖefasstK aie cormatierunÖ der ptapeä ÜänÖt vom 
serarÄeitunÖstyp aÄK pie können zK _K aokumente zusammenfassenI deren brsteääunÖsdatum identiscÜ ist 
oder die aus demseäÄen pcanvorÖanÖ stammenK aie für die ptapeäerkennunÖ zu verwendenden 
binsteääunÖen werden durcÜ den ptapeätyp festÖeäeÖtK pie können meÜrere ptapeätypen mit den am 
ÜäufiÖsten Äenutzten serarÄeitunÖskonfiÖurationen ersteääenK fn diesem caää muss der lperator nur den 
ÖewünscÜten ptapeätyp auswäÜäenK pie können aucÜ die binsteääunÖen für den Öesamten ptapeä festäeÖenK 
aiese binsteääunÖen werden Äei mrojekten des qyps „ptandard“ anÖewandtK wunäcÜst werden die 
mrojekteinsteääunÖen festÖeäeÖtI danacÜ werden auf deren drundäaÖe die ptapeätypen ÖeÄiädet Edie 
mrojekteinsteääunÖen sind die ptandardeinsteääunÖen für ptapeätypenFK 
Arbeitsstapel werden zum serarÄeiten von aokumenten verwendetK Teststapel werden zur rntersucÜunÖ 
von aokumentdefinitionen auf ceÜäer verwendetK aer rnterscÜied zwiscÜen den Äeiden ptapeätypen 
ÄesteÜt darinI dass qeststapeä die äokaäe EunveröffentäicÜteF aokumentdefinition verwendenI ArÄeitsstapeä 
daÖeÖen die veröffentäicÜteK pie können üÄer das censter des aokumentdefinitionseditors direkt auf die 
iiste der qeststapeä zuÖreifenK 

bin aokument ÄesteÜt aus einem _iäd einer oder meÜrerer peiten EdK ÜKI es sind einJ oder meÜrseitiÖe 
aokumenteF und den daraus erfassten aatenK 

aas mrojekt kann meÜrere aokumentdefinitionen entÜaätenK fn diesem caää können aokumente 
unterscÜiedäicÜen qyps innerÜaäÄ eines mrojekts verarÄeitet werdenK pomit ist es nicÜt notwendiÖI die 
aokumente vor der serarÄeitunÖ nacÜ qyp zu sortierenK pie können verscÜiedene Arten von aokumenten 
in einem ArÄeitsÖanÖ komÄinierenK tenn die aokumente jedocÜ in Öetrennten ArÄeitsääufen anfaääenI 
können pie aucÜ separate mrojekte ersteääenK 
wunäcÜst müssen pie ein mrojekt und zumindest eine aokumentdefinition ersteääenK 

rm ein neues mrojekt zu ersteääenI wäÜäen pie entweder keuKKK im aiaäoÖfeäd mrojekt öffnenI  das  Äeim 
mroÖrammstart erscÜeintI oder käicken pie im eauptmenü auf aatei > keues mrojektK täÜäen pie einen 
lrdnerI in dem das mrojekt ÖespeicÜert werden soääI und äeÖen pie einen kamen festK  
rm einen neuen ptapeä zum mrojekt ÜinzuzufüÖenI verwenden pie den _efeÜä keuer ptapeä aus dem 
hontextmenüI das erscÜeintI wenn pie mit der recÜten jaustaste auf die ptapeääiste käickenK pie können 
aucÜ _iäder äadenI oÜne einen ptapeä zu ersteääenK fn diesem caää ersteäät das mroÖramm automatiscÜ einen 
ptapeäK  
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wum AnzeiÖen der im ptapeä entÜaätenen aokumente doppeäkäicken pie auf den ptapeänamenK tenn pie 
zur ptapeääiste zurückkeÜren möcÜtenI wäÜäen pie mrojekt > ArÄeitsstapeä oder drücken ptrÖH_K 

PK brsteääen von aokumentdefinitionen 
aie brsteääunÖ von aokumentdefinitionen ist der entscÜeidende pcÜritt der honfiÖuration eines mrojekts 
und träÖt wesentäicÜ zur nuaäität der aaten nacÜ der serarÄeitunÖ ÄeiK deÜen pie zur brsteääunÖ einer 
aokumentdefinition wie foäÖt vorW 

· brsteääen pie ein iayout EstatiscÜes iayout J im aokumentdefinitionseditor oder durcÜ iaden eines 
cormuäarsI das im A__vv cormaesiÖner ersteäät wurdeI ÄzwK cäexiiayout J durcÜ iaden einer 
aateiI die in A__vv cäexiiayout ptudio VKM ersteäät wurdeFK 

· ieÖen pie die biÖenscÜaften der jeweiäiÖen ceäder fest und ÖeÄen pie anI weäcÜe Art von aaten in 
den ceädern zu finden sind EdadurcÜ wird die brkennunÖsquaäität deutäicÜ erÜöÜtFK ieÖen pie 
eÄenfaääs festI weäcÜe ceäder zur ÜÄerprüfunÖ an den lperator Öesendet werden soääenK 

· ieÖen pie die oeÖeän für die ÜÄerprüfunÖ des ceädwerts festK jit eiäfe dieser oeÖeän können 
aokumente erkannt werdenI deren ceädwerte Äestimmte AnforderunÖen nicÜt erfüääenI zK _K nicÜt 
mit den terten einer entsprecÜenden aatenÄank kompatiÄeä sindK  

· ieÖen pie die jetÜode für den aatenexport festK aaten können in aateienI aatenÄankenI in 
jicrosoft pÜaremoint oder entsprecÜend des in einem pkript festÖeäeÖten serfaÜrens exportiert 
werdenK 

tenn  eine  aefinition  ersteäät  wurdeI  muss  sie  veröffentäicÜt  werdenK  brst  dann  steÜt  sie  für  die  
aokumentenverarÄeitunÖ zur serfüÖunÖK 

aie wicÜtiÖsten AÄääufe Äei der brsteääunÖ und _earÄeitunÖ einer aokumentdefinition werden üÄer den 
aokumentdefinitionseditor durcÜÖefüÜrtI der nacÜ der brsteääunÖ einer neuen aefinition aufÖerufen wirdK 
rm den aokumentdefinitionseditor zu öffnenI wäÜäen pie mrojekt > aokumentdefinitionenKKK und dann 
den aefinitionsnamenK häicken pie anscÜäießend auf BearÄeitenKKKK  

rm eine neue aefinition zu ersteääenI wäÜäen pie mrojekt > aokumentdefinitionenKKK und käicken im sicÜ 
öffnenden aiaäoÖfeäd auf keuK aaraufÜin wird der Assistent zum brsteääen neuer aokumentdefinitionen 
ÖeöffnetK ieÖen pie im censter keue aokumentdefinition ersteääen die drundeiÖenscÜaften der 
aokumentdefinition festW den kamenI einen hommentarI ppracÜe und ptiäK ieÖen pie anscÜäießend den 
qexttyp festW täÜäen pie aus der aropdownäiste fCo Efür ÜandscÜriftäicÜe qexteF oder lCo Efür 
mascÜineää Öedruckte qexteFK bs ist möÖäicÜI den qexttyp für einzeäne ceäder später zu ändernK aer in 
diesem pcÜritt ÖewäÜäte qyp wird aäs ptandardeinsteääunÖ verwendetK  
Aäs näcÜstes müssen pie das _iäd äaden oder scannenI das aäs mrototyp für die aokumentdefinition dienen 
soääK Etenn das aokument meÜrere peiten umfasstI äaden pie vorerst nur die erste peiteK tie pie weitere 
peiten ÜinzufüÖen könnenI erfaÜren pie unter „brsteääen von aokumentdefinitionen für meÜrseitiÖe 
aokumente“FK pie können die peite scannen EvorzuÖsweise unausÖefüäätF oder das _iäd aus einer aatei 
äadenK serwenden pie für die serarÄeitunÖ von teiäweise strukturierten aokumenten ein cäexiiayoutK 
täÜäen pie cäexiiayout äaden und ÖeÄen pie den mfad zur cäexiiayoutJaatei mit der brweiterunÖ GKafä 
ein Edie in A__vv cäexiiayout ptudio ersteääte aateiFK aies ist der aÄscÜäießende pcÜritt Äei der 
brsteääunÖ einer fäexiÄäen aokumentdefinitionK  
tenn pie eine statiscÜe aokumentdefinition ersteääen möcÜtenI ÖeÜen pie danacÜ wie foäÖt vorK täÜäen 
pie die ceädtypen ausI die im _iäd automatiscÜ erkannt werden soääenK pie können AuswaÜäfeäder und 
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qexteinÖaÄefeäder festäeÖenK aie Äeste brÖeÄnisse Äei der automatiscÜen pucÜe erzieäen pieI wenn pie 
ÖekennzeicÜnete qextfeäder und recÜteckiÖe AuswaÜäfeäder verwendenK tenn die binÖaÄefeäder nicÜt 
ÖekennzeicÜnet sind und die AuswaÜäfeäder einen weißen einterÖrund ÜaÄenI empfeÜäen wir fÜnenI sie 
manueää zu ersteääenK 
_einÜaätet das cormuäar Anker EstatiscÜe bäementeI zK _K hästcÜenI die zur fdentifizierunÖ undLoder 
wuordnunÖ einer aokumentdefinition verwendet werdenFI werden diese erkannt und automatiscÜ im _iäd 
ÖekennzeicÜnetK 

3.1. brsteääen eines iayouts 

3K1K1K deometrische jarkierung von lbjekten  
tenn die brsteääunÖ der aokumentdefinition aÄÖescÜäossen istI erscÜeint das Öeäadene _iäd im censter des 
aokumentdefinitionseditorsK aas _iäd entÜäät ceäder des qypsI den pie im vorÜeriÖen pcÜritt ausÖewäÜät 
ÜaÄenI und außerdem AnkerK  

aie automatiscÜe lÄjektauswaÜä kann später durcÜÖefüÜrt werdenI indem pie auf  oder  auf  eine  
ÄeäieÄiÖe pteääe im _ereicÜ des auszuwäÜäenden bäements käickenK qyp und mosition des bäements werden 
automatiscÜ erkanntK  
aer aokumentdefinitionseditor verfüÖt üÄer einiÖe ÄenutzerfreundäicÜe eiäfsmitteä zur jarkierunÖ von 
ceädern und statiscÜen bäementenW 

· jodus für ceädÄereicÜe E  F und 

· jodus für statiscÜe bäemente E FK 

tenn pie ein statiscÜes bäement oder ein aatenfeäd manueää ersteääen möcÜtenI wäÜäen pie einen dieser 
jodiI indem pie auf die entsprecÜende pcÜaätfääcÜe der pymÄoääeiste käickenK eaäten pie dann die äinke 
jaustaste Öedrückt und zieÜen einen oaÜmen um das ÖewünscÜte bäementK pie können aucÜ die 
rmscÜaättaste Öedrückt Üaäten und mit der äinken jaustaste auf das lÄjekt käickenK fn diesem caää wird 
das ceäd oder das statiscÜe bäement automatiscÜ ÄestimmtK  

bs foäÖt eine iiste von eiäfsmitteän zur brsteääunÖ verscÜiedener bäementtypenW 
 

ceäderW 

 – qexteinÖaÄefeäd 

 – AuswaÜäfeäd 

 – druppe von AuswaÜäfeädern 

 – _arcode 

 – _iäd 

 – qaÄeääe 

ptatiscÜe bäementeW 

 – Anker 

 – qrennzeicÜen 

 – ptatiscÜer qext 

 – _arcode 
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 – druppe Evon ceädernF 

bin _arcode kann sowoÜä ein erkennÄares ceäd aäs aucÜ ein statiscÜes bäement seinK _ei der AuswaÜä eines 
vom serwendunÖszweck des _arcodes aÄÜänÖiÖen jodus ÖeÄoten ist sorsicÜt ÖeÄoten – ÄeinÜaätet der 
_arcode fnformationen zur brfassunÖI markieren pie seinen _ereicÜ im ceädÄereicÜsmodusK tird er zur 
fdentifizierunÖ der aefinition und wuordnunÖ verwendetI markieren pie iÜn im jodus für statiscÜe 
bäementeK 
aie ersteääten ceäder werden in der iiste auf der oeÖisterkarte ceäder des censters aokumentstruktur 
anÖezeiÖtK aie kamen orientieren sicÜ standardmäßiÖ an den hommentaren oder ceädnamenK pie können 
einen ceädnamen anpassenI indem pie iÜn in der aokumentstruktur auswäÜäen und cO drückenK poää der 
ceädname dem hommentarnamen entsprecÜenI käicken pie mit der recÜten jaustaste auf das ceäd und 
wäÜäen im hontextmenü die lption kame aus Biäd aÄrufenKKKK wieÜen pie dann einen oaÜmen um den 
ÄenötiÖten qextK 
aer jeweiäiÖe ceädtyp kann anÜand des pymÄoäs in der ceäderäiste und der oaÜmenfarÄe erkannt werdenK 
ptatiscÜe bäemente werden nicÜt in der iiste anÖezeiÖtK 
aie einzeänen lÄjekte können kopiert EaucÜ in andere aokumentaÄscÜnitteFI ÖeäöscÜtI verscÜoÄenI 
verÖrößert und verkäeinert werdenK aie kamen der fnstanzen eines ceäds werden nummeriertK  

bs können aucÜ meÜrere lÄjekte ÖäeicÜzeitiÖ ausÖewäÜät werdenK eaäten pie dazu wäÜrend der AuswaÜä 

die ptrÖJqaste ÖedrücktK pie können aucÜ das qooä  verwendenK 

PKNKNKNK ceädÖruppen 
ceäder können zu druppen zusammenÖefasst werdenI um die aokumentstruktur anscÜauäicÜer zu Öestaäten 
oder um wiederÜoäte ceädÖruppen zu ersteääenK wK _K können die ceäder „ptadt“I „ptraße“ und 
„eausnummer“ zur „AnscÜrift“ zusammenÖefasst werdenK AnscÜäießend können pie die ceädÖruppe 
„AnscÜrift“ kopierenI um die ceäder der „aienstanscÜrift“ zu ersteääenK 

rm aokumente zusammenzufassenI verwenden pie das qooä K  
tenn sicÜ eine ceädÖruppe in den aokumenten wiederÜoätI können pie meÜrere fnstanzen der ersteääten 
druppe anäeÖenK aie ceädeiÖenscÜaften und oeÖeän der druppe Öeäten jeweiäs für aääe fnstanzen der 
druppeK 

pie können eine ceädÖruppe aucÜ kopierenK aadurcÜ wird jedocÜ eine neue unaÄÜänÖiÖe druppe ersteäätK  

PKNKNKOK ceäder oÜne jarkierunÖ 
jancÜen ceädern ist uK rK kein _ereicÜ im _iäd zuÖeordnetK ceäder oÜne jarkierunÖ werden in der iiste 
mit einem roten pterncÜen anÖezeiÖtK pie können zur ppeicÜerunÖ von _erecÜnunÖserÖeÄnissen für terte 
in erkannten ceädern verwendet werdenK 

ceäder oÜne jarkierunÖ verfüÖen üÄer aääe biÖenscÜaften des jeweiäiÖen ceädtypsW pie können zur 
ÜÄerprüfunÖ an den lperator Öesendet werdenI iÜr cormat kann üÄerprüft werdenI und die terte dieser 
ceäder können exportiert werdenK 
rm ein ceäd oÜne jarkierunÖ zu ersteääenI ÖeÜen pie wie foäÖt vorW  

NK täÜäen pie im aokumentdefinitionseditor BearÄeiten > ceäd ersteääen und  ersteääen  pie  ein  
ceäd des ÖewünscÜten qypsK aer kame des ceäds wird in der iiste anÖezeiÖt und mit einem 
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pterncÜen ÖekennzeicÜnetK fn diesem caää wird ein aokumentstrukturfeäd ersteäätI aääerdinÖs 
oÜne zuÖeÜöriÖen _ereicÜ auf dem _iädK 

OK iöscÜen pie die jarkierunÖ eines ptandardfeädsK täÜäen pie ein ceäd im _iäd oder aus der iiste 
und käicken im hontextmenü auf BereicÜ äöscÜenK aer _ereicÜ wird ÖeäöscÜtI und der kame des 
ceäds wird durcÜ ein rotes pterncÜen ÖekennzeicÜnetK 

rm einen _ereicÜ für ceäder oÜne jarkierunÖ zu ersteääenI wäÜäen pie in der pymÄoääeiste K tenn 
die iiste ceäder mit pterncÜen entÜäätI werden pie aufÖefordertI einen kamen für eines dieser ceäder 
auszuwäÜäenK aies kann vorkommenI wenn pie die ceäderäiste ersteääenI Äevor pie die mositionen der 
ceäder festäeÖenK 

PKNKNKPK jarkieren von qaÄeääen 
A__vv cäexiCapture VKM eräauÄt es fÜnenI mit qaÄeääen zu arÄeitenK aazu dienen die TaÄeääenfeäderK 

wur hennzeicÜnunÖ von qaÄeääen in ÖewöÜnäicÜen aokumentdefinitionen steÜen verscÜiedene qooäs zur 
serfüÖunÖK pie können diese qooäs zum weicÜnen von qaÄeääenI mositionsäinien und ppaäten verwendenK  

wum weicÜnen eines qaÄeääenÄereicÜs verwenden pie das qooä K aie qaÄeääenüÄerscÜrift muss 

außerÜaäÄ dieses _ereicÜs äieÖenK jarkieren pie die qaÄeääenzeääen anscÜäießend mit dem qooä I um 
qrennäinien einzufüÖenK _eweÖen pie den jauszeiÖer zum brsteääen von senkrecÜten qrennäinien in den 
qaÄeääenÄereicÜI zieÜen pie die Öepunktete qrennäinie Äis zur ÖewünscÜten pteääe und käicken pie mit der 
äinken jaustasteI um die neue mosition zu ÄestätiÖenK wum brsteääen einer Üorizontaäen qrennäinie füÜren 
pie den ÖäeicÜen sorÖanÖ Äei Öedrückter AätJqaste ausK pie können aucÜ eine automatiscÜe 
qrennäiniensucÜe durcÜfüÜrenK täÜäen pie dazu die ersteääte qaÄeääe aus und verwenden pie die foäÖenden 
_efeÜäe aus dem hontextmenüW sertikaäe Trennäinien automatiscÜ erkennen und eorizontaäe 

Trennäinien automatiscÜ erkennenK wum iöscÜen einer qrennäinie käicken pie auf K kacÜdem pie 

die erforderäicÜen qrennäinien ÜinzuÖefüÖt ÜaÄenI steääen pie die ppaäten einI indem pie auf  und dann 
in den ppaätenÄereicÜ käickenK gede ppaäte entÜäät weääen eines Äestimmten qypsW qextI AuswaÜäfeäderI 
drafikeäemente oder _arcodesK aas mroÖramm fordert pie Äei der brsteääunÖ aufI den ÖewünscÜten 
ppaätentyp auszuwäÜäenK  

tenn pie mit der ÖeometriscÜen _escÜreiÄunÖ der qaÄeääe fertiÖ sindI müssen die biÖenscÜaften für die 
brkennunÖ und ÜÄerprüfunÖ sowie der aatentyp jeder ppaäte festÖeäeÖt werdenK aie ppaäteneiÖenscÜaften 
werden Öenau wie die biÖenscÜaften von ptandarddokumentfeädern festÖeäeÖtK 

PKNKNKQK ceäder mit meÜreren _ereicÜen 
_einÜaätet das cormuäar ceäder mit _ereicÜenI die aus meÜreren qeiäen ÄesteÜenI zK _K qaÄeääenI die sicÜ 
üÄer meÜr aäs eine peite erstreckenI können pie ceäder mit meÜreren _ereicÜen zur serarÄeitunÖ dieser 
aaten ersteääenK  

aie terte aus aääen _ereicÜen eines ceäds werden dann zusammenÖefasst und aäs ein Öemeinsames ceäd 
exportiertK Aäs qrennzeicÜen werden daÄei weiäenumÄrücÜe verwendetK 

rm ein ceäd mit meÜreren _ereicÜen zu ersteääenI ricÜten pie einen ceädÄereicÜ einI wäÜäen iÜn aus und 
käicken dann mit der recÜten jaustaste daraufK täÜäen pie im hontextmenü die lption BereicÜ 
fortsetzenKKK und anscÜäießend die pteääeI wo der _ereicÜ fortÖesetzt werden soääK tiederÜoäen pie diesen 
sorÖanÖ so oft wie nötiÖK 
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PKNKNKRK ceäder mit meÜreren fnstanzen 
aas aokument kann sicÜ wiederÜoäende lÄjekte ÄeinÜaäten – ceäder oder ceädÖruppenI die in meÜreren 
fnstanzen vorkommen und äÜnäicÜe lÄjekte ÄescÜreiÄenI zK _K die jeweiäs ÖäeicÜen AnÖaÄen zu 
jitarÄeitern und deren hindern oder zu oecÜnunÖenK cür soäcÜe lÄjekte werden ceäder mit meÜreren 
fnstanzen ersteäätK 
drundsätzäicÜ kann jedes ceäd üÄer meÜrere fnstanzen verfüÖenI mit AusnaÜme von qaÄeääenK aie 
jeweiäiÖen _ereicÜe können ÄeäieÄiÖ weit auseinander – aucÜ auf unterscÜiedäicÜen peiten – äieÖenK aie 
verscÜiedenen fnstanzen eines ceäds verfüÖen jeweiäs üÄer die ÖäeicÜen biÖenscÜaftenI und ceäder mit 
meÜreren fnstanzen werden in separate aatenÄankdateien oder qaÄeääen exportiertK 
ceäder mit meÜreren fnstanzen können Äei der brsteääunÖ von sicÜ wiederÜoäenden ceädÖruppen nützäicÜ 
seinW pie müssen äediÖäicÜ eine ceädÖruppe ersteääenI von der pie dann einfacÜ die erforderäicÜe AnzaÜä 
fnstanzen aÄäeitenK 

wum brsteääen eines ceäds mit meÜreren fnstanzen äeÖen pie zunäcÜst eine einzeäne fnstanz anK häicken pie 
dann mit der recÜten jaustaste auf den _ereicÜ des ceäds und wäÜäen pie aus dem hontextmenü die 
lption keue fnstanzK brsteääen pie die erforderäicÜe AnzaÜä von _ereicÜsinstanzen und verscÜieÄen pie 
deren _iäder an die ÖewünscÜte mosition auf der peiteK 

 
AÄÄiädung NW serwendung von ceädern mit meÜreren fnstanzen 
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PKNKNKSK AusscÜäießen eines _ereicÜs von der brkennunÖ 
pie müssen möÖäicÜerweise _ereicÜe von der brkennunÖ ausscÜäießenI zK _K _ereicÜe mit hommentarenI 
die sicÜ Äei der brfassunÖ der aaten eines ceäds störend auswirken EAÄÄiädunÖ OFK tenn pie einen _ereicÜ 

von der brkennunÖ ausscÜäießen möcÜtenI käicken pie auf  und zeicÜnen den auszuscÜäießenden 
_ereicÜ mit der jausK 

 
AÄÄiädung OW AusscÜäießen eines nicÜt erkennÄaren BereicÜs 

PKNKNKTK iöscÜen von ceädern 
tenn pie ein ceäd äöscÜen möcÜtenI wäÜäen pie es aus und drücken bntf oder käicken im hontextmenü 
auf iöscÜenK tenn pie nur die jarkierunÖ äöscÜen und das ceäd in der aokumentstruktur ÄeiÄeÜaäten 
möcÜtenI drücken pie rmscÜaätHbntf oder wäÜäen im hontextmenü des entsprecÜenden ceäds die lption 
BereicÜ äöscÜen ausK 

3K1KOK ptatische blemente 
ptatiscÜe bäemente sind lÄjekteI die keine fnformationen zur brfassunÖ ÄeinÜaätenK ptatiscÜe bäemente 
werden zur wuordnunÖ und fdentifizierunÖ der aokumentdefinition verwendetK Anker sind eine Art von 
statiscÜen bäementenK 

rm mit statiscÜen bäementen arÄeiten zu könnenI wecÜseän pie durcÜ häicken auf  in einen spezieääen 
jodusI in dem statiscÜe bäemente anÖezeiÖt werdenK 

drundsätzäicÜ kann jede Art statiscÜer bäemente für die wuordnunÖ einer aokumentdefinition verwendet 
werdenK aie Äesten brÖeÄnisse werden aääerdinÖs mit aokumenten erzieätI die üÄer ptandardanker 
verfüÖen – scÜwarze nuadrateI hreuze oder tinkeäK aiese müssen manueää oder automatiscÜ aäs statiscÜe 
bäemente des qyps Anker festÖeäeÖt  werdenK  aie  jeweiäiÖe  corm  muss  auf  der  oeÖisterkarte  Aäägemein 
des censters bäementeigenscÜaften festÖeäeÖt werdenK 
Aääe Arten von statiscÜen bäementen können aucÜ aäs hennunÖ verwendet werdenK aurcÜ Anaäyse der 
mosition und des terts einer hennunÖ kann das mroÖramm das aokument ermitteänI zu dem die 
Äetreffende peite ÖeÜörtK tird ein _arcode aäs hennunÖ verwendetI können pie dessen tert manueää 
festäeÖen – dies ermöÖäicÜt eine rascÜe und Öenaue fdentifizierunÖ der peiteK  
tenn pie ein statiscÜes bäement für die aefinitionszuordnunÖ undLoder JidentifizierunÖ verwenden 
möcÜtenI müssen pie im biÖenscÜaftsdiaäoÖfeäd auf der oeÖisterkarte Aäägemein die entsprecÜende lption 
aktivierenK wum Öffnen des biÖenscÜaftsdiaäoÖfeäds eines ÄeäieÄiÖen bäements wäÜäen pie im 
hontextmenü die lption bigenscÜaftenK 
ptatiscÜe bäemente können für die wuordnunÖ einer aokumentdefinition EwäÜäen pie cür wuordnung von 
aokumentdefinition verwendenF undLoder fdentifizierunÖ EwäÜäen pie cür fdentifizierung von 
aokumentdefinition verwendenF Äenutzt werdenK 

AnkerW ieÖen pie den Ankertyp fest EnuadratI hreuzI tinkeä oder oecÜteckFK täÜäen pie für die 
ptandardanker die lption cür wuordnung von aokumentdefinition verwenden ausK täÜäen pie die 
lption cür fdentifizierung von aokumentdefinition verwenden nur dann ausI wenn es sicÜ um 
Ankerpositionen spezieää für den aktueääen aokumentaÄscÜnitt ÜandeätK 
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ptatiscÜer TextW tenn für die fdentifizierunÖ ein statiscÜer qext verwendet wirdI können pie den tert 
EfnÜaätF des qexts anÖeÄenK aie binÖaÄe des qextwerts ist nur dann erforderäicÜI wenn die peite nicÜt 
aääein anÜand der mosition des qexts anaäysiert werden kann EzK _KI wenn sicÜ die ÜÄerscÜriften der 
einzeänen peiten voneinander unterscÜeidenI deren mosition und dröße jedocÜ ÖäeicÜ sindFK  
TrennzeicÜenW serwenden pie das qrennzeicÜen für die fdentifizierunÖ oder wuordnunÖ der 
aokumentdefinitionK 
BarcodeW tenn aäs hennunÖ ein _arcode verwendet wirdI können pie dessen tert anÖeÄenK ieÖen pie auf 
der oeÖisterkarte brkennung den _arcodetypI seine AusricÜtunÖ und die lptionen für die 
_iädverarÄeitunÖ festK 

PKNKOKNK _esonderÜeiten von _arcodes 
tenn ein _arcode aäs hennunÖ verwendet wirdI Üandeät es sicÜ um einen AnkerÄarcode und somit um ein 
statiscÜes bäementK brsteääen pie den _arcode in diesem caää Äei der ArÄeit mit statiscÜen bäementenK aas 
biÖenscÜaftsdiaäoÖfeäd soäcÜer _arcodes umfasst zwei oeÖisterkartenW Aäägemein und brkennungK 
_arcodesI die für die aatenerfassunÖ verwendet werdenI zäÜäen zu den ceädernK brsteääen pie _arcodes 
dieser Art Äei der ArÄeit mit ceädernK aas biÖenscÜaftsdiaäoÖfeäd soäcÜer _arcodes verfüÖt üÄer aääe 
oeÖisterkarten des aiaäoÖfeäds ceädeigenscÜaftenW AäägemeinI aatentypI brkennungI ÜÄerprüfung und 
oegeänK aer tert soäcÜer _arcodes wird erkannt und je nacÜ den binsteääunÖen zur ÜÄerprüfunÖ und zum 
bxport weiterÖeäeitetK  

3K1K3K celdeigenschaften 
bs ist wicÜtiÖI die ceädeiÖenscÜaften korrekt einzusteääenI da sie die nuaäität der ceäderkennunÖ 
Äeeinfäussen und festäeÖenI oÄ die ceädwerte exportiert und zur ÜÄerprüfunÖ an den lperator Öesendet 
werdenK biniÖe der biÖenscÜaften spieäen Äei der aatenerkennunÖ eine wicÜtiÖe ooääeK wum _eispieä 
müssen die qextfeädmarkierunÖseiÖenscÜaften sorÖfäätiÖ einÖesteäät werdenI damit jarkierunÖenI die Äeim 
pcannen nicÜt verscÜwindenI von den weicÜen Öetrennt werden könnenK kur dann äiefert die brkennunÖ 
reinen qext oÜne unnötiÖe bäementeK  

aurcÜ die cestäeÖunÖ ÖeeiÖneter ceädeiÖenscÜaften kann ein Äesseres brkennunÖserÖeÄnis erzieät und dem 
lperator die ArÄeit eräeicÜtert werdenI da sicÜ der ÜÄerprüfunÖsaufwand reduziertK 

tenn pie ein ceäd eines Äestimmten qyps ersteäät ÜaÄenI werden diesem ptandardeiÖenscÜaften 
zuÖewiesenK biniÖe biÖenscÜaften werden der aokumentdefinition entnommen EzK _K die ppracÜeFI andere 
werden automatiscÜ festÖeäeÖt EzK _K der jarkierunÖstypFK aiese können in dem aiaäoÖfeäd Öeändert 
werdenI das sicÜ öffnetI wenn pie im hontextmenü eines lÄjekts auf bigenscÜaften käickenK geder 
ceädtyp verfüÖt üÄer spezifiscÜe biÖenscÜaftenK  

PKNKPKNK AääÖemeine ceädeiÖenscÜaften 
aas biÖenscÜaftsdiaäoÖfeäd jedes ceäds verfüÖt üÄer eine oeÖisterkarte mit dem qiteä Aäägemein 
EAÄÄiädunÖ PFK Auf dieser oeÖisterkarte werden der kame und eine _escÜreiÄunÖ anÖeÖeÄenK pie können 
den kamen ändernI der Äei der brsteääunÖ des ceäds vom näcÜststeÜenden _escÜreiÄunÖstext aÄÖeäeitet 
wurdeK aie BescÜriftung ist der ceädnameI wie er in aatenform anÖezeiÖt wirdK aer ceädtyp ist auf dieser 
oeÖisterkarte recÜts neÄen dem kamen des ceäds mit einem pymÄoä ÖekennzeicÜnetK 

Außerdem können auf der oeÖisterkarte Aäägemein die foäÖenden lptionen ÖewäÜät werdenW 
· ceädwert exportieren –  deaktivieren  pie  diese  lptionI  wenn  pie  den  tert  nicÜt  exportieren  

möcÜtenK aies kann zK _K dann notwendiÖ seinI wenn der ceädwert zum AÄrufen des terts eines 
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ÄerecÜneten ceäds verwendet wird EsieÜe oeÖeäÄasierte saäidierunÖF und nur das bnderÖeÄnis 
exportiert werden soääK 

· pcÜreiÄgescÜützt – wäÜäen pie diese lptionI um „nderunÖen durcÜ den lperator zu verÜindernK 
pie können die lption für ceäder aktivierenI deren terte Eden oeÖeän entsprecÜendF automatiscÜ 
ÄerecÜnet werdenI zK _K für soäcÜeI in denen eine pumme ÖespeicÜert wird oder andere ceäder 
zusammenÖefasst werden EsieÜe oeÖeäÄasierte saäidierunÖFK 

· fn aatenformuäar anzeigen – deaktivieren pie diese lptionI wenn das ceäd Äei der AnzeiÖe von 
aokumenten nicÜt im aatenformuäar erscÜeinen soääK qritt in einem soäcÜen ceäd ein ceÜäer aufI 
können pie diesen – da das ceäd nicÜt anÖezeiÖt wird – nicÜt im aokumenteditor korriÖierenK 
aesÜaäÄ empfeÜäen wirI die binsteääunÖen so festzuäeÖenI dass ceÜäer in soäcÜen ceädern vermieden 
werdenK 

· hann nicÜt äeer sein – wäÜäen pie diese lptionI wenn das ceäd oÄäiÖatoriscÜ ausÖefüäät werden 
soääK tenn das ceäd äeer istI wird eine cormatfeÜäermeädunÖ ausÖeÖeÄenK 

· fndexfeäd – wäÜäen pie diese lptionI wenn pie das ceäd indizieren möcÜtenK fn diesem caää wird 
der tert dieses ceäds für aääe aokumente in der iiste anÖezeiÖt und kann vom lperator verwendet 
werdenI um aokumente zu sucÜen und zu sortierenK aas fndexfeäd kann aucÜ zum _enennen von 
aateien wäÜrend des bxports verwendet werdenK 

 
AÄÄiädung PW oegisterkarte „Aäägemein“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ 

 

PKNKPKOK aatentyp 
aer aatentyp äeÖt die jenÖe der möÖäicÜen terte für ein ceäd und das zuäässiÖe cormat festK tenn ein in 
das ceäd einÖeÖeÄener tert nicÜt dem anÖeÖeÄenen aatentyp entspricÜtI wird dem lperator eine 
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ÜÄerprüfunÖsfeÜäermeädunÖ anÖezeiÖtK aer qextdatentyp verfüÖt normaäerweise üÄer einen einfacÜen 
_ereicÜ ÖüätiÖer terteW aatumI weitI AdresseI pteuernummer ErptJfdkrKF und _etraÖK _ei AuswaÜäfeädern 
ÄezieÜt sicÜ der aatentyp auf die terteI die das ceäd je nacÜ AuswaÜästatus annimmtK 

P.N.P.2.N. aatentypen für Texteingabefelder 
bs ist wicÜtiÖI dass der aatentyp des qexteinÖaÄefeäds ricÜtiÖ anÖeÖeÄen wirdK aem mroÖramm wird 
dadurcÜ mitÖeteiätI weäcÜe aatentypen in diesem ceäd zu warten sind – waÜäenI Äestimmte _ucÜstaÄenI 
spezifiscÜe weicÜenI aatumsanÖaÄen oder andereK aer _enutzer kann die aatentypen fäexiÄeä festäeÖenK 
aas mroÖramm steäät einen vorÄereiteten patz aääer ÜäufiÖ verwendeten aatentypen zur serfüÖunÖK 
Außerdem können eiÖene aatentypen je nacÜ _edarf ersteäät werdenK 
_ei der cestäeÖunÖ der aatentypen können pie das pystem aucÜ für die cormatüÄerprüfunÖ des 
binÖaÄewerts konfiÖurieren sowie binscÜränkunÖen für den tert festäeÖenI zK _K jindestJ und 
eöcÜstwert einer waÜäI einen Äestimmten weitraum Äei aatumsanÖaÄen oder die zuäässiÖe iänÖe einer 
qexteinÖaÄeK 
aer aatentyp wird auf der oeÖisterkarte aatentyp im aiaäoÖfeäd ceädeiÖenscÜaften EAÄÄiädunÖ QF 
festÖeäeÖtK 
täÜäen pie in der fnÜaätsäiste eine hateÖorie ausK fm ceäd aetaiäs wird die _escÜreiÄunÖ eines aatentyps 
dieser hateÖorie anÖezeiÖt Eder voreinÖesteääte oder zuvor manueää festÖeäeÖteFK  
tenn die lption tert aäs Text verarÄeiten aktiviert istI werden die terte aääer nicÜtäeeren ceäder aäs 
qext verarÄeitet und exportiertK Außerdem wird in diesem caää keine cormatüÄerprüfunÖ durcÜÖefüÜrtK 
tenn pie die brkennungsspracÜe ändern oder einen Öenauer einÖeÖrenzten aatentyp anÖeÄen möcÜtenI 
käicken pie auf die pcÜaätfääcÜe BearÄeitenKKK recÜts neÄen der _escÜreiÄunÖK   
tenn pie einen aääÖemeinen oder ptandardJ oder aääÖemeinen qyp auswäÜäen EAäägemein in  der  iiste  
fnÜaätseinsteääungenFI ÜaÄen pie die foäÖenden jöÖäicÜkeitenW 

· _ei qext – meÜrere brkennunÖsspracÜen auswäÜäen Edie pcÜaätfääcÜe „KKK“FK pie können das 
inteÖrierte undLoder das Äenutzerdefinierte törterÄucÜ verwendenK wur ceäderkennunÖ werden 
dann die binträÖe dieses törterÄucÜs ÜeranÖezoÖenK 

· _ei einer waÜä – danzzaÜä auswäÜäenI wenn eine ÖanzzaÜäiÖe terteinÖaÄe erwartet wirdK 

· _ei einem aatum – die oeiÜenfoäÖe der aatumskomponenten festäeÖenI jonate in torten oder 
waÜäen darsteääenI die AnzeiÖe von rÜrzeit und tocÜentaÖ EdeJFaktivierenK 

· _ei einer AdresseI einem kamen oder einer mostäeitzaÜä – ein Äenutzerdefiniertes törterÄucÜ 
verwendenK 

aer ponderformattyp Ein der iiste fnÜaätseinsteääungen die lption ponderformate auswäÜäenF umfasst 
vordefinierte aatentypenI aus denen pie den für fÜre wwecke am Äesten ÖeeiÖneten auswäÜäen könnenK 
AcÜten pie Äei der AuswaÜä auf die _escÜreiÄunÖ unten im aiaäoÖfeädK  
pie können aucÜ eiÖene aatentypen ersteääenI wenn keiner der aatentypen der iiste für fÜre wwecke in 
craÖe kommtK  

NK wum brsteääen eines neuen aatentyps wäÜäen pie einen der terte in der iiste fnÜaät auf der 
oeÖisterkarte aatentyp ausK pie können jeden tert aus der iiste auswäÜäenI der dem _ereicÜ fÜres 
aatentyps entspricÜtK aer ersteääte aatentyp wird in der ausÖewäÜäten hateÖorie ÖespeicÜertI woÄei 
sicÜ diese nicÜt auf den neuen qyp auswirktK 
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OK häicken pie auf die pcÜaätfääcÜe BearÄeitenKKK recÜts neÄen dem ceäd aetaiäsK täÜäen pie im 
daraufÜin anÖezeiÖten aiaäoÖfeäd aus der iiste fnÜaätseinsteääungen die lption ponderformatK 
häicken pie auf keuKKKK  

PK coäÖen pie den AnweisunÖen des Assistenten für neue aatentypenK 

 
AÄÄiädung QW oegisterkarte „aatentyp“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ ETexteingaÄefeädF 

aie automatiscÜe serarÄeitunÖ von ceädwerten steÜt für jeden aatentyp zur serfüÖunÖK ÜÄerscÜüssiÖe 
ieerzeicÜen werden ÖeäöscÜt und droßÄucÜstaÄen und oecÜtscÜreiÄunÖ korriÖiertK wum ptarten der 
automatiscÜen serarÄeitunÖ käicken pie auf die pcÜaätfääcÜe BearÄeitenKKK recÜts neÄen dem ceäd weicÜen 
ersetzenK fm sicÜ öffnenden aiaäoÖfeäd können pie die erforderäicÜen marameter für die qextverarÄeitunÖ 
festäeÖen EAÄÄiädunÖ RFK  
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AÄÄiädung RW aiaäogfeäd „binsteääungen für die automatiscÜe brsetzung“ 

pie können das mroÖramm aucÜ für die ÜÄerprüfunÖ konfiÖurierenI oÄ der ceädwert die festÖeäeÖten 
_edinÖunÖen erfüäät Ein diesem caää üÄerprüft das mroÖramm zK _K Äei aatumsanÖaÄenI oÄ der qaÖ in den 
anÖeÖeÄenen weitraum fääätI Äei qextfeädernI oÄ der tert ÖüätiÖ und vom veräanÖten cormat istI uswKFK 
tenn pie binscÜränkunÖen für den tert eines ceäds festäeÖen möcÜtenI käicken pie auf die pcÜaätfääcÜe 
BearÄeitenKKK recÜts neÄen dem ceäd tertüÄerprüfungK EAÄÄiädunÖ SFK 

 
AÄÄiädung SW aiaäogfeäd „binsteääungen für die tertüÄerprüfung“ 

P.N.P.2.2. aatentypen für AuswaÜlfelder 
_ei AuswaÜäfeädern können pie die terte festäeÖenI die dem ceäd Äei der AktivierunÖLaeaktivierunÖ 
zuÖewiesen werdenK aies erfoäÖt auf der oeÖisterkarte aatentyp EAÄÄiädunÖ TFK 
aie foäÖenden terte können AuswaÜäfeädern zuÖewiesen werdenW 

§ gaI wenn das AuswaÜäfeäd ausÖewäÜät istI und andernfaääs keinK 
§ NI wenn das AuswaÜäfeäd ausÖewäÜät istI und andernfaääs MK 

§ AuswahlfeldnameI wenn das AuswaÜäfeäd ausÖewäÜät istI und andernfaääs ieere weileK 
§ aurcÜ AuswaÜä der entsprecÜenden lption können aucÜ Äenutzerdefinierte terte 

einÖeÖeÄen werdenK 
einweisW tenn die AuswaÜäfeäder in einer druppe zuammenÖefasst sindI Öeäten für sie die biÖenscÜaften 
der Öanzen druppeK aie terte der AuswaÜäfeäder werden aucÜ in die druppeneiÖenscÜaften üÄernommenK 
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AÄÄiädung TW oegisterkarte „aatentyp“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ 

EAuswaÜäfeäd nicÜt in der druppeF 
 

P.N.P.2.P. aatentypen für AuswaÜlfeldgruppen 
fm aiaäoÖfeäd bigenscÜaften der AuswaÜäfeädgruppe der oeÖisterkarte aatentyp wird die iiste der 
AuswaÜäfeäder der druppe anÖezeiÖt EAÄÄiädunÖ UFK 
aeaktivieren pie die lption ieere AuswaÜä zuäassenI wenn zumindest ein AuswaÜäfeäd der druppe 
ausÖewäÜät werden mussK 
tenn aucÜ die AuswaÜä von meÜreren AuswaÜäfeädern der druppe möÖäicÜ sein soääI aktivieren pie die 
lption jeÜrfacÜauswaÜä zuäassenK 
pie können festäeÖenI weäcÜe terte Äei AuswaÜä keines oder meÜrerer AuswaÜäfeäder exportiert werden 
soääenK täÜäen pie entweder <ieere Auswahl> oder <Mehrfachauswahl> und käicken dann auf 
BearÄeitenK fm daraufÜin Öeöffneten aiaäoÖfeäd können pie im ceäd bxportierter tert den ÖewünscÜten 
tert einÖeÄenK tenn kein tert für den bxport festÖeäeÖt wurdeI wird Äei AuswaÜä keines ceädes eine 
äeere weiäe exportiertK _ei einer jeÜrfacÜauswaÜä werden die terte durcÜ hommas Öetrennt exportiertK 
tenn die lption saäidierungsfeÜäer aäs tarnung ÄeÜandeän aktiviert istI wird ansteääe einer 
ceÜäermeädunÖ eine tarnmeädunÖ ausÖeÖeÄenK 
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AÄÄiädung UW oegisterkarte „aatentyp“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ EAuswaÜäfeädgruppenF 

PKNKPKPK ceäderkennunÖseiÖenscÜaften 
fn A__vv cäexiCapture VKM können pie die brkennunÖseiÖenscÜaften für jedes ceäd einzeän anÖeÄenK fm 
aiaäoÖfeäd biÖenscÜaften auf der oeÖisterkarte brkennung ricÜtiÖ definierte ceädeiÖenscÜaften erÜöÜen 
die brkennunÖsquaäität und reduzieren die ceÜäerwaÜrscÜeinäicÜkeitK aie biÖenscÜaften sind für die 
verscÜiedenen ceädtypen unterscÜiedäicÜK aie brkennunÖseiÖenscÜaften je ceäd sindW 

P.N.P.P.N. brkennungseigenscÜaften von Texteingabefeldern 
täÜäen pie die lption heine brkennung Ejanueääer bingaÄeÄäock – wird manueää eingegeÄenFI wenn 
das ceäd nicÜt erkannt werden soää und der tert manueää von einem lperator einÖeÖeÄen wirdK aas kann 
Äeispieäsweise dann erforderäicÜ seinI wenn der ceädwert weÖen eines zu ÖerinÖen weicÜenaÄstands nicÜt 
zu erkennen istK fn diesem caää ÄraucÜen pie keine anderen brkennunÖseiÖenscÜaften anzuÖeÄenI weiä 
diese Art von ceäd nicÜt erkannt wirdK aer lperator wird wäÜrend der ceädwertprüfunÖ aufÖefordertI den 
ceädwert einzuÖeÄenK 
täÜäen pie jetzt den qexttyp ausW fCo Efür eandscÜrifttextF oder lCo Efür gedruckten TextFK tenn 
pie lCo ausÖewäÜät ÜaÄenI wäÜäen pie in der aropdownäiste den arucktyp aus EaruckmascÜineI 
jatrixdruckerI pcÜreiÄmascÜine uswKFK rm meÜrere qexttypen festzuäeÖenI aktivieren pie die lption 
brweitert und käicken dann auf „ndern…  
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täÜäen pie in der aropdownäiste der _eispieäe den jarkierungstyp ausK tenn die jarkierunÖ wäÜrend 
des pcannens verscÜwindetI wird empfoÜäenI den für qext mit festem AÄstand ÖeeiÖneten qyp Egraue 
RechteckeF zu wäÜäenK caääs die jarkierunÖ nicÜt verscÜwindet und in weicÜenfeäder aufÖeteiät wirdI 
ÖeÄen pie die AnzaÜä der weicÜenfeäder an Ediese kann automatiscÜ definiert werdenFK aer qyp Einfach 
wird Äei ceädern oÜne jarkierunÖ verwendetI dK ÜK normaäerweise für qextI der auf professioneääen 
aruckern Öedruckt wurdeK 
pie können die droßJLhäeinscÜreiÄung auswäÜäenI damit _ucÜstaÄen einer Äestimmten pcÜreiÄweise 
Öefunden werdenK tenn das ceäd sowoÜä mit häeinJ aäs aucÜ mit droßÄucÜstaÄen Öefüäät sein kannI 
wäÜäen pie AutomatiscÜK 

täÜäen für die AusricÜtung des qextes entweder Üorizontaä oder vertikaäK 
täÜäen pie Äei einzeiäiÖen ceädern die lption bine weiäeK _ei ceädernI die immer nur ein tort entÜaätenI 
wäÜäen pie die lption bin tortK  
deÄen pie die biÖenscÜaften für die _iädvorverarÄeitunÖ anK _eispieäsweise können ptörunÖen aus dem 
_iäd entfernt werdenI woÄei die dröße des zu äöscÜenden „jüääs“ einÖesteäät werden kannK pie können das 
_iäd invertieren oder die qextur entfernenK 

einweisW tenn die lption ptörungen entfernen aktiviert wurdeI wird die dröße des „jüääs” 
standardmäßiÖ automatiscÜ festÖeäeÖtK rm die dröße individueää festzuäeÖenI wäÜäen pie ÜÄerfäüssige 
bäemente nur in angegeÄener dröße äöscÜenW und ÖeÄen die dröße anK 
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AÄÄiädung VW oegisterkarte „brkennung“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ ETexteingaÄefeädF 

P.N.P.P.2. brkennungseigenscÜaften von AuswaÜlfeldern und AuswaÜlfeldgruppen 
aamit die AuswaÜäfeäder ricÜtiÖ erkannt werdenI ÖeÄen pie den AuswaÜäfeädtyp in der aropdownäiste anK 
tenn das hontroääÜäkcÜen in einem nuadrat steÜtI wäÜäen pie nuadratX  steÜt  es  auf  einem  weißen  
einterÖrund oÜne oaÜmen Eoder wenn der oaÜmen Äeim pcannen nicÜt meÜr erscÜeintFI wäÜäen pie lÜne 
oaÜmenK täÜäen pie AutomatiscÜI wenn das mroÖramm den AuswaÜäfeädtyp automatiscÜ festÖeäeÖen 
soääK fn diesem caää muss das AuswaÜäfeäd äeer seinI weiä das mroÖramm entscÜeidetI oÄ ein 
hontroääÜäkcÜen vorÜanden istI indem es das _iäd dieses _ereicÜs im verarÄeiteten aokument mit dem 
_ereicÜ in dem cormuäarI auf dem die aokumentdefinition ÄeruÜtI verÖäeicÜtK  

pie können für Äestimmte AuswaÜäfeäder aucÜ horrekturen zuäassenX wenn ein hontroääÜäkcÜen faäscÜ 
Öesetzt wurdeI kann die mersonI die es Öesetzt ÜatI das Öesamte AuswaÜäfeäd scÜwärzenK soääständiÖ 
ÖescÜwärzte AuswaÜäfeäder werden aäs nicÜt ausÖewäÜät anÖeseÜenK tenn pie jedocÜ den qyp 
AutomatiscÜ wäÜäenI können pie keine horrekturen zuäassenK 

aie _iädvorverarÄeitunÖ kann für AuswaÜäfeäder Öenauso wie für qextfeäder konfiÖuriert werdenK 
tenn AuswaÜäfeäder in einer druppe zuammenÖefasst werdenI ÜaÄen sie aääe dieseäÄen biÖenscÜaftenK 
AucÜ brkennunÖseiÖenscÜaften werden auf diese teise definiert und Öeäten für die Öesamte 
AuswaÜäfeädÖruppeK 



© 2009 ABBYY. Alle Rechte vorbehalten. 

 
OO 

 
AÄÄiädung NMW oegisterkarte „brkennung“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ EAuswaÜäfeädF 

P.N.P.P.P. brkennungseigenscÜaften von Barcodes 
aie biÖenscÜaften von _arcodesI die ceäder sindI sind die ÖäeicÜen wie die biÖenscÜafter soäcÜerI die aäs 
statiscÜes bäement verwendet werdenK _ei einem ceädJ_arcode werden der _arcodetypI die AusricÜtunÖ 
und die binsteääunÖen für das bntfernen von ptörunÖen im _iäd anÖeÖeÄenK aer einziÖe rnterscÜied 
ÄesteÜt darinI dass der ceädwert vom lperator einÖeÖeÄen werden kannK rm dies zuzuäassenI aktivieren 
pie die lption heine brkennung Ejanueääer bingaÄeÄäock J wird manueää eingegeÄenFK 

P.N.P.P.4. brkennungseigenscÜaften von Bildern 
täÜäen pie im censter der _iädfeädeiÖenscÜaften auf der oeÖisterkarte brkennung die lption son 
brkennung ausscÜäießenI wenn der _iädÄereicÜ von der brkennunÖ ausÖescÜäossen werden soääK aiese 
lption ist nur Äei _iädfeädern verfüÖÄar und dient der hompatiÄiäität mit soräaÖen von cormoeader SKRFK  

PKNKPKQK ÜÄerprüfunÖseinsteääunÖen  
_ei der Überprüfung Üandeät es sicÜ um die hontroääe der erkannten aaten durcÜ einen lperatorK _eim 
brsteääen von aokumentdefinitionen können pie im aiaäoÖfeäd für die ceädeiÖenscÜaften auf der 
oeÖisterkarte ÜÄerprüfung EAÄÄiädunÖ NNF verscÜiedene ÜÄerprüfunÖseinsteääunÖen festäeÖenK weicÜenI 
die nicÜt eindeutiÖ erkannt wurdenI werden vom mroÖramm markiert und zur mrüfunÖ an einen lperator 
ÖesendetK bs ist jedocÜ aucÜ möÖäicÜI die ÜÄerprüfunÖ so zu konfiÖurierenI dass die ceäder an einen 
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lperator Öesendet werdenI aucÜ wenn keine nicÜt eindeutiÖen weicÜen vorÜanden sindI oder umÖekeÜrtI 
dass sie nicÜt zur ÜÄerprüfunÖ Öesendet werdenI seäÄst wenn nicÜt eindeutiÖ erkannte weicÜen voräieÖenK 
täÜäen pie Alle EÜÄerprüfunÖ erforderäicÜFI wenn pie aÄsoäut sicÜer sein möcÜtenI dass der ceädwert nicÜt 
feÜäerÜaft istK 
aie binÄezieÜunÖ von weicÜen Äei der druppenJ und ceädüÄerprüfunÖ kann durcÜ AuswaÜä der 
entsprecÜenden lptionEenF aktiviert werdenK _ei der druppenüÄerprüfunÖ werden nur AuswaÜäfeäder und 
wiffern üÄerprüftK tenn die ceäder andere weicÜen E_ucÜstaÄenF entÜaäten könnenI wäÜäen pie die 
ceädüÄerprüfunÖK  

 
AÄÄiädung NNW oegisterkarte „ÜÄerprüfung“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ 

PKNKPKRK marameter für den _iädexport  

fn den BiädfeädeigenscÜaften können pie bxportparameter anÖeÄenI Äeispieäsweise den exportierten 
aateitypI die nuaäitätI den carÄtyp und die AufäösunÖK Öffnen pie dazu im aiaäoÖfeäd ceädeiÖenscÜaften 
die oeÖisterkarte bxport Ekäicken pie im hontextmenü des ceädes auf bigenscÜaften…FK pie können 
coäÖendes konfiÖurierenW 

· aateityp EqfccI gmbdI _jmI gmbdOMMMI mCu mackÄitsI mkdFK 
· nuaäitätK cür qfccJI gmbdJ und gmbdOMMMJaateien können pie die nuaäität der exportierten aatei 

auswäÜäen E_esteI eocÜI kormaäI derinÖFK 
· carÄtyp – carÄeI draustufenI oaster EpLtFK 
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täÜäen pie zur AnÖaÄe der AufäösunÖ des exportierten _iädes Aufäösung ändern inI und ÖeÄen pie die 
ÖewünscÜte AufäösunÖ ein oder wäÜäen pie eine vordefinierte AufäösunÖ aus der iiste ausK 

 

PKNKPKSK oeÖeäÄasierte saäidierunÖ  
oegeln werden zur automatiscÜen mrüfunÖ erkannter aaten ÄenötiÖtK oeÖeän sind neÄen der AuswaÜä des 
aatentyps eine weitere jetÜodeI um binscÜränkunÖen vorzuÖeÄenI dK ÜK die _edinÖunÖen festzuäeÖenI die 
die ceädwerte erfüääen müssenK tenn sie dies nicÜt tunI werden die entsprecÜenden peiten ÖekennzeicÜnet 
und mit der entsprecÜenden kacÜricÜt markiertK oeÖeän werden ÜauptsäcÜäicÜ Äei 
aokumentinteÖritätsprüfunÖen verwendetK Außerdem können pie mit oeÖeän erkannte aaten verarÄeiten – 
komÄinieren pie meÜrere ceädwerte oder ersetzen pie erkannte terte durcÜ entsprecÜende terte aus der 
aatenÄankK 

aie oeÖeäprüfunÖ ist ein qask mit niedriÖer mriorität und erfoäÖt nacÜ der automatiscÜen tertkorrekturI 
der mrüfunÖ der aaten auf binÜaätunÖ des ceädformats und der düätiÖkeitsprüfunÖ der aaten EmrüfunÖI oÄ 
ein aatum in den anÖeÖeÄenen weitraumI eine waÜä in das anÖeÖeÄene fntervaää uswK fääätFK 
A__vv cäexiCapture VKM ermöÖäicÜt die cestäeÖunÖ der foäÖenden oeÖeänW 

· pummenüÄerprüfunÖW ÜÄerprüfen der pumme meÜrerer ceädwerteK aaÄei wird die pumme mit der 
anÖeÖeÄenen waÜä oder dem tert in einem anderen ceäd verÖäicÜenK tenn fÜr aokument 
Äeispieäsweise das deÜaät und einen _onus eines jitarÄeiters mit einem aääÖemeinen 
binkommensfeäd ÄescÜreiÄtI können pie eine oeÖeä definierenI die prüftI oÄ die pumme von deÜaät 
und _onus mit den desamtausÖaÄen üÄereinstimmtK bine tarnmeädunÖ wird ausÖeÖeÄenK 

· ceäder verÖäeicÜenW serÖäeicÜt ceädwerte miteinander EaucÜ aus verscÜiedenen 
aokumentÄereicÜenFK jitÜiäfe der oeÖeä kann ein aokument mit meÜreren ceädern üÄerprüft 
werdenI deren terte ÖäeicÜ sein müssenK tenn die terte nicÜt ÖäeicÜ sindI wird ein 
oeÖeäprüffeÜäer ausÖeÖeÄenK 

· aatenÄanküÄerprüfunÖW aie einÖeÖeÄenen terte werden durcÜ serÖäeicÜ mit einer Äestimmten 
aatenÄank üÄerprüftK 

· ceäder verÄindenW wusammenfüÜren meÜrerer ceädwerteK ceädwerte können durcÜ munkteI 
ieerzeicÜen oder andere qrennzeicÜen Öetrennt werdenK bs kann zum _eispieä sinnvoääer seinI 
aaten aus Äereits erkannten ceädern EqaÖI jonatI gaÜrF zu kompiäieren und sie mit munkten zu 
trennenI statt sie aäs danzes zu erkennenK aie brÖeÄnisse können in einem ÄeäieÄiÖen ceäd der 
aokumentdefinition ÖespeicÜert werdenK fnsÄesondere ceäder oÜne jarkierunÖ sind für diesen 
wweck ÖeeiÖnet EsieÜe ceäder oÜne jarkierunÖFK 

· pumme in waÜäen und pumme in törtern EoussiscÜFW serÖäeicÜt eine in wiffern ÖescÜrieÄene 
pumme mit der entsprecÜenden in torten ÖescÜrieÄenen pumme Enur für oussiscÜFK 

· pkriptW aer _enutzer kann binscÜränkunÖen mitÜiäfe eines pkripts festäeÖenK aie pkriptspracÜe 
wird detaiääiert in der lnäineJeiäfe des mroÖramms ÄescÜrieÄenK aa die oeiÜenfoäÖe der zu 
prüfenden oeÖeän nicÜt festÖeäeÖt istI können nicÜt zwei pkriptreÖeän ÖäeicÜzeitiÖ auf ein ceäd 
zuÖreifenK bs ist für jede ÄeäieÄiÖe AnzaÜä von oeÖeän nur scÜreiÄÖescÜützt verfüÖÄarK 

oeÖeän werden auf der oeÖisterkarte oegeän im aiaäoÖfeäd biÖenscÜaften EAÄÄiädunÖ NOF festÖeäeÖtK aie 
oeÖeän können die terte von einem oder meÜreren ceädern ÄeeinfäussenK 
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pie können den pcÜwereÖrad einer oeÖeä festäeÖen EwäÜäen pie entweder ceÜäer oder tarnunÖFK aie oeÖeä 
wird Äei einem aufÖetretenen ceÜäer rot und Äei einer ausÖeÖeÄenen tarnunÖ ÖeäÄ ÖekennzeicÜnetK  

 
AÄÄiädung NOW oegisterkarte „oegeän“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ 

PKNKPKTK _enutzerdefinierte AktionLpkriptÄearÄeitunÖ 
bs ist möÖäicÜI Äenutzerdefinierte pkripte zu ersteääenK fm deÖensatz zu der automatiscÜ ausÖeäösten 
pkriptaktion wird die Äenutzerdefinierte Aktion vom _enutzer wäÜrend der ceädüÄerprüfunÖ oder Äei der 
AnzeiÖe des aokuments im aokumenteditor ausÖeäöstK aas pkript wird durcÜ Ankäicken der pcÜaätfääcÜe 
… recÜts neÄen dem ceädwert ausÖefüÜrtK aie pkriptspracÜe wird in der lnäineJeiäfe des mroÖramms 
ÄescÜrieÄenK 
_enutzerdefinierte Aktionen werden auf der oeÖisterkarte Benutzerdefinierte Aktion EAÄÄiädunÖ NPF 
konfiÖuriertK wum einzufüÖen oder iöscÜen von im Äenutzerdefinierten pkript verfüÖÄaren ceädern 
verwenden pie die pcÜaätfääcÜe einzufügen… ÄzwK iöscÜenK rm den pkripteditor zu öffnenI käicken pie 
auf BearÄeiten…K wur AktivierunÖ der Äenutzerdefinierten AktionLdes pkripts wäÜäen pie 
Benutzerdefinierte Aktion aktivierenK 
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AÄÄiädung NPW oegisterkarte „Benutzerdefinierte Aktion“ des aiaäogfeäds „ceädeigenscÜaften“ 

 

3K1K4K brstellen von aokumentdefinitionen für mehrseitige aokumente 
A__vv cäexiCapture VKM ermöÖäicÜt das brsteääen meÜrseitiÖer aokumentdefinitionenK bine aefinition 
kann aus einer ÄeäieÄiÖen AnzaÜä von BereicÜen ÄesteÜenI von denen jeder eine oder meÜrere peiten 
entÜäätK cür meÜrseitiÖe aokumentdefinitionen werden die oeiÜenfoäÖe und AnzaÜä der _ereicÜe sowie 
aokumentzusammensteääunÖsreÖeän anÖeÖeÄenK 

aer aokumentdefinitionsassistent ersteäät zunäcÜst eine einfacÜe aokumentdefinition EoÜne _ereicÜeFK pie 
können manueää peiten ÜinzufüÖenK tenn eine peite ÜinzuÖefüÖt wirdI erscÜeint iÜr _iäd im _iädÄereicÜ 
im censter des aokumentdefinitionseditorsK Auf dieser peite erzeuÖte ceäder werden der aääÖemeinen iiste 
der ceäder ÜinzuÖefüÖtK fn diesem caää ÄesteÜt das aokument aus einem _ereicÜ mit meÜreren peitenK 

rnter rmständen möcÜten pie meÜrere peiten zu einem _ereicÜ ÜinzufüÖenI wenn das aokument _äöckeI 
die sicÜ üÄer meÜrere peiten erstreckenI sicÜ wiederÜoäende _äöcke oder seitenüÄerÖreifende qaÄeääen 
entÜäätK aasseäÄe serfaÜren wird Äeim iaden meÜrseitiÖer cäexiiayouts anÖewendet EsieÜe brsteääen eines 
cäexiiayoutsFK Aääe ceäder des cäexiiayouts müssen zu derseäÄen aokumentdefinition ÖeÜörenK 

pie können einer aokumentdefinition aucÜ _ereicÜe ÜinzufüÖenK fm einfacÜsten caää entÜäät ein _ereicÜ 
Öenau eine peiteK aas kann ÜiäfreicÜ seinI wenn die ceädsätze auf den peiten unaÄÜänÖiÖ voneinander sindK 
aie sorÖeÜensweise ist unkompäiziertW pie können einfacÜ aÄäesenI zu weäcÜem _ereicÜ die ceäder 
ÖeÜörenI und fÜre eiÖene ptruktur der aokumentzusammensteääunÖ festäeÖenK _eispieäW fÜr aokument 
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entÜäät P peitenI woÄei die NK und PK peite einmaä vorkommenI wäÜrend die OK peite O Äis R jaä vorkommtK 
brsteääen pie in diesem caää für jede peite einen separaten _ereicÜ und ÖeÄen pie dann die 
aokumentstruktur anI dK ÜK die oeiÜenfoäÖe der _ereicÜe und die AnzaÜä der tiederÜoäunÖenK 

bin kompäexerer caää ist eine aefinition mit meÜreren _ereicÜenI die jeweiäs meÜrere peiten umfassenK 
aies kann zum _eispieä eine aokumentdefinition seinI die aus einem nicÜt fäexiÄäen _ereicÜ und einem 
meÜrseitiÖen fäexiÄäen _ereicÜ ÄesteÜtI oder eine aokumentdefinitionI die aokumente ÄescÜreiÄtI die aus 
einer doppeäseitiÖen peite ÄesteÜenI weäcÜe sicÜ mit einer Äestimmten eäufiÖkeit wiederÜoätK keÜmen wir 
anI pie müssen eine aokumentdefinition mit einer qiteäseite Epeite AF und einer oeiÜe von doppeäseitiÖen 
peiten EpeitenreiÜenfoäÖe _I CI _I C…F ersteääenK fn diesem caää ersteääen pie den AJ_ereicÜ mit einer AJ
peite und die _CJ_ereicÜe mit zwei peitenI nämäicÜ  _ und CK aie aokumentstruktur soääte 
foäÖendermaßen ausseÜenK aer AJ_ereicÜ wird einmaä wiederÜoätI ÖefoäÖt vom _CJ_ereicÜI der sicÜ P Äis 
T jaä wiederÜoätK peiten können aucÜ innerÜaäÄ eines _ereicÜs wiederÜoät werdenK jeÜrfacÜe 
tiederÜoäunÖen soääten mit _edacÜt einÖesetzt werdenI damit das aokument nicÜt faäscÜ 
zusammenÖesteäät wirdK 
_ei aokumentdefinitionenI die aus meÜreren _ereicÜen ÄesteÜenI kann zusätzäicÜ zur oeiÜenfoäÖe und der 
AnzaÜä der tiederÜoäunÖen die mrüfunÖ der pcÜlüsselfelder aktiviert werdenK ieÖen pie dazu in jedem 
aokumentÄereicÜ das pcÜäüsseäfeäd festI das in den verscÜiedenen _ereicÜen den jeweiäs ÖäeicÜen tert 
ÜaÄen  mussK  _eispieäsweise  können  pie  den  kamen  einer  mersonI  die  das  aokument  ausfüäätI  zu  einem  
pcÜäüsseäfeäd macÜenK fn diesem caää muss der kame auf jeder peite ÖescÜrieÄen steÜenK pie können aucÜ 
eine fdentifizierunÖsnummer ÄeäieÄiÖer Art verwendenK  
_ei der ptapeäverarÄeitunÖ versucÜt das mroÖrammI aufeinanderfoäÖende peiten zu aokumenten 
zusammenzusteääen und üÄerprüft daÄei die wusammensteääunÖsreÖeänK aie pcÜäüsseäfeädwerte werden 
eÄenfaääs üÄerprüftK caääs pcÜäüsseäfeädwerte auf peiten desseäÄen aokuments voneinander aÄweicÜenI 
wird eine tarnmeädunÖ anÖezeiÖtK aies kann zK _K vorkommenI wenn die peiten eines aokuments Äeim 
pcannen durcÜeinander ÖeÄracÜt wurdenK fn diesem caää müssen pie die oeiÜenfoäÖe der peiten ändernI 
damit die aokumentzusammensteääunÖsreÖeän erfüäät werdenK 
tenn pie einem _ereicÜ eine peite ÜinzufüÖen möcÜtenI wäÜäen pie im aokumentdefinitionseditor die 
jenüoption aokumentdefinition > peite Üinzufügen… oder im hontextmenü des _iäds die lption peite 
Üinzufügen…K iaden pie dann das _iäd einer äeeren peite und wäÜäen die lÄjekttypen ausI die in der peite 
automatiscÜ markiert werden soääenK 
rm einen neuen _ereicÜ ÜinzuzufüÖenI käicken pie im jenü des aokumentdefinitionseditors auf 
aokumentdefinitionen > aokumentÄereicÜ Üinzufügen…K aas censter keues BereicÜsäayout ersteääen 
wird anÖezeiÖtI in dem pie aääe erforderäicÜen marameter anÖeÄen könnenK _efoäÖen pie die 
_iädscÜirmanweisunÖen und ÖeÜen pie wie foäÖt vorW 

· deÄen pie den _ereicÜsnamen anK 
· iaden pie ein _iäd einer äeeren peite Escannen oder aus aatei äadenFX 
· iaden pie ÖeÖeÄenenfaääs ein cäexiiayoutK 
· täÜäen pie die lÄjekttypen ausI die automatiscÜ markiert werden soääenK  

aer neue _ereicÜ wird mit seinen ceädern im censter aokumentstruktur anÖezeiÖtK 

tenn pie Äeim brsteääen einer aokumentdefinition die entsprecÜende aokumentstruktur anzeiÖen 
möcÜtenI käicken pie auf der recÜten peite des aokumentdefinitionseditors im censter aokumentstruktur 
auf die oeÖisterkarte peitenK aie aokumentstruktur wird mit jiniaturansicÜten der peiten anÖezeiÖtK Auf 
dieser oeÖisterkarte können pie die AnzaÜä der _ereicÜe im aokument ändernK deÄen pie dazu einen 
neuen tert EwaÜä oder _ereicÜF in das ceäd recÜts neÄen dem _ereicÜsnamen einK pie können aucÜ 
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AnÜanÖseiten ÜinzufüÖenI die peitenreiÜenfoäÖe ändern und peiten per araÖCarop von einem _ereicÜ in 
einen anderen verscÜieÄenK 

 
AÄÄiädung NQW aokumentstruktur im jiniaturansicÜtmodus 

 
pie können die oeiÜenfoäÖe und AnzaÜä der _ereicÜswiederÜoäunÖen anÖeÄenK häicken pie dazu im 
censter des aokumentdefinitionseditors auf aokumentdefinition > bigenscÜaften der 
aokumentdefinitionKKKK  
deÄen pie auf der oeÖisterkarte wusammensteääung EAÄÄiädunÖ NRF die jindestJ und eöcÜstanzaÜä der 
_ereicÜswiederÜoäunÖen im aokument an EptandardanzaÜä ist NFK  
tenn die terte der pcÜäüsseäfeäder üÄerprüft werden soääenI aktivieren pie die lption däeicÜwertigkeit 
der pcÜäüsseäfeäder üÄerprüfen und wäÜäen dann für jeden _ereicÜ ein pcÜäüsseäfeäd ausK aie AuswaÜä 
erfoäÖt durcÜ aoppeäkäicken mit der äinken jaustasteK 

fn einiÖen cäääen kann es notwendiÖ seinI die mrüfunÖ der _ereicÜsreiÜenfoäÖe zu deaktivierenI 
Äeispieäsweise dannI wenn sie für die aokumentzusammensteääunÖ nicÜt wesentäicÜ istK täÜäen pie dazu 
ÜÄerprüfung der BereicÜsreiÜenfoäge deaktivierenK bs wird in jedem caää üÄerprüftI oÄ aääe _ereicÜe 
im aokument vorÜanden sindI docÜ die oeiÜenfoäÖe der _ereicÜe wird nicÜt ÖeprüftK 
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AÄÄiädung NRW „bigenscÜaften der aokumentdefinition“I oegisterkarte „wusammensteääung“ 

3K1K5K brstellen einer aokumentdefinition mit Anhangseiten 
jit A__vv cäexiCapture VKM können pie aokumentdefinitionen für aokumente mit AnÜänÖen ersteääenK  
AnÜanÖseiten können jedem ÄeäieÄiÖen aokument ÄeiÖefüÖt seinK Auf diesen peiten müssen keine eiÖenen 
ceäder ÖesucÜt werdenI so dass der AÄÖäeicÜ mit einer aokumentdefinition entfääätK AääerdinÖs werden sie 
Äei der aokumentzusammensteääunÖ ÄerücksicÜtiÖtK wum _eispieä kann einem hreditantraÖsformuäar 
Estrukturiertes aokumentF ein in freier corm ÖescÜrieÄenes oeferenzscÜreiÄen ÄeiÖefüÖt seinK aiese 
oeferenz kann aäs AnÜanÖseite verarÄeitet werdenK 

tie ersteääen pie eine aokumentdefinition mit einer AnÜanÖseite\ deÜen pie foäÖendermaßen vorW  
· häicken pie recÜts im aokumentdefinitionseditor im censter aokumentstruktur auf die 

oeÖisterkarte peitenI und wäÜäen pie AnÜangseiten ÄerücksicÜtigenK deÄen pie im ceäd recÜts 
neÄen dem _ereicÜsnamen EAÄÄiädunÖ NQF die AnzaÜä Eoder den _ereicÜF der AnÜanÖseiten einI 
oder  

· häicken pie im censter des aokumentdefinitionseditors auf aokumentdefinitionen > 
bigenscÜaften der aokumentdefinitionKKK und öffnen dann die oeÖisterkarte wusammensteääungK 
täÜäen pie AnÜangseiten ÄerücksicÜtigenK deÄen pie dann die jindestJ und eöcÜstanzaÜä von 
AnÜanÖseiten an EAÄÄiädunÖ NRFK 
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rm das _iäd einer AnÜanÖseite zu speicÜernI aktivieren pie die _iädspeicÜerunÖK häicken pie dazu im 
censter bxporteinsteääunÖen auf BearÄeiten und dann im anÖezeiÖten aiaäoÖfeäd auf aokumentÄiäder 
speicÜernK häicken pie auf BiädformatoptionenI um das _iäd in einem ÖrafiscÜen cormat oder einer 
durcÜsucÜÄaren macJaatei zu speicÜernK 

3K1KSK bxporteinstellungen 
cür die honfiÖuration der ppeicÜerunÖ der Äei der serarÄeitunÖ von mapierdokumenten erÜaätenen aaten 
müssen pie den bxport für jede aokumentdefinition konfiÖurierenK bs ÖiÄt vier bxporttypenW in eine aatei 
des anÖeÖeÄenen cormatsI in eine la_CJkompatiÄäe aatenÄankI in eine jp pÜaremointJ_iÄäiotÜek und 
Äenutzerdefinierter bxport Eunter serwendunÖ eines pkriptsFK aer bxport wird im aiaäoÖfeäd 
bxporteinsteääungen konfiÖuriert Eaokumentdefinitionen > bxporteinsteääungenFK rm ein neues 
bxportzieä ÜinzuzufüÖenI käicken pie auf einzufügen…K rm ein vorÜandenes bxportzieä zu ÄearÄeitenI 
käicken pie auf BearÄeiten… 

keÄen den binsteääunÖen in der aokumentdefinition kann der bxport aucÜ auf ptapeäJ und mrojekteÄene 
konfiÖuriert werdenK aie bxportkonfiÖuration auf ptapeäeÄene Öiät für ptandardstapeäK aiese binsteääunÖen 
werden standardmäßiÖ ÖenutztI wenn ein lperator den bxport durcÜ häicken auf aatei > bxportieren in 
startetK 

keue bxportzieäe werden mitÜiäfe des bxportzieäassistenten ÜinzuÖefüÖtK pie müssen zuerst die 
aääÖemeinen binsteääunÖen Eqyp und AkzeptanzÄedinÖunÖenF anÖeÄen und dann die binsteääunÖen des 
ausÖewäÜäten qypsK 
pie können für eine aokumentdefinition meÜrere bxportzieäe anÖeÄenK bin bxportzieä kann kritiscÜ sein 
oder nicÜtK tenn Äeim bxport in ein kritiscÜes bxportzieä ein ceÜäer auftrittI wird der sorÖanÖ 
aÄÖeÄrocÜenK tenn Äeim bxport in ein nicÜt kritiscÜes wieä ein ceÜäer auftrittI wird der sorÖanÖ 
fortÖesetzt und das aokument exportiertK aesÜaäÄ wird empfoÜäenI mindestens ein kritiscÜes bxportzieä 
anzuÖeÄenI da bxportfeÜäer ansonsten unÄemerkt ÄäeiÄenK pie können ein bxportzieä im censter 
bxporteinsteääungen aäs kritiscÜ festäeÖenK 
aie peitenÄiäder können eÄenfaääs exportiert werdenI entweder zusammen mit den aaten oder durcÜ einen 
Öetrennten bxportvorÖanÖK pie können für die einzeänen bxportzieäe die sensiÄäen aaten anÖeÄenI die 
ÖescÜwärzt werden soääenK rm _iäder zusammen mit den aaten zu exportierenI wäÜäen pie auf der ersten 
peite des aiaäoÖfeäds bxportzieäassistent in der aropdownäiste qyp die lption bxportieren in 
BiäddateienK 

einweisW tenn pie eine verteiäte sersion einsetzenI müssen pie die aateipfade im ÜocÜÖeäadenen 
mrojekt im rkCJcormat Eyyserver_nameyfreiÖaÄe_namexypfadzF anÖeÄenI damit der bxport ricÜtiÖ 
ausÖefüÜrt wirdK _ei der AnÖaÄe von reäativen mfaden steÜen die bxporterÖeÄnisse nur üÄer die 
AnwendunÖsscÜnittsteääe EAmfF zur serfüÖunÖK _ei der AnÖaÄe von aÄsoäuten mfaden im cormat 
YdatenträÖer[Wyxpfadz ÄricÜt der bxport mit einem ceÜäer aÄK 
tenn pie reäative bxportpfade festÖeäeÖt ÜaÄenI können pie Äeim eocÜäaden des mrojekts auf den 
perver den ptammpfad im rkCJcormat anÖeÄenK fn diesem caää ÄezieÜen sicÜ die reäativen mfade 
auf den ptammpfadK 

pie können das wieä so konfiÖurierenI dass nur aokumente oÜne ceÜäerI aokumente mit ceÜäern oder aÄer 
aääe aokumente exportiert werdenK serwenden pie die lptionen aokumente oÜne ceÜäer und 
aokumente mit ceÜäern in den bxporteinsteääungenK 
aer bxport kann automatiscÜ oder auf _efeÜä eines lperators erfoäÖenK tenn pie eine verteiäte sersion 
einsetzenI müssen pie in den mrojekteinsteääunÖen eine bxportÄestätiÖunÖsJtartescÜäanÖe ersteääenI damit 
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der lperator den bxport starten kannK tenn pie eine binzeäpäatzversion einsetzenI wäÜäen pie im censter 
bxporteinsteääungen die lption AutoJbxport aktivierenK 

PKNKSKNK bxportieren in eine aatei 
rm den bxport in eine aatei zu konfiÖurierenI wäÜäen pie im ceäd Typ die lption bxportieren in 
aatendateienK ieÖen pie die aääÖemeinen bxporteinsteääunÖen fest und käicken pie auf teiterK 
deÄen pie den lrdnerpfad für die ppeicÜerunÖ der exportierten aokumente im ceäd mfad anI oder käicken 
pie auf aurcÜsucÜenKKKI um die lrdnerstruktur anzuzeiÖenK 
pie können die aokumente aus einem ptapeä in eine aatei oder jedes aokument in eine eiÖene aatei 
EwäÜäen pie cür jedes aokument separate aatei ersteääenF exportierenK pie ÜaÄen aucÜ die jöÖäicÜkeitI 
für jeden ptapeä einen Öetrennten lrdner zu wäÜäen EwäÜäen pie cür jeden ptapeä separaten lrdner 
ersteääenFK 
täÜäen pie sorÜandene aateien üÄerscÜreiÄenI wenn die vorÜandenen aateien mit demseäÄen kamen 
Äeim bxport üÄerscÜrieÄen werden soääenK  
ieÖen pie dann die aateiÄenennunÖsoptionen für die exportierten aateien festK häicken pie dazu auf 
aateinamenoptionenKKK und wäÜäen dann die ÖewünscÜten lptionen ausK  
häicken pie auf teiterI um fortzufaÜrenK 

täÜäen pie den aateityp ECpsI a_cI quqI uip oder ujiF ausI und passen pie ÖÖfsK weitere 
biÖenscÜaften anK pie können Äeispieäsweise die qextkodierunÖ ändernK 

häicken pie auf teiterI um fortzufaÜrenK 
tenn _iäder zusammen mit den aaten exportiert werdenI konfiÖurieren pie die _iädexportparameter Ewie 
im AÄscÜnitt „bxportieren von _iädern“ ÄescÜrieÄenFK 
deÄen pie einen kamen für das bxportzieä ein und käicken pie auf certig steääenK 

PKNKSKOK bxportieren in eine aatenÄank 
rm den bxport in eine aatenÄank zu aktivieren und zu konfiÖurierenI wäÜäen pie im ceäd Typ die lption 
fn laBCJkompatiÄäe aatenÄank exportieren ausK täÜäen pie die erforderäicÜen lptionen aus und 
käicken dann auf teiterK 
deÄen pie eine serÄindungszeicÜenfoäge einI oder käicken pie auf serÄindung einricÜtenKKK und 
konfiÖurieren die notwendiÖen marameter im aiaäoÖfeäd bigenscÜaften von aatenverÄindungK täÜäen 
pie dann in der aropdownäiste ein pcÜema ausK 

häicken pie zum qesten der aatenÄankverÄindunÖ auf serÄindung testenK  
aann müssen pie die qaÄeääen und qaÄeääenspaäten der aatenÄank definierenI in die die ceädwerte der 
aokumentÄescÜreiÄunÖ exportiert werdenK häicken pie dazu auf ceädzuordnung einricÜtenKKK  
fm äinken _ereicÜ des aiaäoÖfeäds ceädzuordnung EAÄÄK NSF finden pie eine iiste der aokumentÄereicÜe 
und JfeäderK lrdnen pie iÜnen die qaÄeääen und aatenÄankfeäder auf der recÜten peite zuK tenn die 
aatenÄank Äereits qaÄeääen für den aokumentexport entÜäätI wäÜäen pie je eine aatenÄanktaÄeääe für 
jeden _ereicÜ und eine qaÄeääenspaäte für jedes ceäd ausK aas cormat der qaÄeääenspaäte muss dem tert 
des exportierten ceädes entsprecÜenK 

tenn die aatenÄank keine qaÄeääen für den aokumentexport entÜäätI können pie Äeim ersten bxport die 
automatiscÜe brsteääunÖ von aatenÄanktaÄeääen aktivierenK häicken pie dazu auf TaÄeääen automatiscÜ 
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ersteääenK aas mroÖramm ersteäät qaÄeääen mit der für den bxport ÖeeiÖneten ptrukturK aie qaÄeääenspaäten 
werden den aokumentfeädern zuÖeordnetK 
ceädÖruppenI ceäder mit meÜreren tiederÜoäunÖenI aokumenttaÄeääen und _ereicÜe werden in Öetrennte 
aatenÄanktaÄeääen exportiertK aie eaupttaÄeääe wird mitÜiäfe von mrimärJ und cremdscÜäüsseän mit 
unterÖeordneten qaÄeääen verknüpftK fn der eaupttaÄeääe wird jedem bintraÖ ein primärer pcÜäüsseä 
ÜinzuÖefüÖtK fn der unterÖeordneten qaÄeääe wird jedem bintraÖ ein cremdscÜäüsseä zuÖewiesenI mit dem 
der tert des primären pcÜäüsseäs des entsprecÜenden bintraÖs in der eaupttaÄeääe erfasst wirdK aie 
primären und cremdscÜäüsseä werden an den entsprecÜenden pteääen automatiscÜ ÜinzuÖefüÖtK pie müssen 
äediÖäicÜ das ceäd anÖeÄenI zu dem der pcÜäüsseä exportiert werden soääK 

aie lption serknüpfte ppaäten anzeigen ist standardmäßiÖ aktiviertK tenn pie sie deaktivierenI werden 
Äereits verknüpfte ppaäten nicÜt auf der recÜten peite der ptruktur anÖezeiÖtK 

 
AÄÄiädung NSW  honfigurieren der ceädzuordnung vor dem bxport 

häicken pie auf teiterI um mit den binsteääunÖen für den _iädexport fortzufaÜrenK 
_iäder können in einer aatenÄank oder aäs aateien ÖespeicÜert werdenK tenn pie _iäder aäs aateien 
speicÜernI konfiÖurieren pie die _iädexportparameter wie im AÄscÜnitt bxportieren von _iädern 
ÄescÜrieÄenK 

einweisK tenn pie _iäder in einer aatenÄank speicÜernI wird dafür eine _il_JqaÄeääe ersteäätK 
caääs pie die _iädexporteinsteääunÖen später ändern und die _iäder in einem lrdner speicÜern 
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möcÜtenI  tritt  Äeim bxportieren  ein  ceÜäer  aufI  weiä  der  qextpfad  zur  _iäddatei  in  das  _il_Jceäd  
exportiert wirdK 

deÄen pie einen wieänamen ein und käicken dann auf certigsteääenK 

PKNKSKPK bxportieren nacÜ pÜaremoint 
A__vv cäexiCapture VKM ermöÖäicÜt fÜnen das bxportieren von aokumenten in eine jicrosoftqj 
pÜaremointJ_iÄäiotÜekK aen aokumenten werden daÄei ppaäten zuÖeordnetI deren terte den 
aokumentfeädern entsprecÜenK aiese terte können für die aokumentsucÜe und fndizierunÖ verwendet 
werdenK 

AnmerkungenW  

NK cür die honfiÖuration des bxports nacÜ pÜaremoint ÄenötiÖen pie AdministratorrecÜteK cür den 
eiÖentäicÜen bxport sind jedocÜ jitarÄeiterrecÜte ausreicÜendK  

OK cür die aatenspeicÜerunÖ vorÖeseÜene pÜaremointJppaäten müssen entweder vom qyp Eine 
Textzeile oder Mehrere Textzeilen seinK  

rm den bxport nacÜ pÜaremoint zu konfiÖurierenI wäÜäen pie im ceäd Typ die lption kacÜ pÜaremoint 
exportieren ausK pteääen pie die erforderäicÜen lptionen ein und käicken dann auf teiterK 
deÄen pie die perverJroi einI wo die pÜaremointJ_iÄäiotÜeken ÖespeicÜert sindK häicken pie auf  
serÄindungseinsteääungenI um die AutÜentifizierunÖsparameter EstandardmäßiÖ werden die tindowsJ
AutÜentifizierunÖsparameter verwendetF und ÖeÖeÄenenfaääs die mroxyJmarameter zu konfiÖurierenK 

caääs die serÄindunÖ unterÄrocÜen wurdeI käicken pie auf serÄindenI um die serÄindunÖ zum perver 
wieder ÜerzusteääenK  

täÜäen pie in der aropdownäiste eine pÜaremointJBiÄäiotÜek ausK 
täÜäen pie den fnÜaätstyp des aokuments im ceäd fnÜaätstyp EpÜaremoint OMMT oder ÜöÜerFK fn diesem 
caää ÜaÄen pie die jöÖäicÜkeitI den bxport von terten in ceäder entsprecÜend dem aktueääen terttyp zu 
konfiÖurierenK häicken pie auf ceädzuordnung einricÜtenKKK und konfiÖurieren pie die erforderäicÜen 
binsteääunÖen im aiaäoÖfeäd ceädzuordnungK 
häicken pie auf teiterK 

honfiÖurieren pie die _iädexportparameter und käicken wieder auf teiterK 
deÄen pie einen wieänamen ein und käicken dann auf certigsteääenK 

PKNKSKQK bxportieren von _iädern 
rm den _iädexport zu konfiÖurierenI wäÜäen pie im ceäd Typ die lption bxportieren in BiäddateienK 
pteääen pie die erforderäicÜen lptionen ein und käicken dann auf teiterK 

deÄen pie im ceäd mfad den mfad zu einem lrdner für die ppeicÜerunÖ der exportierten _iäder einI oder 
käicken pie auf aurcÜsucÜen…I um die lrdnerstruktur anzuzeiÖenK 

pie können aokumente aus einem ptapeä in eine aatei EwäÜäen pie cür jeden ptapeä separaten lrdner 
ersteääenF exportierenK täÜäen pie ÖeÖeÄenenfaääs sorÜandene aateien üÄerscÜreiÄenK  

honfiÖurieren pie die aateinamenoptionenK häicken pie auf aateinamenoptionenKKK und  wäÜäen  die  
erforderäicÜen hriterien im anÖezeiÖten aiaäoÖfeäd ausK 
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tenn pie vertrauäicÜe aaten in exportierten _iädern scÜwärzen woääenI wäÜäen pie sertrauäicÜe aaten 
aus Biädern entfernenK  häicken pie dann auf wu scÜwärzende ceäder auswäÜäen… und wäÜäen die zu 
scÜwärzenden ceäder ausK 

häicken pie auf teiterK 
täÜäen pie im ceäd Typ das cormat für das ppeicÜern von _iädern ausK honfiÖurieren pie dann die 
nuaäität und den carÄtyp der ÖespeicÜerten _iäderK 
caääs pie die ursprünÖäicÜe _iädaufäösunÖ ändern müssenI um die aateiÖröße zu reduzierenI wäÜäen pie 
Aufäösung ändernKKK und ÖeÄen eine AufäösunÖ einK 
tenn pie das macJcormat und die lption aurcÜsucÜÄare macJaatei ersteääen auswäÜäenI wird das 
aokumentÄiäd im soäätextmodus durcÜsucÜtI und der erkannte qext wird im ausÖewäÜäten cormat 
ÖespeicÜertK fn diesem caää können pie die brkennunÖsspracÜe festäeÖenW pie können entweder die in der 
aokumentdefinition verwendete brkennunÖsspracÜe ÄeiÄeÜaäten oder eine oder meÜrere ppracÜen aus der 
iiste auswäÜäen Ekäicken pie auf AuswäÜäen…FK 

häicken pie auf teiterK 
deÄen pie einen wieänamen ein und käicken dann auf certigsteääenK 

PKNKSKRK _enutzerdefinierter bxport EpkriptF 
jit einem pkript können pie eine Äenutzerdefinierte bxportprozedur ersteääenI die fäexiÄäer ist aäs die 
ptandardmetÜodenK 

rm eine Äenutzerdefinierte bxportprozedur zu ersteääenI wäÜäen pie im ceäd Typ die lption 
Benutzerdefinierter bxport EpkriptFK pteääen pie die erforderäicÜen lptionen ein und käicken dann auf 
teiterK 

täÜäen pie eine pkriptspracÜe Egpcript® oder sBpcriptF aus und ÖeÄen den pkripttext in dem 
pkripteditor einI der nacÜ dem häicken auf pkript ÄearÄeiten… anÖezeiÖt wirdK Ebine detaiääierte 
_escÜreiÄunÖ der pkriptspracÜe mit _eispieäen finden pie in der lnäineJeiäfeFK 

3K1KTK honfigurieren der aarstellung erkannter aaten 
kacÜ der brkennunÖ werden die aaten im aokumentfenster anÖezeiÖtK aie aaten werden standardmäßiÖ 
aäs iiste anÖezeiÖtK aie zuÖeÜöriÖen _escÜriftunÖen entsprecÜen den kamen der 
aokumentdefinitionsfeäderK bs ist jedocÜ aucÜ möÖäicÜI die AnzeiÖe der aaten zu ändern und 
üÄersicÜtäicÜer anzuordnen oder die ÜÄerscÜriften der bäemente anzupassenK aie aatendarsteääunÖ kann in 
der recÜten unteren bcke des aokumentdefinitionseditors modifiziert werdenK 
ceäder können verscÜoÄenI umÄenannt und anderweitiÖ verändert werdenK rm qext ÜinzuzufüÖenI käicken 
pie im hontextmenü auf BescÜriftungsfeäd einfügenK 
aie qextscÜrift und JÖröße von ceädnamen und terten erkannter aaten können auf der oeÖisterkarte 
aatenformuäar des aiaäoÖfeäds bigenscÜaften der aokumentdefinition Eaokumentdefinition >  
bigenscÜaften der aokumentdefinition…F festÖeäeÖt werdenK 

3K1K8K Testen von aokumentdefinitionen 
_evor pie mit der jassenverarÄeitunÖ von aokumenten ÄeÖinnenI soääten pie die ersteääten 
aokumentdefinitionen testenK 
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pie können direkt aus dem aokumentdefinitionseditor Üeraus mit dem _iäd Öetestet werdenI das für die 
brsteääunÖ der aefinition verwendet wurdeK wum ptarten des qestvorÖanÖs käicken pie auf Testen > Test 
ausfüÜrenK  

_eim qesten werden aokumente zu qeststapeän ÜinzuÖefüÖtI da diese mit der unveröffentäicÜten sersion 
der aokumentdefinition arÄeitenK Auf diese ptapeä kann üÄer das eauptfenster des mroÖramms zuÖeÖriffen 
werden EAnsicÜt [ TeststapeäFK pie können auf die qeststapeä aucÜ vom censter des 
aokumentdefinitionseditors aus zuÖreifenI indem pie auf bxtras > wu ptapeätest wecÜseän… käickenK 
pkriptreÖeän können direkt aus dem pkripteditor Üeraus Öeprüft werdenK häicken pie auf bxtras > pkript 
üÄerprüfenK aiese cunktion kann zur mrüfunÖ der pkriptaktivität Äei unterscÜiedäicÜen ceädwerten Öenutzt 
werdenK 

caääs wäÜrend des qestens oeÖeäfeÜäer auftreten oder unÖüätiÖe ceädeiÖenscÜaftswerte festÖesteäät werdenI 
ÄearÄeiten pie die aokumentdefinitionI um diese ceÜäer zu korriÖierenK tenn aääe ceÜäer korriÖiert sindI 
können pie die aokumentdefinition veröffentäicÜen und mit der jassenverarÄeitunÖ von aokumenten 
fortfaÜrenK 

3K1KVK Bearbeiten und seröffentlichen einer aokumentdefinition 
kacÜ dem brsteääen einer aokumentdefinition und iÜrem erfoäÖreicÜen qest mit meÜreren _iädern 
veröffentäicÜen pie sieI damit sie für die brkennunÖ von ptapeän zur serfüÖunÖ steÜtK 

rm eine aokumentdefinition zu veröffentäicÜenI käicken pie im censter aokumentdefinitionen auf 
seröffentäicÜen Emrojekt > aokumentdefinitionenKKKFK 

rm zur _earÄeitunÖ der aokumentdefinition zurückzukeÜrenI wäÜäen pie sie im aiaäoÖfeäd 
aokumentdefinitionen aus  und  käicken  auf  BearÄeiten…K aie aokumentdefinition kann von anderen 
_enutzern nicÜt ÄearÄeitet werdenK bs wird jeweiäs die äetzte veröffentäicÜte sersion für die brkennunÖ 
ÜeranÖezoÖenK tenn pie aäso eine aokumentdefinition ÄearÄeitenI ÄeÜindern pie damit die ArÄeit des 
lperators  nicÜtK  kacÜ  AÄscÜäuss  der  _earÄeitunÖ  veröffentäicÜen  pie  die  aokumentdefinitionK  aie  neue  
sersion wird dann den _enutzern zur serfüÖunÖ steÜenK tenn pie die ÄearÄeitete sersion nicÜt 
veröffentäicÜen möcÜtenI können pie aääe „nderunÖen verwerfen und weiterÜin die äetzte veröffentäicÜte 
sersion verwendenK häicken pie dazu im aiaäoÖfeäd aokumentdefinitionen auf „nderungen 
rückgängig macÜenK 
_ei seröffentäicÜunÖ einer neuen sersion der aokumentdefinition wird diese dann zur brkennunÖ von 
aokumenten verwendetK _ei separaten aokumentenI die zuvor erkannt wurdenI können pie die sersion 
der verwendeten aokumentdefinitionen ändernI oÜne die brkennunÖ erneut durcÜfüÜren zu müssen Enur 
wenn die sersionsänderunÖen keine „nderunÖ der ceädpositionen und brkennunÖseiÖenscÜaften 
ÄeinÜaäten EbxporteinsteääunÖen können Äeispieäsweise Öeändert werdenFFK häicken pie dazu im 
eauptmenü auf bxtras > Auf neueste sersion aktuaäisierenK 

3.2. brsteääen eines cäexiiayouts 
aas honfiÖurieren der cäexiiayoutJserarÄeitunÖ ist eine umfanÖreicÜere AufÖaÄeK oecÜnunÖenI 
_esteääunÖen und andereI äÜnäicÜe aokumente sind nicÜt strukturiert EmositionI dröße und AnzaÜä der 
ceäder sind Äei verscÜiedenen bxempäaren unterscÜiedäicÜFI so dass es unmöÖäicÜ istI ein Öemeinsames 
iayout  mit  festen  ceädpositionen  zu  ersteääenK  _ei  soäcÜen  aokumenten  werden  die  ceäder  nacÜ  der  
sorerkennunÖ der Öanzen peite ÖesucÜt und die aokumentdefinitionen mitÜiäfe von pcÜäüsseäwörtern und 
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reäativen ceädpositionen ersteäät Ediese aefinitionen werden cäexiiayouts ÖenanntFK wur brsteääunÖ von 
cäexiiayouts wurde ein spezieääes mroÖramm ersteäätW A__vv cäexiiayout ptudio VKMK teitere 
fnformationen zur cäexiiayoutJbrsteääunÖ finden pie in der lnäineJeiäfe von A__vv cäexiiayout ptudio 
VKMK 
son fÜnen ersteääte cäexiiayouts werden in eine AciJaatei exportiert und dann in A__vv 
cäexiCapture VKM verwendetK aas cäexiiayout wird aäs einer der aokumentdefinitionsÄereicÜe verwendetK 
pomit kann eine aokumentdefinition sowoÜä strukturierte aäs aucÜ nicÜt strukturierte _ereicÜe entÜaätenK 
cäexiiayouts können aus meÜreren peiten ÄesteÜenK 
cäexiiayouts können einer aokumentdefinition Äei iÜrer brsteääunÖ ÜinzuÖefüÖt werdenK cüÖen pie dazu 
im zweiten pcÜritt der aokumentdefinition EaokumentdefinitionsassistentF das aokumentÄiäd ÜinzuI 
wäÜäen pie dann die lption cäexiiayout äaden und ÖeÄen den mfad zur AciJaatei mit dem cäexiiayout 
einK 
pie können aucÜ ein cäexiiayout vom aokumentdefinitionseditor aus üÄer das aiaäoÖfeäd bigenscÜaften 
äadenK rm es zu öffnenI käicken pie im hontextmenü eines _ereicÜs auf bigenscÜaftenKKKK häicken pie auf 
die oeÖisterkarte cäexiiayout und dann auf iadenKKKK täÜäen pie die entsprecÜende AciJaatei mit dem 
cäexiiayout ausK 
tenn pie ein cäexiiayout äadenI werden aääe ceäder mit iÜren ÖeometriscÜen jarkierunÖen auf dem _iäd 
anÖezeiÖtK 
aie AnzaÜä der ceäder in der aokumentÄescÜreiÄunÖ muss der AnzaÜä der ceäder im cäexiiayout 
entsprecÜenK bs wird nicÜt empfoÜäenI ceäder ÜinzuzufüÖen oder zu äöscÜen Eaußer Äei ceädern oÜne 
_ereicÜ auf dem _iädFK aer patz der zu erkennenden ceäder kann nur durcÜ „nderunÖ des cäexiiayouts 
seäÄst Öeändert werdenK 
getzt müssen pie die ceädeiÖenscÜaften auf die ÖäeicÜe teise wie für ein strukturiertes aokument anÖeÄenK 
honfiÖurieren pie die brkennunÖsJI ÜÄerprüfunÖsJ und bxporteiÖenscÜaften sowie oeÖeänK 

3KOK1K hlassifikatoren 
bin häassifikator ist ein Äesonderes A__vv cäexiiayout ptudioJmrojekt spezieää für die vorääufiÖe 
fdentifizierunÖ einzeäner peiten und deren hennzeicÜnunÖ aäs ein Äestimmter qyp EzK _K anÜand des 
cäexiiayoutsLder cäexiiayoutJsarianteFK häassifikatoren werden in A__vv cäexiCapture zur 
häassifizierunÖ von aokumenten auf ptapeätypeÄene Äenutzt EÄei ptandardstapeän wird der häassifikator 
auf mrojekteÄene ÜinzuÖefüÖtFK 

häassifikatoren können für coäÖendes Öenutzt werdenW  
· wum _escÜäeuniÖen der AuswaÜä der aokumentdefinitionK jit einem häassifikator können pie eine 

aokumentdefinition nacÜ häassifikationszeicÜen auswäÜäenK pie ÄraucÜen nicÜt aääe 
aokumentdefinitionen durcÜzuÖeÜenI um die ÄenötiÖte auszuwäÜäenK aie verÄesserte 
descÜwindiÖkeit wird sicÜ Äesonders Äei der ArÄeit an Öroßen mrojekten mit vieäen 
aokumentdefinitionen zeiÖenK  

· wur serteiäunÖ der häassifikationsmerkmaäe im häassifikationsÄaumK Auf der oÄersten bÄene 
können pie zK _K anÜand eines aokumentaÄscÜnittsI der den kamen eines Äestimmten 
rnterneÜmens entÜäätI von diesem rnterneÜmen verscÜickte aokumente auswäÜäenK Auf der 
näcÜsten bÄene können aokumente nacÜ iÜrem qiteä oder der AnzaÜä von qrennzeicÜen auf einer 
Äestimmten peite käassifiziert werdenK  



© 2009 ABBYY. Alle Rechte vorbehalten. 

 
PT 

· wur serwaätunÖ der cäexiiayouts von arittanÄieternK son arittanÄietern entwickeäte cäexiiayouts 
entsprecÜen mancÜmaä nicÜt voääständiÖ deren aokumentenK fn diesem caää können pie mit einem 
häassifikator AÄÜiäfe scÜaffenI oÜne den bntwickäer kontaktieren zu müssenK  

· wur _escÜäeuniÖunÖ von mrojekten mit meÜrspracÜiÖen aokumentdefinitionenK _ei serwendunÖ 
eines häassifikators wird die sorerkennunÖ der aokumente nur zweimaä durcÜÖefüÜrtW _ei der 
häassifizierunÖ der aokumente und Äei der AnwendunÖ der ÖewäÜäten aokumentdefinitionK 
Ansonsten muss die sorerkennunÖ für jede ppracÜe der aokumentdefinitionen im mrojekt 
durcÜÖefüÜrt werdenK  

AusfüÜräicÜe fnformationen zu häassifikatoren finden pie in der lnäineJeiäfe von A__vv cäexiiayout 
ptudioK 

häassifikatoren können auf ptapeätypeÄene oder auf mrojekteÄene ÜinzuÖefüÖt werden Eietzeres Öiät nur 
für ptandardstapeäKF 
rm einen häassifikator ÜinzuzufüÖenI ÖeÜen pie foäÖendermaßen vorW 

· häicken pie im eauptfenster auf mrojekt > mrojekteigenscÜaften…I um häassifikatoren auf 
mrojekteÄene ÜinzuzufüÖenI oder käicken pie auf mrojekt > ptapeätypen… und dann auf 
BearÄeiten…FI um einen häassifikator auf ptapeätypeÄene ÜinzuzufüÖenK 

· häicken pie im aiaäoÖfeäd ptapeätypeiÖenscÜaft auf die oeÖisterkarte brkennung und dann auf 
iaden…X 

· täÜäen pie eine GKCciJaatei mit dem häassifikatorK  
 

3.3. Besonderheiten bei nicht strukturierten aokumenten  
tenn pie nicÜt strukturierte aokumente mit fnformationen in freier corm verarÄeiten müssenI zK _K 
serträÖeI _riefeI _esteääunÖen oder AnÜänÖeI Äietet A__vv cäexiCapture VKM wieder eine iösunÖK kicÜt 
strukturierte aokumente mit qext oder _iädernI Öetrennt durcÜ äeere peiten oder peiten mit einem _arcodeI 
werden verarÄeitet und in durcÜsucÜÄare macJaateien oder _iädformatdateien exportiertK 

cür die serarÄeitunÖ müssen diese aokumente iK dK oK in eäektroniscÜe corm umÖewandeät werdenK 
AnscÜäießend muss die pucÜe auf der drundäaÖe von pcÜäüsseäfeädwerten orÖanisiert werdenK 

Aäs oeÖeä ÖiätI dass pcÜäüsseäfeäder EzK _K eine sertraÖsnummerF mitÜiäfe eines in A__vv cäexiiayout 
ptudio erzeuÖten cäexiiayouts durcÜsucÜt werdenK 

tenn die automatiscÜe pcÜäüsseäfeädsucÜe nicÜt möÖäicÜ istI können die terte von einem lperator 
einÖeÖeÄen werdenK rm dies zuzuäassenI ersteääen pie eine aokumentdefinition mit einem ceäd Eoder 
meÜreren ceädernI faääs erforderäicÜF und wäÜäen in den brkennunÖseiÖenscÜaften des ceädes EÄzwK der 
ceäderF heine brkennung Ejanueääer bingaÄeÄäock – wird manueää eingegeÄenFK aer lperator wird 
Äeim ptart der ÜÄerprüfunÖ zur manueääen binÖaÄe der pcÜäüsseäfeädwerte aufÖefordertK 
rm aokumente zu speicÜernI müssen pie den bxport konfiÖurierenK pcÜäüsseäfeädwerte können in aateien 
oder in eine aatenÄank exportiert werdenI und die aokumentÄiäder können im ÖewünscÜten cormat 
ÖespeicÜert werdenK rm _iäder zu exportierenI käicken pie auf der oeÖisterkarte Biäder des aiaäoÖfeäds 
bxporteinsteääungen  auf aokumentÄiäder speicÜern und konfiÖurieren die marameter für das ppeicÜern 
von _iädernK pie können aokumentÄiäder in drafikdateien oder durcÜsucÜÄaren macJaokumenten 
speicÜernK 
brwäÖen pie die peitenzusammensteääunÖ in aokumenten sorÖfäätiÖK _ei nicÜt strukturierten aokumenten 
kann es scÜwieriÖ sein zu ÄestimmenI auf weäcÜes aokument sicÜ eine peite ÄezieÜtK bs wird empfoÜäenI 
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aokumente durcÜ äeere peiten oder peiten mit _arcodes zu trennenI um die automatiscÜe 
wusammensteääunÖ von nicÜt strukturierten aokumenten zu ermöÖäicÜenK tenn dann _iäder zu einem 
ptapeä ÜinzuÖefüÖt werden Evon einem pcannerI aus einer aatei oder wäÜrend der fmportprofiäersteääunÖFI 
wäÜäen pie cür Biäder getrennt durcÜ und aus der aropdownäiste ieere peiten oder peiten mit 
BarcodeI je nacÜdemI weäcÜe peiten zur qrennunÖ verwendet werdenK aie peiten werden automatiscÜ in 
aokumenten zusammenÖesteäätW aie peiten werden Äis zur näcÜsten qrennseite zum aktueääen aokument 
ÜinzuÖefüÖtK 

QK honfigurieren der mrojekteigenscÜaften 
mrojekteiÖenscÜaften können im censter mrojekteigenscÜaften… konfiÖuriert werdenK rm es zu öffnenI 
käicken pie auf mrojekt > mrojekteigenscÜaften… 
aas aiaäoÖfeäd mrojekteiÖenscÜaften entÜäät secÜs oeÖisterkartenK aie oeÖisterkarte Aäägemein ÄescÜreiÄt 
die aääÖemeinen mrojekteiÖenscÜaftenW kameI _escÜreiÄunÖ und andereK aie üÄriÖen oeÖisterkarten sind 
identiscÜ mit denen im censter der ptapeätypJbiÖenscÜaften EsieÜe honfiÖurieren von ptapeätypenF und 
ÄescÜreiÄen die biÖenscÜaften der ptandardstapeäK 
Auf der oeÖisterkarte Aäägemein können foäÖende mrojekteiÖenscÜaften konfiÖuriert werdenW 

· kame 
· BescÜreiÄung 
· bxportstammpfadW aer mfad zu einem lrdnerI von dem reäative mfade für den aateiexport 

aÄÖeäeitet werdenI wenn ein mrojekt auf den perver Öeäaden wurdeK aer mfad wird im rkCJcormat 
anÖeÖeÄenK 

pie können aucÜ den kamen der mrojektdatei und deren ppeicÜerort in der lrdnerstruktur anzeiÖen äassen 
Eoder die drfa Äei mrojekten auf dem AnwendunÖsserverFK 
aie üÄriÖen oeÖisterkarten sind identiscÜ mit denen im censter der ptapeätypeiÖenscÜaften und werden zur 
honfiÖuration des ptandardJptapeäs verwendetK 
_eim honfiÖurieren der mrojekteiÖenscÜaften können pie die oeiÜenfoäÖe der verwendeten 
aokumentdefinitionen anÖeÄenK fm deÖensatz zur sorÖeÜensweise Äei ptapeätypen wird dieser sorÖanÖ 
üÄer das censter aokumentdefinitionen Emrojekt > aokumentdefinitionen…F ausÖefüÜrtK 

cäexiiayouts werden in der oeiÜenfoäÖe zuÖeordnetI in der sie in diesem censter in der iiste anÖeordnet 
sind Evon oÄen nacÜ untenFK wur „nderunÖ der oeiÜenfoäÖe eines aokuments Äenutzen pie die 
pcÜaätfääcÜen kacÜ oÄen und kacÜ untenK 
fn der oeÖeä ÄesteÜt der brkennunÖsvorÖanÖ aus der wuordnunÖ aääer ÜinzuÖefüÖten cäexiiayouts 
nacÜeinander und der _ewertunÖ der ÜÄereinstimmunÖsquaäitätI wonacÜ dann das Äeste ausÖewäÜät wirdK 
pie können die wuordnunÖ eines cäexiiayouts ÄescÜäeuniÖenI indem pie die lption brstes akzeptaÄäes 
cäexiiayout verwenden auswäÜäenK fn diesem caää werden die üÄriÖen nicÜt ÄerücksicÜtiÖtI wenn ein 
passendes cäexiiayout Öefunden wurdeK aiese lption kann nützäicÜ seinI wenn vieäe verscÜiedene 
cäexiiayouts vorÜanden sindI da dann die desamterkennunÖszeit reduziert wirdK 
bine aokumentdefinition kann zeitweiäiÖ deaktiviert werdenK aeaktivieren pie dazu in der iiste der 
aokumentdefinitionen die lption AktiviertK rm die aokumentdefinition zu aktivierenI aktivieren pie 
diese lptionK 
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RK honfigurieren von ptapeätypen 
A__vv cäexiCapture VKM unterstützt die ptapeäverarÄeitunÖ von aokumentenW bin ptapeä wird vor der 
serarÄeitunÖ erzeuÖtI und dem ptapeä werden _iäder ÜinzuÖefüÖtI die zusammen verarÄeitet werden 
soääenK ptapeä können automatiscÜ oder manueää wäÜrend des _iädimports Evon einem pcanner oder aus 
einer _iäddateiF ersteäät werdenK aie binsteääunÖen für die ptapeäverarÄeitunÖ werden in den 
ptapeätypeiÖenscÜaften konfiÖuriertK pie können meÜrere ptapeätypen mit den am ÜäufiÖsten Äenutzten 
serarÄeitunÖskonfiÖurationen ersteääenK fn diesem caää ÄraucÜt der lperator nur den ptapeätyp anzuÖeÄenK 

aer ptapeätyp äeÖt die foäÖenden aokumentverarÄeitunÖsparameter festW 
· _iädvorverarÄeitunÖsmetÜode 
· iiste und wuordnunÖsreiÜenfoäÖe der aokumentdefinitionen sowie der verwendete häassifikator 
· ptapeäinteÖritätsprüfunÖ 
· ptandardeinsteääunÖen für manueääen bxport 
· bxporteinsteääunÖen für nicÜt erkannte aokumente 
· ptapeäverarÄeitunÖK  

ptapeätypen definieren aucÜ die iiste der ptapeäreÖistrierunÖsparameterI dK ÜK qextinformationenI die einen 
ptapeä cÜarakterisierenK 

ptapeätypen werden innerÜaäÄ der mrojekte ersteäätK rm die iiste der ptapeätypen anzuzeiÖenI käicken pie 
im eauptmenü auf mrojekt > ptapeätypenKKK 

wum brsteääen eines neuen ptapeätyps käicken pie auf keu…K honfiÖurieren pie dann die erforderäicÜen 
marameter im censter „keuen ptapeätyp ersteääen“K 

wum  _earÄeiten  eines  ptapeätyps  wäÜäen  pie  iÜn  aus  und  käicken  auf  BearÄeiten…K aas aiaäoÖfeäd 
ptapeätypeigenscÜaft wird ÖeöffnetK 

aie ptapeätypeinsteääunÖen sind in secÜs druppen aufÖeteiätI jeweiäs auf einer eiÖenen oeÖisterkarteK cür 
jede druppe ÖiÄt es aucÜ ein entsprecÜendes ptadium wäÜrend der ptapeätypersteääunÖK 

5.1. Aäägemein 
aie aääÖemeinen biÖenscÜaften Öäiedern sicÜ wie foäÖtW 

· kame 
· BescÜreiÄung 
· oegistrierungsparameterK aie oeÖistrierunÖsparameter sind qexteiÖenscÜaftenI die die 

fdentifizierunÖ eines qextes ermöÖäicÜenK cür diese biÖenscÜaften können das aatum des pcansI 
der kame des scannenden lperators oder andere fnformationen Öenutzt werdenK aie 
oeÖistrierunÖsparameter  werden  Äei  der  brsteääunÖ  eines  ptapeäs  vom  ausÖewäÜäten  qyp  
anÖeÖeÄenK oeÖistrierunÖsparameter können entweder erforderäicÜ oder optionaä seinK 

5.2. Biädvorverarbeitung 
cür einen ptapeätyp können die foäÖenden marameter für die aokumentersteääunÖ und _iädverarÄeitunÖ 
konfiÖuriert werdenW 

· keues aokument ersteääenK bin neues aokument kann automatiscÜ Äei der wuordnunÖ der 
aokumentdefinitionI für jede _iäddatei oder für _iäddateienI die durcÜ äeere peiten oder peiten mit 
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einem _arcode Eeines Äestimmten qyps oder tertsF Öetrennt sindI ersteäät werdenK tenn die 
qrennseiten nicÜt verarÄeitet werden soääenI können sie durcÜ AuswaÜä von Trennseiten äöscÜen 
ÖeäöscÜt werdenK 

· BiädverarÄeitungK aie foäÖenden _iädverarÄeitunÖsparameter können anÖeÖeÄen werdenW  
Ø ptörungen in Biädern entfernen 
Ø carÄJ und draustufenÄiäder in pcÜwarzJteißJBiäder konvertieren 
Ø Biäder dreÜen um EVMº ÖeÖenLim rÜrzeiÖersinn oder NUMºF 
Ø wur horrektur von serzerrungen scÜwarze TrennzeicÜen verwenden 
Ø wur horrektur von serzerrungen scÜwarze nuadrate verwenden 

aiese binsteääunÖen werden standardmäßiÖ verwendetI wenn ein lperator aokumente zu einem ptapeä 
dieses qyps ÜinzufüÖtI oÜne fmportprofiäe zu ÄenutzenK 

5.3. brkennung 
aie foäÖenden brkennunÖsparameter können konfiÖuriert werdenW 

· aokumentdefinitionenK pie können aääe aokumentdefinitionen im mrojekt Äenutzen oder 
diejeniÖen auswäÜäenI die für den aktueääen ptapeätyp verwendet werden soääenK tenn pie eine 
iiste von aokumentdefinitionen ÄenutzenI können pie deren wuordnunÖsreiÜenfoäÖe für den 
ptapeätyp anÖeÄenW aie aefinitionen werden in der oeiÜenfoäÖe zuÖeordnetI in der sie in der iiste 
anÖeordnet sind Evon oÄen nacÜ untenFK wur „nderunÖ der oeiÜenfoäÖe der aokumentdefinitionen 
Äenutzen pie die pcÜaätfääcÜen kacÜ oÄen und kacÜ untenK 

· cäexiiayoutK fn der oeÖeä werden aääe Öeäadenen aokumentdefinitionen nacÜeinander zuÖeordnetK 
aanacÜ wird die ÜÄereinstimmunÖsquaäität ÖeprüftI und diejeniÖe mit der Äesten nuaäität wird 
ausÖewäÜätK pie können die wuordnunÖ einer aokumentdefinition ÄescÜäeuniÖenI indem pie die 
lption brstes akzeptaÄäes cäexiiayout verwenden auswäÜäenK  fn diesem caää werden die 
üÄriÖen nicÜt ÄerücksicÜtiÖtI wenn ein passendes cäexiiayout Öefunden wurdeK 

· häassifikationsÄaumK cür einen ptapeätyp oder ein mrojekt kann ein häassifikator zur AuswaÜä von 
cäexiiayouts Öeäaden werdenK wur AuswaÜä eines häassifikators käicken pie auf iaden… und 
wäÜäen in dem dann anÖezeiÖten aiaäoÖfeäd eine häassifikatordatei ausK rm den häassifikator zu 
entfernenI käicken pie auf bntfernenK 

· ieerseiten Äei der brkennung äöscÜenW täÜäen pie diese lptionI wenn äeere peiten ÖeäöscÜt 
werden soääenK 

5.4. fntegritätsprüfung 
caääs ptapeä des aktueääen qyps auf fnteÖrität Öeprüft werden soääenI aktivieren pie sor dem bxport 
ptapeäintegritätsprüfung durcÜfüÜrenK rm das ptapeäinteÖritätsJmrüfskript zu ÄearÄeitenI käicken pie 
auf ÜÄerprüfungsskript ÄearÄeiten…K aenken pie daranI dass dadurcÜ die lption danze ptapeä 
exportieren auf der oeÖisterkarte ArÄeitsaÄäauf Ein der verteiäten sersionF aktiviert und Öesperrt wirdI so 
dass pie sie nicÜt ändern könnenK 

tenn kein pkripttext einÖeÖeÄen wirdI wird die fnteÖritätsprüfunÖI unaÄÜänÖiÖ vom ptatus der lptionI 
nicÜt ausÖefüÜrtK 
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5.5. bxport 
cür aokumentdefinitionen werden bxportparameter festÖeäeÖtK cür ptapeätypen können pie die ptandardJ
bxportparameter manueää anÖeÄenK aie aktueääen bxporteinsteääunÖen werden im entsprecÜenden _ereicÜ 
anÖezeiÖtK wur „nderunÖ der bxporteinsteääunÖen käicken pie auf ptandardJbxporteinsteääungen ändern 
und konfiÖurieren die bxportparameter im dann anÖezeiÖten aiaäoÖfeäd EsieÜe bxporteinsteääunÖenFK 

deÖeÄenenfaääs kann ein pkript automatiscÜ ausÖeäöst werdenI wenn der bxport aÄÖescÜäossen istK wur 
AktivierunÖ der pkriptausäösunÖ wäÜäen pie pkript nacÜ bxport ausfüÜrenK  rm  das  pkript  zu  
ÄearÄeitenI käicken pie auf BearÄeiten…K Ebine detaiääierte _escÜreiÄunÖ der pkriptspracÜe mit _eispieäen 
finden pie in der lnäineJeiäfeFK 

rm _iäder nicÜt erkannter aokumente EoÜne zuÖeordnete aokumentdefinitionenF zu exportierenI wäÜäen 
pie bxport von nicÜt erkannten aokumentenK wur „nderunÖ der marameter für den _iädexport käicken 
pie auf binsteääungen… und ÖeÄen die neuen marameter an EsieÜe bxportieren von _iädernFK 

5.S. Arbeitsabäauf 

5KSK1K binzelplatz 
_ei der binzeäpäatzversion können die foäÖenden torkfäowJmarameter konfiÖuriert werdenW 

· AutomatiscÜer ptapeäexportI wenn nur weniÖe nicÜt eindeutiÖ erkannte weicÜen vorÜanden sindK 
cür die automatiscÜ zu exportierenden ptapeä wäÜäen pie die lption ptapeä automatiscÜ 
exportierenI faääs keine ceÜäerJ oder tarnmeädungen ausgegeÄen werden und die AnzaÜä 
uneindeutiger weicÜen nicÜt ÜöÜer ist aäs und ÖeÄen den maximaä zuäässiÖen mrozentsatz für die 
automatiscÜe AusfüÜrunÖ des bxports einK 

· iöscÜen des aokuments nacÜ dem bxportK rm die aokumente nacÜ dem bxportieren automatiscÜ 
zu äöscÜenI käicken pie auf serarÄeitete aokumente nacÜ bxport äöscÜenK 

5KSKOK serteilt 
_ei der verteiäten sersion können die foäÖenden torkfäowJmarameter konfiÖuriert werdenW 

· torkfäowJjodusW rnÄeaufsicÜtiÖt oder mit ÜÄerprüfunÖK fm unÄeaufsicÜtiÖten jodus werden 
aääe mrozesse automatiscÜ ausÖefüÜrtW aokumente werden importiertI erkannt und exportiert und in 
die AusnaÜmenwartescÜäanÖe ÖesteäätI faääs ceÜäer auftretenK fm jodus jit ÜÄerprüfung werden 
die nicÜt eindeutiÖ erkannten weicÜen und ceÜäer üÄerprüft und manueää korriÖiertK aer bxport wird 
eÄenfaääs manueää ÖestartetI faääs erforderäicÜK 

· danze ptapeä üÄerprüfenK ÜÄerprüfunÖstasks werden mit Äestimmten EÄis zu NMF aokumenten 
aus demseäÄen ptapeä ÖeÄiädetK tenn diese lption ausÖewäÜät istI entÜaäten die ÜÄerprüfunÖstasks 
Öanze ptapeäK  

· ÜÄerprüfung und aatenüÄerprüfung ausäassenI faääs der mrozentsatz uneindeutiger weicÜen 
nicÜt ÜöÜer ist aäsW tenn diese lption ausÖewäÜät istI werden Öut erkannte aokumente nicÜt in 
die ÜÄerprüfunÖstasks einÖescÜäosssenK aokumente werden üÄersprunÖenI wenn sie keine zu 
üÄerprüfenden weicÜen entÜaäten oder der mrozentsatz an nicÜt eindeutiÖ erkannten weicÜen käeiner 
aäs der anÖeÖeÄene tert istK 

· danze ptapeä exportierenK tenn diese lption ausÖewäÜät istI werden nur Öanze ptapeä exportiertK 
binzeäne aokumente werden nicÜt exportiertK 
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· serarÄeitete aokumente nacÜ bxport äöscÜenW  täÜäen  pie  diese  lptionI  um  exportierte  
aokumente automatiscÜ zu äöscÜenK 

· tartescÜäangen trennenK pie können Öetrennte tartescÜäanÖen für AufÖaÄen der lperatoren 
ÜinzufüÖenK 

SK honfigurieren des Biädimports 
_ei der verteiäten sersion werden die _iäder mit einem spezieääen mroÖramm importiertI der pcanstationK 
gedocÜ können aucÜ ÜÄerprüfunÖsoperatoren und äeitende ÜÄerprüfunÖsoperatoren ptapeän _iäder 
ÜinzufüÖenK _iäder können aucÜ automatiscÜ aus eot coädern importiert werdenK 

fmportprofiäe ermöÖäicÜen die AnÖaÄe der fmportJ und _iädverarÄeitunÖsparameterK _ei der verteiäten 
sersion werden im AääÖemeinen fmportprofiäe zur serarÄeitunÖ von eot coädern ÄenutztI weiä 
ÜÄerprüfunÖsoperatoren _iäder ÜinzufüÖenI um wusammensteääunÖsfeÜäer zu korriÖierenI und nicÜtI um 
aokumente zu verarÄeitenK _ei der binzeäpäatzversion kann ein lperator fmportprofiäe aucÜ verwendenI 
um _iäder scÜneää mit nur einem qastendruck zu importierenK 
rm ein fmportprofiä ÜinzuzufüÖenI käicken pie im eauptfenster des mroÖramms auf mrojekt > 
Biädimportprofiäe…K fm daraufÜin Öeöffneten aiaäoÖfeäd können pie neue fmportprofiäe ersteääen und 
vorÜandene ÄearÄeitenI äöscÜen und kopieren EAÄÄiädunÖ NTFK 

rm ein neues fmportprofiä zu ersteääenI starten pie den Assistenten für fmportprofiäeK häicken pie dazu auf 
keu… 
täÜäen pie zunäcÜst die _iädqueääeK pie können ein _iäd von einem pcanner oder aus einem eot coäder 
Eder lrdnerI in dem neue _iäder ÖesucÜt werdenF aÄrufenK tenn pie _iäder aus einem eot coäder 
ÜinzufüÖen möcÜtenI verÖewissern pie sicÜI dass pie üÄer die notwendiÖen oecÜte verfüÖenI iÜn zu öffnen 
und in iÜn zu scÜreiÄenK _ei der AuswaÜä eines pcanners aäs _iädqueääe verÖewissern pie sicÜI dass er 
ordnunÖsÖemäß anÖescÜäossen istK 

brsteääen eines fmportprofiäs mit einem pcanner  
NK täÜäen pie pcanner aäs _iädqueääe aus und käicken dann auf teiterK 

OK honfiÖurieren pie die lptionen für das pcannen und die _iädverarÄeitunÖK täÜäen pie in der 
aropdownäiste Стиль диалога настроек die Art der fnteraktion mit dem pcanner ausW täÜäen 
pie cäexiCapture pcanJbinsteääungenI um das aiaäoÖfeäd von A__vv cäexiCapture zu 
verwendenI oder pcannersystemeinsteääungenI um das aiaäoÖfeäd des pcannerJqreiÄers zu 
verwendenK häicken pie auf teiterK 

PK honfiÖurieren pie die binsteääunÖen für die aokumentzusammensteääunÖ und für die 
_iädvorverarÄeitunÖK pie können Äeispieäsweise ptörunÖen in _iädern entfernen äassen Ewenn die 
_iädquaäität scÜäecÜt ist oder das _iäd ceÜäer entÜäätFI _iäder in pcÜwarzJteiß umwandeänI _iäder 
dreÜen und die horrektur von _iädverzerrunÖen deaktivierenK tenn pie fertiÖ sindI käicken pie auf 
teiterK 

QK getzt können pie den ptandardnamen des fmportprofiäs ändern und eine _emerkunÖ ÜinzufüÖenK 

brsteääen eines fmportprofiäs mit einem eot coäder 
NK täÜäen pie eot coäder aäs _iädqueääe aus und ÖeÄen pie den mfad ein Ewenn möÖäicÜ im rkCJ

cormatFK häicken pie dann auf teiterK 
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OK honfiÖurieren pie die _iädäadeoptionenK pie können die lption eot coäder aääe wäÜäen und das 
weitintervaää zwiscÜen _iädprüfunÖen einÖeÄenK Aktivieren pie in den ptapeäeinsteääungen eine der 
lptionen zur cestäeÖunÖ der ptapeäI denen die neuen _iäder ÜinzuÖefüÖt werden soääenK täÜäen pie 
in der aropdownäiste AnzaÜä der Üinzuzufügenden aateien einen  der  terte  ausI  um  die  die  
AnzaÜä der aateien festzuäeÖenI die dem anÖeÖeÄenen oder neu zu ersteääenden ptapeä ÜinzuÖefüÖt 
werden soääenK häicken pie auf teiterK 

PK honfiÖurieren pie die binsteääunÖen für die aokumentzusammensteääunÖ und für die 
_iädvorverarÄeitunÖ auf die ÖäeicÜe teise wie Äeim brsteääen eines fmportprofiäs mit einem 
pcannerK tenn pie fertiÖ sindI käicken pie auf teiterK 

QK aer Assistent für fmportprofiäe fordert pie aufI die eot coäderJ_ereiniÖunÖsoptionen zu 
konfiÖurierenW brfoäÖreicÜ importierte _iäder sowie _iäder mit fmportfeÜäern können ÖeäöscÜt oder 
ÄeiÄeÜaätenLverscÜoÄen werdenK tenn pie fertiÖ sindI käicken pie auf teiterK 

RK getzt können pie den ptandardnamen des fmportprofiäs ändern und eine _emerkunÖ ÜinzufüÖenK 

 
AÄÄiädung NTW aiaäogfeäd „Biädimportprofiäe“ 

aie automatiscÜe mrüfunÖ des eot coäders wird wie foäÖt initiiertW 
· _ei der binzeäpäatzversionW aurcÜ AuswaÜä von eot coäder automatiscÜ prüfen im  censter  

BiädimportprofiäeK 
· _ei der verteiäten sersionW cür einzeäne mrojekte mit der lption jonitor des 

serarÄeitungsservers im _ereicÜ eot coäderK 

TK eocÜäaden eines mrojekts zum perver 
_ei der binzeäpäatzversion des pystems kann der lperator mit der ArÄeit an einem mrojekt ÄeÖinnenI 
soÄaäd es konfiÖuriert istK _ei der verteiäten sersion muss das ersteääte mrojekt auf den AnwendunÖsserver 
Öeäaden werdenK häicken pie dazu auf aatei > mrojekt zum perver ÜocÜäaden…I und ÖeÄen pie im dann 
anÖezeiÖten aiaäoÖfeäd die Adresse des AnwendunÖsservers im cormat ÜttpWLLYservername[ einK aas 
mrojekt kann nur vom Administrator des AnwendunÖsservers auf den perver ÜocÜÖeäaden werdenK 
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tenn das mrojekt auf den perver ÜocÜÖeäaden wurdeI müssen pie den lperatoren üÄer die serwaätungsJ 
und ÜÄerwacÜungskonsoäe ooääen zuweisenK caääs im mrojekt eot coäder Öenutzt werdenI aktivieren pie 
sie üÄer den jonitor des serarÄeitungsserversK teitere fnformationen zur serwaätunÖ des pystems 
finden pie im AdministratorÜandÄucÜK 

UK TastenkomÄinationen 
8.1. eauptfenster 

keues mrojekt… ptrÖHrmscÜaätHk  

mrojekt öffnen… ptrÖHrmscÜaätHl  
ppeicÜern ptrÖHp  

keuer ptapeä… ptrÖHk  
_iäder äaden… ptrÖHl  

_iäder scannen… ptrÖHh  
_iäder importieren ptrÖHf  

bxport… ptrÖHr kur Äei binzeäpäatzversion 
bxportieren von aaten in aateien… AätHrmscÜaätHp  

fn aatenÄank exportieren… AätHrmscÜaätHa  
oückÖänÖiÖ ptrÖHw  

tiederÜersteääen ptrÖHv  
AusscÜneiden ptrÖHu  

hopieren ptrÖHC  
binfüÖen ptrÖHs  

iöscÜen bntf  
Aääes auswäÜäen ptrÖHA  

pucÜen… ptrÖHc  
teitersucÜen cP  

deÜe zu näcÜstem aokument ptrÖHa  
deÜe zu vorÜeriÖem aokument ptrÖHrmscÜaätHa  

_iädstörunÖen entfernen ptrÖHAätHh  
_iäd invertieren ptrÖHAätHs  

_iäd um VMº im rÜrzeiÖersinn dreÜen ptrÖHt  
_iäd um VMº ÖeÖen den rÜrzeiÖersinn 
dreÜen 

ptrÖHrmscÜaätHt  

qeststapeä ptrÖHrmscÜaätH_  
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ptapeä ptrÖH_  

aetaiäs AätHN  
jiniaturansicÜten AätHO  

soääÄiäd cNN  
Aktuaäisieren cR  

biÖenscÜaften… AätHbinÖaÄetaste  
aokumenteditorW _iädmodus ptrÖHN  

aokumenteditorW aatenmodus ptrÖHO  
serÖrößern ptrÖHkumH  

serkäeinern ptrÖHkum–  
jiniaturansicÜtenW serÖrößern ptrÖHrmscÜaätHkumH  

jiniaturansicÜtenW serkäeinern ptrÖHrmscÜaätHkum–  
Anaäysieren ptrÖHb  

aokumentdefinition zuordnen… AätHrmscÜaätHb  
brkennen ptrÖHo  

ÜÄerprüfunÖ ausfüÜren cT  
käcÜstes zu üÄerprüfendes bäement cQ  

sorÜeriÖes zu üÄerprüfendes bäement rmscÜaätHcQ  
käcÜster wusammensteääunÖsfeÜäer cV  

sorÜeriÖer wusammensteääunÖsfeÜäer rmscÜaätHcV  
käcÜstes nicÜt eindeutiÖes weicÜen cU  

sorÜeriÖes nicÜt eindeutiÖes weicÜen rmscÜaätHcU  
käcÜster oeÖeäfeÜäer cS  

sorÜeriÖer oeÖeäfeÜäer rmscÜaätHcS  
aokumentdefinitionen… ptrÖHq  

ptapeätypen… ptrÖHrmscÜaätHq  
_iädimportprofiäe ptrÖHrmscÜaätHf  

Auf neueste sersion aktuaäisieren AätHrmscÜaätHr  
keu anaäysieren ptrÖHAätHb  

keu erkennen ptrÖHAätHo  
oeÖeän erneut üÄerprüfen ptrÖHcS  

ptapeäinteÖritätsprüfunÖ ptrÖHrmscÜaätHb  
eiäfetÜemen cN  

_eenden AätHcQ  



© 2009 ABBYY. Alle Rechte vorbehalten. 

 
QS 

8.2. censter des aokumentdefinitionseditors 

peite ÜinzufüÖen… ptrÖHm  
aokumentÄereicÜ ÜinzufüÖen… ptrÖHAätHp  

biÖenscÜaften der aokumentdefinition ptrÖHq  
ppeicÜern ptrÖHp  

oückÖänÖiÖ ptrÖHw  
tiederÜersteääen ptrÖHv  

AusscÜneiden ptrÖHu  
hopieren ptrÖHC  

binfüÖen ptrÖHs  
iöscÜen bntf  

_ereicÜ äöscÜen rmscÜaätHbntf  
Aääes auswäÜäen ptrÖHA  

kacÜ qyp auswäÜäen ptrÖHrmscÜaätHA  
druppieren ptrÖHd  

druppierunÖ aufÜeÄen ptrÖHrmscÜaätHd  
qext aus _iäd kopieren ptrÖHAätHC  

ceäd ersteääenW qext AätHrmscÜaätHq   
ceäd ersteääenW AuswaÜäfeäd AätHrmscÜaätHC   

ceäd ersteääenW AuswaÜäfeädÖruppe AätHrmscÜaätHj   
ceäd ersteääenW _arcode AätHrmscÜaätH_   

ceäd ersteääenW _iäd AätHrmscÜaätHm   
ceäd ersteääenW qaÄeääe AätHrmscÜaätHi   

ceäd ersteääenW druppieren AätHrmscÜaätHd   
_iädstörunÖen entfernen ptrÖHAätHh  

_iäd invertieren ptrÖHAätHs  
_iäd um VMº im rÜrzeiÖersinn dreÜen ptrÖHt  

_iäd um VMº ÖeÖen den rÜrzeiÖersinn 
dreÜen 

ptrÖHrmscÜaätH
t 

 

aatenformuäar AätHcO  
biÖenscÜaften AätHbinÖaÄetaste  

ptatiscÜe bäemente ptrÖHN  
ceädÄereicÜe ptrÖHO  
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aokumentstruktur anzeiÖen AätHcN  

ceäder AätHN  
peiten AätHO  

serÖrößern ptrÖHkumH  
serkäeinern ptrÖHkum–  

qest ausfüÜren ptrÖHo  
lÄjekte automatiscÜ erkennen ptrÖHa  

aokumentäayout üÄerprüfen cV  
_ereicÜ zuordnen ptrÖHb  

eiäfetÜemen cN  
pcÜäießen AätHcQ  

8.3. censter für die druppenüberprüfung 

Aääe ÄestätiÖen binÖaÄetaste  
Aääe aufscÜieÄen ptrÖHbinÖaÄetaste  

ptatus ändern ieertaste  
käcÜste peite _iäd aÄ  

sorÜeriÖe peite _iäd auf  
oückÖänÖiÖ ptrÖHw  

tiederÜersteääen ptrÖHv  
Aääes auswäÜäen ptrÖHA  

weicÜenÄiäd anzeiÖen cO  
soääÄiäd cNN  

ceädÄiäd anzeiÖen ptrÖHf  
ceädÄiäd anzeiÖenW lÄen AätHN  

ceädÄiäd anzeiÖenW rnten AätHO  
_iädanzeiÖeW serÖrößern ptrÖHkumH  

_iädanzeiÖeW serkäeinern ptrÖHkum–  
eiäfetÜemen cN  

_eenden AätHcQ  

8.4. censter für die ceädüberprüfung 

ceäd ÄestätiÖen binÖaÄetaste  
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ceäd aufscÜieÄen ptrÖHbinÖaÄetaste  

käcÜstes nicÜt eindeutiÖes weicÜen cQ  
sorÜeriÖes nicÜt eindeutiÖes 
weicÜen 

rmscÜaätHcQ  

käcÜstes ceäd _iäd aÄ  

sorÜeriÖes ceäd _iäd auf  
oückÖänÖiÖ ptrÖHw  

tiederÜersteääen ptrÖHv  
AusscÜneiden ptrÖHu  

hopieren ptrÖHC  
binfüÖen ptrÖHs  

iöscÜen bntf  
Aääe äöscÜen AätHbntf  

Aääes auswäÜäen ptrÖHA  
weiäenumÄrucÜ einfüÖen rmscÜaättasteHbinÖaÄetaste  

weicÜen verÄinden ptrÖHj  
AnaäoÖe ceäder AätHcP  

weicÜenÄiäd anzeiÖen cO  
soääÄiäd cNN  

brkannter qext AätHcN  
weicÜenausscÜnitt AätHcO  

ceädÄiäd anzeiÖen ptrÖHf  
ceädÄiäd anzeiÖenW lÄen AätHN  

ceädÄiäd anzeiÖenW rnten AätHO  
_iädanzeiÖeW serÖrößern ptrÖHkumH  

_iädanzeiÖeW serkäeinern ptrÖHkum–  
eiäfetÜemen cN  

_eenden AätHcQ  
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