Démarrage de Scan Station

Sélectionnez Démarrer—> Programme > Stations ABBYY
FlexiCapture 9.0 —> Scan Station.

Novice en numérisation ?

Numeérisation Assurez-vous que votre scanner est connecté a votre PC.
Placez les documents papier dans le chargeur et cliquez sur le bouton
Numériser :
Sélectionnez votre scanner
dans la liste

Sélectionner et numeériser

Scanner: | Fujitsu fi-4220C (1SIS) v] @% Sélectionnez l'interface de
() Utiliser Finterface d'origine du scamnac numérisation de votre

(@) utiliser I'interface de I'application
Aﬁ‘\cher les options de numérisation avant la numérisation { AJUSteZ |eS parametres de

numérisation si nécessaire

Une fois que le profil de scanner est créé, la numérisation démarre
automatiquement.

Exporter Cliquez sur la fleche a c6té du bouton Exporter puis sélectionnez la
destination d’exportation souhaitée. Vous pouvez exporter des documents vers
un dossier, vers un serveur FTP ou directement vers le serveur d’application
ABBYY FlexiCapture.

Dans la boite de dialogue suivante, spécifiez les options d’exportation et cliquez
sur OK. Une fois que le lot est exporté, la notification contextuelle suivante
apparait :

juj Taches d'exportation des stations de numérisation ABBYY '

Exportation 'lot 1' terminge.

Les notifications contextuelles peuvent étre désactivées.

A partir de ce moment, vous pouvez simplement cliquer sur les
e boutons Numériser et Exporter sans faire de réglages
supplémentaires. Le programme utilisera les options de scanner et
d’exportation précédemment sélectionnées.



Gestion de vos documents

Pour traiter des images en groupes, utilisez des lots et des documents :
e  Affichez les structures de vos lots et documents dans la fenétre Navigateur

e Réorganisez les pages en les faisant tout simplement glisser dans les
fenétres Navigateur ou Images

e Assemblez des pages en documents ou séparez des documents
assemblés en pages

e Insérez des pages manquantes ou renumérisez des pages individuelles

. Renommez des lots et des documents dans la fenétre Navigateur

Utilisation des types de lots pour traiter des

images de types différents

Lorsque vous traitez des images a partir de sources différentes, utilisez les
types de lots. Dans ce cas, vous pourrez régler les parameétres suivants :

. parameétres de numérisation ;

. parameétres de séparation de documents et de lots ;

. parameétres de traitement d'image ;

. parameétres de controle des paramétres des pages numérisées ;
. paramétres d’envoi ;

. parameétres d’enregistrement de lot ;

. paramétres d’enregistrement de document.

Pour travailler avec des types de lots, utilisez la fenétre Types de lots (Afficher
les types de lots...).

Pour utiliser les types de lots sur une autre station de numérisation, exportez-
les en cliquant sur Exporter et chargez-les sur l'autre station en cliquant sur
Importer.



Indexation des lots et des documents au moyen

de parametres d’enregistrement

Configuration Spécifiez la liste des paramétres d’enregistrement lors de la
création du type de lot a l'aide de I'Assistant de création de type de lot ou
changez-la dans les onglets Paramétres d’enregistrement de document et
Parameétres d’enregistrement de lot de la boite de dialogue Propriétés du

type de lot (AﬁichereTypes de lots puis, dans la boite de dialogue qui
s’ouvre, cliquez sur Modifier...). Lors de la configuration des options d’envoi de
lot vers un projet FlexiCapture, vous pouvez importer les paramétres
d’enregistrement a partir d’ici.

Remplissage Si la liste des paramétres d’enregistrement est spécifiée pour le
type de lot actuel, saisissez les valeurs des parameétres lors de la création du
lot. Si besoin, modifiez-les dans la boite de dialogue Propriétés du lot en
cliquant sur Propriétés dans le menu contextuel. Les paramétres
d’enregistrement pour chaque document peuvent étre définis dans la boite de
dialogue Propriétés du document.

Suppression des informations confidentielles

Un outil spécial de masquage permet de supprimer les informations
confidentielles d’'une image.

Sélectionnez I'outil de
masquage

Sélectionnez le texte a
obscurcir




Chargement d'images a partir de fichiers

Scan Station permet de traiter les fichiers d’images.

e  Créez un PDF multipage et des fichiers TIFF a partir de fichiers image
d’'une seule page

Convertissez les fichiers image dans d’autres formats

Renommez les fichiers image en fonction des régles définies par
l'utilisateur

Formats d’'importation d’images pris en charge : PDF, TIFF, JPEG, JPEG2000,
BMP, PNG, PCX, DCX, DjVu, JBIG2.

Raccourcis clavier

Vous pouvez utiliser les raccourcis clavier suivants pour les opérations les plus
courantes :
Numériser des pages avec le profi de scanner CTRL+S
actuellement sélectionné

Créer un nouveau document CTRL+MAJ+C
Désassembler un document CTRL+MAJ+D
Charger les images CTRL+L
Sélectionner un profil de scanner CTRL+MAJ+S
Sélectionner les options d’exportation CTRL+MAJ+E
Afficher le fichier Aide F1
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