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Уважаемый пользователь>  

Данное руководство содержит описание действийI которые необходимо выполнить при настройке 
проектаK 

Для более детального ознакомления вы можете обратиться к другой справочной литературеW 
 

· Контекстная справкаK Вызывается из меню программы или с помощью клавиши cNK Также 
доступна из меню Старт [ Программы [ A__vv clexiCapture VKM ptations [ СправкиK 

· Руководство для системного администратора A__vv clexiCapture VKMK Старт [ Программы 
[ A__vv clexiCapture VKM ptations [ Руководства [ Руководство для системного 
администратораK  

· Руководство для операторовK Старт [ Программы [ A__vv clexiCapture VKM ptations [ 
Руководства [ Руководство оператораK 

· Руководство по созданию машиночитаемых формK Старт [ Программы [ A__vv 
clexiCapture VKM ptations [ Руководства [  Создание машиночитаемых формK 

· Контекстная справка по приложениям  clexiiayuot ptudio VKM и cormaesigner VKM вызывается 
из меню соответствующего приложения или с помощью клавиши cNK Также доступна из 
меню Старт [ Программы [ A__vv clexiCapture VKM ptations [ СправкиK 

· Руководство A__vv clexiiayout ptudio …Обучение на примерах»K Старт [ Программы [ 
A__vv clexiCapture VKM ptations [ Руководства [ Обучение на примерахK 

Для автономной версии в путях вместо A__vv clexiCapture VKM ptations следует читать A__vv 
clexiCapture VKMK 

Желаем приятной работы с нашим продуктом> 
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1. Введение 
1.1. Задача ввода данных и документов  
Сегодня различные виды документов используются повсеместно в бизнесеI на производствеI в 
сфере услугK ЗаявленияI анкетыI счетаI платежные поручения и множество других документов 
играют важную роль в деятельности любой организацииK При современном уровне развития 
информационных технологий нельзя обойтись только лишь документами на бумагеI и большинство 
данных с бумажных носителей должны быть введены в электронную систему для храненияI 
анализа и дальнейшей обработкиK  

Основной сложностью при обработке бумажного документа является ввод данных в компьютерную 
системуK ТрадиционныйI ручной способ ввода документов может быть оправдан при небольшом 
объеме данныхK Однако при больших объемах данных ручной ввод становится неэффективным изJ
за огромных трудозатратI организационных издержек и невысокой скоростиK Производительность 
ручного ввода при необходимости не может быть оперативно увеличенаI группа ручного ввода 
сложно масштабируетсяI а финансовые и временные затраты на ее расширение сопоставимы с 
затратами на организацию всего процесса …с нуля»K  
Таким образомI  ручной ввод данных не является оптимальнымK  Альтернативный способ ввода 
данных – менее сложный и гораздо более эффективный – применение системы 
автоматизированного ввода данных и документовK Такой системой и является A__vv clexiCapture 
VKMK 

1.O. Автоматизация ввода данных и документов 
A__vv clexiCapture VKM – программное решение для потокового ввода данных из документов 
различного типа – структурированных Eжестких формFI частично структурированных Eгибких 
документовF и неструктурированных документовK 
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Автоматизированный ввод данных осуществляется в несколько этаповW 
· пачка страниц сканируется при помощи документного сканераI 
· отсканированные страницы автоматически комплектуются в документыI 
· символы автоматически распознаютсяI 
· символыI относительно которых у системы распознавания сложилось несколько гипотез Eто 

есть однозначность их распознавания вызывает некоторые сомненияFI подаются на 
проверку операторуI 

· окончательно подтвержденные данные экспортируются в файл или базу данныхI  а 
изображения документов сохраняются в указанной папкеK Изображения можно сохранять в 
графических форматахI а также в mac с возможностью поискаK 

Использование системы A__vv clexiCapture VKM является эффективным решением задачи 
автоматизации вводаI позволяющее легко управлять процессамиI контролировать качество 
вводимых данныхK  

1.P. Какие документы можно обрабатывать с помощью 
ABBYY clexiCapture 9.0 

A__vv clexiCapture VKM – программное решение для потокового ввода данных с документов 
различного типаK Документы разного типа могут обрабатываться в одном потокеI также можно 
настроить обработку документов смешанного типаK 
Рассмотрим подробнее разные виды документовI которые можно обрабатывать с помощью A__vv 
clexiCapture VKMK 

· Структурированные документыK Структурированными называются документы с набором 
выделенных информационных полейI оформлениеI количество и местоположение которых 
не меняются от одного экземпляра документа к другомуK Как правилоI такие формы 
распространяются в виде бланков и заполняются от рукиK Чтобы идентифицировать жесткую 
форму в потоке документов и извлечь из нее данныеI необходимо создать жесткую разметкуI 
которая укажет программе места расположения полейI из которых нужно извлечь данныеK 
Создание жесткой разметки осуществляется непосредственно в программе A__vv 
clexiCapture VKM при настройке проектовK 

· Частично структурированные документыK К ним относятся документыI содержащие 
набор информационных полейI оформлениеI количество и расположение которых могут 
значительно отличаться в разных экземплярах документаK Эти документы называются 
гибкимиK К примеруI счета являются гибкими документамиI т.кK они часто отличаются как 
количеством позицийI  так и форматированиемI  потому что они поступают от разных 
компанийK На всех счетах присутствуют номер счета и сумма платежаI но и они 
расположены в разных местахK Для идентификации гибких документов и извлечения из них 
данных программа A__vv clexiCapture VKM использует гибкую разметку EclexiiayoutFK Для 
создания гибкой разметки используется приложение A__vv clexiiayout ptudioI подробную 
информацию о работе которого можно найти в руководстве и справке к этому модулюK 
Процесс обработки гибких документов отличается от обработки жестких форм только на 
этапе создания и подключения разметкиK 

· Неструктурированные документыK Если вам нужно обрабатывать неструктурированные 
документыI содержащие информациюI изложенную в свободном стилеI напримерI 
контрактыI письмаI приказыI графикиI то и в этом случае поможет A__vv clexiCapture VKMK 
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Неструктурированные документы могут быть автоматически идентифицированы 
программой либо как приложения к жестким или гибким документамI либо с помощью 
гибкой разметкиI а затем экспортированы в виде mac файлов с возможностью поиска или 
файлов графических форматовK Извлекать индексные поля из неструктурированных 
документов можно как автоматически с помощью гибкой разметкиI так и с помощью 
ручного вводаK Типичным сценарием обработки неструктурированных документов является 
задача перевода бумажного архива в электронный вид с необходимостью извлечения двухJ
трех индексных полей для организации быстрого поиска по атрибутамK 

1.4. Станции ABBYY clexiCapture 9.0 
В зависимости от типа установки Eраспределенная или автономнаяF в состав системы входят 
различные станцииK При автономном типе установки настройка проекта осуществляется на станции 
администратораK При распределенной установке настройка проекта осуществляется на станции 
настройки проектовI после чего он выгружается на сервер приложенийK 

O. Создание проекта 
Проект включает в себя все необходимые настройки для потокового ввода документов 
(определения документовI профили импорта изображенийI настройки программыF и 
обрабатываемые документыK  
Документы объединяются в пакетыK Способ формирования пакетов зависит от принципа 
обработкиI напримерI можно объединять в пакеты документыI введенные одной и той же датой или 
из отсканированного за раз набора документовK НастройкиI с которыми будут обрабатывать пакеты 
документовI определяются типом пакетаK Можно создать несколько типов пакетов с наиболее часто 
используемыми наборами настроек обработкиK ТогдаI чтобы указать с какими настройками должен 
обрабатываться пакетI оператору необходимо просто задать тип пакетаK Также можно указать 
настройки обработки для пакета в целомK  Эти настройки будут действовать для пакетов с 
предустановленным типом …По умолчанию»K При создании сначала указываются настройки 
проектаI а потом на их основе формируются типы пакетов Eнастройки проекта являются 
настройками …по умолчанию» для типов пакетовFK 
Для обработки документов используются рабочие пакетыK Тестовые пакеты используются в 
процессе отладки определений документовK Отличие этих пакетов в томI что для обработки 
документов из тестовых пакетов используется локальная EнеопубликованнаяF версия определенияI а 
для обработки документов из рабочих пакетов – опубликованная версияK К списку тестовых 
пакетов можно перейти непосредственно из окна редактора определения документаK 

Документ состоит из изображения одной или нескольких страниц Eодностраничные и 
многостраничные документыF и извлеченных из них данныхK 

В проект можно включать несколько определений документовI тогда документы разных типов 
будут обрабатываться в рамках одного проектаK Таким образомI при использовании программыI 
отпадает необходимость предварительно сортировать обрабатываемые документыI документы 
разных типов можно вводить в одном потокеK Тем не менееI если потоки документов не 
пересекаютсяI то для них можно создать отдельные проектыK 
На первом этапе настройки  нужно создать проект и хотя бы одно определение документаK 
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Чтобы создать проектI нажмите кнопку Новый… в диалоге Открытие проектаI который 
появляется при запуске программыI либо выберите пункт меню Файл > Новый проект… в 
основном окне программыK Выберите директорию для хранения проекта и введите его названиеK  

Для добавления пакетов в проект используйте пункт контекстного меню Новый пакетI 
появляющегося при нажатии правой кнопки мыши в главном окне со списком пакетовK Вы можете 
загружать изображенияI не создав ни одного пакетаI в этом случае пакет будет создан программой 
автоматическиK  

Чтобы увидеть документыI добавленные в пакетI щелкните дважды левой кнопкой мыши на 
названии пакетаK Вернуться к списку пакетов можноI выбрав пункт меню Проект > Рабочие 
пакеты или нажав комбинацию клавиш CtrlH_K 

P. Создание определений документов 
Создание определения документа – основной этап настройки проектаI от которого зависит качество 
данныхI получаемых в результате обработкиK Для того чтобы создать определение документаI 
нужно выполнить следующие действияW 

· создать разметку Eжесткую – непосредственно в редакторе определения документа или 
загрузив формуI разработанную в A__vv cormaesignerI гибкую – загрузив файлI 
разработанный в приложении A__vv clexiiayout ptudio VKMFX 

· задать свойства каждого поляW указатьI какие именно данные нужно искать в каждом поле 
(это существенно улучшает качество распознаванияFX указатьI какие поля будут подаваться 
оператору на верификацию и т.дK  

· можно задать правила проверки значений полейK Правила помогают отделить документыI 
значения в которых не удовлетворяют тем или иным условиямI напримерI значение поля не 
соответствует значениям из определенной базы данныхK  

· задать способ экспорта данныхK  Данные могут экспортироваться в файлI  базу данныхI  в 
Microsoft pharemointI или согласно скриптовой процедуреK 

После того как определение будет созданоI его нужно опубликоватьI чтобы оно стало доступно для 
распознавания документовK 
Основные действия по созданию и редактированию определения документа производятся в окне 
редактора определения документаI которое открывается после завершения работы мастера 
создания нового определенияK Для того чтобы открыть редактор определения документа из 
главного окнаI нужно выбрать пункт меню Проект > Определения документов…I выделить 
название определения и нажать кнопку Правка…K  

Для создания нового определения выберите пункт меню Проект > Определения документов... и в 
появившемся диалоге нажмите кнопку Новый… Откроется Мастер создания нового определенияK 
В диалоге Создание нового определения документа вы можете задать основные свойства 
определенияW имя и комментарийI используемый язык и стиль написанияK Задайте тип текстаW 
выберите fCo EрукопечатныйFI если большинство полей документов будут заполнены от рукиX 
выберите lCo EпечатныйFI если значения в большинстве полей будут напечатаныI выберите тип 
печати в выпадающем спискеK ПозжеI вы сможете поменять тип текста для отдельных полейI а 
указанный на данном этапе тип будет использоваться по умолчаниюK  
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На втором шаге нужно загрузить или отсканировать изображениеI по которому строится 
определение документаK EЕсли ваш документ состоит из нескольких страницI то загрузите первую 
страницуI а для добавления остальных руководствуйтесь рекомендациями раздела …Как создать 
определение для многостраничных документов»FK Вы можете отсканировать изображение страницы 
(желательно незаполненнойF или загрузить его из файлаK Если вы собираетесь обрабатывать 
полуструктурированные документыI то вам нужно использовать гибкое описание для создания 
описания документаK В этом случае отметьте опцию Загрузить гибкое описание и введите путь к 
файлуI содержащему гибкое описаниеI в формате GKafl Eсоздается в программе A__vv clexiiayout 
ptudioFK Если создается гибкое определение документаI то этот шаг является последнимK  

На следующем шаге для жесткого определения документа выберите типы полейI которые должны 
быть найдены на изображении автоматическиK Вы можете отметить метки и текстовые поля вводаI 
особенно хорошо производится автоматический поиск текстовых полей с разметкой и меток 
прямоугольной формыK  Если же поля ввода на вашей форме не имеют разметкиI  а метки будут 
проставляться на белом фонеI то рекомендуется создать их вручнуюK 
Если на форме есть реперы Eстатические элементы заданной формыI напримерI квадратыI 
использующиеся для идентификации и L или наложения определения документаFI то они также 
будут найдены и отмечены на изображении автоматическиK 

P.1. Создание жесткой разметки 

P.1.1. Геометрическая разметка объектов определения  
После прохождения всех шагов мастера создания определения документа в окне редактора 
определения документа появится загруженное изображениеI и на нем уже будут размечены поля 
тех типовI которые вы выбрали на последнем шаге мастераI а также реперыK  

Автоматическое выделение объектов можно произвести и позднееI выбрав инструмент  и 
щелкнув кнопкой мыши в области элементаI который нужно выделитьK Тип и расположение 
элемента будут определены автоматическиK  
Редактор определения документа снабжен набором удобных и наглядных инструментов для 
разметки полей и статических элементовK Редактор может работать в следующих режимахW 

· режим разметки полей  Eинструмент  F и  

· режим статических элементов Eинструмент FK 

Для того чтобы создать статический элемент или поле вручнуюI нужно выбрать режим разметки 
полей или статических элементовI нажать соответствующую кнопку на панели инструментовI а 
затемI нажав левую кнопку мышиI выделить прямоугольником нужный элементK Либо выбрать 
инструмент иI удерживая нажатой клавишу phiftI щелкнуть левой кнопкой мыши в области 
объектаK В этом случае область поля или статического элемента будет определена автоматическиK  

Далее приведен список инструментов для создания элементов разного типаW 
 

Поля: 

 J поле для ввода текста 

Статические элементы: 

 J репер 
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 J метка 

 J группа меток 

 J штрих-код 

 J графический элемент EкартинкаF 

 J таблица 

 J группа полей 

 J разделитель 

 J статический текст 

 J штрих-код 
 

 

Штрих-код может быть как распознаваемым полемI  так и статическим элементомK  Надо 
внимательно выбирать подходящий режим в зависимости от назначения штрих-кодаW если из 
штрих-кода будет извлечена информацияI то отмечайте его область в режиме разметки полейI а 
если штрих-код используется для идентификации или наложения определенияI отметьте его в 
режиме статических элементовK 

Созданные поля появляются в списке на закладке Поля окна Структура документаK По 
умолчанию им присваиваются названияI совпадающие с пояснительным текстом или заголовком 
поляK Вы можете изменить название поляI напримерI выделив его в структуре документа и нажав 
cOK Если вы хотите присвоить полю названиеI совпадающее с  пояснительным текстомI выделите 
полеI нажмите на правую кнопку мыши и выберите пункт локального меню Распознать название с 
изображения…I после чего нужно обвести текст с помощью курсора мышиK 

На тип поля указывает пиктограмма в списке полейI а также цвет рамки на изображенииK 
Статические элементы в списке не отображаютсяK 

Объекты можно копировать Eв том числеI в другие разделы документаFI удалятьI перемещатьI 
изменять их размерыK Названия скопированных полей отличаются цифрамиK  

Можно выделить одновременно несколько объектовI удерживая нажатой кнопку CtrlK Тогда 
выполняемое действие будет применено ко всем выделенным объектамK Для выделения объектов 

используйте инструмент K 

PKNKNKNK Группы полей 
Поля могут быть объединены в группы для наглядности структуры документовI а также для 
создания повторяющихся групп полейK НапримерI городI улица и номер дома могут быть 
объединены в группу "Домашний адрес"K  Создать поля для "Рабочего адреса"  можно простым 
копированием группы полей "Домашний адрес"K 

Для объединения полей в группу используйте инструмент K  
Если в документах есть повторяющиеся группы полейI то после создания одной группы вы можете 
создать несколько экземпляров группыK Все свойства полейI а также правилаI заданные внутри 
группыI будут работать для каждого экземпляра группыK СмK …Поля с несколькими экземплярами»K 

Вы также можете копировать группу полейI но в этом случае результатом копирования будет 
создание еще одной независимой группыK  
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PKNKNKOK Поля без разметки 
Поля могут не иметь соответствующей области на изображенииK Поля без разметки в списке 
помечены красной звездочкойK Такие поля могут использоваться для хранения результатов 
вычисленийI производимых со значениями распознаваемых полейK 

Поля без разметки обладают всеми свойствамиI присущими тому типуI к которому они относятсяW 
они также могут подаваться на верификацию операторуI может производиться проверка форматаI 
значения этих полей также можно экспортироватьK 
Создать поле без разметки можно двумя способамиW  

NK В окне редактора описания документа выберите пункт меню Правка > Создать поле и 
создайте поле нужного типаK Поле появится в списке и будет помечено звездочкойK В этом 
случае создается поле структуры документаI но не создается его область на изображенииK 

OK Второй способ заключается в удалении разметки обычного поляK Выделите нужное поле 
на изображении или в списке и выберите пункт локального меню Удалить областьK 
Разметка будет удаленаI а поле будет помечено красной звездочкойK 

Чтобы создать область на изображении для полей без разметкиI выберите  на панели 
инструментов и выделите мышью соответствующую областьK Если в списке есть поляI помеченные 
звездочкойI то программа предложит вам выбрать название одного из таких полейK EНапримерI 
когда вы сначала задаете список полей документаI а потом определяете их местоположениеKF 

PKNKNKPK Разметка таблиц 
A__vv clexiCapture VKM предоставляет возможность работы с таблицамиK Для этого используется 
поле ТаблицаK 

Для разметки таблиц в жестком описании документа предусмотрен ряд инструментовI с помощью 
которых вы сможете нарисовать таблицуI разметить строки и обозначить столбцыK  

Нарисуйте область таблицыI выбрав инструмент K Шапка таблицы не должна быть включена в 

эту областьK Разметьте ячейки таблицыI используя для добавления разделителей инструмент K 
Для создания вертикальных разделителей поместите курсор в область таблицыK Перетащите 
пунктирный разделитель в нужное место таблицы и зафиксируйте его там щелчком мышиK 
Горизонтальные разделители создаются аналогично при нажатой клавише AltK  Также можно 
осуществить автоматический поиск разделителейK Для этого выделите созданную таблицу и 
воспользуйтесь пунктами локального менюW Найти вертикальные разделители и Найти 
горизонтальные разделителиK Удалить любой из разделителей можно с помощью 

инструмента K После добавления нужного количества разделителей обозначьте столбцы 

таблицыI выбрав инструмент  и указав курсором мыши область столбцаK Каждый столбец 
содержит ячейки одного типаW текстI меткиI графические элементы или штрих-кодыK Программа 
предложит вам выбрать тип столбца при его обозначенииK  

После тогоI как будет выполнена геометрическая разметка таблицыI нужно задать свойства 
распознаванияI верификации и тип данных для каждого столбцаK Свойства столбцов задаются 
аналогично свойствам обычных полей документаK 



© 2009 ABBYY. Все права защищены. 

 
NN 

PKNKNK4K Поля с несколькими областями 
Если на вашей форме есть поляI область которых состоит из нескольких частейI напримерI 
таблицыI которые начинаются на одной страницеI а продолжаются на следующейI то для их 
обработки можно создавать поля с несколькими областямиK  

Значения из всех областей одного поля объединяются и экспортируются вместеI как одно полеI в 
качестве разделителя используется перенос строкиK 

Чтобы создать поле с несколькими областямиI создайте одну из областей поляI выделите ееI 
щелкните правой кнопкой мыши и выберите пункт локального меню Создать продолжение 
области… Выделите на странице местоI которое будет продолжением созданной областиK 
Повторите процедуру необходимое число разK 

PKNKNKRK Поля с несколькими экземплярами 
В ваших документах могут встречаться повторяющиеся объекты – поля или группы полейI 
встречающиеся в документе несколько раз и описывающие схожие объектыI напримерI одни и те 
же сведения о нескольких сотрудникахI  о детяхI  о счетахK  Для таких объектов создаются поля с 
несколькими экземплярамиK 

Любое поле кроме таблицы может иметь несколько экземпляровI их области могут располагаться 
на расстоянии друг от другаI даже на разных страницахK Экземпляры полей обладают одними и 
теми же свойствамиK Поля с несколькими экземплярами экспортируются в отдельные файлы или 
таблицы базы данныхK 

Поля с несколькими экземплярами удобно использовать для создания повторяющихся групп полейW 
создается группа полейI а затем для нее создается нужное количество экземпляровK 

Чтобы создать поле с несколькими экземплярамиI создайте один экземплярI выделите егоI 
щелкните правой кнопкой мыши в области поля и выберите пункт локального меню Создать 
экземпляр области… Создайте необходимое количество экземпляров областиK Переместите их 
изображения в нужное место на страницеK 
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Рисунок 1. Пример использования полей с несколькими экземплярами 

PKNKNKSK Исключение региона из распознавания 
Иногда бывает необходимо исключить из распознавания некоторую областьI напримерI область с 
пояснительным текстомI который мешает извлечению данных из поля EРисунок OFK Чтобы 

исключить регион из распознаванияI выберите инструмент  и выделите с помощью мыши 
областьI которую нужно исключитьK 

 
Рисунок O. Пример использования нераспознаваемого региона 

PKNKNKTK Удаление полей 
Для того чтобы удалить полеI  выделите его и нажмите клавишу aelete или выберите пункт 
Удалить локального менюK Для того чтобы удалить только разметкуI а поле оставить в структуре 
документаI нужно нажать клавиши phiftHaelete или выбрать пункт Удалить область локального 
меню поляK 

P.1.2. Статические элементы 
Статические элементы – это объектыI из которых не извлекается информацияK Они служат для 
наложения определения документа и идентификацииK Примером статического элемента является 
реперK 
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Работа со статическими элементами производится в режимеI для переключения в который нужно 

нажать кнопку I только в этом режиме отображается разметка статических элементовK 
Для наложения определения документа можно использовать все типы статических элементовI но 
лучшего результата можно добитьсяI если на документах есть специальные элементы – 
стандартные реперыW черные квадратыI кресты или уголкиK Их следует отметить автоматически или 
вручную как статический элемент типа Репер и задать их форму в свойствах элемента на закладке 
ОбщиеK 

В качестве идентификаторов также можно использовать статические элементы любого типаK 
Программа определяетI к какому документу относится данная страницаI по расположению 
идентификаторов или по их значениюK Если в качестве идентификатора используется штрих-кодI то 
можно задать его значениеI это помогает точно и быстро идентифицировать страницуK  

Чтобы использовать статический элемент для наложения определения документа и/или для 
идентификацииI нужно отметить соответствующую опцию в диалоге свойств на закладке ОбщиеK 
Диалог свойств любого элемента открывается при выборе пункта Свойства... локального меню 
элементаK 
Статические элементы можно использовать при наложении определения документа Eдля этого 
отметьте опцию Использовать для наложения определения документаF и L или для 
идентификации определения документа Eопция Использовать для идентификации определения 
документаFK 
РеперW задайте тип репера EквадратI крестI уголокI прямоугольникFK Для стандартных реперов 
рекомендуется отметить опцию Использовать для наложения определения документаK Опцию 
Использовать для идентификации определения документа есть смысл отмечать только в том 
случаеI если расположение реперов уникально для данного раздела документаK 
Статический текстW если статический текст будет использован для идентификацииI вы можете 
ввести значение текстаK Задавать значение текста нужно только в том случаеI если страницу нельзя 
идентифицировать по расположению этого текстаI а только по его значениюK EНапримерI страницы 
отличаются только текстом заголовковI а расположение и размер заголовков одинаковоеFK  
РазделительW выберитеI будет ли использоваться разделитель для идентификации и наложения 
определенияK 
Штрих-кодW если штрих-код будет использоваться в качестве идентификатораI вы можете ввести 
значение штрих-кодаK На закладке Распознавание введите тип штрих-кодаI ориентацию и опции 
обработки изображенияK 

PKNKOKNK Особенности штрих-кода 
Если штрих-код используется в качестве идентификатораI то это реперный штрих-код и относится 
он к статическим элементамK Создавать его следует в режиме работы со статическими элементамиK 
Диалог свойств для такого штрих-кода содержит две закладкиW Общие и РаспознаваниеK 
Если же вы планируете использовать штрих-код для извлечения информацииI то такой штрих-код 
является полемI и создавать его следует в режиме работы с полямиK Диалог свойств содержит все 
закладкиI присущие полямI а именноI ОбщиеI Тип данныхI РаспознаваниеI ВерификацияI 
ПравилаK Значение такого штрих-кода будет распознано иI в зависимости от настроекI подано на 
верификацию и экспортированоK  
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P.1.P. Свойства полей 
Очень важно правильно задать свойства полейK Они влияют на качество распознавания полейI и на 
тоI будут ли их значения экспортироваться и подаваться оператору на проверкуK Некоторые 
свойства очень важны для распознавания данныхI напримерI способ разметки для текстового поля 
вводаW важно правильно задать это свойствоI чтобы разметкаI не исчезающая при сканированииI 
была отделена от символовK Тогда результатом распознавания будет только внесенный в поле 
текстI без лишних элементовK  
Правильно заданные свойства полей приводят к хорошему результату распознавания данныхI а это 
значительно снижает трудозатраты операторовK Задавая свойства полейI верификацию документов 
можно свести к минимумуK 

Когда вы создали поле определенного типаI ему присваиваются свойства по умолчаниюK 
Некоторые свойства по умолчанию наследуются из определения документа EнапримерI языкFI 
другие – определяются автоматически EнапримерI тип разметкиFK Их можно изменить в диалогеI 
который открывается посредством выбора пункта Свойства контекстного меню любого объектаK 
Поле каждого типа имеет свой набор свойствK  

PKNKPKNK Общие свойства полей 
Закладка Общие EРисунок PF присутствует в диалоге свойств всех полейK На этой закладке 
задаются Название поля и его описаниеK Вы можете изменить названиеI которое задается 
автоматически при создании поля и соответствует пояснительному текстуI расположенному 
наиболее близко от поляK Заголовок – это название поляI которое отобразится в форме данныхK Тип 
поля отображается на этой закладке в виде пиктограммы справа от имениK 

Кроме тогоI на закладке Общие можно задать следующие опцииW 
· Экспортировать значение поля – отключите эту опциюI если вам не нужно экспортировать 

значение поляK Отключение может понадобитьсяI еслиI напримерI значение этого поля 
используется для получения значения вычисляемого поля EсмK Проверка с помощью правилFI 
и нужно экспортировать только конечный результатK 

· Только для чтения – отметьте эту опциюI если поле должно быть доступно только для 
просмотраI то есть оператор не сможет изменить его значение в редакторе документаK Вы 
можете отметить эту опцию для полейI значение которых должно вычисляться 
автоматическиI с помощью правилаI  напримерI для поляI в котором планируется сохранять 
сумму или объединение значений других полей EсмK Проверка с помощью правилFK 

· Показывать в Форме данных –  отключите эту опциюI  если не хотитеI  чтобы поле 
присутствовало на форме данных при просмотре документаK  Если в таком поле возникнет 
ошибкаI то исправить ее в окне редактора документов будет невозможно Eпоскольку поле не 
будет отображатьсяFI поэтому рекомендуется указывать для таких полей настройкиI не 
вызывающие ошибокK 

· Не может быть пустым – отметьте эту опциюI если поле должно быть обязательно 
заполненоK Если поле окажется пустымI появится ошибка форматаK 

· Индексное поле – отметьте эту опциюI если предполагается производить индексацию по 
этому полюK Тогда значение поля можно будет вывести для каждого документа в спискеI и 
оператор сможет сортировать и искать документы по значению этого поляK Также значение 
индексного поля можно использовать при экспорте для именования файловK 
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Рисунок P. Диалог задания свойств поляI закладка для задания основных опций 

 

PKNKPKOK Типы данных 
Тип данных определяет множество возможных значений поля и его допустимый форматK Если 
значениеI введенное в полеI не будет соответствовать заданному типу данныхI то оператор получит 
сообщение об ошибке в процессе верификации поляK Тип данных для текста обычно имеет простое 
обозначение области допустимых значений – датаI времяI адресI ИННI сумма денегI числоK Для 
меток тип данных представляет собой значенияI которые принимает поле в случае отмеченной и 
неотмеченной меткиK 

P.1.P.2.1. Типы данных текстового поля ввода 
Для текстового поля ввода важно правильно задать тип данныхI тем самым указывая программеI 
данные какого типа мы ожидаем увидеть в этом полеW будут ли это одни цифрыI буквы какого-либо 
алфавитаI символы из определенного набораI дата или что-то другоеK Программа обладает гибким 
механизмом задания типов данныхK Пользователю предоставляется готовый набор типов данныхI 
который включает в себя наиболее часто используемые типыK Кроме тогоI пользователь может 
создавать свои типы данныхI подходящие для решения конкретной задачиK 
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При задании типов можно настроить проверку формата введенного значенияI а также задать 
ограничения значенияI напримерI минимальное и максимальное значения для числаI промежуток 
времени для датыI максимальное количество символов для текстовых полейK 

Тип данных задается на закладке Тип данных диалога свойств поля EРисунок 4FK 
Выберите нужную категорию из списка СодержимоеK В поле Детали вы увидите описание одного 
из типов данных этой категории Eзаданного по умолчанию или настроенного вами ранееFK  
Если отмечена опция Обрабатывать как текстI  то значения полей с любым содержимым будут 
обрабатываться и экспортироваться как текстовыеK Также не будет проводиться проверка на 
соответствие содержимого формату поляK 

Если вам необходимо поменять Язык распознавания или задать более узкий тип данныхI нажмите 
на кнопку Правка… справа от описанияK   

Для стандартных типов Eв списке Тип содержимого выбрано СтандартныйF можно 

· для Текста J выбрать несколько языков распознавания Eкнопка ……»FK Использовать 
встроенный словарь и/или пользовательский словарьK Тогда при распознавании поля 
будет учитываться информация из словарейK 

· для Числа J отметить опцию ЦелоеI если предполагаетсяI что значение поля будет целым 
числомX 

· для Даты J выбрать порядок компонентов датыI допустить возможность написания месяца 
словомI содержания времени или дня неделиX 

· для АдресаI ИмениI Кода J подключить пользовательский словарьK 

Специальные типы Eв списке Тип содержимого выбрано СпециальныйF содержат 
предопределенные типы данныхI среди которых вы можете выбрать подходящий для данного поляK 
При выборе руководствуйтесь описаниемI которое отображается в нижней части диалогаK  

Вы можете создать свой тип данныхI если вам не подходит ни один тип из спискаK  
NK Для этого выберите одно из значений в списке Содержимое на закладке Тип данных 

свойств поляK Вы можете выбрать любое значение из спискаI которое соответствует смыслу 
вашего пользовательского типаW создание нового типа от этого не зависитI но храниться 
новый тип данных будет в выбранной категорииK 

OK Затем нажмите кнопку Правка… справа от поля ДеталиK В открывшемся диалоге выберите 
значение Специальный в поле Тип содержимогоK Нажмите кнопку Новый… справа от 
поля Выберите тип данныхK  

PK Следуйте инструкциям Мастера создания нового типа данныхK 
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Рисунок 4. Диалог задания свойств поляI закладка для задания типов данных  

(для текстового поля вводаF 

Для любых типов данных можно произвести автоматическую обработку распознанного значенияW 
убрать лишние пробелыI преобразовать буквы в заглавные или строчныеI автоматически заменить 
указанные символы или текстK Для этого нажмите кнопку Правка… справа от поля АвтозаменаK В 
открывшемся диалоге задайте необходимые параметры обработки текста EРисунок RFK  
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Рисунок R. Диалог задания параметров автозамены 

Также можно настроить проверку распознанного значения поляW проверятьI удовлетворяет ли 
значение заданным условиям EнапримерI для даты – попадает ли значение в определенный 
интервалI  для текстовых полей –  является ли значение допустимым или соответствует ли оно 
определенному формату и тK дKF Чтобы задать ограничение области значений для поляI нажмите 
кнопку Правка… справа от поля Проверка значенияK EРисунок SFK 

 
Рисунок S. Диалог настройки проверки значения 

P.1.P.2.2. Типы данных для меток 
Для меток на закладке Тип данных определяются значенияI которые будут присваиваться полям в 
случае отмеченных и неотмеченных меток EРисунок TFK 
Полям меток могут присваиваться следующие значенияW 

§ Да – если метка отмеченаI Нет – если метка не отмеченаX 
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§ 1 – если метка отмеченаI M – если метка не отмеченаX 

§ Название метки – если метка отмеченаI Пустая строка – если метка не отмеченаX 
§ вы также можете отметить опцию Пользовательские значения и ввести свои 

значенияK 
ЗамечаниеK Если метки объединены в группуI то они обладают общими свойствамиK Свойства 
задаются только для всей группы метокI значения меток также задаются в свойствах группыK 

 
Рисунок T. Диалог задания свойств поляI закладка для задания типов данных  

(для меткиI не входящей в группуF 
 

P.1.P.2.P. Типы данных для групп меток 
В диалоге свойств групп меток на закладке  Тип данных отображается список названий метокI 
входящих в данную группу EРисунок UFK 
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Снимите отметку с опции ДопускатьI если не выбрано ни одной меткиI если в группе должна 
быть обязательно отмечена хотя бы одна меткаK 
Если в данной группе можно отмечать несколько метокI  то отметьте опцию Допускать 
множественный выборK 
Вы можете определить экспортируемые значения в случаеI если не было выбрано ни одной метки и 
в случаеI если в группе выбрано более одной меткиK Для этого выберите в списке <Ничего не 
выбрано> или <Множественный выбор>I нажмите на кнопку Правка… и в открывшемся диалоге 
задайте значение в поле Экспортируемое значениеK  Если значения для экспорта не заданыI  то в 
случаеI если ни одна метка не выбранаI экспортируется пустая строкаI а в случае выбора 
нескольких меток экспортируются их значения через запятуюK 
Если отмечена опция Ошибку при проверке считать предупреждениемI то вместо сообщения об 
ошибке выдается предупреждениеK 

 
Рисунок U. Диалог задания свойств поляI закладка для задания типов данных  

(для групп метокF 
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PKNKPKPK Свойства распознавания полей 
В программе A__vv clexiCapture VKM есть возможность задать опции распознавания для каждого 
поляK Правильно определенные свойства поля на закладке Распознавание диалога задания свойств 
значительно повысят качество распознавания и снизят вероятность появления ошибокK Для разных 
типов поля эти свойства отличаютсяI рассмотрим подробнее свойства распознавания в зависимости 
от типа поляK 

P.1.P.P.1. Свойства распознавания текстового поля ввода 
Опцию Не распознавать значение поляI оно будет введено вручную следует отметитьI если это 
поле по каким-либо причинам не требуется распознаватьI и его значение будет вводиться вручную 
оператором EнапримерI если значение поля сложно распознать из-за слитного написания буквFK В 
этом случае не нужно задавать другие свойства распознаванияI так как такое поле распознаваться 
не будетI а при проверке оператору будет предложено ввести значение поляK 

Выберите тип текста в зависимости от тогоI будет ли он написан от руки – fCo (рукопечатныйFI 
или напечатан – lCo (печатныйFK Для напечатанного текста выберите стиль печати 
(типографским способомI на матричном принтереI печатной машинке и т.дKF Для того чтобы задать 
несколько типов текста или использовать шаблонI отметьте опцию Дополнительно и нажмите 
Изменить…  
Выберите Тип разметкиI выбор облегчают образцы разметки в выпадающем спискеK Если 
разметка исчезает при сканированииI то рекомендуется выбрать тип разметки для моноширинного 
текста  EСерые прямоугольникиFI а если разметка не исчезает при сканировании и разделена на 
ячейки для знакоместI то вам обязательно нужно ввести общее число ячеек Eчисло ячеек может 
быть определено автоматическиFK Тип Простой текст используется для полей без разметкиI как 
правилоI для текстаI напечатанного типографским способомK 
Вы можете выбрать Регистр буквI чтобы при распознавании осуществлялся поиск букв 
определенного регистраK Если поле может быть заполнено как строчнымиI так и заглавными 
буквамиI оставьте значение ЛюбойK 
Выберите горизонтальную или вертикальную Ориентацию текстаK 

Для однострочного поля отметьте опцию ОднострочноеI а для поляI значение которого всегда 
будет состоять из одного слова Eт.еK не содержит пробеловF – опцию Одно словоK  

Задайте опции обработки изображения при распознаванииW изображение поля может быть очищено 
от …мусора»I  причем можно изменять размер удаляемых точекX  изображение может быть 
инвертированоX также возможно удаление текстурыK 
ЗамечаниеK По умолчаниюI если отмечена опция Очищать изображениеI размер …мусора» 
определяется автоматическиK Если вы хотите задать свой размерI то отметьте опцию Чистить 
мусор только определенного размера и введите размерK 
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Рисунок V. Диалог задания свойств поляI закладка для задания опций распознавания 

(для текстового поля вводаF 

P.1.P.P.2. Свойства распознавания меток  и групп меток 
Для правильного распознавания меток нужно задать способ распознавания метки Тип меткиK Если 
метка ограничена квадратомI задайте для нее тип КвадратX если метка ставится на белом фоне без 
ограничителя Eили с ограничителемI который исчезает при сканированииFI задайте тип Без рамкиK 
Программа будет определять форму метки автоматическиI если тип метки Автоматическое 
определениеK (В этом случае изображение метки на бланке не должно быть заполненоI т.кK 
программа будет определять проставлена ли меткаI сравнивая изображение данной области в 
обрабатываемом документе и на бланкеI на основе которого создается описание документаFK  

Вы можете допустить исправления для каких-либо метокW в случае ошибочного проставления 
меткиI заполняющий может заштриховать всю клеткуK Полностью заштрихованные метки в этом 
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случае будут считаться неотмеченнымиK Но если вы выбрали тип Автоматическое определениеI 
то для таких меток исправления допускать нельзяK 
Для меток можно задать опции обработки изображения также как и для текстового поляK 

Если метки объединены в группуI то они обладают общими свойствамиK Свойства распознавания 
задаются аналогичноI но для всей группы метокK 

 
Рисунок 1M. Диалог задания свойств поляI закладка для задания опций распознавания 

(для меткиF 

P.1.P.P.P. Свойства распознавания штрих-кода 
Свойства распознавания штрих-кодаI являющегося полемI совпадают со свойствами штрих-кода 
статического элементаI для поля также задается тип штрих-кодаI ориентация и опции очистки 
изображенияK Единственное отличие в томI что значение поля может вводиться оператором 
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вручнуюI для этого нужно отметить опцию Не распознавать значение поляI оно будет введено 
вручнуюK 

P.1.P.P.4. Свойства распознавания картинки 
На закладке Распознавание для поля картинка отметьте опцию Исключить из распознаванияI 
если область картинки должна быть исключена из области распознавания остальных полейK EЭта 
опция доступна только для поля Картинка и используется для совместимости с шаблонами 
cormoeader SKRKF  

PKNKPK4K Параметры верификации  
Верификация – это проверка распознанных данных операторомK В процессе создания описания 
документа вы можете задать опции верификации на закладке Верификация диалога задания 
свойств поля EРисунок NNFK Неуверенно распознанные символы помечаются программой и 
подаются оператору на проверкуI но можно задать свойства поля таким образомI что поле будет 
подаваться на проверкуI даже если в нем нет неуверенно распознанных символовI либо наоборотI 
не будет подаваться на проверкуI даже при наличии неуверенно распознанных символовK Значение 
все Eобязательная верификацияF можно выбрать в том случаеI если для вас недопустима ошибка в 
значении данного поляK 

Включение символов поля в групповую и контекстную верификацию осущесвляется с помощью 
соответствующих опцийK В групповой верификации верифицируются только метки и цифрыK Если 
в поле могут быть другие символы EбуквыFI то его надо включать в контекстную верификациюK  

 
Рисунок 11. Диалог задания свойств поляI закладка для задания опций верификации 
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PKNKPKRK Параметры экспорта картинок  

Для поля Картинка в описании документа можно настроить параметры экспортаI такие как тип 
файлаI качествоI цвет и разрешениеK Эти параметры задаются на закладке Экспорт диалога задания 
свойств поля Eпункт Свойства… локального меню поляFK Можно задатьW 

· Тип файла ETfccI gmbdI _MmI gmbdOMMMI mCu packbitsI mkdFK 
· КачествоK Для файлов формата TfccI gmbd или gmbdOMMM можно выбрать качество 

экспортируемого файла EнаилучшееI высокоеI обычноеI низкоеFK 
· Тип цвета J цветнойI градации серогоI полутона Eч/бFK 

Чтобы установить разрешение экспортируемой картинкиI отметьте опцию Установить 
разрешение равным и введите разрешение или выберите нужное значение из спискаK 

 

PKNKPKSK Проверка с помощью правил  
Правила служат для автоматической проверки распознанных данныхK ПравилаI наряду с типами 
данныхI  позволяют задать ограничения на данныеI  то есть определить условияI  которым должны 
удовлетворять значения в тех или иных поляхK Если эти значения в заполненных документах не 
удовлетворяют условиямI то такие страницы помечаются флажком с соответствующим 
сообщениемK Основная цель применения правил – это проверка целостности данных документаK 
Кроме тогоI с помощью правил можно обработать распознанные данныеW объединить значения 
нескольких полей или заменить распознанные значения значениями из базы данныхK 
Правила выполняются в последнюю очередьI после автокоррекции значенийI проверки данных на 
соответствие формату поля и валидации данных Eпроверка попадания даты в указанный диапазонI 
числа в определенный интервал и т.дKFK 

A__vv clexiCapture VKM позволяет задать правила следующих видовW 

· Проверка суммы – проверка суммы значений нескольких полейK Сумма значений указанных 
полей сравнивается с заданным числом или со значением в другом полеK НапримерI если в 
вашем документе указан оклад сотрудника и премияI а также есть поле с общей суммой 
доходаI то мы можем задать правилоI проверяющее совпадает ли сумма оклада и премии с 
общей суммой доходаK При несовпадении будет выдаваться сообщение об ошибкеK 

· Сравнение значений полей – сравнение значений нескольких полей Eв том числе из разных 
разделовFK Это правило можно применятьI если в вашем документе есть несколько полейI 
значения которых должны быть одинаковымиK При несовпадении значений для документа 
будет выдаваться сообщение об ошибке правилаK 

· Проверка по базе данных – производится проверка введенных значений путем их сравнения 
со значениями из определенной базы данныхK 

· Объединение значений полей – слияние значений нескольких полейK Значения полей при 
слиянии можно отделять друг от друга точкойI пробелом или другими разделителямиK 
НапримерI бывает удобно не распознавать всю дату целикомI а составлять ее из отдельно 
распознанных полей …день»I …месяц» и …год»I добавив точки в качестве разделителейK 
Результат слияния может храниться в любом поле описания документаI удобно использовать 
с этой целью поля без разметкиK EСмK Поля без разметкиFK 
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· Правило проверки суммы – сравнение суммы цифрами с суммой прописью Eтолько на 
русском языкеFK Правило доступно только если для описания документа установлен русский 
язык распознаванияK 

· Скрипт – ограничения описываются пользователем с помощью скриптаK Подробно язык 
скриптов описан в справочной системе приложенияK Поскольку порядок выполнения правил 
не указываетсяI поле не может быть доступно для записи из двух скриптовых правилK 
Только для чтения оно может быть доступно в любом количестве правил 

Правила задаются на закладке Правила диалога задания свойств поля EРисунок NOFK Правила могут 
затрагивать значения одного или сразу нескольких полейK 

Правилу можно присвоить статус ошибки или предупрежденияI при невыполнении условия поле 
помечается красным флажком в случае ошибкиI желтым – в случае предупрежденияK  

 
Рисунок 1O. Диалог задания свойств поляI закладка для задания правил 
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PKNKPKTK Пользовательский скрипт 
При необходимости для поля можно создать пользовательский скриптK В отличие от скриптового 
правилаI запускающегося автоматическиI пользовательский скрипт выполняется по запросу 
пользователя при просмотре поля во время контекстной верификации либо при просмотре 
документа в Редакторе документаK Скрипт запускается с помощью кнопки … справа от значения 
поляK Подробно язык скриптов описан в справочной системе приложенияK 

Пользовательский скрипт задается на закладке Пользовательский скрипт EРисунок NPFK 
Добавление и удаление полейI информация о которых будет доступна в пользовательском скриптеI 
осуществляется с помощью кнопок Добавить… и Удалить соответственноK  Для перехода в окно 
редактирования скрипта необходимо нажать кнопку Правка… Для включения скрипта 
необходимо отметить опцию Включить пользовательский скриптK 

 
Рисунок 1P. Диалог задания свойств поляI закладка для задания пользовательского скрипта 
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P.1.4. Как создать определение для многостраничных документов 
A__vv clexiCapture VKM позволяет создавать определения многостраничных документовK 
Определение может состоять из произвольного количества разделовI  каждый из которых может 
содержать одну или несколько страницK Для определений многостраничных документов задается 
порядок следования разделовI их количество и правила сборки страниц в документыK 
После завершения работы Мастера создания нового определения документа создается простое 
определениеI не содержащее разделовK Вы можете добавлять в определение страницыK При 
добавлении страницы ее изображение добавляется в область изображения в окне редактора 
определений документовI а поляI созданные на нейI будут фигурировать в общем списке полейK В 
этом случае документ состоит из одного разделаI хотя он может содержать несколько страницK 

Добавлять страницы в один раздел следуетI если в документе есть блокиI переходящие со страницы 
на страницуI повторяющиеся на разных страницах блокиI таблицыI переходящие на следующую 
страницуK Такой же способ используется при загрузке многостраничного гибкого описания EсмK 
Настройка системы для ввода гибких документовFK Все поля гибкого описания должны относиться 
к одному разделу определения документаK 
Другой способ заключается в добавлении к определению разделовK В наиболее простом случае 
один раздел содержит одну страницуK Так можно поступатьI если наборы полей на страницах 
независимыK Такой способ более наглядныйW в структуре документа видноI к какому разделу 
относятся поляI а также вы можете задать произвольную структуру сборки документаK НапримерI в 
вашем документе P страницыI причем первая и третья содержатся в документе N разI а вторая 
может повторяться от O до R разK Тогда нужно создать для каждой страницы отдельный разделI а 
потом задать структуру документаI то есть последовательность и количество повторений разделовK 

Более сложный случай – определениеI состоящее из нескольких разделовI причем некоторые 
разделы содержат более одной страницыK ЭтоI напримерI определениеI состоящее из жестких 
разделов и гибкого многостраничного разделаK Или определениеI описывающее документыI 
содержащие двусторонний листI который может повторяться несколько разK ДопустимI вам нужно 
создать определение документаI содержащего титульный лист Eстраницу AF и некоторое 
количество двусторонних листов Eпоследовательность страниц _C_C…FK Тогда создаем раздел AI 
состоящий из одной страницы A  и раздел _CI  состоящий из двух страниц _  и СK  Структуру 
документа зададим следующим образомW раздел A повторяется N разI за ним следует раздел  _CI 
повторяющийсяI напримерI от P до T разK Аналогично возможно повторение страниц внутри 
разделаK Повторение надо использовать осторожноI поскольку оно может приводить к 
неправильной сборке документовK 
Для определенияI состоящего из нескольких разделовI кроме последовательности и числа 
повторений разделовI можно задать проверку ключевых полейK Для этого в каждом разделе 
документа определяются ключевые поляI значения которых в разных разделах должны быть 
одинаковымиK В качестве ключевого поля можно взятьI напримерI фамилию заполняющего 
документI которую он должен написать на каждой страницеI или некий идентификационный номерK  

При обработке пакета программа пытается собрать в документы следующие друг за другом 
страницыI производя при этом проверку правил сборкиK Будет произведена проверка значений 
ключевых полейK При несовпадении ключевых полей на страницах одного документаI появится 
сообщение об ошибкеK Иногда это происходит из-за тогоI что страницы документов перепутаны 
при сканированииI и для выполнения правил сборки документов достаточно изменить порядок 
следования страницK 
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Для тогоI чтобы добавить страницу в разделI воспользуйтесь пунктом меню редактора определения 
документа Определение документа > Добавить страницу… или пунктом локального меню 
изображения Добавить страницу… После этого загрузите изображение новой незаполненной 
страницы и выберите типы объектовI которые должны быть отмечены на странице автоматическиK 
Для того чтобы добавить новый разделI воспользуйтесь пунктом меню Определение 
документа > Добавить раздел документа… в окне редактора определения документаK Откроется 
мастер создания разделаI который поможет вам задать все необходимые параметрыK Следуя 
инструкциям мастераI выполните следующие действияW 

· задайте название разделаX 
· загрузите изображение незаполненной страницы Eотсканируйте или загрузите из файлаFX 
· при необходимости загрузите файл гибкого описанияX  
· выберите типы объектовI которые будут отмечены автоматическиK  

Новый раздел и содержащиеся в нем поля отобразятся в окне структуры документаK 
Для того чтобы просмотреть получившуюся структуру документа при создании определенияI в 
окне Структура документаI расположенном в правой части редактора описания документаI 
перейдите на закладку СтраницыK На ней представлена структура документа в режиме эскизов 
страницK На этой закладке можно изменить количество вхождений разделов в документ Eдля этого 
введите новое значение – число или интервал – в квадрате справа от названия разделаFI подключить 
страницы приложенияI изменить порядок страниц в разделе и перенести страницы из одного 
раздела в другой простым перетаскиванием изображения страницыK 

 
Рисунок 14. Структура документаI режим эскизов страниц 

 

Вы также можете задать последовательность и число повторений разделовI воспользовавшись 
пунктом меню Определение документа > Свойства описания документа… в окне редактора 
определения документаK  
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На закладке Сборка документов (Рисунок NRF задайте минимальное и максимальное число 
вхождений каждого раздела в документ Eпо умолчанию NFK  
Если вы хотите проверять значения ключевых полейI отметьте опцию Проверять совпадение 
ключевых полей и выберите ключевое поле в каждом разделеK  Ключевое поле выбирается с 
помощью двойного нажатия левой клавиши мышиK 

В некоторых случаях бывает необходимо отключить проверку порядка следования разделов в 
документеI напримерI если порядок не важен для сборки документовK Для этого отметьте опцию Не 
проверять порядок разделов в документеK Наличие всех разделов в документе в любом случае 
будет проверятьсяI а порядок следования разделов J нетK 

 
Рисунок 1R. Диалог для задания структуры и правил сборки документов 

P.1.5. Как создать определение документа с приложениями 
A__vv clexiCapture VKM позволяет создавать описания для документов с приложениямиK  
Приложения – это дополнительные страницыI которые могут сопровождать каждый документK С 
этих страниц не требуется извлекать отдельные поляI поэтому наложения на них определений не 
требуетсяI но они учитываются при сборке документовK НапримерI к заявлению на получение 
кредита Eжесткая формаF прилагается справка с места работыI составленная в свободном стилеK Эта 
справка может обрабатываться как приложениеK 

Чтобы создать определение документа с приложениемW  
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· перейдите на закладку Страницы в окне Структура документа Eправая часть редактора 
определения документаF и включите опцию Подключить раздел приложения в документеK 
Введите количество или диапазон страниц приложения в появившемся квадрате справа от 
названия разделаK EРисунок N4F 

· или откройте диалог свойств определения документа EОпределение документа > Свойства 
определения документа… в окне редактора определения документаF и перейдите на 
закладку Сборка документовK Отметьте опцию Подключить страницы приложенияK 
Введите минимальное и максимальное количество страниц в приложении EРисунок NRFK 

Для того чтобы сохранить изображение приложенияI нужно при настройке экспорта задать опции 
сохранения изображений Eв диалоге Настройки экспорта нажмите кнопку РедактироватьI в 
открывшемся диалоге выберите Сохранить изображения документаFK Изображение можно 
сохранить в каком-либо графическом форматеI а также в mac с возможностью поискаK  
 

P.1.6. Настройка экспорта данных 
Чтобы задать способ сохранения данныхI полученных в ходе обработки документовI необходимо 
настроить экспорт для каждого определения документаK Возможен экспорт четырех типовW в файл 
заданного форматаI в базу данныхI в библиотеку документов Mp pharemoint или экспортI 
описанный с помощью скриптаK Настройка экспорта осуществляется в окне Настройки экспорта 
(вызывается с помощью пункта Определение документа > Настройки экспорта главного меню 
редактора определения документаFK Для добавления нового направления экспорта нажмите кнопку 
Добавить…I для редактирования существующего пути экспорта выберите его в списке и нажмите 
кнопку Изменить… 

Наряду с настройками экспорта в определении документаI экспорт можно настроить на уровне типа 
пакетов и проектаK ЭкспортI настроенный на уровне проектаI используется для пакетов с типом …По 
умолчанию»K Данные настройки используются при умолчанию при запуске экспорта оператором с 
помощью пунктов меню Файл>Экспортировать вK 

Добавление нового пути экспорта осуществляется с помощью мастера настройки приемника 
экспортаK На первой странице указываются общие настройки экспорта EтипI обязательность и тK дKFI 
на следующих страницах – настройки для выбранного типа экспортаK 
Для одного определения документа можно задать несколько путей экспортаK Путь экспорта может 
быть обязательным или необязательнымK Если при экспорте по обязательному пути возникает сбойI 
то экспорт завершается с ошибкойI документ не считается экспортированнымK Если сбой возникает 
при экспорте по необязательному путиI ошибки экспорта не возникаетI документ будет помечен 
как экспортированныйK Таким образомI желательноI чтобы в каждом определении документа был 
указан хотя бы один обязательный путь экспорта – в противном случае возникновение сбоев при 
экспорте останется незамеченнымK Признак обязательности пути экспорта устанавливается в 
списке путей экспорта в окне Настройки экспортаK 
Изображения страниц также можно экспортироватьI как совместно с даннымиI так и в виде 
отдельного варианта экспортаK  При этом для каждого пути экспорта можно указатьI  какую 
информацию на изображении необходимо скрытьK Для экспорта изображений совместно с данными 
отметьте опцию Экспортировать изображения документа на первой странице мастера настройки 
приемника экспортаK 
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ПримечаниеK Для корректного экспорта в распределенной версии системы в выгруженном на 
сервер проекте пути к файлам должны быть указаны в формате rkC  
Eyyserver_nameyshare_namexypath]FK Если указаны относительные путиI результаты экспорта 
будут доступны только с помощью программного интерфейса EAmfFK Если указаны 
абсолютные пути в формате Ydisk[Wyxpath]I то экспорт будет завершаться ошибкойK 

Если указаны относительные пути экспортаI то при выгрузке проекта на сервер можно указать 
корневой путь в формате rkCK В этом случае относительные пути будут отсчитываться от 
негоK 

Направление можно задать для экспорта документов без ошибокI с ошибками или для всех 
документовK Чтобы указатьI какие документы должны экспортироватьсяI используйте опции 
Документы без ошибок и Документы с ошибками в разделе ЭкспортироватьK 

Экспорт может осуществляться автоматически либо по запросу оператораK В распределенной 
версии системы для тогоI чтобы экспорт осуществлялся по запросу оператораI необходимо в 
настройках проекта создать очередь подтверждения экспортаK В автономной версии системы для 
тогоI чтобы экспорт осуществлялся автоматическиI необходимо отметить опцию Разрешить 
автоматический экспорт в окне Настройки экспортаK 

PKNKSKNK Экспорт в файл 
Если вы хотите настроить экспорт в файлI выберите значение Экспорт в файлы в поле ТипK 
Укажите общие настройки пути экспорта и нажмите кнопку ДалееK 
В поле Путь введите путь к папке для хранения экспортированных документов или нажмите 
кнопку Обзор…I чтобы указать путь к папке в дереве каталоговK 
Вы можете экспортировать документы одного пакета в один файл или каждый документ в 
отдельный файл Eопция Экспортировать каждый документ в отдельный файлFK Для каждого 
пакета можно создавать отдельную папку Eопция Создавать папку для каждого пакетаFK 

Отметьте опцию Разрешить перезапись файловI если необходимоI чтобы при экспорте новые 
файлы заменяли старые с тем же именемK  

Задайте критерии формирования имен файлов экспортаK  Для этого нажмите на кнопку Задать 
имена файлов… и введите нужные критерии в открывшемся диалогеK  

Нажмите кнопку Далее для перехода к следующей страницеK 
Укажите тип файла Eподдерживаются форматы CpsI  a_cI  TuTI  uipI  uMiF  и задайте 
дополнительные свойства экспорта для выбранного типа файлаI напримерI кодировку текстаK 
Нажмите кнопку Далее для перехода к следующей страницеK 

Если изображения экспортируются вместе с даннымиI настройте параметры экспорта изображений 
(аналогично описанному в параграфе …Экспорт изображений»FK 

На последней странице мастера укажите название пути экспортаK 

PKNKSKOK Экспорт в базу данных 
Для настройки экспорта в базу данных выберите значение Экспорт в laBCJсовместимую базу 
данных в поле ТипK Укажите общие настройки пути экспорта и нажмите кнопку ДалееK 
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Введите Строку соединения или нажмите на кнопку Установить... и задайте параметры в 
открывшемся диалоге EСвойства связи с даннымиFK Далее выберите схему из выпадающего 
спискаK 

Чтобы проверить соединение с базой данныхI нажмите на кнопку ТестироватьK  
ДалееI необходимо определитьI в какие таблицы и столбцы таблиц базы данных будут 
экспортироваться значения полей описания документаK Для этого нажмите кнопку Соответствие 
полей...  
В диалоге Соответствие полей слева расположены разделы и поля документаI в правой части им 
нужно поставить в соответствие таблицы и поля базы данныхK  Если в базе данных уже есть 
таблицы для экспорта данныхI то в диалоге Соответствие полей выберите таблицу базы данных 
для каждого раздела и столбец таблицы базы данных для каждого поля документаK Формат столбца 
таблицы должен соответствовать значению экспортируемого поляK 
Если в базе данных нет таблиц для экспорта документовI  можно создать таблицы базы данных 
автоматически при первом запуске экспортаI для этого надо нажать на кнопку Создать таблицы 
автоматическиK  При ее нажатии создаются таблицы именно той структурыI  которые нужны для 
экспортаK Полям документа будут поставлены в соответствие столбцы таблицK 
Группы полейI поля с несколькими экземплярамиI таблицы документаI разделы экспортируются в 
отдельные таблицы базы данныхK Для связи между главной и подчиненными таблицами 
используются первичный ключ Emrimary keyF и внешний ключ Ecoreign keyFK В главной таблице к 
каждой записи добавляется первичный ключI а в подчиненной таблице к каждой записи 
добавляется внешний ключI в который записывается значение первичного ключа той записи из 
главной таблицыI к которой относится данная записьK Первичный и внешний ключи добавляются 
автоматическиI где необходимоK Нужно только указатьI в каком поле должен быть создан ключK 

Опция Показывать связанные столбцы отмечена по умолчаниюI если с нее снять отметкуI то в 
списках доступных колонок таблиц в правой части дерева не будут отображаться колонкиI в 
которые уже настроен экспортK 
Нажмите кнопку Далее для перехода к следующей страницеI где настраивается экспорт 
изображенийK 
Вы можете сохранять изображения в базу данных или в виде файловK Если изображения 
экспортируются в виде файловI настройте параметры экспорта изображений Eаналогично 
описанному в параграфе …Экспорт изображений»FK 

Примечание. Если выбрано сохранение изображений в базу данныхI то для них создается 
столбец с типом _il_K Если в дальнейшем изменить экспорт изображенийI направив их в 
папкуI то при экспорте возникнет ошибкаI так как в поле типа _il_ будет экспортироваться 
текстовый путь к файлу изображенияK 

На последней странице мастера укажите название пути экспортаK 

PKNKSKPK Экспорт в библиотеку документов pharemoint 
A__vv clexiCapture VKM позволяет настроить экспорт документов в библиотеку Microsoftтм 
pharemontK В результате экспортаI документы будут сохранены в библиотеке pharemointI каждому 
документу будут соответствовать колонки со значениями из определенных полей документаK Эти 
значения можно использовать для поиска и индексации документовK 
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ЗамечанияK  

NK Для настройки экспорта в pharemoint необходимо иметь права администратораI для 
осуществления экспорта достаточно прав участника EcontributorFK  

OK Колонки в pharemointI в которые планируется записывать данныеI должны иметь тип pingle 
line of text или Multiple lines of textK  

Если вы хотите настроить экспорт в pharemointI выберите значение Экспорт в pharePoint в поле 
ТипK Укажите общие настройки пути экспорта и нажмите кнопку ДалееK 
Введите адрес сервера Eroi сервера FI  где находятся библиотеки pharemoint. C помощью кнопки 
Настройки соединения… можно настроить параметры аутентификации Eпо умолчанию 
используются параметры аутентификации для входа в tindowsF и настройки mroxyI если это 
необходимоK 
С помощью кнопки Соединение можно восстановить соединение с серверомI если его нетK  

Выберите библиотеку pharePoint из списка. 
Выберите тип содержимого для документов в поле Тип содержимого Eподдержано начиная с 
pharemoint  OMMTFK  В этом случае экспорт значений можно будет настроить в поляI  относящиеся к 
выбранному типу содержанияK Нажмите на кнопку Соответствие полей… и произведите 
необходимые настройки в открывшемся диалоге Соответствие полейK 
Нажмите кнопку ДалееK 

Настройте параметры экспорта изображений в файлы и нажмите кнопку ДалееK 
На последней странице мастера укажите название пути экспортаK 

PKNKSK4K Экспорт изображений 
Если вы хотите настроить экспорт изображенийI выберите значение Экспорт файлов 
изображений в поле ТипK Укажите общие настройки пути экспорта и нажмите кнопку ДалееK 

В поле Путь введите путь к папке для хранения экспортированных изображений или нажмите 
кнопку Обзор…I чтобы указать путь к папке в дереве каталоговK 

Вы можете экспортировать документы одного пакета в один файл Eопция Создавать папку для 
каждого пакетаFK Отметьте опцию Разрешить перезапись файловI если вы допускаете перезапись 
файла экспортаK  
Задайте критерии формирования имен файлов экспортаK  Для этого нажмите на кнопку Задать 
имена файлов… и введите нужные критерии в открывшемся диалогеK 
Если необходимо скрывать на экспортируемых изображениях какую-нибудь информациюI 
отметьте опцию Удалять конфиденциальную информациюK Далее нажмите кнопку Выбрать 
поля для удаления… и в открывшемся диалоговом окне укажите список полейI которые 
необходимо скрыватьK 
Нажмите кнопку Далее для перехода к следующей страницеK 

Выберите формат хранения изображений в поле Тип файлаK Укажите качество и цветность 
сохраняемых изображенийK 

Если вам нужно изменить разрешение исходных изображенийI напримерI чтобы уменьшить объем 
хранимых данныхI отметьте опцию Изменить разрешение на и введите разрешениеK 
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Если вы выберете формат mac и отметите опцию Создать Pac с возможностью поискаI то будет 
сохранено не просто изображение документаI а будет произведено его полнотекстовое 
распознаваниеI а распознанный текст сохранится в выбранном форматеK В этом случае вы сможете 
задать язык распознаванияW оставить как в описании документа или выбрать из списка один или 
несколько языков Eкнопка ВыбратьFK 

Нажмите кнопку ДалееK 
На последней странице мастера укажите название пути экспортаK 

PKNKSKRK ЭкспортI описанный с помощью скрипта 
Используя скриптовые процедурыI вы можете настроить экспорт более гибкоI чем это позволяют 
средстваI предоставляемые интерфейсом пользователяK 

Если вы хотите настроить экспорт с помощью скриптовой процедурыI выберите значение 
Пользовательский экспорт (скриптF в поле ТипK Укажите общие настройки пути экспорта и 
нажмите кнопку ДалееK 

Выберите язык скрипта EJpcript® или VBpcriptF и введите текст скрипта в окне редактораI которое 
появляется при нажатии кнопки Редактировать… EПодробное описание скриптового языка с 
примерами использования  вы найдете в справочной системеKF 

P.1.T. Настройка отображения распознанных данных 
После тогоI  как данные будут распознаныI  оператор увидит их в окне документаK  По умолчанию 
данные будут расположены в виде спискаI подписи к ним будут соответствовать названиям полей 
определения документаK Однако можно изменить представление данныхI расположив их удобным 
для пользователя способом или изменив заголовки элементовK Можно также добавить любой 
пояснительный текстK Представление данных можно изменить в нижней правой части окна 
редактора определений документовK 

Поля можно перемещатьI менять их названия или другие свойстваK Чтобы добавить текстI выберите 
пункт локального меню Вставить текстовую меткуK 

Шрифт и размер текста для отображения названий полей и распознанных значений данных можно 
задать на закладке Форма данных диалога Свойства определения документа EОпределение 
документа > Свойства определения документа…FK 

P.1.8. Тестирование определения документа 
Прежде чем приступать к массовому вводу документовI необходимо протестировать определения 
документовK 

Тестировать описание можно прямо в редакторе описания документаI на том изображенииI которое 
используется для создания описанияK Чтобы начать тестированиеI выберите пункт меню 
Тестирование>Начать тестированиеK  

Дальнейшее тестирование производится на документахI добавляемых в тестовые пакетыI т.кK эти 
пакеты работают с неопубликованной версией определенияK Эти пакеты доступны из меню 
Вид[Тестовые пакеты главного окна программыK Также к ним можно перейти из окна редактора 
описания документаI выбрав пункт меню Пакет>Тестовые пакетыK 
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Скриптовые правила можно тестировать непосредственно из окна редактора кода скриптаK Для 
этого выберите в меню пункт Сервис>Начать тестированиеK Данную возможность можно 
использоватьI чтобы проверить поведение скрипта при различных значениях полейK 

Если в процессе тестирования были обнаружены ошибки в настройках правилI некорректно 
заданные значения свойств полей и т.дKI то для их исправления отредактируйте описаниеK После 
устранения всех найденных проблем можно опубликовать описание документа и приступать к 
массовому вводу документовK 

P.1.9. Редактирование и публикация определения документа 
После создания определения документа его нужно протестировать на нескольких изображенияхK 
Получив удовлетворительный результатI определение нужно опубликоватьI чтобы оно стало 
доступно для распознавания рабочих пакетовK 

Чтобы опубликовать определение документаI нажмите на кнопку Опубликовать в диалоге 
Определения документов Eменю Проект > Определения документов... главного окна 
программыFK 
Чтобы вернуться к редактированию определения документаI выберите его в диалоге Определения 
документов и нажмите на кнопку Правка… Определение будет недоступно для редактирования 
другими пользователямиI а распознавание будет производиться с использованием последней 
опубликованной версииI так что редактирование определения не помешает работе операторовK 
После редактирования опубликуйте определение документаK После опубликования пользователям 
станет доступна новая версияK Если вы не хотите публиковать полученную версиюI вы также 
можете отказаться от сделанных изменений и вернуться к последней опубликованной версииK Для 
этого в диалоге Определения документов нужно выделить определение и нажать на кнопку 
Отменить правкуK 

После публикации новой версии определения документы будут распознаваться с ее помощьюK Для 
отдельных распознанных ранее документов можно изменить используемую версию определения 
без перераспознавания Eесли изменения между версиями не касались положения полей и настроек 
распознаванияI а заключалисьI напримерI в изменении настроек экспортаFK Для этого используйте 
пункт главного меню Сервис > Обновить до последней версииK 

P.O. Настройка системы для ввода гибких документов 
Более сложной задачей является настройка процесса обработки гибких документовK Для счетовI 
платежных поручений и других аналогичных документов невозможно создать определение с 
жестким расположением полейI потому что местоположениеI размеры и количество полей на 
разных экземплярах могут не совпадатьI а значитI жесткое описание не может быть наложено на 
все документыK На таких документах поля ищутся после предварительного распознавания всей 
страницы целикомI а описание создается на основе ключевых слов и взаимного расположения 
полейK Для разработки таких описаний предназначен специальное приложение A__vv clexiiayout 
ptudio VKMK Подробное руководство создания гибкого описания вы найдете в справке для A__vv 
clexiiayout ptudio VKMK 
Созданное гибкое описание экспортируется в Kafl файлI а затем подключается в A__vv 
clexiCapture VKMK Гибкое описание подключается в качестве одного из разделов определения 
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документаK Таким образомI определение может содержать одновременно и жесткиеI и гибкие 
разделыK Гибкое описание может быть многостраничнымK 
Гибкое описание можно подключить на этапе создания определения документаK Для этого на 
втором шаге Мастера создания определения документов добавьте изображение документаI а затем 
отметьте опцию Загрузить гибкое описание и введите путь к файлу с расширением KaflI 
содержащему гибкое описаниеK 
Вы можете подключить гибкое описание и из окна редактора определения документаI в диалоге 
свойств раздела определения документаK Диалог свойств раздела открывается при выборе пункта 
СвойстваKKK локального меню разделаK Перейдите на закладку Гибкое описание и нажмите 
ЗагрузитьKKK Выберите нужный Kafl файлI содержащий гибкое описаниеK 
После подключения гибкого описания все поля и их геометрическая разметка полей уже будут 
присутствовать на изображенииK 
Набор полей в определении документа должен строго соответствовать набору полей в гибком 
описанииK Не следует удалять и добавлять поля Eза исключением полейI не имеющих области на 
изображенииFI набор распознаваемых полей можно изменятьI только изменив само гибкое 
описаниеK 
Теперь нужно задать свойства полей точно так жеI как и для жесткого описанияK Определите 
свойства распознаванияI верификацииI экспортаI задайте необходимые правилаK 

P.2.1. Классификаторы 
Классификатор – специальный проект A__vv clexiiayout ptudioI предназначенный для 
предварительной идентификации отдельных страниц и отнесения их к определенному типу 
(напримерI по используемому гибкому описанию L варианту гибкого описанияFK После разработки 
классификатор используется в A__vv clexiCapture для классификации документов на уровне типа 
пакета Eдля типа пакета …По умолчанию» классификатор подключается на уровне проектаFK 

Классификаторы могут использоваться в следующих целяхW  
· Для ускорения выбора определения документа для наложенияK Использование 

классификатора позволяет не перебирать все определения документа для поиска наиболее 
подходящегоI а выбирать нужное определение на основании классификационных признаковK 
При этом порядок перебора определяется пользователем с помощью выбора 
классификационных признаков и построения дерева классификатораK Ускорение наиболее 
заметно для крупных проектовI содержащих большое количество определений документовK  

· Для распределения классифицирующих признаков по дереву классификатораK На верхнем 
уровне можно отбирать документыI поступившие от определенной компанииI по наличию 
поля с ее наименованиемK На следующем уровне классификации отобранные документы 
можно различать по типам с помощью заголовков илиI напримерI количества разделителей 
на страницеK  

· Для управления наложением гибких описаний сторонней разработкиK Возможна ситуацияI 
когда описанияI полученные от стороннего разработчикаI накладываются неправильно Eне 
на те документыI на которые требуетсяFK В данном случае классификатор можно 
использовать для управления наложением определений документовI не обращаясь к 
разработчику описанийK  

· Для ускорения работы проектовI содержащих определения документов на разных языкахK 
При использовании классификатора предраспознавание для классифицируемых документов 
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будет осуществляться не по количеству языков всех определений в проектеI а два разаW при 
классификации и при наложении выбранного определения документаK  

Подробная информация о классификаторах приведена в справочной системе A__vv clexiiayout 
ptudioK 
Классификаторы могут подключаться на уровне типа пакета или проекта в целом Eво втором случае 
классификатор действует для пакетов с предустановленным типом …По умолчанию»FK 
Для подключения классификатора выполните следующие действияW 

· Выберите пункт Проект > Свойства проекта… меню главного окна для загрузки 
классификатора на уровне проекта либо откройте свойства типа пакета Eпункт Проект > 
Типы пакетов…I в открывшемся окне Типы пакетов J кнопка Правка…F для загрузки 
классификатора на уровне типа пакетаX 

· в открывшемся диалоге свойств перейдите на закладку Распознавание и нажмите кнопку 
Загрузить…X  

· Выберите GKcfl файлI содержащий классификаторK  
 

P.P. Особенности ввода неструктурированных 
документов  

Если вам нужно обрабатывать неструктурированные документыI содержащие информациюI 
изложенную в свободном стилеI напримерI контрактыI письмаI приказыI приложенияI то и в этом 
случае поможет A__vv clexiCapture VKMK Неструктурированные документы с текстом или 
изображениямиI разделенные пустыми страницами или страницами со штрих-кодомI 
обрабатываются и экспортируются в mac файлы с возможностью поиска или в файлы графических 
форматовK 

Обработка таких документов обычно состоит в томI чтобы перевести документы в электронный вид 
и организовать их поиск по значениям ключевых полейK 

ОбычноI поиск ключевых полей EнапримерI номер контрактаF на таких документах производится с 
помощью гибкого описанияI созданного в приложении A__vv clexiiayout ptudioK 

Если автоматический поиск ключевых полей невозможенI то их значения могут вводиться вручную 
операторомK Для этого создайте описание документа с одним полем Eили с несколькими полямиI 
если нужноFI и в свойствах распознавания этого поля EполейF отметьте опцию Не распознавать 
значение поляI оно будет введено вручнуюK В этом случае при запуске процесса верификации 
оператору будет предложено ввести значение ключевого поля Eили полейF вручнуюK 
Для хранения документов нужно настроить экспортW значения ключевых полей вы можете 
экспортировать в файл или базу данныхI а изображения документов сохранить в удобном для вас 
форматеK Для экспорта изображений на закладке Изображения диалога Настройки экспорта 
отметьте опцию Сохранять изображения документов и задайте параметры сохранения 
изображенийK Вы можете сохранять изображения документов в графических файлах или в mac с 
возможностью поискаK 

Обратите внимание на сборку страниц в документыW для неструктурированных документов бывает 
сложно определитьI к какому документу относится та или иная страницаK Для автоматизации 
сборки неструктурированных документов рекомендуется разделять документы чистыми 
страницами или страницами со штрих-кодамиK Тогда при добавлении изображений в пакет Eпутем 
сканированияI добавления из файлов или при создании профиля импортаF нужно отметить опцию 
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Для изображенийI разделенных и выбрать из выпадающего списка значение пустыми 
страницами или страницами со штрих-кодом в зависимостиI от тогоI какие страницы 
используются в качестве разделителяK Сборка страниц в документы будет произведена 
автоматическиW страницы будут добавляться в текущий документI пока не встретится страницаJ
разделительK 

4. Настройка свойств проекта 
Настройка свойств проекта осуществляется в окне СвойстваK Чтобы открыть данное окноI 
выберите пункт Проект > Свойства проекта… 
Окно содержит шесть закладокK Закладка Общие содержит описание общих свойств проекта – 
названиеI описание и т.дK Остальные закладки аналогичны одноименным закладкам окна Свойства 
типа пакета EсмK  раздел …Настройка типов пакетов»F  и описывают настройки пакетов с 
предустановленным типом …По умолчанию»K 
На закладке Общие можно настроить следующие свойства проектаW 

· НазваниеK 
· ОписаниеK 
· Корневой путь для экспорта — папкаI от которой будут определяться относительные пути 

для экспорта в файлы после загрузки проекта на серверK Путь указывается в формате rkCK 

Также на закладке Общие можно просмотреть название файла проектаI  включая путь в дереве 
папок Eдля проекта на сервере приложений – его drfaFK 

Остальные закладки аналогичны настройке типов пакетов и используются для настройки типа 
пакета …По умолчанию»K 

При настройке свойств проекта можно указать список и порядок использующихся определений 
документовK В отличие от типов пакетовI данная операция осуществляется в окне Определения 
документов Eпункт Проект > Определения документов… главного меню приложенияFK 
Гибкие определения документов накладываются в том же порядкеI в котором они перечислены в 
данном окне Eсверху внизFK Для изменения положения определения документа в списке 
используйте кнопки Вверх и ВнизK 

Обычно при распознавании последовательно накладываются все подключенные гибкие описанияI 
после чего сравнивается качество их наложения и выбирается наилучшееK Для ускорения 
наложения определений можно выбрать опцию Использовать первое подошедшее гибкое 
описаниеK В этом случае при наложении какого-либо гибкого описания дальнейшего перебора 
осуществляться не будетK Данная опция полезна при большом количестве непохожих гибких 
описанийI поскольку снижает общее время распознаванияK 

При необходимости можно временно отключить какое-либо определение документовK Для этого 
снимите опцию Включен в списке определенийK Для подключения определения включите данную 
опциюK 

R. Настройка типов пакетов 
В A__vv clexiCapture VKM предусмотрен пакетный режим обработки документовW перед началом 
обработки создается пакетI в него добавляются изображения документов и далее они могут 
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обрабатываться в этом пакетеK Пакеты создаются автоматически или вручную при импорте 
изображений Eсканировании или добавлении уже отсканированных изображений документовFK 
НастройкиI с которыми будут обрабатывать пакеты документовI задаются в типе пакетаK Можно 
создать несколько типов пакетов с наиболее часто используемыми наборами настроек обработкиK 
ТогдаI чтобы указать с какими настройками должен обрабатываться пакетI оператору необходимо 
просто задать тип пакетаK 
Тип пакета определяет следующие параметры обработки документовW 

· способ предварительной обработки изображенийX  
· список и порядок наложения определений документова также ипользуемый классификаторX  
· проверка целостности пакетаX  
· настройки …по умолчанию» для экспорта в ручном режимеX 
· настройки экспорта нераспознанных документовX  
· процесс обработки пакетаK  

Также тип определяет список регистрационных параметров пакета J текстовой информацииI 
характеризующей конкретный пакетK 
Типы пакетов создаются в рамках определенного проектаK Для просмотра списка типов пакета 
используется окно Типы пакетов Eпункт Проект > Типы пакетов главного менюFK 
Для создания нового типа пакета нажмите кнопку Новый… Далее укажите параметры пакета с 
помощью мастера создания нового типа пакетовK 
Для редактирования пакета выберите его в списке и нажмите кнопку Правка… Будет открыто 
диалоговое окно Свойства типа пакетаK 
Настройки типа пакета объединены в шесть группK Каждой группе соответствует своя страница 
мастера создания нового типа пакета и закладка в окне Свойства типа пакетаK 

5.1. Общие свойства 
К общим относятся следующие свойстваW 

· Название типа пакетовK 
· Описание типа пакетовK 
· Регистрационные параметрыK Регистрационные параметры – текстовые свойстваI 

позволяющие идентифицировать конкретный пакетK В качестве таких свойств можно 
использоватьI напримерI дату сканированияI фамилию оператора сканирования и т.дK 
Регистрационные параметры указываются при создании пакета выбранного типаK 
Регистрационный параметр может быть обязательным и необязательным для указанияK 

5.O. Обработка изображений 
Для типа пакета можно настроить следующие параметры создания новых документов и обработки 
изображенийW 

· Создание нового документаK Новый документ может создаваться автоматически при 
наложении определения документаI для каждого файла или при появлении страницыJ
разделителяK В качестве страницы разделителя может использоваться пустая страница или 
страница со штрих-кодом определенного типа или с указанным значениемK Если страницуJ
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разделитель не требуется обрабатыватьI ее можно удалятьI выбрав опцию Удалять 
страницу-разделительK 

· Обработка изображенияK Можно указать следующие параметры обработки изображенийW  
Ø Очищать изображенияI 
Ø Конвертировать цветные и серые изображения в черно-белыеI 
Ø Разворачивать изображения Eна VMº по и против часовой стрелки либо на NUMºFI 
Ø Выравнивать изображения по разделителямI 
Ø Выравнивать изображения по черным квадратамK 

Данные настройки будут использоваться по умолчанию при ручном добавлении операторами 
документов в пакет этого типа без использования профилей импортаK 

5.P. Распознавание 
Для типа пакета можно настроить следующие параметры распознаванияW 

· Используемые определения документовK Можно использовать все определения 
документовI входящие в проектI а можно указать список определений непосредственно для 
типа пакетаK При использовании списка определений документа для типа пакета можно 
указать порядок их наложенияW определения накладываются в том порядкеI в котором они 
перечислены в списке Eсверху внизFK Для изменения положения определения в списке 
выберите его и используйте кнопки Выше и НижеK 

· Выбор гибкого описанияK Обычно при распознавании последовательно накладываются все 
подключенные гибкие описанияI после чего сравнивается качество их наложения и 
выбирается наилучшееK Для ускорения наложения определений можно выбрать опцию 
Использовать первое подошедшее гибкое описаниеK В этом случае при наложении какогоJ
либо гибкого описания дальнейшего перебора осуществляться не будетK 

· Дерево классификатораK Для типа пакетаI как и для проекта в целомI можно подключить 
классификатор для выбора гибких описанийK Для выбора классификатора нажмите кнопку 
Загрузить… и в открывшемся диалоговом окне выберите файл классификатораK Для 
отключения классификатора нажмите кнопку ОтключитьK 

· Удалять пустые страницы при распознавании – выберите опциюI если пустые страницы 
необходимо удалятьK 

5.4. Проверка целостности 
Если необходимо проверять целостность пакетов данного типаI выберите опцию Выполнять 
проверку целостности пакета перед экспортомK Для редактирования скрипта проверки 
целостности нажмите кнопку Правка… При этом будет автоматически отмечена и недоступна для 
изменения опция Экспортировать пакеты целиком на закладке Процесс обработки Eв 
распределенной версииFK 
Если текст скрипта не указанI то проверка целостности выполняться не будет вне зависимости от 
состояния опцииK 

5.5. Экспорт 
Параметры экспорта указываются для определения документаK Для типа пакета можно указать 
параметры экспорта по умолчанию в ручном режимеK Текущие настройки экспорта отображаются в 
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одноименном блокеK Для изменения настроек экспорта нажмите кнопку Изменить настройки по 
умолчанию… и укажите параметры экспорта в диалоговом окне EсмK параграф …Настройка 
экспорта данных»FK 

При необходимости после завершения экспорта можно автоматически запускать скриптK Для этого 
отметьте опцию Выполнять скрипт после экспортаK Для перехода к редактированию скрипта 
нажмите кнопку Правка… Подробно язык скриптов описан в справочной системеK 
Для экспорта изображений нераспознанных документов Eна которые не наложилось ни одного 
определенияF отметьте опцию Экспортировать нераспознанные документыK Для изменения 
параметров экспорта изображений нажмите кнопку Изменить… и укажите новые параметры 
(смK пункт …Экспорт изображений»FK 

5.6. Процесс обработки 

5.6.1. Автономная версия 
В автономной версии системы можно настроить следующие параметры процесса обработкиW 

· Автоматический экспорт пакетов при малом количестве неуверенно распознанных 
символовK Для тогоI чтобы пакеты экспортировались автоматическиI отметьте опцию 
Экспортировать пакеты автоматически при отсутствии ошибок и предупреждений и 
количестве сомнительных символов менее или равномI чем и укажите максимальный 
процент неуверенно распознанных символовI при котором допускается автоматический 
экспортK 

· Удаление документов после экспортаK Для этого отметьте опцию Удалять обработанные 
документы после экспортаK 

5.6.2. Распределенная версия 
В распределенной версии системы можно настроить следующие параметры обработкиW 

· Режим обработкиW автоматический или с верификациейK В автоматическом режиме система 
работает без участия человекаI все действия осуществляются автоматическиW документы 
импортируютсяI распознаются и экспортируютсяI при возникновении ошибок документы 
попадают в очередь ИсключенийK В режиме с верификацией человек осуществляет проверку 
и исправление неуверенно распознанных символов и ошибокI а также при необходимости 
запускает экспортK 

· Верифицировать пакеты целикомK Задания на верификацию формируются из 
определенного ENM  или менееF  документов из одного пакетаK  При выборе данной опции 
задания на верификацию будут включать в себя пакет целикомK  

· Пропускать верификацию и верификацию данныхI если неуверенно распознанных 
символов в документе не болееI чем — при выборе данной опции документы с хорошим 
качеством распознавания не включаются в задания на верификациюK Документы будут 
пропускать вериикациюI если в них нет символов для верификации и процент неуверенно 
распознанных символов ниже указанного значенияK 

· Экспортировать пакеты целикомK При выборе данной опции пакеты документов будут 
экспортироваться только целикомI экспорт отдельных документов осуществляться не будетK 

· Удалять документы после экспорта — отметьте данную опцию для удаления 
экспортированных документовK 
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· ОчередиK Подключение дополнительных очередейI в которых будут формироваться задания 
операторамK 

S. Настройка импорта изображений 
В распределенной версии системы импорт изображений осуществляется с помощью специального 
приложения — Станции сканированияK Однако у операторов верификации и старших операторов 
верификации также есть возможность добавить изображения в пакетK Кроме тогоI импорт 
изображений может осуществляться автоматически из горячих папокK 
Профили импорта позволяют указать параметры импорта и обработки изображенийK В 
распределенной версии профили импортаI как правилоI используются для обработки горячих 
папокI так как добавление изображений операторами верификации используется для исправления 
ошибок сборкиI а не для поточной обработки документовK В автономной версии оператор также 
может использовать профили для быстрого импорта изображений с помощью одной кнопкиK 

Чтобы добавить профиль импортаI выберите пункт меню Проект > Профили импорта 
изображений… главного окна программыK В открывшемся диалоге вы можете создавать новые 
профили импортаI редактироватьI удалять и копировать существующие профили EРисунок NSFK 
Создать новый профиль импорта вам поможет мастер создания профиляI который запустится при 
нажатии кнопки Новый… 
На первом шаге мастера выберите источник импортаK Источником импорта может служить сканер 
или горячая папка Eто есть папкаI в которой будет производиться поиск новых изображенийFK Если 
вы хотите добавлять изображения из горячей папкиI убедитесьI что у вас есть права на чтение и 
запись в данную папкуK Если источником импорта будет сканерI убедитесьI что он правильно 
подключенK 

Создание профиля импорта с использованием сканера  
NK На первом шаге мастера выберите Сканер в качестве источника импортаK 

OK На следующем шаге мастера вы можете задать опции сканирования и обработки 
поступающих изображенийK В выпадающем списке Стиль диалога настроек можно 
выбрать способ взаимодействия программы со сканеромW Настройки сканирования 
clexiCapture – для настройки опций сканирования будет использоваться диалог программы 
A__vv clexiCapture или Системные настройки сканирования – для настройки опций 
сканирования будет использоваться диалог соответствующего драйвера сканераK 

PK На третьем шаге вы можете задать опции для сборки страниц в документы и опции 
предварительной обработки изображенийK НапримерI можно указатьI что изображения 
нужно очищать от мусора Eэто нужноI если изображения не очень качественное и на нем 
присутствует много лишних точекFI конвертировать в черно-белыеI разворачивать в 
указанном направлении или отключить выравниваниеK 

4K На последнем шаге мастера вы можете изменить имяI присвоенное профилю импорта по 
умолчаниюI и ввести комментарийK 

Создание профиля импорта с использованием горячей папки 
NK На первом шаге мастера выберите Горячая папка в качестве источника импорта и задайте 

путь к горячей папкеK Путь предпочтительно указывать в формате rkCK 
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OK На втором шаге задайте опции загрузки изображенийK Вы можете отметить опцию 
Проверять Горячую папку каждые и ввести промежуток времениI  через который будет 
проверяться наличие новых изображений в горячей папкеK В области Настройки пакета 
выберите одну из опцийI чтобы определитьI в какой пакет будут добавлены новые 
изображенияK В выпадающем списке Количество файлов выберите одно из значенийI 
чтобы определитьI сколько файлов будет добавлено в указанный или вновь созданный пакетK 

PK На следующем шагеI  как и при создании профиля импорта с использованием сканераI   вы 
можете задать опции разделения страниц на документы и опции предварительной обработки 
изображенийK  

4K ДалееI мастер создания профиля предложит вам задать опции очистки горячей папки после 
импортаW успешно импортированные изображенияI как и изображенияI в процессе обработки 
которых произошла ошибкаI можно оставлять на месте или перемещать в другую папкуK 

RK На последнем шаге мастера вы можете изменить имяI присвоенное профилю импорта по 
умолчаниюI и ввести комментарийK 

 
Рисунок 1S. Диалог создания и редактирования профилей импорта 

Запуск автоматической проверки горячих папок осуществляется следующим образомW 
· В автономной версии – путем установки для профиля импорта изображений опции 

Автоматическая проверка в окне Профили импорта изображенийK 
· В распределенной версии – с помощью приложения Монитор сервера обработкиI в разделе 

Горячие папки для каждого проекта отдельноK 

T. Загрузка проекта на сервер 
В автономной версии системы после завершения настройки проекта операторы могут сразу 
начинать с ним работатьK В распределенной версии созданный проект необходимо загрузить на 
сервер приложенийK Для этого выберите в меню пункт Файл > Загрузить проект на сервер… и в 
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открывшемся диалоговом окне укажите адрес сервера приложений в формате httpWLLYservername[K 
Загрузить проект на сервер может только администратор сервера приложенийK 
После загрузки проекта на сервер необходимо присвоить операторам в рамках проекта нужные 
роли с помощью Консоли администрирования и мониторингаK При использовании в проекте 
горячих папок их необходимо подключить с помощью Монитора сервера обработкиK Более 
подробно администрирование системы описано в руководстве администратораK 

U. Горячие кнопки 
8.1. Главное окно приложения 

Новый проект CtrlHphiftHk  

Открыть проект CtrlHphiftHl  
Сохранить CtrlHp  

Новый пакет CtrlHk  
Загрузить изображения CtrlHl  

Сканировать изображения CtrlHh  
Импортировать изображения CtrlHf  

Экспортировать CtrlHr  
Экспортировать данные в файлы AltHphiftHp  

Экспортировать в базу данных AltHphiftHa  
Отменить CtrlHw  

Повторить CtrlHv  
Вырезать CtrlHu  

Копировать CtrlHC  
Вставить CtrlHs  

Удалить ael  
Выделить все CtrlHA  

Найти CtrlHc  
Найти следующий cP  

Перейти к следующему документу CtrlHa  
Перейти к предыдущему документу CtrlHphiftHa  

Очистить изображение CtrlHAltHh  
Инвертировать изображение CtrlHAltHs  

Повернуть изображение на VMº по 
часовой стрелке 

CtrlHt  

Повернуть изображение на VMº CtrlHphiftHt  
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против часовой стрелки 

Тестовые пакеты CtrlHphiftH_  
Пакеты CtrlH_  

Детали AltHN  
Эскизы страниц AltHO  

Полноэкранный режим cNN  
Обновить cR  

Свойства AltHbnter  
Редактор документовW Изображение CtrlHN  

Редактор документовW Данные CtrlHO  
Увеличить масштаб изображения Ctrl HkumH  

Уменьшить масштаб изображения CtrlHkum–  
Увеличить размер эскизов CtrlHphiftHkumH  

Уменьшить размер эскизов CtrlHphiftHkum–  
Проанализировать CtrlHb  

Наложить определение документа AltHphiftHb  
Распознать CtrlHo  

Начать верификацию cT  
Следующий объект верификации c4  

Предыдущий объект верификации phiftHc4  
Следующая ошибка сборки cV  

Предыдущая ошибка сборки phiftHcV  
Следующий неуверенный символ cU  

Предыдущий неуверенный символ phiftHcU  
Следующая ошибка правил cS  

Предыдущая ошибка правил phiftHcS  
Определения документов CtrlHT  

Типы пакетов CtrlHphiftHT  
Профили импорта изображений CtrlHphiftHf  

Обновить до последней версии AltHphiftHr  
Повторный анализ CtrlHAltHb  

Повторное распознавание CtrlHAltHo  
Перепроверить правила CtrlHcS  

Проверить целостность пакета CtrlHphiftHb  
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Вызов справки cN  

Закрыть AltHc4  

8.O. Окно редактора определений документов 

Добавить страницу CtrlHm  

Добавить раздел документа CtrlHAltHp  
Свойства определения документа CtrlHT  

Сохранить CtrlHp  
Отменить CtrlHw  

Повторить CtrlHv  
Вырезать CtrlHu  

Копировать CtrlHC  
Вставить CtrlHs  

Удалить ael  
Удалить область phiftHael  

Выделить все CtrlHA  
Выделить по типу CtrlHphiftHA  

Сгруппировать CtrlHd  
Разгруппировать CtrlHphiftHd  

Копировать текст с изображения CtrlHAltHC  
Создать полеW Текст AltHphiftHT  

Создать полеW Метка AltHphiftHC  
Создать полеW Группа меток AltHphiftHM  

Создать полеW Штрих-код AltHphiftH_  
Создать полеW Картинка AltHphiftHm  

Создать полеW Таблица AltHphiftHi  
Создать полеW Группа AltHphiftHd  

Очистить изображение CtrlHAltHh  
Инвертировать изображение CtrlHAltHs  

Повернуть изображение на VMº по 
часовой стрелке 

CtrlHt  

Повернуть изображение на VMº 
против часовой стрелки 

CtrlHphiftHt  

Форма данных AltHcO  



© 2009 ABBYY. Все права защищены. 

 
4U 

Свойства AltHbnter  

Статические элементы CtrlHN  
Области полей CtrlHO  

Показать структуру документа AltHcN  
Поля AltHN  

Страницы AltHO  
Увеличить масштаб изображения CtrlHkumH  

Уменьшить масштаб изображения CtrlHkum–  
Начать тестирование CtrlHo  

Найти объекты на изображении CtrlHa  
Проверить определение документа cV  

Наложить раздел CtrlHb  
Вызов справки cN  

Закрыть AltHc4  

8.P. Окно групповой верификации 

Подтвердить все bnter  

Отложить все CtrlHbnter  
Изменить статус ppace  

Следующая страница mage aown  
Предыдущая страница mage rp  

Отменить CtrlHw  
Повторить CtrlHv  

Выделить все CtrlHA  
Показать изображение символа cO  

Полноэкранный режим cNN  
Показывать изображение поля CtrlHf  

Изображение поляW Сверху AltHN  
Изображение поляW Снизу AltHO  

Увеличить масштаб изображения CtrlHkumH  
Уменьшить масштаб изображения CtrlHkum–  

Вызов справки cN  
Закрыть AltHc4  
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8.4. Окно контекстной верификации 

Подтвердить поле bnter  
Отложить поле CtrlHbnter  

Следующий неуверенный символ c4  
Предыдущий неуверенный символ phiftHc4  

Следующее поле mage aown  
Предыдущее поле mage rp  

Отменить CtrlHw  
Повторить CtrlHv  

Вырезать CtrlHu  
Копировать CtrlHC  

Вставить CtrlHs  
Удалить ael  

Удалить все AltHael  
Выделить все CtrlHA  

Вставить перенос строки phiftHbnter  
Объединить символы CtrlHM  

Аналогичные поля AltHcP  
Показать изображение символа cO  

Полноэкранный режим cNN  
Показывать распознанный текст AltHcN  

Нарезка изображений символов AltHcO  
Показывать изображение поля CtrlHf  

Изображение поляW Сверху AltHN  
Изображение поляW Снизу AltHO  

Увеличить масштаб изображения CtrlHkumH  
Уменьшить масштаб изображения CtrlHkum–  

Вызов справки cN  
Закрыть AltHc4  
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