
 
ia véêification Ést lÉ éêocÉssus dÉ véêification Ét dÉ coêêÉction dÉ donnéÉs 
êÉconnuÉsK 
sous éouvÉz cêéÉê dÉs êèglÉs éouê véêifiÉê dÉs donnéÉs dans cÉêtains chamés 
dÉ donnéÉsK iÉs êèglÉs sont validéÉs automatièuÉmÉntK pi un chamé dÉ valÉuê 
nÉ êééond éas aux cêitèêÉs d’unÉ êèglÉI cÉ chamé Ést Énvoyé à l’oééêatÉuê éouê 
véêificationK 
ioês dÉ la véêificationI l’assÉmblagÉ dÉ lot Ét dÉ documÉnt Ést égalÉmÉnt 
véêifiéK 
 

 
iÉ têaitÉmÉnt dÉs documÉnts sÉ déêoulÉ Én èuatêÉ étaéÉs : 
fméoêtation d’imagÉsK iÉs imagÉs sont téléchaêgéÉs automatièuÉmÉnt ou 
numéêiséÉs dans pcan ptation Evoiê lÉ manuÉl dÉ l’oééêatÉuê dÉ numéêisationFK 
oÉconnaissancÉK À cÉttÉ étaéÉI lÉs donnéÉs contÉnuÉs dans lÉs imagÉs dÉ 
documÉnt sont êÉconnuÉsK `É éêocÉssus Ést ÉffÉctué automatièuÉmÉntK 
séêificationK À cÉttÉ éhasÉI lÉs donnéÉs sont têaitéÉs éêinciéalÉmÉnt éaê lÉs 
oééêatÉuês dÉ véêificationK 
bxéoêtationK iÉ démaêêagÉ dÉ l’Éxéoêtation dÉs imagÉs Ét dÉs donnéÉs Ést 
lancé sÉlon lÉs éaêamètêÉs du éêoàÉt ou éaê lÉ chÉfJoééêatÉuê dÉ véêificationK 
 

 
À chaèuÉ étaéÉI lÉs documÉnts à têaitÉê sont élacés dans unÉ filÉK À l’étaéÉ dÉ 
véêificationI élusiÉuês filÉs éÉuvÉnt êtêÉ foêméÉs Én fonction dÉs actions à 
ÉffÉctuÉê suê lÉs documÉnts : 
· séêification dÉ l’assÉmblagÉ du documÉnt 
· séêification dÉ donnéÉs Evéêification dÉ donnéÉs êÉconnuÉsF 
· séêification EcoêêÉction dÉs ÉêêÉuês dÉ êèglÉsF 
· séêification dÉ l’intégêité du lot 
· `onfiêmation dÉ l’Éxéoêtation 
· bxcÉétions EcÉttÉ filÉ Ést foêméÉ dÉ documÉnts Ét dÉ éagÉs avÉc dÉs 

ÉêêÉuês dÉ têaitÉmÉntF 

 
bn l’absÉncÉ dÉ sélÉction dÉ filÉs distinctÉs éouê la véêification dÉ l’assÉmblagÉ 
dÉ documÉnts sééaêéÉ ou la véêification dÉ donnéÉsI cÉs éêocÉssus 
s’ÉffÉctuÉnt dans la filÉ dÉ véêificationK 

cilÉs Ét tâchÉs 

ÉtaéÉs dÉ têaitÉmÉnt dÉ documÉnts 

nu’ÉstJcÉ èuÉ la véêification ? 



aÉs êôlÉs sont attêibués aux oééêatÉuês Én fonction dÉ lÉuês tâchÉsK pÉul 
l’léérateur de vérification de données a accès à la filÉ dÉ véêification dÉ 
donnéÉsK i’léérateur de vérification a accès à toutÉs lÉs filÉsI sauf aux filÉs 
dÉs ÉxcÉétions Ét dÉ confiêmation d’ÉxéoêtationK iÉ chef-oéérateur de 
vérification éÉut accédÉê à toutÉs lÉs filÉsK 
 

 
`lièuÉz suê aémarrer à mrogrammes à ptations ABBvv clexi`aéture 
9.0à ptation de vérification de données ou aémarrer à mrogrammes à 
ptations ABBvv clexi`aéture 9.0à ptation de vérificationK 

 

 
ioêsèuÉ l’aéélication démaêêÉI vous sÉêÉz invité à sélÉctionnÉê lÉ éêoàÉt dans 
lÉèuÉl la véêification doit s’aéélièuÉêK `hoisissÉz un éêoàÉt local ou un éêoàÉt suê 
lÉ sÉêvÉuêK `lièuÉz suê luvrir à éartir du perveur… éouê choisiê lÉ sÉêvÉuê 
d’aéélication suê lÉèuÉl lÉ éêoàÉt Ést stocâéK 
 

 
iÉs documÉnts sont têaités dans dÉs tâchÉs automatièuÉmÉnt cêééÉsK mouê 
commÉncÉê à têavaillÉêI obtÉnÉz unÉ tâchÉ à éaêtiê dÉ la filÉ sélÉctionnéÉ Én 

clièuant suê K ioêsèuÉ lÉ têaitÉmÉnt Ést tÉêminéI êÉmÉttÉz la 

tâchÉ dans la filÉ Én clièuant suê K 

pi vous dÉvÉz êÉtaêdÉê la tâchÉ éÉndant èuÉlèuÉ tÉmésI clièuÉz suê  
EaifféêÉê la tâchÉFK iÉs tâchÉs èui sont misÉs Én attÉntÉ sÉêont affichéÉs dans la 
éaêtiÉ inféêiÉuêÉ dÉ la fÉnêtêÉ Ét nÉ sÉêont éas diséoniblÉs éouê lÉs autêÉs 
oééêatÉuêsK sous éouvÉz têaitÉê d’autêÉs tâchÉs éuis êÉvÉniê aux autêÉs tâchÉs 

misÉs Én attÉntÉsK mouê aêêêtÉê dÉ têavaillÉê suê unÉ tâchÉI clièuÉz suê  
EAnnulÉê la tâchÉFK pi un événÉmÉnt iméêévu sÉ éêoduit loêsèuÉ vous têavaillÉz 
suê unÉ tâchÉI vous éouvÉz aàoutÉê cÉttÉ tâchÉ à la filÉ dÉs ÉxcÉétions Én 

clièuant suê  EbnvoyÉê la tâchÉ vÉês lÉs ÉxcÉétionsFK iÉ chÉfJoééêatÉuê dÉ 
véêification éÉut utilisÉê cÉ bouton éouê ÉnvoyÉê unÉ tâchÉ vÉês n’iméoêtÉ èuÉllÉ 
filÉK 
rtilisÉz lÉ mÉnu Tâche éouê ÉnvoyÉê lÉs documÉnts sélÉctionnés vÉês la filÉ 
dÉs ÉxcÉétions EEnvoyer des documents vers les exceétionsFI aàoutÉê dÉs 
documÉnts à unÉ filÉ d’ÉxcÉétions ÉxistantÉ EAàouter des documents aux 
exceétionsFI suééêimÉê dÉs documÉnts d’unÉ filÉ d’ÉxcÉétions Epuéérimer des 
documents des exceétions…F Ét affichÉê lÉs listÉs dÉs ÉxcÉétions EAfficher la 

pélÉction d’un éêoàÉt 

dÉstion dÉs tâchÉs 

aémaêêagÉ dÉ la station 



liste des exceétions…FK ioêsèuÉ vous affichÉz lÉs ÉxcÉétionsI vous éouvÉz 
consultÉê lÉs commÉntaiêÉs ÉffÉctués loês dÉ l’Énvoi d’unÉ tâchÉ ou d’un 
documÉnt vÉês la èuÉuÉ dÉs ÉxcÉétionsK 
 

 
iÉs éagÉs sont automatièuÉmÉnt assÉmbléÉs Én documÉntsK qoutÉ ÉêêÉuê 
d’assÉmblagÉ èui sÉ éêoduit éÉut êtêÉ facilÉmÉnt coêêigéÉ dans la vuÉ signÉttÉ 
dÉ éagÉ EclièuÉz suê FK 
bêêÉuês d’assÉmblagÉ couêantÉs : 

NK lêdêÉ dÉs éagÉs incoêêÉctK mouê modifiÉê l’oêdêÉ dÉs éagÉsI il vous suffit dÉ 
faiêÉ glissÉê lÉs éagÉs Én maintÉnant lÉ bouton gauchÉ dÉ la souêis 
ÉnfoncéK sous éouvÉz égalÉmÉnt sééaêÉê un documÉnt Én éagÉs 
distinctÉs éuis lÉs êassÉmblÉê dans un nouvÉau documÉnt basé suê cÉs 
éagÉs à l’aidÉ dÉs commandÉs pcinder Ét cusionner du mÉnu 
contÉxtuÉlK 

OK iÉs valÉuês dÉs chamés clés nÉ coêêÉséondÉnt éasK iÉs valÉuês éÉuvÉnt 
nÉ éas coêêÉséondêÉ suitÉ à dÉs ÉêêÉuês dÉ êÉmélissagÉ ou dÉ 
êÉconnaissancÉ du foêmulaiêÉK `oêêigÉz toutÉ valÉuê nÉ coêêÉséondant éasK 
pi lÉs valÉuês nÉ coêêÉséondÉnt éas à causÉ d’un oêdêÉ dÉs éagÉs ÉêêonéI 
coêêigÉz l’oêdêÉ dÉs éagÉs commÉ indièué ciJdÉssusK 

 
fl sÉ éÉut èuÉ cÉêtains caêactèêÉs soiÉnt incoêêÉctÉmÉnt êÉconnusK sous dÉvÉz 
véêifiÉê cÉs caêactèêÉs Ét coêêigÉê lÉs ÉêêÉuêsK `É éêocÉssus s’aééÉllÉ la 
véêification dÉ donnéÉsK iÉs chamés à véêifiÉê sont séécifiés éaê 
l’administêatÉuêK 
iÉs donnéÉs sont véêifiéÉs au couês dÉ dÉux étaéÉs : la véêification gêouééÉ Ét 
la véêification dÉ chaméK pi l’unÉ dÉ cÉs étaéÉs nÉ contiÉnt aucun chamé à 
véêifiÉêI ÉllÉ sÉêa ignoêéÉK 
aans la véêification gêouééÉI lÉs caêactèêÉs êÉconnus dÉ manièêÉ idÉntièuÉ sont 
affichésK aans la véêification dÉ chaméI lÉs valÉuês individuÉllÉs du chamé 
doivÉnt êtêÉ véêifiéÉs Ec’ÉstJàJdiêÉ lÉs caêactèêÉs suséÉcts Ét lÉs ÉêêÉuês dÉ 
foêmatFK ia véêification gêouééÉ Ét la véêification dÉ chamé s’ÉffÉctuÉnt dans 
unÉ fÉnêtêÉ distinctÉK 

séêification dÉs donnéÉs 

séêification dÉ l’assÉmblagÉ du documÉnt 



 



 
iÉs ÉêêÉuês dÉ êèglÉs sont coêêigéÉs dans la fÉnêtêÉ du documÉntK mouê ouvêiê 
la fÉnêtêÉ dÉ documÉntI doublÉJclièuÉz suê lÉ documÉntK rtilisÉz lÉs boutons 

 Ét  dÉ la baêêÉ d’outils éêinciéalÉ éouê accédÉê à l’ÉêêÉuê suivantÉ ou 
éêécédÉntÉK 
 

 
i’iméoêtation d’imagÉs s’ÉffÉctuÉ automatièuÉmÉnt ou manuÉllÉmÉntI éaê 
l’oééêatÉuê dÉ numéêisationK pi nécÉssaiêÉI l’oééêatÉuê dÉ véêification Ét lÉ chÉfJ
oééêatÉuê dÉ véêification éÉuvÉnt égalÉmÉnt numéêisÉê dÉs documÉnts 
EcichieràNumériser des images…F ou téléchaêgÉê dÉs imagÉs 

Ecichierà`harger des images…FK 

 
iÉs définitions dÉ documÉnts sont sélÉctionnéÉs Ét aéélièuéÉs 
automatièuÉmÉntK pi nécÉssaiêÉI l’oééêatÉuê dÉ véêification ou lÉ chÉfJoééêatÉuê 
dÉ véêification éÉut sélÉctionnÉê ou aéélièuÉê unÉ aéfinition dÉ documÉnt via lÉ 
mÉnu oeconnaissanceK 

 

 
iÉs imagÉs sont ÉxéoêtéÉs automatièuÉmÉnt Én fonction dÉs éaêamètêÉs 
fouênis dans la définition du documÉntK pi nécÉssaiêÉI lÉ chÉfJoééêatÉuê dÉ 
véêification éÉut ÉxéoêtÉê dÉs donnéÉs ou dÉs imagÉs vÉês la dÉstination 
séécifiéÉ Én clièuant suê cichieràExéorter versK 

oÉconnaissancÉ dÉ documÉnts 

Aàout d’imagÉs 

bxéoêtation dÉs donnéÉs ou dÉs imagÉs 

`oêêÉction dÉs ÉêêÉuês dÉ êèglÉs 



 
mouê ÉffÉctuÉê êaéidÉmÉnt dÉs oééêationsI utilisÉz lÉs combinaisons suivantÉs : 

lbtÉniê la tâchÉ `qoi+d 
AffichÉê la listÉ dÉ lots `qoi+B 
AffichÉê la listÉ dÉ filÉs `qoi+n 
séêifiÉê lÉs donnéÉs cT 
`onfiêmÉê bkqoÉb 
aifféêÉê la véêification d’un élémÉnt `qoi+bkqoÉb 
ÉlémÉnt dÉ véêification éêécédÉnt jAg+cQ 
ÉlémÉnt dÉ véêification suivant cQ 
`haêgÉê dÉs imagÉs à éaêtiê d’un fichiÉê `qoi+l 
kuméêisÉê dÉs documÉnts `qoi+h 
fméoêtÉê dÉs imagÉs `qoi+f 
`haêgÉê lÉs imagÉs `qoi+i 
aémaêêÉê la êÉconnaissancÉ `qoi+o 
bxéoêtÉê `qoi+r 
AidÉ cN 
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