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`hÉê utilisatÉuêI  

`É guidÉ décêit lÉs actiçns ÉffÉctuéÉs éÉndant la cçnfiguêatiçn dÉ éêçàÉtsK 
pi îçus sçuhaitÉz çbtÉniê élus d’infçêmatiçnsI ÉssayÉz lÉs sçlutiçns suiîantÉs W 
 

· rtilisÉz d’autêÉs fichiÉês d’aidÉK sçus éçuîÉz lÉs çuîêiê éaê l’intÉêmédiaiêÉ du mÉnu du éêçgêammÉI Én 
aééuyant suê … cN » çu Én clièuant suê aémaêêÉê [ mêçgêammÉs [ ptatiçns A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM[ 
AidÉsK 

· duidÉ dÉ l’administêatÉuê systèmÉ W aémaêêÉê [ mêçgêammÉs [ ptatiçns A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM 
[ duidÉs [ duidÉ dÉ l’administêatÉuê systèmÉK  

· duidÉ dÉ l’çééêatÉuê W aémaêêÉê [ mêçgêammÉs [ ptatiçns A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM [ duidÉs [ 
duidÉ dÉ l’çééêatÉuêK 

· duidÉ dÉ cêéatiçn dÉ fçêmulaiêÉs lisiblÉs éaê machinÉ W aémaêêÉê [ mêçgêammÉs [ ptatiçns 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM [ duidÉs [ duidÉ dÉ cêéatiçn dÉ fçêmulaiêÉs lisiblÉs éaê machinÉK 

· iÉs fichiÉês d’aidÉ dÉs aéélicatiçns clÉxiiayçut ptudiç VKM Ét cçêmaÉsignÉê VKM s’çuîêÉnt dÉéuis 
lÉ mÉnu dÉ l’aéélicatiçn cçêêÉséçndantÉ çu Én aééuyant suê cNK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt clièuÉê suê 
aémaêêÉê [ mêçgêammÉs [ ptatiçns A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM [ AidÉsK 

· aidacticiÉls A__vv clÉxiiayçut ptudiç W aémaêêÉê [ mêçgêammÉs [ ptatiçns A__vv 
clÉxi`aétuêÉ VKM [ duidÉs [ aidacticiÉlsK 

mçuê la îÉêsiçn autçnçmÉI ptatiçns A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM Ést êÉmélacé éaê A__vv clÉxi`aétuêÉ 
VKM dans lÉs chÉmins décêits ciJdÉssusK 

kçus Ésééêçns èuÉ nçtêÉ éêçduit îçus aééçêtÉêa tçutÉ satisfactiçnK 
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pommaiêÉ 
NK fntêçductiçnKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK Q 

NKNK lbàÉctif dÉ l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK Q 
NKOK Autçmatisatiçn dÉ l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK Q 
NKPK açcumÉnts èu’A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉut têaitÉê KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK R 
NKQK ptatiçns A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK S 

OK `êéatiçn d’un éêçàÉt KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK S 
PK `êéatiçn dÉ définitiçns dÉ dçcumÉntKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK T 

PKNK `êéatiçn d’unÉ éêésÉntatiçn KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK U 
PKNKNK jaêèuagÉ géçmétêièuÉ dÉs çbàÉts dÉ définitiçnKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK U 

PKNKNKNK dêçuéÉs dÉ chamés KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK V 
PKNKNKOK `hamés sans aucun maêèuagÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK V 
PKNKNKPK jaêèuagÉ dÉ tablÉaux KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NM 
PKNKNKQK `hamés à êégiçns multiélÉsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NM 
PKNKNKRK `hamés aîÉc instancÉs multiélÉsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NN 
PKNKNKSK bxclusiçn d’unÉ êégiçn dÉ la êÉcçnnaissancÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NN 
PKNKNKTK puééêÉssiçn dÉs chamésKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NO 

PKNKOK ÉlémÉnts statièuÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NO 
PKNKOKNK péécificités du cçdÉ baêêÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NP 

PKNKPK mêçéêiétés dÉ chaméKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NP 
PKNKPKNK mêçéêiétés généêalÉs dÉ chaméKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NP 
PKNKPKOK qyéÉ dÉ dçnnéÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NQ 

PKNKPKOKNK qyéÉs dÉ dçnnéÉs d’un chamé d’ÉntêéÉ dÉ tÉxtÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NR 
PKNKPKOKOK qyéÉs dÉ dçnnéÉs éçuê dÉs cçchÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NT 
PKNKPKOKPK qyéÉs dÉ dçnnéÉs éçuê lÉs gêçuéÉs dÉ cçchÉsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NU 

PKNKPKPK mêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ dÉs chamés KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NV 
PKNKPKPKNK mêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ dÉ chamés d’ÉntêéÉ dÉ tÉxtÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK NV 
PKNKPKPKOK mêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ dÉs cçchÉs Ét gêçuéÉs dÉ cçchÉsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK ON 
PKNKPKPKPK mêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ dÉ cçdÉ baêêÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK ON 
PKNKPKPKQK mêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ d’imagÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OO 

PKNKPKQK maêamètêÉs dÉ îéêificatiçn KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OO 
PKNKPKRK maêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn d’imagÉsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OP 
PKNKPKSK séêificatiçn dÉs êèglÉsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OP 
PKNKPKTK Éditiçn d’actiçnsLdÉ scêiéts éÉêsçnnalisésKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OR 

PKNKQK `êéatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt éçuê dÉs dçcumÉnts multiéagÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OS 
PKNKRK `êéatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt aîÉc éagÉs d’annÉxÉKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK OV 
PKNKSK maêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PM 

PKNKSKNK bxéçêtatiçn îÉês un fichiÉê KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PN 
PKNKSKOK bxéçêtatiçn îÉês unÉ basÉ dÉ dçnnéÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PN 
PKNKSKPK bxéçêtatiçn îÉês phaêÉmçint KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PO 
PKNKSKQK bxéçêtatiçn d’imagÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PP 
PKNKSKRK bxéçêtatiçn éÉêsçnnaliséÉ EscêiétF KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PP 

PKNKTK `çnfiguêatiçn dÉ la éêésÉntatiçn dÉs dçnnéÉs êÉcçnnuÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PQ 
PKNKUK qÉst dÉ aéfinitiçns dÉ dçcumÉnt KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PQ 
PKNKVK jçdificatiçn Ét éublicatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PQ 

PKOK `êéatiçn d’un clÉxiiayçut KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PR 
PKOKNK `lassifiÉuês KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PS 

PKPK péécificités dÉs dçcumÉnts nçn stêuctuêésKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PS 
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QK `çnfiguêatiçn dÉs éêçéêiétés du éêçàÉtKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PT 
RK `çnfiguêatiçn dÉs tyéÉs dÉ lçtsKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PU 

RKNK dénéêalKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PV 
RKOK mêétêaitÉmÉnt d’imagÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PV 
RKPK oÉcçnnaissancÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK PV 
RKQK séêificatiçn dÉ l’intégêitéKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 
RKRK bxéçêtatiçnKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 
RKSK clux dÉ têaîail KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 

RKSKNK sÉêsiçn autçnçmÉKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 
RKSKOK sÉêsiçn distêibuéÉKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QM 

SK `çnfiguêatiçn dÉ l’iméçêtatiçn d’imagÉs KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QN 
TK qéléchaêgÉmÉnt d’un éêçàÉt îÉês lÉ sÉêîÉuê KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QP 
UK oaccçuêcis claîiÉê KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QP 

UKNK cÉnêtêÉ éêinciéalÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QP 
UKOK cÉnêtêÉ dÉ l’éditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QR 
UKPK cÉnêtêÉ séêificatiçn gêçuééÉ KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QS 
UKQK cÉnêtêÉ séêificatiçn dÉ chamé KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK QT 

 

N. fntêoduction 
1.1. lbjectif de l’acquisition de données  
iÉs dçcumÉnts utilisés dÉ nçs àçuês sçnt d’unÉ gêandÉ diîÉêsité W dans lÉs affaiêÉsI la éêçductiçn Ét lÉs 
sÉêîicÉsK iÉs candidatuêÉsI lÉs èuÉstiçnnaiêÉsI lÉs factuêÉsI lÉs têaitÉs Ét autêÉs dçcumÉnts sçnt ÉssÉntiÉls à 
tçutÉ ÉntêÉéêisÉK i’infçêmatièuÉ mçdÉênÉ êÉnd l’utilisatiçn du dçcumÉnt éaéiÉê inadaétéÉI Ét la éluéaêt dÉs 
dçnnéÉs sçnt cçnîÉêtiÉs sçus fçêmÉ élÉctêçnièuÉ à dÉs fins dÉ stçcâagÉI d’analysÉ Ét dÉ têaitÉmÉntK  

ia saisiÉ dÉ dçnnéÉs cçnstituait l’aséÉct lÉ élus cçûtÉux Én tÉêmÉs dÉ mainJd’œuîêÉ Ét dÉ tÉmésK bllÉ nÉ 
éçuîait êtêÉ èuÉ manuÉllÉI cÉ èui était êaisçnnablÉ éçuê unÉ faiblÉ èuantité d’infçêmatiçnsK `ÉéÉndantI 
cÉttÉ méthçdÉ n’Ést éas adaétéÉ aux gêçs îçlumÉs dÉ dçcumÉntsK ia saisiÉ manuÉllÉ nÉ éÉut éas êtêÉ 
mçmÉntanémÉnt accéléêéÉ lçêsèuÉ la situatiçn lÉ dÉmandÉI éaêcÉ èuÉ lÉs gêçuéÉs chaêgés dÉ la saisiÉ 
manuÉllÉ sçnt difficilÉs à géêÉêI Ét lÉs cçûts dÉs mçdificatiçns éÉuîÉnt égalÉê cÉux d’unÉ nçuîÉllÉ saisiÉK  
maê cçnséèuÉntI la saisiÉ manuÉllÉ n’Ést éas la méthçdÉ çétimalÉK rnÉ méthçdÉ altÉênatiîÉI élus simélÉ Ét 
élus ÉfficacÉI cçnsistÉ à utilisÉê un systèmÉ d’acèuisitiçn autçmatièuÉ dÉ dçnnéÉs tÉl èu’A__vv 
clÉxi`aétuêÉ VKMK 

1.O. Automatisation de l’acquisition de données 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM Ést un lçgiciÉl d’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs éçuê lÉ têaitÉmÉnt dÉ dçcumÉnts 
stêuctuêésI sÉmiJstêuctuêés EclÉxiiayçutF Ét nçn stêuctuêésK 

i’acèuisitiçn autçmatièuÉ dÉ dçnnéÉs Ést cçméçséÉ dÉs étaéÉs suiîantÉs W 
· tçut d’abçêdI unÉ éilÉ dÉ éagÉs Ést numéêiséÉ à l’aidÉ d’un scannÉê dÉ dçcumÉnts X 
· ÉnsuitÉI lÉs éagÉs numéêiséÉs sçnt autçmatièuÉmÉnt êassÉmbléÉs Én dçcumÉnts X 
· lÉs caêactèêÉs sçnt autçmatièuÉmÉnt êÉconnus X 
· lÉs caêactèêÉs êÉcçnnus sans cÉêtitudÉ sçnt Énîçyés à l’çééêatÉuê éçuê êtêÉ contêôlés 

EîéêificationF X 
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· lÉs dçnnéÉs cçnfiêméÉs sçnt finalÉmÉnt ÉxéoêtéÉs îÉês  un  fichiÉê  çu  unÉ  basÉ  dÉ  dçnnéÉsI  Ét  lÉs  
imagÉs dÉs dçcumÉnts sçnt ÉnêÉgistêéÉs dans un dçssiÉê séécifiéK iÉs imagÉs éÉuîÉnt êtêÉ 
ÉnêÉgistêéÉs dans un fçêmat gêaéhièuÉ çu Én tant èuÉ fichiÉê mac indÉxéK 

A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM Ést unÉ sçlutiçn d’autçmatisatiçn dÉ l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs ÉfficacÉ èui 
éÉêmÉt dÉ cçntêôlÉê facilÉmÉnt la éêçgêÉssiçn Ét la èualité du têaîailK  

1.P. aocuments qu’ABBvv clexiCaétuêe V.0 éeut têaiteê 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM – программное решение для потокового ввода данных с документов 
различного типаK Документы разного типа могут обрабатываться в одном потокеI также можно 
настроить обработку документов смешанного типаK 

Рассмотрим подробнее разные виды документовI которые можно обрабатывать с помощью A__vv 
clÉxi`aétuêÉ VKMK 

A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM Ést unÉ aéélicatiçn d’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs éêÉnant Én chaêgÉ difféêÉnts tyéÉs 
dÉ dçcumÉntsK  

iÉs tyéÉs dÉ dçcumÉnt suiîants éÉuîÉnt êtêÉ têaités dans A__vv clÉxi`aétuêÉ VKMK 

· aocumÉnts structurésK iÉs dçcumÉnts cçméçêtant dÉs chamés dÉ dçnnéÉs dédiés dçnt la èuantitéI 
la éçsitiçn Ét lÉ misÉ Én fçêmÉ êÉstÉnt cçnstants suê lÉs ÉxÉmélaiêÉs du dçcumÉnt sçnt aééÉlés 
dçcumÉnts stêuctuêésK `És fçêmulaiêÉs sçnt sçuîÉnt éubliés sçus fçêmÉ iméêiméÉ éçuê êtêÉ êÉmélis 
à la mainK mçuê idÉntifiÉê un fçêmulaiêÉ stêuctuêé Ét acèuéêiê lÉs dçnnéÉsI unÉ éêésÉntatiçn dçit êtêÉ 
cêééÉK `ÉllÉJci indièuÉ lÉs ÉmélacÉmÉnts dÉs chamés au éêçgêammÉK iÉs éêésÉntatiçns sçnt cêééÉs 
sçus A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉndant la cçnfiguêatiçn dÉ éêçàÉtsK 

· aocumÉnts sÉmi-structurésK iÉs dçcumÉnts cçméçêtant dÉs chamés dÉ dçnnéÉs dçnt la èuantitéI la 
éçsitiçn Ét lÉ misÉ Én fçêmÉ diffèêÉnt d’un ÉxÉmélaiêÉ à l’autêÉ sçnt aééÉlés dçcumÉnts sÉmiJ
stêuctuêés çu flÉxiblÉsK iÉs factuêÉs Én sçnt un bçn ÉxÉmélÉI caê ÉllÉs sçnt sçuîÉnt difféêÉntÉs Én 
tÉêmÉs dÉ nçmbêÉ d’élémÉnts Ét dÉ misÉ Én fçêmÉI étant dçnné èu’ÉllÉs sçnt émisÉs éaê difféêÉntÉs 
ÉntêÉéêisÉsK qçutÉs lÉs factuêÉs incluÉnt un numéêç dÉ cçmétÉ Ét lÉ mçntant à éayÉê mais cÉs 
élémÉnts sÉ situÉnt dans difféêÉntÉs éaêtiÉs du dçcumÉntK A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM utilisÉ dÉs 
clÉxiiayçuts éçuê l’idÉntificatiçn dÉ dçcumÉnts sÉmiJstêuctuêés Ét l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉsK iÉs 
clÉxiiayçuts sçnt cêéés sçus A__vv clÉxiiayçut ptudiçK mçuê çbtÉniê dÉs infçêmatiçns suê 
A__vv clÉxiiayçut ptudiçI cçnsultÉz sçn fichiÉê d’aidÉK iÉ têaitÉmÉnt dÉ dçcumÉnts flÉxiblÉs çu 
sÉmiJstêuctuêés n’Ést difféêÉnt dÉ cÉlui dÉs dçcumÉnts stêuctuêés èu’au cçuês dÉs étaéÉs dÉ cêéatiçn 
Ét d’assçciatiçn dÉ éêésÉntatiçnsK 

· aocumÉnts non structurésK p’il îçus faut têaitÉê dÉs dçcumÉnts nçn stêuctuêés dçnt lÉs 
infçêmatiçns  sçnt  éêésÉntéÉs  sçus  unÉ  fçêmÉ  libêÉI  éaê  ÉxÉmélÉ  dÉs  cçntêatsI  dÉs  lÉttêÉsI  dÉs  
cçmmandÉs çu dÉs diagêammÉsI A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM Ést égalÉmÉnt unÉ sçlutiçnK iÉs 
dçcumÉnts nçn stêuctuêés éÉuîÉnt êtêÉ autçmatièuÉmÉnt idÉntifiés cçmmÉ annÉxÉs dÉ dçcumÉnts 
stêuctuêés çu flÉxiblÉs çu Én utilisant dÉs clÉxiiayçutsI éuis êtêÉ Éxéçêtés îÉês dÉs fichiÉês imagÉs 
Ét dÉs fichiÉês mac indÉxésK iÉs chamés d’indÉx éÉuîÉnt êtêÉ acèuis manuÉllÉmÉnt çu 
autçmatièuÉmÉnt Eà l’aidÉ dÉs clÉxiiayçutsF à éaêtiê dÉ dçcumÉnts nçn stêuctuêésK rn scénaêiç dÉ 
têaitÉmÉnt dÉ dçcumÉnts nçn stêuctuêés classièuÉ cçnsistÉêait Én la cçnîÉêsiçn d’unÉ aêchiîÉ éaéiÉê 
au fçêmat élÉctêçnièuÉ aîÉc acèuisitiçn dÉ dÉux chamés d’indÉx nécÉssaiêÉs à la êÉchÉêchÉ éaê 
attêibutK 
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1.4. ptations ABBvv clexiCaétuêe V.0 
iÉ systèmÉ cçméêÉnd difféêÉntÉs statiçns sÉlçn lÉ tyéÉ d’installatiçn EautçnçmÉ çu distêibuéÉFK pi îçus 
utilisÉz la îÉêsiçn autçnçmÉI lÉs éêçàÉts sçnt cçnfiguêés suê la statiçn dÉ l’administêatÉuêK pi îçus utilisÉz 
la îÉêsiçn distêibuéÉI lÉs éêçàÉts sçnt cçnfiguêés suê la statiçn dÉ cçnfiguêatiçn dÉ éêçàÉts éuis Énîçyés îÉês 
lÉ sÉêîÉuê d’aéélicatiçnK 

O. `êéation d’un éêoàÉt 
rn érojÉt inclut lÉs éaêamètêÉs nécÉssaiêÉs à l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs Edéfinitiçns dÉ dçcumÉntI éêçfils 
d’iméçêtatiçn d’imagÉsI éaêamètêÉs du éêçgêammÉF Ét lÉs dçcumÉnts à têaitÉêK  
iÉs dçcumÉnts sçnt fusiçnnés Én lotsK iÉ tyéÉ dÉ fçêmatagÉ du lçt dééÉnd du tyéÉ dÉ têaitÉmÉntK maê 
ÉxÉmélÉI îçus éçuîÉz fusiçnnÉê lÉs dçcumÉnts ayant unÉ datÉ dÉ cêéatiçn idÉntièuÉ çu lÉs dçcumÉnts d’un 
ÉnsÉmblÉ dÉ dçcumÉnts numéêisé Én unÉ fçisK iÉ tyéÉ dÉ lçt détÉêminÉ lÉs éaêamètêÉs à utilisÉê éÉndant la 
êÉcçnnaissancÉ du lçtK sçus éçuîÉz cêéÉê élusiÉuês tyéÉs dÉ lçts aîÉc lÉs éaêamètêÉs dÉ têaitÉmÉnt lÉs élus 
cçuêammÉnt utilisésK aans cÉ casI l’çééêatÉuê dÉîêa unièuÉmÉnt sélÉctiçnnÉê lÉ tyéÉ dÉ lçt nécÉssaiêÉK 
sçus éçuîÉz égalÉmÉnt séécifiÉê dÉs éaêamètêÉs éçuê l’intégêalité du lçtK `És éaêamètêÉs sÉêçnt aéélièués 
aux éêçàÉts dçnt lÉ tyéÉ Ést défini suê … maê défaut »K iÉs éaêamètêÉs du éêçàÉt sçnt d’abçêd séécifiés éuis 
lÉs tyéÉs dÉ lçts sçnt cçnstitués Én sÉ basant suê cÉs éaêamètêÉs ElÉs éaêamètêÉs du éêçàÉt sçnt lÉs 
éaêamètêÉs éaê défaut éçuê lÉs tyéÉs dÉ lçtsFK 

iÉs lots dÉ travail sÉêîÉnt à têaitÉê lÉs dçcumÉntsK iÉs lots dÉ tÉst sçnt utilisés éÉndant lÉ débçgagÉ dÉ la 
définitiçn dÉ dçcumÉntK ia difféêÉncÉ ÉntêÉ cÉs tyéÉs dÉ lçts Ést èuÉ lÉs lçts dÉ tÉst utilisÉnt la définitiçn dÉ 
dçcumÉnt lçcalÉ Ençn éubliéÉF tandis èuÉ lÉs lçts dÉ têaîail utilisÉnt la définitiçn dÉ dçcumÉnt éubliéÉK 
sçus éçuîÉz accédÉê à la listÉ dÉs lçts dÉ tÉst diêÉctÉmÉnt dÉéuis la fÉnêtêÉ dÉ l’ÉditÉuê dÉ définitiçns dÉ 
dçcumÉntK 
rn documÉnt Ést cçnstitué d’unÉ imagÉ d’unÉ çu dÉ élusiÉuês éagÉs Ec’ÉstJàJdiêÉ dÉs dçcumÉnts d’unÉ 
sÉulÉ éagÉ Ét dÉs dçcumÉnts multiéagÉsF Ét dÉs dçnnéÉs acèuisÉs à éaêtiê dÉ cÉs éagÉsK 
mlusiÉuês définitiçns dÉ dçcumÉnt éÉuîÉnt êtêÉ inclusÉs dans lÉ éêçàÉtK aans cÉ casI dÉs dçcumÉnts dÉ 
difféêÉnts tyéÉs sÉêçnt têaités dans un sÉul éêçàÉtK maê cçnséèuÉntI il n’Ést éas nécÉssaiêÉ dÉ têiÉê lÉs 
dçcumÉnts éêéalablÉmÉnt au têaitÉmÉntK sçus éçuîÉz cçmbinÉê difféêÉnts tyéÉs dÉ dçcumÉnts Én un sÉul 
fluxK `ÉéÉndantI si lÉs flux dÉ dçcumÉnt nÉ sÉ cêçisÉnt éasI îçus éçuîÉz cêéÉê dÉs éêçàÉts distinctsK 
fl îçus faut d’abçêd cêéÉê un éêçàÉt Ét au mçins unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK 

mçuê cêéÉê un nçuîÉau éêçàÉtI îçus dÉîÉz clièuÉê suê NouîÉau… dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ luîêiê un 
éêoàÉt èui aééaêaît au démaêêagÉ du éêçgêammÉ çu clièuÉê suê cichiÉê > NouîÉau éêoàÉt… dans lÉ mÉnu 
éêinciéalK pélÉctiçnnÉz un dçssiÉê dans lÉèuÉl ÉnêÉgistêÉê lÉ éêçàÉt Ét séécifiÉz lÉ nçm du éêçàÉtK  
mçuê aàçutÉê dÉs lçts au éêçàÉtI utilisÉz la cçmmandÉ NouîÉau lot du mÉnu cçntÉxtuÉl èui aééaêaît lçêsèuÉ 
îçus clièuÉz à l’aidÉ du bçutçn dêçit dÉ la sçuêis suê la listÉ dÉ lçtsK fl Ést éçssiblÉ dÉ chaêgÉê dÉs imagÉs 
sans cêéÉê dÉ lçtK aans cÉ casI un lçt sÉêa autçmatièuÉmÉnt cêéé éaê lÉ éêçgêammÉK  

mçuê affichÉê lÉs dçcumÉnts èui çnt été aàçutés au lçtI dçublÉJclièuÉz aîÉc lÉ bçutçn gauchÉ suê lÉ nçm du 
lçtK mçuê êÉtçuênÉê à la listÉ dÉs lçtsI clièuÉz suê mêoàÉt > iots dÉ têaîail çu aééuyÉz suê `qoi+_K 
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P. `êéation dÉ définitions dÉ documÉnt 
ia cêéatiçn dÉ définitiçns dÉ dçcumÉnt Ést l’étaéÉ éêinciéalÉ dÉ la cçnfiguêatiçn dÉ éêçàÉtsK bllÉ influÉncÉ 
la èualité dÉs dçnnéÉs çbtÉnuÉs aéêès lÉ têaitÉmÉnt dÉ dçcumÉntsK mçuê cêéÉê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI 
éêçcédÉz cçmmÉ suit W 

· `êéÉz unÉ éêésÉntatiçn EunÉ îéêitablÉ éêésÉntatiçn dans l’ÉditÉuê dÉ définitiçns dÉ dçcumÉnt çu éaê 
lÉ chaêgÉmÉnt d’un fçêmulaiêÉ intégêé à A__vv cçêmaÉsignÉêI Ét un clÉxiiayçut Én chaêgÉant un 
fichiÉê intégêé à A__vv clÉxiiayçut ptudiç VKMFK 

· aéfinissÉz lÉs éêçéêiétés éçuê chaèuÉ chamé Ét séécifiÉz lÉs dçnnéÉs èui sÉêçnt têçuîéÉs dans 
chaèuÉ chamé Ela èualité dÉ la êÉcçnnaissancÉ Én Ést cçnsidéêablÉmÉnt augmÉntéÉFK péécifiÉz 
égalÉmÉnt lÉs chamés à ÉnîçyÉê à l’çééêatÉuê éçuê séêificatiçnK 

· aéfinissÉz lÉs êèglÉs dÉ séêificatiçn dÉs îalÉuês dÉs chamésK iÉs êèglÉs aidÉnt à idÉntifiÉê lÉs 
dçcumÉnts dçnt cÉêtainÉs îalÉuês nÉ êééçndÉnt éas aux ÉxigÉncÉsI éaê ÉxÉmélÉ si la îalÉuê du 
chamé nÉ cçêêÉséçnd éas aux îalÉuês d’unÉ basÉ dÉ dçnnéÉs éaêticulièêÉK  

· aéfinissÉz la méthçdÉ d’Éxéçêtatiçn dÉs dçnnéÉsK iÉs dçnnéÉs éÉuîÉnt êtêÉ ÉxéçêtéÉs îÉês un 
fichiÉêI unÉ basÉ dÉ dçnnéÉsI jicêçsçft phaêÉmçint çu sÉlçn la éêçcéduêÉ du scêiétK 

içêsèuÉ  la  définitiçn  a  été  cêééÉI  ÉllÉ  dçit  êtêÉ  éubliéÉK  bllÉ  sÉêa  alçês  diséçniblÉ  éçuê  lÉ  têaitÉmÉnt  dÉ  
dçcumÉntsK 

iÉs éêinciéalÉs çééêatiçns dÉ cêéatiçn Ét dÉ mçdificatiçn dÉ définitiçns dÉ dçcumÉnt s’ÉffÉctuÉnt dans la 
fÉnêtêÉ ÉditÉur dÉ définition dÉ documÉnt èui s’çuîêÉ unÉ fçis èu’unÉ nçuîÉllÉ définitiçn a été cêééÉK 
mçuê çuîêiê l’ÉditÉuê dÉ définitiçns dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê mêoàÉt > aéfinitions dÉ documÉnt…I 
sélÉctiçnnÉz lÉ nçm dÉ la définitiçn éuis clièuÉz suê ÉditÉê…K  

mçuê cêéÉê unÉ nçuîÉllÉ définitiçnI clièuÉz suê mêoàÉts > aéfinitions dÉ documÉnt... éuisI dans la bçîtÉ dÉ 
dialçguÉ èui s’çuîêÉI clièuÉz suê NouîÉau…K i’assistant dÉ cêéatiçn dÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt s’çuîêiêaK 
aans la fÉnêtêÉ `êéÉê unÉ nouîÉllÉ définition dÉ documÉntI îçus éçuîÉz séécifiÉê lÉs éêçéêiétés 
éêinciéalÉs  dÉ  la  définitiçn  W  lÉ  nçmI  un  cçmmÉntaiêÉI  la  languÉ  Ét  lÉ  stylÉK  aéfinissÉz  ÉnsuitÉ  lÉ  tyéÉ  dÉ  
tÉxtÉ W sélÉctiçnnÉz f`o Eéçuê un tÉxtÉ manuscêitF çu l`o Eéçuê un tÉxtÉ dactylçgêaéhiéF dans la listÉ 
déêçulantÉK fl sÉêa éçssiblÉ dÉ mçdifiÉê lÉ tyéÉ dÉ tÉxtÉ éçuê dÉs chamés indiîiduÉls ultéêiÉuêÉmÉnt Ét lÉ 
tyéÉ sélÉctiçnné à cÉttÉ étaéÉ sÉêa utilisé cçmmÉ tyéÉ éaê défautK  
fl îçus faut ÉnsuitÉ chaêgÉê çu numéêisÉê l’imagÉ utiliséÉ cçmmÉ éêçtçtyéÉ éçuê la définitiçn dÉ dçcumÉntK 
Epi îçtêÉ dçcumÉnt cçméêÉnd élusiÉuês éagÉsI chaêgÉz la éêÉmièêÉ éagÉ maintÉnantK mçuê saîçiê cçmmÉnt 
aàçutÉê dÉs éagÉs suéélémÉntaiêÉsI cçnsultÉz … `êéatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt éçuê dÉs dçcumÉnts 
multiéagÉs »FK sçus éçuîÉz numéêisÉê la éagÉ EéêéféêablÉmÉnt nçn êÉméliÉF çu chaêgÉê l’imagÉ dÉéuis un 
fichiÉêK pi îçus éêéîçyÉz dÉ têaitÉê dÉs dçcumÉnts sÉmiJstêuctuêésI utilisÉz un clÉxiiayçutK pélÉctiçnnÉz 
`haêgÉê un clÉxiiayout Ét saisissÉz lÉ chÉmin du fichiÉê clÉxiiayçutI aîÉc l’ÉxtÉnsiçn GKafl ElÉ fichiÉê 
èui a été cêéé sçus A__vv clÉxiiayçut ptudiçFK pi îçus cêéÉz unÉ dÉscêiétiçn dÉ dçcumÉnt flÉxiblÉI cÉ 
sÉêa la dÉênièêÉ étaéÉK  
pi îçus cêéÉz unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt fixÉI îçici l’étaéÉ suiîantÉK pélÉctiçnnÉz lÉs tyéÉs dÉ chamés èui 
dçiîÉnt êtêÉ autçmatièuÉmÉnt têçuîés dans l’imagÉK sçus éçuîÉz définiê dÉs cçchÉs Ét dÉs chamés dÉ 
saisiÉ dÉ tÉxtÉK ia êÉchÉêchÉ autçmatièuÉ dçnnÉ sÉs mÉillÉuês êésultats si îçus utilisÉz dÉs chamés dÉ tÉxtÉ 
aîÉc maêèuagÉ Ét dÉs cçchÉs êÉctangulaiêÉsK pi lÉs chamés dÉ saisiÉ nÉ cçméçêtÉnt éas dÉ maêèuagÉ Ét si 
lÉs cçchÉs dçiîÉnt êtêÉ définiÉs suê un fçnd blancI nçus îçus êÉcçmmandçns dÉ lÉs cêéÉê manuÉllÉmÉntK 
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pi îçtêÉ fçêmulaiêÉ cçméçêtÉ dÉs ancêÉs EdÉs élémÉnts statièuÉs d’un fçêmulaiêÉ dçnnéI éaê ÉxÉmélÉI dÉs 
caêêés utilisés éçuê l’idÉntificatiçn ÉtLçu l’assçciatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntFI ÉllÉs sÉêçnt têçuîéÉs 
Ét autçmatièuÉmÉnt maêèuéÉs suê l’imagÉK 

P.1. Cêéation d’une éêésentation 

P.1.1. jarèuagÉ géométrièuÉ dÉs objÉts dÉ définition  
içêsèuÉ tçutÉs lÉs étaéÉs dÉ cêéatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt sÉêçnt tÉêminéÉsI l’imagÉ chaêgéÉ 
aééaêaîtêa dans la fÉnêtêÉ ÉditÉuê dÉ définitiçns dÉ dçcumÉntK i’imagÉ cçméçêtÉêa dÉs chamés ayant lÉs 
tyéÉs èuÉ îçus aîÉz sélÉctiçnnés à la dÉênièêÉ étaéÉ ainsi èuÉ dÉs ancêÉsK  

ia sélÉctiçn autçmatièuÉ d’çbàÉts éÉut êtêÉ ÉffÉctuéÉ ultéêiÉuêÉmÉnt Én clièuant suê  éuis Én un éçint 
dÉ  la  zçnÉ  dÉ  l’élémÉnt  èuÉ  îçus  dÉîÉz  sélÉctiçnnÉêK  iÉ  tyéÉ  d’élémÉnt  Ét  sçn  ÉmélacÉmÉnt  sÉêçnt  
autçmatièuÉmÉnt idÉntifiésK  
mçuê lÉ maêèuagÉ dÉ chamés Ét d’élémÉnts statièuÉsI l’ÉditÉuê dÉ définitiçns dÉ dçcumÉnt cçméêÉnd un 
ÉnsÉmblÉ d’çutils facilÉmÉnt accÉssiblÉ W 

· lÉ mçdÉ oégiçns dÉ chamé E F Ét  

· lÉ mçdÉ ÉlémÉnt statièuÉ E FK 

mçuê cêéÉê un élémÉnt statièuÉ çu un chamé manuÉllÉmÉntI îçus dÉîÉz sélÉctiçnnÉê l’un dÉ cÉs mçdÉs Én 
clièuant suê lÉ bçutçn cçêêÉséçndant dÉ la baêêÉ d’çutilsI éuis dÉssinÉê un êÉctanglÉ autçuê dÉ l’élémÉnt 
sçuhaité Én clièuant suê lÉ bçutçn gauchÉ dÉ la sçuêis Ét Én lÉ maintÉnant ÉnfçncéK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt 
maintÉniê la tçuchÉ jAg ÉnfçncéÉ Ét clièuÉê à l’aidÉ du bçutçn gauchÉ Én un éçint dÉ la zçnÉ dÉ l’çbàÉtK 
aans cÉ casI la êégiçn du chamé çu dÉ l’élémÉnt statièuÉ sÉêa autçmatièuÉmÉnt définiÉK  

sçici la listÉ dÉs çutils éÉêmÉttant dÉ cêéÉê difféêÉnts tyéÉs d’élémÉnts W 
 

`hamés : 

 J chamé dÉ saisiÉ dÉ tÉxtÉ 

 J cçchÉ 

 J gêçuéÉ dÉ cçchÉs 

 J cçdÉ baêêÉs 

 J imagÉ 

 J tablÉau 

 J gêçuéÉ EdÉ chamésF 

ÉlémÉnts statièuÉs : 

 J ancêÉ 

 J sééaêatÉuê 

 J tÉxtÉ statièuÉ 

 J cçdÉ baêêÉs 
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rn cçdÉ baêêÉs éÉut êtêÉ un chamé êÉcçnnaissablÉ çu un élémÉnt statièuÉK fl faut êtêÉ minutiÉux dans la 
sélÉctiçn du mçdÉK `É mçdÉ dééÉnd du but du cçdÉ baêêÉs W si dÉs infçêmatiçns dçiîÉnt êtêÉ acèuisÉs à 
éaêtiê du cçdÉ baêêÉsI maêèuÉz sa êégiçn Én mçdÉ oégiçns dÉ chamé Ét s’il Ést utilisé éçuê l’idÉntificatiçn 
Ét l’assçciatiçn dÉ définitiçnsI maêèuÉzJlÉ Én mçdÉ ÉlémÉnt statièuÉK 
iÉs chamés cêéés aééaêaissÉnt dans la listÉ dÉ l’çnglÉt `hamés dÉ la fÉnêtêÉ ptêuctuêÉ du documÉntK iÉs 
nçms cçêêÉséçndant aux cçmmÉntaiêÉs çu aux nçms dÉ chamés sÉêçnt utilisés éaê défautK sçus éçuîÉz 
mçdifiÉê lÉ nçm d’un chamé Én lÉ sélÉctiçnnant dans la stêuctuêÉ du dçcumÉnt Ét Én aééuyant suê cOK pi 
îçus sçuhaitÉz èuÉ lÉ chamé éçêtÉ lÉ nçm cçêêÉséçndant aux cçmmÉntaiêÉsI sélÉctiçnnÉzJlÉI clièuÉz 
dÉssus à l’aidÉ du bçutçn dêçitI éuisI dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉlI clièuÉz suê lbtÉniê lÉ nom dÉ l’imagÉ…K 
aÉssinÉz ÉnsuitÉ un êÉctanglÉ autçuê du tÉxtÉ nécÉssaiêÉK 
iÉ tyéÉ dÉ chamé éÉut êtêÉ idÉntifié gêâcÉ à l’icônÉ dans la listÉ dÉs chamés Ét à la cçulÉuê du cadêÉK iÉs 
élémÉnts statièuÉs nÉ sçnt éas affichés dans la listÉK 
iÉs çbàÉts éÉuîÉnt êtêÉ cçéiés EnçtammÉnt îÉês d’autêÉs sÉctiçns dÉ dçcumÉntFI suééêimés Ét déélacésI Ét 
lÉuê taillÉ éÉut êtêÉ mçdifiéÉK iÉs nçms dÉs cçéiÉs dÉ chamés sçnt numéêçtésK  
sçus éçuîÉz égalÉmÉnt sélÉctiçnnÉê élusiÉuês çbàÉts à la fçisK mçuê cÉ faiêÉI maintÉnÉz la tçuchÉ `qoi 

ÉnfçncéÉ lçêsèuÉ îçus ÉffÉctuÉz la sélÉctiçnK i’çutil  éÉut égalÉmÉnt êtêÉ utiliséK 

PKNKNKNK dêçuéÉs dÉ chamés 
iÉs chamés éÉuîÉnt êtêÉ cçmbinés Én gêçuéÉs éçuê êÉndêÉ la stêuctuêÉ du dçcumÉnt élus éîçcatêicÉ çu 
éçuê cêéÉê dÉs gêçuéÉs dÉ chamés êééétésK maê ÉxÉmélÉI lÉs chamés dÉ la îillÉI dÉ la êuÉ Ét du numéêç dÉ 
bâtimÉnt éÉuîÉnt êtêÉ cçmbinés Én … AdêÉssÉ du dçmicilÉ »K sçus éçuîÉz ÉnsuitÉ cçéiÉê lÉ gêçuéÉ dÉ 
chamés … AdêÉssÉ du dçmicilÉ » éçuê cêéÉê lÉs chamés … AdêÉssÉ éêçfÉssiçnnÉllÉ »K 

mçuê cçmbinÉê dÉs dçcumÉntsI utilisÉz l’çutil K  
pi dÉs gêçuéÉs dÉ chamés êééétés sçnt éêésÉnts dans lÉs dçcumÉntsI îçus éçuîÉz cêéÉê élusiÉuês instancÉs 
du gêçuéÉ èuÉ îçus aîÉz cêééK qçutÉs lÉs éêçéêiétés dÉ chamé ainsi èuÉ lÉs êèglÉs définiÉs au sÉin du 
gêçuéÉ fçnctiçnnÉêçnt éçuê chaèuÉ instancÉ du gêçuéÉK sçiê … bêêoê> oÉfÉêÉncÉ souêcÉ not found. »K 

sçus éçuîÉz aussi cçéiÉê un gêçuéÉ dÉ chamésI mais dans cÉ casI la cçéiÉ abçutiêa à la cêéatiçn d’un 
nçuîÉau gêçuéÉ indééÉndantK  

PKNKNKOK `hamés sans aucun maêèuagÉ 
`Éêtains chamés nÉ sçnt éaêfçis assçciés à aucunÉ êégiçn suê l’imagÉK iÉs chamés sans aucun maêèuagÉ 
sçnt idÉntifiés éaê un astéêisèuÉ êçugÉ dans la listÉK aÉ tÉls chamés éÉuîÉnt êtêÉ utilisés éçuê stçcâÉê dÉs 
êésultats dÉs calculs dÉ îalÉuês dÉ chamés êÉcçnnusK 
iÉs chamés sans aucun maêèuagÉ diséçsÉnt dÉ tçutÉs lÉs éêçéêiétés caêactéêistièuÉs dÉ lÉuê tyéÉ W ils 
éÉuîÉnt êtêÉ Énîçyés à l’çééêatÉuê éçuê îéêificatiçnI la îéêificatiçn dÉ fçêmat éÉut êtêÉ ÉxécutéÉ Ét lÉs 
îalÉuês dÉs chamés éÉuîÉnt êtêÉ ÉxéçêtéÉsK 

mçuê cêéÉê un chamé sans aucun maêèuagÉI utilisÉz l’unÉ dÉs méthçdÉs suiîantÉs W  
NK aans l’ÉditÉuê dÉ définitiçns dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê Édition > `êéÉê un chamé Ét cêéÉz un 

chamé du tyéÉ êÉèuisK iÉ chamé aééaêaîtêa dans la listÉ Ét sÉêa maêèué d’un astéêisèuÉK aans cÉ 
casI un chamé dÉ stêuctuêÉ dÉ dçcumÉnt sÉêa cêéé mais sa êégiçn suê l’imagÉ nÉ lÉ sÉêa éasK 
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OK puééêimÉz lÉ maêèuagÉ d’un chamé standaêdK pélÉctiçnnÉz un chamé dÉ l’imagÉ çu dÉ la listÉ 
éuisI dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉlI clièuÉz suê puééêimÉê la êégionK iÉ maêèuagÉ sÉêa suééêimé Ét 
lÉ chamé sÉêa maêèué d’un astéêisèuÉ êçugÉK 

mçuê cêéÉê unÉ êégiçn éçuê dÉs chamés sans aucun maêèuagÉI clièuÉz suê  dans la baêêÉ d’çutilsK pi 
dÉs chamés maêèués d’un astéêisèuÉ sçnt éêésÉnts dans la listÉI lÉ éêçgêammÉ îçus inîitÉêa à sélÉctiçnnÉê 
un nçm éçuê l’un d’ÉntêÉ ÉuxK `Éci éÉut sÉ éêçduiêÉ lçêsèuÉ îçus définissÉz la listÉ dÉs chamés Én éêÉmiÉêI 
aîant dÉ définiê lÉuês ÉmélacÉmÉntsK 

PKNKNKPK jaêèuagÉ dÉ tablÉaux 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM îçus dçnnÉ la éçssibilité dÉ têaîaillÉê aîÉc dÉs tablÉauxK iÉs chamés dÉ tablÉau 
sçnt utilisés à cÉt ÉffÉtK 

rn laêgÉ éîÉntail d’çutils Ést diséçniblÉ éçuê lÉ maêèuagÉ dÉ tablÉaux dans lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt 
standaêdsK `És çutils sçnt utilisés éçuê dÉssinÉê dÉs tablÉaux Ét éçuê éçsitiçnnÉê dÉs lignÉs Ét dÉs cçlçnnÉsK  

aÉssinÉz unÉ êégiçn dÉ tablÉau aîÉc l’çutil K i’ÉnJtêtÉ du tablÉau nÉ dçit éas êtêÉ inclus dans cÉttÉ 

êégiçnK jaêèuÉz ÉnsuitÉ lÉs cÉllulÉs du tablÉau Én utilisant l’çutil  éçuê aàçutÉê dÉs sééaêatÉuêsK mçuê 
cêéÉê dÉs sééaêatÉuês îÉêticauxI éçintÉz lÉ cuêsÉuê suê la êégiçn dÉ tablÉauI faitÉs glissÉê lÉ sééaêatÉuê Én 
éçintillés îÉês l’Éndêçit sçuhaité éuis clièuÉz à l’aidÉ du bçutçn gauchÉ éçuê l’aêêimÉê à sçn ÉmélacÉmÉntK 
ia mêmÉ méthçdÉI Én maintÉnant Én élus la tçuchÉ Aiq ÉnfçncéÉI sÉêt à cêéÉê lÉs sééaêatÉuês hçêizçntauxK 
sçus éçuîÉz égalÉmÉnt lancÉê unÉ êÉchÉêchÉ autçmatièuÉ dÉ sééaêatÉuêsK mçuê cÉ faiêÉI sélÉctiçnnÉz lÉ 
tablÉau èuÉ îçus îÉnÉz dÉ cêéÉê Ét utilisÉz lÉs cçmmandÉs suiîantÉs du mÉnu cçntÉxtuÉl W aétÉctÉê 
automatièuÉmÉnt lÉs sééaêatÉuês îÉêticaux Ét aétÉctÉê automatièuÉmÉnt lÉs sééaêatÉuês 

hoêizontauxK mçuê suééêimÉê un sééaêatÉuêI clièuÉz suê K içêsèuÉ îçus aîÉz aàçuté lÉ nçmbêÉ êÉèuis 

dÉ sééaêatÉuêsI définissÉz lÉs cçlçnnÉs Én clièuant suê  éuis dans la êégiçn dÉ la cçlçnnÉK `haèuÉ 
cçlçnnÉ  cçntiÉnt  dÉs  cÉllulÉs  d’un  tyéÉ  W  tÉxtÉI  cçchÉsI  élémÉnts  gêaéhièuÉs  çu  cçdÉs  baêêÉsK  iÉ  
éêçgêammÉ îçus inîitÉêa à sélÉctiçnnÉê lÉ tyéÉ dÉ cçlçnnÉ lçês dÉ sa définitiçnK  

içêsèuÉ lÉ maêèuagÉ géçmétêièuÉ sÉêa tÉêminéI il îçus faudêa définiê lÉs éêçéêiétés dÉ la êÉcçnnaissancÉ Ét 
dÉ la îéêificatiçn ainsi èuÉ lÉ tyéÉ dÉ dçnnéÉs éçuê chaèuÉ cçlçnnÉK iÉs éêçéêiétés dÉs cçlçnnÉs sçnt 
définiÉs ÉxactÉmÉnt cçmmÉ lÉs éêçéêiétés dÉs chamés dÉ dçcumÉnts standaêdsK 

PKNKNKQK `hamés à êégiçns multiélÉs 
pi dÉs chamés à êégiçns multiélÉs cçméçêtant élusiÉuês éaêtiÉs sçnt éêésÉnts suê îçtêÉ fçêmulaiêÉI éaê 
ÉxÉmélÉI dÉs tablÉaux s’étÉndant suê élusiÉuês éagÉsI îçus éçuîÉz cêéÉê dÉs chamés à êégiçns multiélÉs 
éçuê lÉ têaitÉmÉnt dÉ tÉllÉs dçnnéÉsK  

iÉs îalÉuês dÉ tçutÉs lÉs êégiçns du chamé sçnt êÉgêçuééÉs Ét ÉxéçêtéÉs Én tant èuÉ chamé unièuÉK iÉ saut 
dÉ lignÉ Ést ici utilisé cçmmÉ sééaêatÉuêK 

mçuê cêéÉê un chamé à êégiçns multiélÉsI cêéÉz l’unÉ dÉs êégiçns du chaméI sélÉctiçnnÉzJlaI clièuÉz dÉssus 
à l’aidÉ du bçutçn dêçit éuisI dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉlI clièuÉz suê `ontinuÉê la êégionK pélÉctiçnnÉz 
ÉnsuitÉ un ÉmélacÉmÉnt çù cçntinuÉê la êégiçnK oééétÉz la éêçcéduêÉ autant dÉ fçis èuÉ nécÉssaiêÉK 
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PKNKNKRK `hamés aîÉc instancÉs multiélÉs 
sçtêÉ dçcumÉnt éÉut cçméêÉndêÉ dÉs çbàÉts êééétésI dÉs chamés çu dÉs gêçuéÉs dÉ chamés éêésÉnts dans 
élusiÉuês instancÉs Ét décêiîant dÉs çbàÉts similaiêÉsI éaê ÉxÉmélÉI dÉs infçêmatiçns idÉntièuÉs suê dÉs 
Émélçyés çu lÉuês ÉnfantsI çu dÉs factuêÉsK iÉs chamés à instancÉs multiélÉs sçnt cêéés éçuê dÉ tÉls çbàÉtsK 

qçut chaméI sauf un tablÉauI éÉut aîçiê élusiÉuês instancÉs dçnt lÉs êégiçns sçnt élçignéÉs l’unÉ dÉ l’autêÉI 
éîÉntuÉllÉmÉnt suê élusiÉuês éagÉsK iÉs instancÉs dÉ chamé çnt lÉs mêmÉs éêçéêiétés Ét lÉs chamés à 
instancÉs multiélÉs sçnt Éxéçêtés îÉês dÉs fichiÉês çu dÉs tablÉs dÉ la basÉ dÉ dçnnéÉs distinctsK 
iÉs chamés à instancÉs multiélÉs éÉuîÉnt êtêÉ utilÉs lçês dÉ la cêéatiçn dÉ gêçuéÉs dÉ chamés êééétés W 
îçus cêéÉz un gêçuéÉ dÉ chamés éuis lÉ nçmbêÉ d’instancÉs nécÉssaiêÉ Ést cêééK 
mçuê cêéÉê un chamé cçméçêtant dÉs instancÉsI cêéÉz d’abçêd unÉ instancÉI sélÉctiçnnÉzJlaI clièuÉz à l’aidÉ 
du bçutçn dêçit suê la êégiçn dÉ chamé éuisI dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉlI clièuÉz suê NouîÉllÉ instancÉ…K 
`êéÉz lÉ nçmbêÉ d’instancÉs dÉ êégiçn nécÉssaiêÉ Ét déélacÉz lÉuês imagÉs îÉês l’ÉmélacÉmÉnt êÉèuis suê la 
éagÉK 

 
fllustêation N : rtilisation dÉ chamés à instancÉs multiélÉs 

PKNKNKSK bxclusiçn d’unÉ êégiçn dÉ la êÉcçnnaissancÉ 
aans cÉêtains casI il sÉ éÉut èuÉ îçus ayÉz bÉsçin d’ÉxcluêÉ unÉ êégiçn dÉ la êÉcçnnaissancÉI éaê ÉxÉmélÉ 
unÉ êégiçn cçméçêtant dÉs cçmmÉntaiêÉs gênant l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉs d’un chamé Efllustêatiçn OFK mçuê 

ÉxcluêÉ unÉ êégiçn dÉ la êÉcçnnaissancÉI clièuÉz suê  Ét ÉntçuêÉz unÉ êégiçn à ÉxcluêÉ à l’aidÉ dÉ îçtêÉ 
sçuêisK 
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fllustêation O : bxclusion d’unÉ êégion non êÉconnaissablÉ 

PKNKNKTK puééêÉssiçn dÉs chamés 
mçuê suééêimÉê un chaméI sélÉctiçnnÉzJlÉ Ét aééuyÉz suê puééêimÉê çu clièuÉz suê puééêimÉê dans lÉ 
mÉnu cçntÉxtuÉlK mçuê nÉ suééêimÉê èuÉ lÉ maêèuagÉI Én laissant lÉ chamé dans la stêuctuêÉ du dçcumÉntI 
aééuyÉz suê jAgHpuééêimÉê çu clièuÉz suê puééêimÉê la êégion dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉl du chaméK 

P.1.2. ÉlémÉnts statièuÉs 
iÉs élémÉnts statièuÉs sçnt dÉs çbàÉts nÉ fçuênissant aucunÉ infçêmatiçn éçuê l’acèuisitiçnK fls sçnt utilisés 
éçuê l’assçciatiçn Ét l’idÉntificatiçn dÉ définitiçns dÉ dçcumÉntK iÉs ancêÉs sçnt un tyéÉ d’élémÉnts 
statièuÉsK 

mçuê cçmmÉncÉê à têaîaillÉê aîÉc dÉs élémÉnts statièuÉsI basculÉz Én mçdÉ séécial Én clièuant suê K 
`Éci affichÉêa lÉ maêèuagÉ dÉs élémÉnts statièuÉsK 
qçus lÉs tyéÉs d’élémÉnts statièuÉs éÉuîÉnt êtêÉ utilisés éçuê assçciÉê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt mais lÉs 
mÉillÉuês êésultats sçnt çbtÉnus unièuÉmÉnt si lÉs dçcumÉnts cçméçêtÉnt dÉs ancêÉs standaêds – dÉs caêêésI 
cêçix çu anglÉs nçiêsK fls dçiîÉnt êtêÉ définisI manuÉllÉmÉnt çu autçmatièuÉmÉntI cçmmÉ élémÉnt statièuÉ 
dÉ tyéÉ AncreK iÉuê fçêmÉ dçit êtêÉ séécifiéÉ dans la fÉnêtêÉ mêçéêiétés dÉ l’élémÉntI dans l’çnglÉt 
dénéêalK 

aÉs élémÉnts statièuÉs dÉ tçut tyéÉ éÉuîÉnt égalÉmÉnt êtêÉ utilisés cçmmÉ idÉntificatÉuêsK iÉ éêçgêammÉ 
détÉêminÉ à èuÉl dçcumÉnt la éagÉ Én cçuês aééaêtiÉnt Én analysant la éçsitiçn Ét la îalÉuê dÉs 
idÉntificatÉuêsK pi un cçdÉ baêêÉs Ést utilisé cçmmÉ idÉntificatÉuêI îçus éçuîÉz séécifiÉê sa îalÉuê 
manuÉllÉmÉntI cÉ èui cçntêibuÉ à idÉntifiÉê la éagÉ êaéidÉmÉnt Ét éêécisémÉntK  

mçuê utilisÉê un élémÉnt statièuÉ éçuê l’assçciatiçn dÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt ÉtLçu l’idÉntificatiçnI 
sélÉctiçnnÉz l’çétiçn cçêêÉséçndantÉ dans l’çnglÉt dénéêal dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétésK mçuê çuîêiê 
la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ tçut élémÉntI clièuÉz suê mêoéêiétés... dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉlK 
aÉs élémÉnts statièuÉs éÉuîÉnt êtêÉ utilisés lçês dÉ l’assçciatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt 
EsélÉctiçnnÉz rtilisÉê éouê l’association dÉ la définition dÉ documÉntF ÉtLçu éçuê l’idÉntificatiçn dÉ la 
définitiçn dÉ dçcumÉnt EsélÉctiçnnÉz rtilisÉê éouê l’idÉntification dÉ la définition dÉ documÉntFK 

AncrÉ W définissÉz lÉ tyéÉ d’ancêÉ EcaêêéI cêçixI anglÉ çu êÉctanglÉFK mçuê dÉs ancêÉs standaêdI sélÉctiçnnÉz 
rtilisÉê éouê l’association dÉ la définition dÉ documÉntK pélÉctiçnnÉz rtilisÉê éouê l’idÉntification dÉ 
la définition dÉ documÉnt unièuÉmÉnt si lÉs ÉmélacÉmÉnts dÉ l’ancêÉ sçnt unièuÉs à la sÉctiçn dÉ 
dçcumÉnt Én cçuêsK 

qÉxtÉ statièuÉ W si du tÉxtÉ statièuÉ Ést utilisé éçuê l’idÉntificatiçnI îçus éçuîÉz saisiê la îalÉuê du tÉxtÉK 
sçus dÉîÉz saisiê la îalÉuê du tÉxtÉ unièuÉmÉnt si la éagÉ nÉ éÉut éas êtêÉ idÉntifiéÉ éaê sçn ÉmélacÉmÉnt 
sÉul Eéaê ÉxÉmélÉI si sÉuls lÉs tÉxtÉs dÉs titêÉs sçnt difféêÉnts alçês èuÉ l’ÉmélacÉmÉnt Ét la taillÉ dÉ cÉs 
titêÉs sçnt idÉntièuÉsFK  

pééaratÉur W chçisissÉz s’il faut utilisÉê lÉ sééaêatÉuê éçuê l’idÉntificatiçn çu l’assçciatiçn dÉ la définitiçn 
dÉ dçcumÉntK 
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`odÉ barrÉs W si lÉ cçdÉ baêêÉs Ést utilisé cçmmÉ idÉntificatÉuêI îçus éçuîÉz saisiê la îalÉuê du cçdÉ 
baêêÉsK aans l’çnglÉt oÉconnaissancÉI séécifiÉz lÉ tyéÉ dÉ cçdÉ baêêÉsI sçn çêiÉntatiçn Ét lÉs çétiçns dÉ 
têaitÉmÉnt d’imagÉsK 

PKNKOKNK péécificités du cçdÉ baêêÉs 
pi un cçdÉ baêêÉs Ést utilisé cçmmÉ idÉntificatÉuêI il s’agit alçês d’un cçdÉ baêêÉs d’ancêagÉ Ét il aééaêtiÉnt 
dçnc aux élémÉnts statièuÉsK `êéÉzJlÉ lçêsèuÉ îçus têaîaillÉz aîÉc dÉs élémÉnts statièuÉsK ia bçîtÉ dÉ 
dialçguÉ mêçéêiétés d’un tÉl cçdÉ baêêÉs cçméçêtÉ dÉux çnglÉts W dénéêal Ét oÉconnaissancÉK 
pi un cçdÉ baêêÉs Ést utilisé éçuê l’acèuisitiçn dÉ dçnnéÉsI il s’agit d’un chaméK `êéÉzJlÉ lçêsèuÉ îçus 
têaîaillÉz aîÉc dÉs chamésK ia bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés d’un tÉl cçdÉ baêêÉs cçméçêtÉ tçus lÉs çnglÉts 
dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ chamé W dénéêalI qyéÉ dÉ donnéÉsI oÉconnaissancÉI séêification 
Ét oèglÉsK ia îalÉuê d’un tÉl cçdÉ baêêÉs sÉêa êÉcçnnuÉ ÉtI sÉlçn lÉs éaêamètêÉs définisI ÉllÉ sÉêa ÉnîçyéÉ 
îÉês la îéêificatiçn Ét ÉxéçêtéÉK  

P.1.P. mroériétés dÉ chamé 
fl Ést iméçêtant dÉ définiê cçêêÉctÉmÉnt lÉs éêçéêiétés dÉ chamé caê ÉllÉs affÉctÉnt la èualité dÉ la 
êÉcçnnaissancÉ dÉ chamé Ét détÉêminÉnt si lÉs îalÉuês du chamé dçiîÉnt êtêÉ ÉxéçêtéÉs Ét ÉnîçyéÉs à 
l’çééêatÉuê éçuê îéêificatiçnK `ÉêtainÉs éêçéêiétés sçnt iméçêtantÉs éçuê la êÉcçnnaissancÉ dÉs dçnnéÉsK 
maê ÉxÉmélÉI la éêçéêiété du maêèuagÉ dÉ chamé tÉxtÉ dçit êtêÉ minutiÉusÉmÉnt définiÉ afin èuÉ lÉ 
maêèuagÉ nÉ diséaêaissant éas éÉndant la numéêisatiçn sçit sééaêé dÉs caêactèêÉsK `Éci abçutiêa à unÉ 
sçêtiÉ dÉ la êÉcçnnaissancÉ Én tÉxtÉ unièuÉmÉntI sans élémÉnts inutilÉsK  

`çêêigÉê lÉs éêçéêiétés dÉ chamé cçnduit à dÉ mÉillÉuês êésultats dÉ êÉcçnnaissancÉI cÉ èui facilitÉ lÉ 
têaîaillÉ dÉ l’çééêatÉuêK içêsèuÉ îçus définissÉz lÉs éêçéêiétés dÉ chaméI la îéêificatiçn dÉ dçcumÉnts éÉut 
êtêÉ êéduitÉ au minimumK 
içêsèuÉ îçus cêéÉêÉz un chamé d’un cÉêtain tyéÉI il auêa dÉs éêçéêiétés éaê défautK `ÉêtainÉs éêçéêiétés 
éêçîiÉnnÉnt dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉnt Eéaê ÉxÉmélÉI la languÉF Ét d’autêÉs sçnt autçmatièuÉmÉnt 
définiÉs Eéaê ÉxÉmélÉI lÉ tyéÉ dÉ maêèuagÉFK bllÉs éÉuîÉnt êtêÉ mçdifiéÉs dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui 
s’çuîêÉ lçêsèuÉ îçus clièuÉz suê mêoéêiétés dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉl dÉ tçut çbàÉtK `haèuÉ tyéÉ dÉ chamé 
a sÉs éêçéêÉs éêçéêiétésK  

PKNKPKNK mêçéêiétés généêalÉs dÉ chamé 
ia bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ chaèuÉ chamé cçméçêtÉ l’çnglÉt dénéêal Efllustêatiçn PFK iÉ Nom Ét la 
dÉscêiétiçn sçnt séécifiés dans cÉt çnglÉtK sçus éçuîÉz mçdifiÉê lÉ nçm autçmatièuÉmÉnt dçnné au chamé 
à l’étaéÉ dÉ cêéatiçnK `É nçm cçêêÉséçnd aux cçmmÉntaiêÉs èui sçnt lÉs élus éêçchÉs du chaméK iégÉndÉ 
Ést lÉ nçm dÉ chamé affiché cçmmÉ dçnnéÉsK iÉ tyéÉ dÉ chamé Ést affiché sçus la fçêmÉ d’unÉ icônÉ dans 
l’çnglÉtI à dêçitÉ du nçmK 
aÉ élusI lÉs çétiçns suiîantÉs éÉuîÉnt êtêÉ sélÉctiçnnéÉs dans l’çnglÉt dénéêal W 

· bxéoêtÉê la îalÉuê du chamé – décçchÉz cÉttÉ çétiçn s’il nÉ îçus Ést éas nécÉssaiêÉ d’ÉxéçêtÉê la 
îalÉuê du chaméK `Éci éÉut êtêÉ nécÉssaiêÉI éaê ÉxÉmélÉ si la îalÉuê du chamé Ést utiliséÉ éçuê 
çbtÉniê la îalÉuê du chamé calculé Eîçiê séêificatiçn dÉ êèglÉsF Ét s’il îçus faut ÉxéçêtÉê lÉ êésultat 
final unièuÉmÉntK 

· iÉctuêÉ sÉulÉ – cçchÉz cÉttÉ çétiçn éçuê intÉêdiêÉ tçutÉ mçdificatiçn aééçêtéÉ éaê un çééêatÉuêK 
`ÉttÉ çétiçn éÉut îçus êtêÉ utilÉ éçuê dÉs chamés dçnt lÉs îalÉuês dçiîÉnt êtêÉ calculéÉs 
autçmatièuÉmÉnt EÉn fçnctiçn dÉs êèglÉsFI éaê ÉxÉmélÉ éçuê lÉs chamés çù îçus éêéîçyÉz 
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d’ÉnêÉgistêÉê unÉ sçmmÉ çu unÉ cçmbinaisçn dÉ îalÉuês d’autêÉs chamés Eîçiê séêificatiçn dÉ 
êèglÉsFK 

· AffichÉê dans lÉ foêmulaiêÉ dÉ donnéÉs – décçchÉz cÉttÉ çétiçn si îçus nÉ îçulÉz éas èuÉ lÉ 
chamé aééaêaissÉ suê lÉ fçêmulaiêÉ dÉ dçnnéÉs lçêsèuÉ îçus affichÉz dÉs dçcumÉntsK pi unÉ ÉêêÉuê 
sÉ éêçduit dans un tÉl chaméI îçus nÉ sÉêÉz éas Én mÉsuêÉ dÉ lÉ cçêêigÉê dans la fÉnêtêÉ dÉ l’ÉditÉuê 
dÉ dçcumÉnt caê lÉ chamé nÉ sÉêa éas affichéK maê cçnséèuÉntI il Ést êÉcçmmandé dÉ séécifiÉê lÉs 
éaêamètêÉs èui nÉ éêçduiêçnt éas d’ÉêêÉuê dans dÉ tÉls chamésK 

· NÉ éÉut éas êtêÉ îidÉ – cçchÉz cÉttÉ çétiçn si lÉ chamé dçit êtêÉ çbligatçiêÉmÉnt êÉméliK pi lÉ 
chamé Ést îidÉI unÉ ÉêêÉuê dÉ fçêmat sÉ éêçduiêaK 

· `hamé d’indÉx – cçchÉz cÉttÉ çétiçn si îçus éêéîçyÉz d’indÉxÉê lÉ chaméK aans cÉ casI la îalÉuê 
du chamé aééaêaîtêa éçuê chaèuÉ dçcumÉnt dÉ la listÉ Ét l’çééêatÉuê sÉêa Én mÉsuêÉ dÉ têiÉê Ét dÉ 
êÉchÉêchÉê dÉs dçcumÉnts gêâcÉ à la îalÉuê dÉ cÉ chaméK ia îalÉuê du chamé d’indÉx éÉut 
égalÉmÉnt êtêÉ utiliséÉ éçuê nçmmÉê lÉs fichiÉês éÉndant l’ÉxéçêtatiçnK 

 
fllustêation P : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt dénéêal 

 

PKNKPKOK qyéÉ dÉ dçnnéÉs 
iÉ qyéÉ dÉ donnéÉs définit l’ÉnsÉmblÉ dÉs îalÉuês dÉ chamés éçssiblÉs Ét lÉ fçêmat dÉ chamé autçêiséK pi 
la îalÉuê saisiÉ dans lÉ chamé nÉ cçêêÉséçnd éas au tyéÉ dÉ dçnnéÉs séécifiéI l’çééêatÉuê êÉcÉîêa un 
mÉssagÉ d’ÉêêÉuê dÉ îéêificatiçnK iÉ tyéÉ dÉ dçnnéÉs qÉxtÉ a généêalÉmÉnt unÉ zçnÉ dÉ îalÉuês îalidÉs 
simélÉ W la datÉI l’hÉuêÉI l’adêÉssÉI l’idÉntifiant du cçntêibuablÉ EqsAI pfobqF Ét la sçmmÉK bn cÉ èui 
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cçncÉênÉ lÉs cçchÉsI lÉ tyéÉ dÉ dçnnéÉs désignÉ lÉs îalÉuês èuÉ lÉ chamé éêÉnd lçêsèuÉ la casÉ Ést cçchéÉ 
çu cêééÉK 

P.1.P.2.1. qyéÉs dÉ donnéÉs d’un chamé d’ÉntréÉ dÉ tÉxtÉ 
fl Ést iméçêtant dÉ définiê cçêêÉctÉmÉnt lÉ tyéÉ dÉ donnéÉs du chamé dÉ saisiÉ dÉ tÉxtÉK `Éci indièuÉ au 
éêçgêammÉ èuÉl tyéÉ dÉ dçnnéÉs têçuîÉê dans lÉ chaméI dÉs chiffêÉsI cÉêtainÉs lÉttêÉsI dÉs caêactèêÉs 
séécifièuÉsI unÉ datÉ çu autêÉsK iÉ éêçgêammÉ éÉêmÉt à l’utilisatÉuê dÉ définiê lÉs tyéÉs dÉ dçnnéÉs dÉ 
manièêÉ flÉxiblÉK i’utilisatÉuê bénéficiÉ d’un ÉnsÉmblÉ dÉ tyéÉs dÉ dçnnéÉs éêêt à l’Émélçi èui inclut lÉs 
tyéÉs utilisés lÉ élus fêéèuÉmmÉntK aÉ élusI l’utilisatÉuê sÉêa Én mÉsuêÉ dÉ cêéÉê sÉs éêçéêÉs tyéÉs dÉ 
dçnnéÉs adaétés à la tâchÉ à têaitÉêK 
içêsèuÉ îçus définissÉz dÉs tyéÉs dÉ dçnnéÉsI îçus éçuîÉz cçnfiguêÉê lÉ systèmÉ éçuê èu’il îéêifiÉ lÉ 
fçêmat dÉ la îalÉuê saisiÉ ainsi èuÉ lÉs êÉstêictiçns dÉ îalÉuês définiÉs tÉllÉs èuÉ dÉs nçmbêÉs minimum Ét 
maximumI unÉ élagÉ éçuê unÉ datÉ Ét un nçmbêÉ maximum dÉ caêactèêÉs éçuê lÉs chamés tÉxtÉK 

iÉ tyéÉ dÉ dçnnéÉs Ést défini dans l’çnglÉt qyéÉ dÉ donnéÉs dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ chamé 
Efllustêatiçn QFK 

pélÉctiçnnÉz unÉ catégçêiÉ dans la listÉ `ontÉnuK ia dÉscêiétiçn dÉ l’un dÉs tyéÉs dÉ dçnnéÉs Echçisi éaê 
défaut çu séécifié manuÉllÉmÉnt antéêiÉuêÉmÉntF aééaêtÉnant à la catégçêiÉ sÉêa affichéÉ dans lÉ chamé 
aétails K  
pi l’çétiçn qêaitÉê la îalÉuê commÉ du tÉxtÉ Ést sélÉctiçnnéÉI lÉs îalÉuês dÉs chamés cçméçêtant tçut 
cçntÉnu sÉêçnt têaitéÉs Ét ÉxéçêtéÉs cçmmÉ du tÉxtÉK ia îéêificatiçn du fçêmat du chamé nÉ sÉêa éas 
ÉffÉctuéÉ nçn élusK 

mçuê changÉê la ianguÉ dÉ êÉcçnnaissancÉ çu séécifiÉê un tyéÉ dÉ dçnnéÉs élus êÉstêÉintI clièuÉz suê lÉ 
bçutçn jodifiÉê… situé à dêçitÉ dÉ la dÉscêiétiçnK   

mçuê lÉs tyéÉs standaêds Eçu généêauxF Edénéêal Ést sélÉctiçnné dans la listÉ maêamètêÉs dÉ contÉnu FI 
îçus éçuîÉz éêçcédÉê cçmmÉ suit W 

· mçuê du tÉxtÉ – sélÉctiçnnÉz élusiÉuês languÉs dÉ êÉcçnnaissancÉ ElÉ bçutçn … …… »FK sçus 
éçuîÉz utilisÉê lÉ dictiçnnaiêÉ intégêé ÉtLçu un dictiçnnaiêÉ éÉêsçnnaliséK iÉs infçêmatiçns dÉs 
dictiçnnaiêÉs sÉêçnt alçês éêisÉs Én cçnsidéêatiçn éÉndant la êÉcçnnaissancÉ dÉs chamésK 

· mçuê un nçmbêÉ – sélÉctiçnnÉz bntiÉê si la îalÉuê attÉnduÉ Ést un nçmbêÉ ÉntiÉêK 

· mçuê unÉ datÉ – sélÉctiçnnÉz l’çêdêÉ dÉs cçméçsants dÉ la datÉI chçisissÉz Eçu éasF d’affichÉê lÉs 
mçis Én lÉttêÉsI chçisissÉz Eçu éasF d’affichÉê l’hÉuêÉ Ét lÉ àçuê dÉ la sÉmainÉK 

· mçuê unÉ adêÉssÉI un nçmI un cçdÉ – utilisÉz un dictiçnnaiêÉ éÉêsçnnaliséK 
iÉs tyéÉs sééciaux EsélÉctiçnnÉz péécial dans la listÉ maêamètêÉs dÉ contÉnuF cçntiÉnnÉnt dÉs tyéÉs dÉ 
dçnnéÉs éêédéfinis éaêmi lÉsèuÉls îçus éçuîÉz chçisiê cÉlui èui cçnîiÉnt lÉ miÉuxK mêÉnÉz Én cçmétÉ la 
dÉscêiétiçn situéÉ Én bas dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ lçêsèuÉ îçus faitÉs un chçixK  
sçus éçuîÉz cêéÉê îçtêÉ éêçéêÉ tyéÉ dÉ dçnnéÉs si aucun dÉ la listÉ nÉ cçnîiÉnt à îçs bÉsçinsK  

NK mçuê cêéÉê un nçuîÉau tyéÉ dÉ dçnnéÉsI sélÉctiçnnÉz l’unÉ dÉs îalÉuês dans la listÉ `ontÉnu dÉ 
l’çnglÉt qyéÉ dÉ donnéÉsK sçus éçuîÉz sélÉctiçnnÉê tçutÉ îalÉuê èui cçêêÉséçndêait à l’çbàÉctif dÉ 
îçtêÉ tyéÉ dans la listÉK iÉ tyéÉ dÉ dçnnéÉs çbtÉnu sÉêa stçcâé dans la catégçêiÉ sélÉctiçnnéÉI biÉn 
èuÉ la catégçêiÉ n’influÉncÉ éas Én ÉllÉJmêmÉ lÉ nçuîÉau tyéÉK 

OK `lièuÉz suê lÉ bçutçn jodifiÉê situé à dêçitÉ du chamé aétailsK aans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui 
s’çuîêÉI sélÉctiçnnÉz péécial dans la listÉ maêamètêÉs dÉ contÉnuK `lièuÉz suê NouîÉau…K  
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PK puiîÉz lÉs instêuctiçns dÉ l’assistant dÉ nçuîÉau tyéÉ dÉ dçnnéÉsK 

 
fllustêation Q : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt qyéÉ dÉ donnéÉs Echamé dÉ saisiÉ dÉ tÉxtÉF  

iÉ têaitÉmÉnt autçmatièuÉ dÉ la îalÉuê êÉcçnnuÉ éÉut êtêÉ ÉffÉctué éçuê tçut tyéÉ dÉ dçnnéÉsK iÉs ÉséacÉs 
inutilÉs sÉêçnt suééêimésI la caéitalisatiçn Ét l’çêthçgêaéhÉ sÉêçnt cçêêigésK mçuê démaêêÉê lÉ têaitÉmÉnt 
autçmatièuÉI clièuÉz suê lÉ bçutçn jodifiÉê… situé à dêçitÉ du chamé oÉmélacÉê dÉs caêactèêÉsK aans 
la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉI séécifiÉz lÉs éaêamètêÉs dÉ têaitÉmÉnt du tÉxtÉ nécÉssaiêÉs Efllustêatiçn RFK  

 
fllustêation R : BoîtÉ dÉ dialoguÉ maêamètêÉs dÉ êÉmélacÉmÉnt automatièuÉ 

sçus éçuîÉz égalÉmÉnt cçnfiguêÉê lÉ éêçgêammÉ éçuê îéêifiÉê la cçnfçêmité dÉ la îalÉuê dÉ chamé 
êÉcçnnuÉ éaê êaééçêt aux cêitèêÉs définis Edans cÉ casI éçuê unÉ datÉI lÉ éêçgêammÉ îéêifiÉêa si la îalÉuê 
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aééaêtiÉnt à la ééêiçdÉ séécifiéÉI éçuê dÉs chamés tÉxtÉI il îéêifiÉêa si la îalÉuê Ést îalidÉ Ét si ÉllÉ Ést au 
fçêmat êÉèuisI ÉtcKFK mçuê séécifiÉê dÉs êÉstêictiçns dÉ îalÉuês éçuê un chaméI clièuÉz suê lÉ bçutçn 
jodifiÉê… situé à dêçitÉ du chamé séêification dÉ îalÉuêsK Efllustêatiçn SFK 

 
fllustêation S : BoîtÉ dÉ dialoguÉ maêamètêÉs dÉ îéêification dÉ îalÉuês 

P.1.P.2.2. qyéÉs dÉ donnéÉs éour dÉs cochÉs 
mçuê lÉs cçchÉsI îçus éçuîÉz séécifiÉê lÉs îalÉuês attêibuéÉs aux chamés lçêsèuÉ la cçchÉ Ést 
cçchéÉLdécçchéÉK `Éci s’ÉffÉctuÉ dans l’çnglÉt qyéÉ dÉ donnéÉs Efllustêatiçn TFK 
iÉs îalÉuês suiîantÉs éÉuîÉnt êtêÉ attêibuéÉs aux chamés dÉ cçchÉ W 

§ lui – si la casÉ Ést cçchéÉI Non – si la casÉ Ést décçchéÉ X 
§ N – si la casÉ Ést cçchéÉI 0 – si la casÉ Ést décçchéÉ X 

§ Nom de la coche – si la casÉ Ést cçchéÉI iigne vide – si la casÉ Ést décçchéÉ X 
§ aÉs îalÉuês cêééÉs éaê l’utilisatÉuê éÉuîÉnt égalÉmÉnt êtêÉ saisiÉs Én sélÉctiçnnant l’çétiçn 

cçêêÉséçndantÉK 
oemarque W pi dÉs cçchÉs sçnt êÉgêçuééÉsI ÉllÉs éaêtagÉnt dÉs éêçéêiétés idÉntièuÉs à cÉllÉs cêééÉs éçuê 
l’intégêalité du gêçuéÉK aÉs îalÉuês dÉ cçchÉs sçnt égalÉmÉnt cêééÉs dans lÉs éêçéêiétés du gêçuéÉK 
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fllustêation T : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt qyéÉ dÉ donnéÉs  

EcochÉ n’aééaêtÉnant éas au gêouéÉF 
 

P.1.P.2.P. qyéÉs dÉ donnéÉs éour lÉs grouéÉs dÉ cochÉs 
ia listÉ dÉs nçms dÉs cçchÉs du gêçuéÉ sÉêa affichéÉ dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés du gêçuéÉ dÉ 
cçchÉsI dans l’çnglÉt qyéÉ dÉ donnéÉs Efllustêatiçn UFK 
aécçchÉz l’çétiçn AutoêisÉê  lÉs  sélÉctions  îidÉs si îçus sçuhaitÉz èu’au mçins unÉ cçchÉ sçit dans lÉ 
gêçuéÉK 
p’il Ést éçssiblÉ dÉ sélÉctiçnnÉê élusiÉuês cçchÉs du gêçuéÉI sélÉctiçnnÉz AutoêisÉê lÉs sélÉctions 
multiélÉsK 
sçus éçuîÉz définiê lÉs îalÉuês ÉxéçêtéÉs dans lÉ cas çù aucunÉ cçchÉ n’Ést sélÉctiçnnéÉ çu si élus d’unÉ 
cçchÉ Ést sélÉctiçnnéÉK pélÉctiçnnÉz <pélection vide> çu <pélection multiéle> Ét clièuÉz suê jodifiÉê…K 
aans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉI saisissÉz unÉ îalÉuê dans lÉ chamé salÉuê ÉxéoêtéÉK pi la îalÉuê 
ÉxéçêtéÉ n’Ést éas définiÉI unÉ lignÉ îidÉ sÉêa ÉxéçêtéÉ dans lÉ cas çù aucunÉ cçchÉ n’Ést cçchéÉK aans lÉ 
cas çù élusiÉuês cçchÉs sçnt cçchéÉsI lÉs îalÉuês sÉêçnt ÉxéçêtéÉs sééaêéÉs éaê dÉs îiêgulÉsK 
pi l’çétiçn qêaitÉê l’ÉêêÉuê dÉ îalidation commÉ un aîÉêtissÉmÉnt Ést sélÉctiçnnéÉI un aîÉêtissÉmÉnt 
sÉêa émis au liÉu d’un mÉssagÉ d’ÉêêÉuêK 
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fllustêation U : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt qyéÉ dÉ donnéÉs EgêouéÉs dÉ cochÉsF 

PKNKPKPK mêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ dÉs chamés 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉêmÉt dÉ séécifiÉê dÉs éaêamètêÉs dÉ êÉcçnnaissancÉ éçuê chaèuÉ chaméK aÉs 
éêçéêiétés dÉ chamé cçêêÉctÉmÉnt définiÉs dans l’çnglÉt oÉconnaissancÉ dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ 
mêçéêiétés dÉ chamé augmÉntÉêçnt la èualité dÉ la êÉcçnnaissancÉ Ét minimisÉêçnt la éçssibilité d’ÉêêÉuêK 
iÉs éêçéêiétés diffèêÉnt sÉlçn lÉs difféêÉnts tyéÉs dÉ chamésK iÉs éêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ éaê chamé 
sçnt lÉs suiîantÉsK 

P.1.P.P.1. mroériétés dÉ rÉconnaissancÉ dÉ chamés d’ÉntréÉ dÉ tÉxtÉ 
pélÉctiçnnÉz l’çétiçn NÉ éas êÉconnaîtêÉ Ela clé du chamé imagÉ – sÉêa saisiÉ manuÉllÉmÉntF si îçus 
nÉ sçuhaitÉz éas èuÉ lÉ chamé sçit êÉcçnnu Ét si la îalÉuê sÉêa saisiÉ manuÉllÉmÉnt éaê un çééêatÉuêK `Éci 
éÉut êtêÉ nécÉssaiêÉI éaê ÉxÉmélÉ si la îalÉuê du chamé n’Ést éas êÉcçnnaissablÉ du fait d’un faiblÉ 
ÉséacÉmÉnt ÉntêÉ lÉs caêactèêÉsK aans cÉ casI il nÉ îçus Ést éas nécÉssaiêÉ dÉ séécifiÉê d’autêÉs éêçéêiétés 
dÉ  êÉcçnnaissancÉ  caê  cÉ  tyéÉ  dÉ  chamé  nÉ  sÉêa  éas  êÉcçnnuK  fl  sÉêa  dÉmandé  à  l’çééêatÉuê  dÉ  saisiê  la  
îalÉuê du chamé éÉndant la îéêificatiçn dÉ la îalÉuê du chaméK 
pélÉctiçnnÉz maintÉnant lÉ tyéÉ dÉ tÉxtÉ W f`o Eéouê du tÉxtÉ manuscêitF çu l`o Eéouê du tÉxtÉ 
iméêimé éaê machinÉFK pi îçus aîÉz sélÉctiçnné l`oI chçisissÉz lÉ tyéÉ d’iméêÉssiçn dans la listÉ 
déêçulantÉ EiméêÉssiçn tyéçgêaéhièuÉI iméêÉssiçn matêiciÉllÉI dactylçgêaéhiÉI ÉtcKFK mçuê définiê élusiÉuês 
tyéÉs dÉ tÉxtÉ çu utilisÉê un mçdèlÉI sélÉctiçnnÉz Aîancé Ét clièuÉz suê jodifiÉê…  
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pélÉctiçnnÉz lÉ qyéÉ dÉ maêèuagÉ dans la listÉ déêçulantÉ dÉs ÉxÉmélÉsK pi lÉ maêèuagÉ diséaêaît 
éÉndant la numéêisatiçnI il Ést êÉcçmmandé dÉ chçisiê lÉ tyéÉ cçnîÉnant aux tÉxtÉs à ÉséacÉmÉnt cçnstant 
Eoectangles grisFK pi lÉ maêèuagÉ nÉ diséaêaît éas Ét s’il Ést sÉgmÉnté Én cÉllulÉs dÉ caêactèêÉI séécifiÉz lÉ 
numéêç dÉ cÉllulÉ dÉ caêactèêÉ Eil éÉut êtêÉ défini autçmatièuÉmÉntFK iÉ tyéÉ piméle Ést utilisé éçuê lÉs 
chamés sans aucun maêèuagÉI généêalÉmÉnt éçuê dÉs tÉxtÉs iméêimés suê dÉs iméêimantÉs 
tyéçgêaéhièuÉsK 
sçus éçuîÉz sélÉctiçnnÉê la `assÉ dÉs lÉttêÉs éçuê èuÉ lÉs lÉttêÉs d’unÉ cassÉ éêécisÉ sçiÉnt têçuîéÉsK pi lÉ 
chamé éÉut êtêÉ êÉméli à la fçis aîÉc dÉs lÉttêÉs minusculÉs Ét maàusculÉsI chçisissÉz AutoK 
pélÉctiçnnÉz l’lêiÉntation dÉ tÉxtÉ hçêizçntalÉ çu îÉêticalÉK 

mçuê un chamé d’unÉ lignÉI sélÉctiçnnÉz rnÉ lignÉK mçuê un chamé èui cçntiÉndêa tçuàçuês un sÉul mçt 
Ec’ÉstJàJdiêÉ aucun ÉséacÉFI sélÉctiçnnÉz rn motK  

péécifiÉz lÉs éêçéêiétés dÉ éêétêaitÉmÉnt dÉ l’imagÉK maê ÉxÉmélÉI l’imagÉ éÉut êtêÉ nÉttçyéÉ Én séécifiant 
unÉ taillÉ aàustablÉ dÉ … éaêasitÉs » à suééêimÉêK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt inîÉêsÉê l’imagÉ çu suééêimÉê la 
tÉxtuêÉK 
oemarque W pi l’çétiçn NÉttoyÉê l’imagÉ Ést sélÉctiçnnéÉI la taillÉ dÉs … êÉbuts » Ést autçmatièuÉmÉnt 
définiÉ éaê défautK mçuê définiê îçtêÉ éêçéêÉ taillÉI sélÉctiçnnÉz sidÉê la coêbÉillÉ dÉ la taillÉ séécifiéÉ 
unièuÉmÉnt Ét séécifiÉz la taillÉK 

 
fllustêation V : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt oÉconnaissancÉ Echamé d’ÉntêéÉ dÉ tÉxtÉF 
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P.1.P.P.2. mroériétés dÉ rÉconnaissancÉ dÉs cochÉs Ét grouéÉs dÉ cochÉs 
mçuê lÉs cçchÉs à êÉcçnnaîtêÉ cçêêÉctÉmÉntI séécifiÉz lÉ qyéÉ dÉ cochÉ dans la listÉ déêçulantÉK pi la cçchÉ 
sÉ situÉ dans un caêêéI sélÉctiçnnÉz `aêêé X si la cçchÉ sÉ situÉ suê un fçnd blanc sans aucun cadêÉ Eçu si lÉ 
cadêÉ diséaêaît éÉndant la numéêisatiçnFI sélÉctiçnnÉz pans cadêÉK pélÉctiçnnÉz Auto éçuê èuÉ lÉ 
éêçgêammÉ définissÉ autçmatièuÉmÉnt lÉ tyéÉ dÉ cçchÉK aans cÉ casI la cçchÉ dçit êtêÉ îidÉ caê lÉ 
éêçgêammÉ définiêa si unÉ cçchÉ Ést éêésÉntÉ Én cçméaêant l’imagÉ dÉ cÉttÉ zçnÉ du dçcumÉnt têaité aîÉc 
cÉllÉ du fçêmulaiêÉ suê lÉèuÉl la définitiçn dÉ dçcumÉnt sÉ basÉK  

sçus éçuîÉz autçêisÉê lÉs cçêêÉctiçns dÉ cÉêtainÉs cçchÉsI si unÉ cçchÉ a mal été élacéÉI la éÉêsçnnÉ èui 
l’a élacéÉ dÉ manièêÉ incçêêÉctÉ éÉut nçiêciê l’intégêalité dÉ la casÉK iÉs casÉs à cçchÉê ÉntièêÉmÉnt 
nçiêciÉs sÉêçnt cçnsidéêéÉs cçmmÉ nullÉsK `ÉéÉndantI si îçus aîÉz sélÉctiçnné lÉ tyéÉ AutoI îçus nÉ sÉêÉz 
éas Én mÉsuêÉ d’autçêisÉê lÉs cçêêÉctiçnsK 
iÉ éêétêaitÉmÉnt d’imagÉs éÉut êtêÉ cçnfiguêé éçuê dÉs cçchÉs dÉ la mêmÉ manièêÉ èuÉ éçuê dÉs chamés 
tÉxtÉK 
pi dÉs cçchÉs sçnt êÉgêçuééÉsI ÉllÉs éaêtagÉêçnt lÉs mêmÉs éêçéêiétésK iÉs éêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ 
sçnt définiÉs dÉ la mêmÉ manièêÉ mais éçuê l’intégêalité du gêçuéÉ dÉ cçchÉsK 

 
fllustêation NM : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt oÉconnaissancÉ Echamé dÉ cochÉF 

P.1.P.P.P. mroériétés dÉ rÉconnaissancÉ dÉ codÉ barrÉs 
iÉs éêçéêiétés d’un cçdÉ baêêÉs èui Ést un chamé sçnt idÉntièuÉs à cÉllÉs d’un cçdÉ baêêÉs ÉlémÉnt 
statièuÉK aans lÉ cas d’un cçdÉ baêêÉs dÉ chaméI lÉ tyéÉ dÉ cçdÉ baêêÉsI l’çêiÉntatiçn Ét lÉs éaêamètêÉs dÉ 
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nÉttçyagÉ dÉ l’imagÉ sçnt séécifiésK ia sÉulÉ difféêÉncÉ Ést èuÉ la îalÉuê du chamé éÉut êtêÉ saisiÉ éaê 
l’çééêatÉuêK mçuê autçêisÉê cÉciI sélÉctiçnnÉz NÉ éas êÉconnaîtêÉ Ela clé du chamé imagÉ – sÉêa saisiÉ 
manuÉllÉmÉntFK 

P.1.P.P.4. mroériétés dÉ rÉconnaissancÉ d’imagÉs 
aans l’çnglÉt oÉconnaissancÉ dÉ la fÉnêtêÉ mêçéêiétés dÉ chamé imagÉI sélÉctiçnnÉz bxcluêÉ  dÉ  la  
êÉconnaissancÉ si la zçnÉ d’imagÉ dçit êtêÉ ÉxcluÉ dÉ la êÉcçnnaissancÉK `ÉttÉ çétiçn Ést unièuÉmÉnt 
diséçniblÉ éçuê lÉ tyéÉ dÉ chamé fmagÉ Ét ÉllÉ Ést utiliséÉ éçuê la cçméatibilité aîÉc lÉs mçdèlÉs 
cçêmoÉadÉê SKRK  

PKNKPKQK maêamètêÉs dÉ îéêificatiçn  
ia sérification désignÉ la îéêificatiçn éaê un çééêatÉuê dÉs dçnnéÉs êÉcçnnuÉsK mÉndant la cêéatiçn dÉ la 
définitiçn dÉ dçcumÉntI îçus éçuîÉz cçnfiguêÉê lÉs éaêamètêÉs dÉ îéêificatiçn dans l’çnglÉt séêification 
dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ chamé Efllustêatiçn NNFK iÉs caêactèêÉs êÉcçnnus sans cÉêtitudÉ sÉêçnt 
mis Én suêbêillancÉ éaê lÉ éêçgêammÉ Ét Énîçyés à un çééêatÉuê éçuê îéêificatiçnK `ÉéÉndantI il Ést 
égalÉmÉnt éçssiblÉ dÉ cçnfiguêÉê la îéêificatiçn dÉ manièêÉ à cÉ èuÉ lÉ chamé sçit Énîçyé à un çééêatÉuê 
mêmÉ s’il n’y a aucun caêactèêÉ incÉêtainI çu îicÉ îÉêsa éçuê èuÉ lÉ chamé nÉ sçit éas Énîçyé éçuê 
îéêificatiçn mêmÉ s’il y a dÉs caêactèêÉs êÉcçnnus sans cÉêtitudÉK `hçisissÉz tout Eîéêificatiçn êÉèuisÉF si 
îçus sçuhaitÉz êtêÉ absçlumÉnt cÉêtain èu’il n’y ait aucunÉ ÉêêÉuê dans la îalÉuê du chaméK 
i’inclusiçn dÉ caêactèêÉs dans la îéêificatiçn dÉ gêçuéÉ Ét dÉ chamé éÉut êtêÉ actiîéÉ Én sélÉctiçnnant la 
çu  lÉs  çétiçns  cçêêÉséçndantÉsK  pÉulÉs  lÉs  cçchÉs  Ét  lÉs  chiffêÉs  sçnt  îéêifiés  éÉndant  la  îéêificatiçn  dÉ  
gêçuéÉK pi lÉ chamé éÉut cçntÉniê d’autêÉs caêactèêÉs ElÉttêÉsFI sélÉctiçnnÉz îéêificatiçn dÉ chaméK  
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fllustêation NN : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt séêification 

PKNKPKRK maêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn d’imagÉs  

aans lÉs mêçéêiétés dÉ chamé fmagÉI îçus éçuîÉz séécifiÉê dÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn tÉls èuÉ lÉ tyéÉ 
dÉ fichiÉê ÉxéçêtéI la èualitéI lÉ tyéÉ dÉ cçulÉuê Ét la êésçlutiçnK mçuê cÉ faiêÉI accédÉz à l’çnglÉt bxéoêtÉê 
dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ chamé Edans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉl du chaméI clièuÉz suê 
mêoéêiétés…FK sçus éçuîÉz cçnfiguêÉê lÉs éêçéêiétés suiîantÉs W 

· qyéÉ dÉ fichiÉê EqfccI gmbdI _jmI gmbdOMMMI éacâbits m`uI mkdFK 
· nualitéK mçuê lÉs fichiÉês qfccI gmbd Ét gmbdOMMMI îçus éçuîÉz chçisiê la èualité du fichiÉê 

Éxéçêté EmÉillÉuêÉI élÉîéÉI nçêmalÉI faiblÉFK 
· qyéÉ dÉ coulÉuê – cçulÉuêI niîÉaux dÉ gêisI dÉmiJtçn EnCbFK 

mçuê séécifiÉê la êésçlutiçn dÉ l’imagÉ ÉxéçêtéÉI sélÉctiçnnÉz `hangÉê la êésolution éouê Ét saisissÉz 
îçtêÉ êésçlutiçn çu sélÉctiçnnÉz unÉ êésçlutiçn éêédéfiniÉ dans la listÉK 

 

PKNKPKSK séêificatiçn dÉs êèglÉs  
iÉs oèglÉs sçnt nécÉssaiêÉs à la îéêificatiçn autçmatièuÉ dÉs dçnnéÉs êÉcçnnuÉsK iÉs êèglÉs ainsi èuÉ lÉs 
tyéÉs dÉ dçnnéÉs éÉêmÉttÉnt d’iméçsÉê dÉs êÉstêictiçns suê lÉs dçnnéÉsI c’ÉstJàJdiêÉ dÉ définiê lÉs cêitèêÉs 
èuÉ lÉs îalÉuês du chamé dçiîÉnt êÉséÉctÉêK pi tÉl n’Ést éas lÉ casI lÉs éagÉs cçméçêtant dÉ tÉls chamés 
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sÉêçnt signaléÉs Ét maêèuéÉs du mÉssagÉ cçêêÉséçndantK iÉs êèglÉs sçnt éêinciéalÉmÉnt utiliséÉs éçuê lÉs 
séêificatiçns dÉ l’intégêité dÉs dçcumÉntsK aÉs êèglÉs éÉuîÉnt égalÉmÉnt êtêÉ utiliséÉs éçuê têaitÉê dÉs 
dçnnéÉs êÉcçnnuÉsI cçmmÉ cçmbinÉê élusiÉuês îalÉuês dÉ chamés çu êÉmélacÉê lÉs îalÉuês êÉcçnnuÉs éaê 
dÉs îalÉuês dÉ la basÉ dÉ dçnnéÉsK 
ia îéêificatiçn dÉs êèglÉs Ést unÉ tâchÉ dÉ faiblÉ éêiçêité intÉêîÉnant aéêès la cçêêÉctiçn autçmatièuÉ dÉ la 
îalÉuêI la îéêificatiçn dÉ la cçnfçêmité dÉs dçnnéÉs au fçêmat du chamé Ét la îalidatiçn dÉs dçnnéÉs 
Eîéêificatiçn dÉ l’aééaêtÉnancÉ dÉ la datÉ à la ééêiçdÉ séécifiéÉI dÉ l’aééaêtÉnancÉ dÉs nçmbêÉs à 
l’intÉêîallÉ séécifiéI ÉtcKFK 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉêmÉt dÉ séécifiÉê lÉs êèglÉs suiîantÉs W 

· séêifiÉê la sçmmÉ W îéêifiÉ la sçmmÉ dÉ élusiÉuês îalÉuês dÉ chaméK ia sçmmÉ Ést ÉnsuitÉ 
cçméaêéÉ  au  nçmbêÉ  séécifié  çu  à  la  îalÉuê  d’un  autêÉ  chaméK  maê  ÉxÉmélÉI  si  îçtêÉ  dçcumÉnt  
décêit lÉ salaiêÉ Ét la éêimÉ d’un ÉmélçyéI aîÉc un chamé êÉîÉnu tçtalI îçus éçuîÉz définiê unÉ 
êèglÉ èui îéêifiÉêa si la sçmmÉ du salaiêÉ Ét dÉ la éêimÉ cçêêÉséçnd à la dééÉnsÉ tçtalÉK rn mÉssagÉ 
d’aîÉêtissÉmÉnt sÉêa émisK 

· `çméaêÉê lÉs chamés W cçméaêÉ élusiÉuês îalÉuês dÉ chamés EnçtammÉnt cÉllÉs issuÉs dÉ sÉctiçns 
difféêÉntÉsFK `ÉttÉ êèglÉ éÉut êtêÉ utiliséÉ si îçtêÉ dçcumÉnt cçméçêtÉ élusiÉuês chamés dçnt lÉs 
îalÉuês dçiîÉnt êtêÉ égalÉsK pi lÉs îalÉuês nÉ sçnt éas égalÉsI unÉ ÉêêÉuê dÉ séêificatiçn dÉs êèglÉs 
sÉêa émisÉK 

· séêificatiçn éaê la basÉ dÉ dçnnéÉs W lÉs îalÉuês saisiÉs sçnt îéêifiéÉs éaê cçméaêaisçn aîÉc lÉs 
îalÉuês d’unÉ cÉêtainÉ basÉ dÉ dçnnéÉsK 

· cusiçnnÉê lÉs chamés W fusiçnnÉ élusiÉuês îalÉuês dÉ chamésK iÉs îalÉuês dÉ chamés éÉuîÉnt êtêÉ 
sééaêéÉs éaê dÉs éçintsI dÉs ÉséacÉs çu d’autêÉs sééaêatÉuêsK maê ÉxÉmélÉI il éÉut êtêÉ élus éêatièuÉ 
dÉ cçméilÉê unÉ datÉ à éaêtiê dÉ chamés déàà êÉcçnnus EgçuêI jçisI AnnéÉFI Én lÉs sééaêant éaê dÉs 
éçintsI èuÉ dÉ la êÉcçnnaîtêÉ Én ÉntiÉêK iÉs êésultats dÉ la fusiçn éÉuîÉnt êtêÉ stçcâés dans tçut 
chamé dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉntK fl Ést éêatièuÉ d’utilisÉê dÉs chamés sans aucun maêèuagÉ 
dans cÉ but Eîçiê `hamés sans aucun maêèuagÉFK 

· pçmmÉ Én chiffêÉs – sçmmÉ Én lÉttêÉs EêussÉF W cçméaêÉ unÉ sçmmÉ numéêièuÉ aîÉc la mêmÉ 
sçmmÉ écêitÉ Én lÉttêÉs ElanguÉ êussÉ unièuÉmÉntFK 

· pcêiét W l’utilisatÉuê décêit lÉs cçntêaintÉs à l’aidÉ d’un scêiétK iÉ langagÉ dÉ scêiét Ést décêit Én 
détails dans lÉ fichiÉê d’aidÉ dÉ l’aéélicatiçnK Étant dçnné èuÉ l’çêdêÉ dÉs êèglÉs à îéêifiÉê n’Ést éas 
séécifiéI un chamé nÉ éÉut éas êtêÉ diséçniblÉ à éaêtiê dÉ dÉux oèglÉs dÉ scêiét à la fçisK fl nÉ sÉêa 
diséçniblÉ èu’Én lÉctuêÉ sÉulÉ à éaêtiê dÉ tçut nçmbêÉ dÉ êèglÉsK 

iÉs êèglÉs sçnt séécifiéÉs dans l’çnglÉt oèglÉs dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ chamé Efllustêatiçn 
NOFK iÉs êèglÉs éÉuîÉnt influÉncÉê lÉs îalÉuês d’un chamé çu dÉ élusiÉuês chamésK 

ia gêaîité dÉ la êèglÉ éÉut êtêÉ séécifiéÉ EchçisissÉz sçit ÉêêÉuêI sçit aîÉêtissÉmÉntFK ia êèglÉ sÉêa maêèuéÉ 
Én êçugÉ si unÉ ÉêêÉuê sÉ éêçduit Ét Én àaunÉ si un aîÉêtissÉmÉnt Ést émisK  
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fllustêation NO : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt oèglÉs 

PKNKPKTK Éditiçn d’actiçnsLdÉ scêiéts éÉêsçnnalisés 
fl Ést éçssiblÉ dÉ cêéÉê un scêiét éÉêsçnnaliséK `çntêaiêÉmÉnt à l’actiçn dÉ scêiét èui sÉ déclÉnchÉ 
autçmatièuÉmÉntI l’actiçn éÉêsçnnaliséÉ définiÉ éaê l’utilisatÉuê Ést déclÉnchéÉ éaê l’utilisatÉuê éÉndant la 
îéêificatiçn dÉ chamé çu lçêsèu’il affichÉ lÉ dçcumÉnt dans l’ÉditÉuê dÉ dçcumÉntK iÉ scêiét Ést déclÉnché 
Én aééuyant suê lÉ bçutçn … situé à dêçitÉ dÉ la îalÉuê du chaméK iÉ langagÉ dÉ scêiét Ést décêit dans lÉ 
fichiÉê d’aidÉ dÉ l’aéélicatiçnK 

i’actiçn éÉêsçnnaliséÉ sÉ cçnfiguêÉ dans l’çnglÉt mÉêsonnalisÉê unÉ action Efllustêatiçn NPFK mçuê aàçutÉê 
çu suééêimÉê dÉs chamés diséçniblÉs dans lÉ scêiét éÉêsçnnaliséI utilisÉz êÉséÉctiîÉmÉnt lÉs bçutçns 
AàoutÉê… Ét puééêimÉêK mçuê çuîêiê l’ÉditÉuê dÉ scêiétI clièuÉz suê ÉditÉê…K mçuê actiîÉê l’actiçnLlÉ 
scêiét éÉêsçnnaliséI sélÉctiçnnÉz ActiîÉê l’action éÉêsonnaliséÉK 
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fllustêation NP : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêoéêiétés dÉ chaméI onglÉt Action éÉêsonnaliséÉ 

 

P.1.4. `réation d’unÉ définition dÉ documÉnt éour dÉs documÉnts 
multiéagÉs 

A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉêmÉt dÉ cêéÉê dÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt multiéagÉsK rnÉ définitiçn éÉut 
cçnsistÉê Én un nçmbêÉ aléatçiêÉ dÉ sÉctionsI chacunÉ d’ÉntêÉ ÉllÉs cçntÉnant unÉ çu élusiÉuês éagÉsK 
i’çêdêÉ dÉs sÉctiçnsI la èuantité Ét lÉs êèglÉs d’assÉmblagÉ du dçcumÉnt sçnt séécifiéÉs éçuê lÉs 
définitiçns dÉ dçcumÉnt multiéagÉsK 
iÉ têaîail dÉ l’assistant dÉ cêéatiçn dÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt abçutiêa à l’aééaêitiçn d’unÉ définitiçn dÉ 
dçcumÉnt simélÉ Esans sÉctiçnsFK sçus éçuîÉz aàçutÉê dÉs éagÉs manuÉllÉmÉntK içêsèu’unÉ éagÉ sÉêa 
aàçutéÉI sçn imagÉ aééaêaîtêa dans la zçnÉ d’imagÉ dÉ la fÉnêtêÉ dÉ l’ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK 
iÉs chamés cêéés suê cÉttÉ éagÉ sÉêçnt aàçutés à la listÉ généêalÉ dÉs chamésK aans cÉ casI lÉ dçcumÉnt 
cçnsistÉêa Én un unÉ sÉctiçn cçméçêtant élusiÉuês éagÉsK 
sçus éçuêêiÉz îçulçiê aàçutÉê élusiÉuês éagÉs à unÉ sÉctiçn si lÉ dçcumÉnt cçntiÉnt dÉs blçcs s’étÉndant 
suê élusiÉuês éagÉsI dÉs blçcs êééétés çu dÉs tablÉaux çccuéant élus d’unÉ éagÉK ia mêmÉ méthçdÉ Ést 
utiliséÉ lçês du chaêgÉmÉnt d’un clÉxiiayçut multiéagÉs Eîçiê `êéatiçn d’un clÉxiiayçutFK qçus lÉs 
chamés du clÉxiiayçut dÉîêçnt aééaêtÉniê à la mêmÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK 
sçus éçuîÉz égalÉmÉnt aàçutÉê dÉs sÉctiçns à unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK aans lÉ cas lÉ élus simélÉI unÉ 
sÉctiçn  cçntiÉnt  unÉ  éagÉK  `Éci  éÉut  êtêÉ  utilÉ  si  lÉs  àÉux  dÉ  chamés  dÉs  éagÉs  sçnt  indééÉndantsK  `ÉttÉ  
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méthçdÉ Ést élutôt têanséaêÉntÉ W îçus éçuîÉz facilÉmÉnt îçiê la sÉctiçn à laèuÉllÉ lÉs chamés 
aééaêtiÉnnÉnt Ét définiê îçtêÉ éêçéêÉ stêuctuêÉ d’assÉmblagÉ dÉ dçcumÉntsK maê ÉxÉmélÉI si îçtêÉ dçcumÉnt 
cçméçêtÉ P éagÉsI èuÉ lÉs éagÉs N Ét P sçnt éêésÉntÉs unÉ fçis Ét la OI O à R fçisK fl îçus faudêa cêéÉê unÉ 
sÉctiçn distinctÉ éçuê chaèuÉ éagÉ éuis définiê la stêuctuêÉ du dçcumÉntI c’ÉstJàJdiêÉ l’çêdêÉ dÉs sÉctiçns Ét 
lÉ nçmbêÉ dÉ êééétitiçnsK 

rn cas élus cçmélÉxÉ Ést unÉ définitiçn cçntÉnant élusiÉuês sÉctiçns incluant élus d’unÉ éagÉ chacunÉK maê 
ÉxÉmélÉI il éÉut s’agiê d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt cçnsistant Én unÉ sÉctiçn nçn flÉxiblÉ Ét Én unÉ 
sÉctiçn multiéagÉ flÉxiblÉI çu d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt décêiîant dÉs dçcumÉnts cçnsistant Én unÉ 
éagÉ êÉctç îÉêsç éçuîant sÉ êééétÉê un cÉêtain nçmbêÉ dÉ fçisK puééçsçns èu’il îçus faillÉ cêéÉê unÉ 
définitiçn dÉ dçcumÉnt cçméçêtant unÉ éagÉ dÉ titêÉ EéagÉ AF Ét un cÉêtain nçmbêÉ dÉ éagÉs êÉctç îÉêsç 
EçêdêÉ dÉ éagÉs _I`I_I`…FK aans cÉ casI cêéÉz la sÉctiçn A cçntÉnant unÉ éagÉ A Ét lÉs sÉctiçns _` 
cçntÉnant dÉux éagÉs W _ Ét `K ia stêuctuêÉ du dçcumÉnt dÉîêait êtêÉ la suiîantÉK ia sÉctiçn A Ést éêésÉntÉ 
unÉ fçis Ét ÉllÉ Ést suiîiÉ dÉ la sÉctiçn _` èui sÉ êééètÉ P à T fçisK aÉs éagÉs éÉuîÉnt égalÉmÉnt sÉ êééétÉê 
au sÉin d’unÉ sÉctiçnK iÉs êééétitiçns multiélÉs dçiîÉnt êtêÉ utiliséÉs à bçn ÉsciÉnt éçuê nÉ éas éêçîçèuÉê 
un mauîais assÉmblagÉ dÉs dçcumÉntsK 

mçuê lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt cçnsistant Én élusiÉuês sÉctiçnsI la îéêificatiçn dÉs chamés clés éÉut êtêÉ 
actiîéÉ Én élus dÉ la îéêificatiçn dÉ l’çêdêÉ Ét du nçmbêÉ dÉ êééétitiçnsK aans chaèuÉ sÉctiçn dÉ dçcumÉntI 
îçus dÉîêÉz définiê dÉs chamés clés aîÉc dÉs îalÉuês cçêêÉséçndantÉs dans lÉs difféêÉntÉs sÉctiçnsK maê 
ÉxÉmélÉI îçus éçuîÉz éêÉndêÉ lÉ nçm d’unÉ éÉêsçnnÉ èui êÉmélit lÉ dçcumÉnt Ét Én faiêÉ un chamé cléK 
aans cÉ casI lÉ nçm dçit êtêÉ écêit suê chaèuÉ éagÉK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt utilisÉê un numéêç 
d’idÉntificatiçnK  

mÉndant lÉ têaitÉmÉnt dÉs lçtsI lÉ éêçgêammÉ tÉntÉêa d’assÉmblÉê lÉs éagÉs succÉssiîÉs Én dçcumÉnts Én 
îéêifiant lÉs êèglÉs d’assÉmblagÉK iÉs îalÉuês dÉs chamés clés sÉêçnt égalÉmÉnt îéêifiéÉsK rn mÉssagÉ 
d’aîÉêtissÉmÉnt aééaêaîtêa si lÉs îalÉuês dÉs chamés clés nÉ cçêêÉséçndÉnt éas suê lÉs éagÉs d’un sÉul Ét 
mêmÉ dçcumÉntK `Éla éÉut éaêfçis sÉ éêçduiêÉ lçêsèuÉ dÉs éagÉs du dçcumÉnt sçnt mélangéÉs éÉndant la 
numéêisatiçnK aans cÉ casI il îçus faut mçdifiÉê l’çêdêÉ dÉs éagÉs éçuê èuÉ lÉs êèglÉs d’assÉmblagÉ du 
dçcumÉnt sçiÉnt êÉséÉctéÉsK 

mçuê aàçutÉê unÉ éagÉ à unÉ sÉctiçnI dans lÉ mÉnu dÉ l’ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê 
aéfinition dÉ documÉnt > AàoutÉê unÉ éagÉ… çu clièuÉz suê AàoutÉê unÉ éagÉ… dans lÉ mÉnu 
cçntÉxtuÉl dÉ l’imagÉK `haêgÉz l’imagÉ d’unÉ éagÉ îidÉ Ét sélÉctiçnnÉz lÉs tyéÉs d’çbàÉts èui dçiîÉnt 
autçmatièuÉmÉnt êtêÉ maêèués suê la éagÉK 

mçuê aàçutÉê unÉ nçuîÉllÉ sÉctiçnI dans lÉ mÉnu dÉ l’ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê 
aéfinition dÉ documÉnt > AàoutÉê unÉ sÉction dÉ documÉnt…K ia fÉnêtêÉ `êéÉê unÉ nouîÉllÉ 
éêésÉntation dÉ sÉction s’çuîêiêa Ét îçus y séécifiÉêÉz tçus lÉs éaêamètêÉs nécÉssaiêÉsK puiîÉz lÉs 
instêuctiçns à l’écêan Ét W 

· séécifiÉz lÉ nçm dÉ la sÉctiçn X 
· chaêgÉz unÉ imagÉ dÉ éagÉ îidÉ EnuméêisÉzJla çu chaêgÉzJla dÉéuis un fichiÉêF X 
· chaêgÉz un clÉxiiayçutI si nécÉssaiêÉ X 
· sélÉctiçnnÉz lÉs tyéÉs d’çbàÉts èui dçiîÉnt autçmatièuÉmÉnt êtêÉ maêèuésK  

ia nçuîÉllÉ sÉctiçn Ét sÉs chamés aééaêaîtêçnt dans la fÉnêtêÉ ptêuctuêÉ du dçcumÉntK 
mçuê affichÉê la stêuctuêÉ dÉ dçcumÉnt êésultant dÉ la cêéatiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê 
l’çnglÉt magÉs dans la fÉnêtêÉ ptêuctuêÉ dÉ documÉnt suê lÉ côté dêçit dÉ la fÉnêtêÉ ÉditÉuê dÉ définitiçn 
dÉ dçcumÉntK ia stêuctuêÉ du dçcumÉnt sÉêa êÉéêésÉntéÉ aîÉc dÉs îignÉttÉs dÉ éagÉK aans cÉt çnglÉtI îçus 
éçuîÉz mçdifiÉê lÉ nçmbêÉ dÉ sÉctiçns du dçcumÉntK mçuê cÉ faiêÉI saisissÉz unÉ nçuîÉllÉ îalÉuê EnçmbêÉ 
çu élagÉ dÉ îalÉuêsF dans lÉ caêêé à dêçitÉ du nçm dÉ la sÉctiçnK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt aàçutÉê dÉs éagÉs 
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d’annÉxÉI mçdifiÉê l’çêdêÉ dÉs éagÉs dÉs sÉctiçns Ét déélacÉê dÉs éagÉs d’unÉ sÉctiçn à unÉ autêÉ Én 
utilisant la méthçdÉ du glissÉêJdéélacÉêK 

 
fllustêation NQ : ptêuctuêÉ du documÉntI modÉ d’affichagÉ signÉttÉs 

 

sçus éçuîÉz égalÉmÉnt séécifiÉê l’çêdêÉ Ét lÉ nçmbêÉ dÉ êééétitiçns dÉs sÉctiçns Én clièuant suê aéfinition 
dÉ documÉnt > mêoéêiétés dÉ la définition dÉ documÉnt  dans la fÉnêtêÉ ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ 
dçcumÉntK  
aans l’çnglÉt AssÉmblagÉ Efllustêatiçn NRFI séécifiÉz lÉ nçmbêÉ minimum Ét maximum dÉ êééétitiçns dÉs 
sÉctiçns dans lÉ dçcumÉnt ElÉ nçmbêÉ éaê défaut Ést NFK  
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pi îçus sçuhaitÉz îéêifiÉê lÉs îalÉuês dÉ chamés clésI sélÉctiçnnÉz séêifiÉê l’égalité dÉs chamés clés éuis 
sélÉctiçnnÉz un chamé clé éçuê chaèuÉ sÉctiçnK ia sélÉctiçn s’ÉffÉctuÉ éaê un dçublÉJclic du bçutçn 
gauchÉK 

aans cÉêtains casI il éÉut êtêÉ nécÉssaiêÉ dÉ désactiîÉê la îéêificatiçn dÉ l’çêdêÉ dÉs sÉctiçnsI éaê ÉxÉmélÉ si 
ÉllÉ n’Ést éas ÉssÉntiÉllÉ à l’assÉmblagÉ du dçcumÉntK mçuê cÉ faiêÉI sélÉctiçnnÉz aésactiîÉê la 
îéêification dÉ l’oêdêÉ dÉs sÉctionsK ia éêésÉncÉ dÉ tçutÉs lÉs sÉctiçns sÉêa tçut dÉ mêmÉ îéêifiéÉ dans lÉ 
dçcumÉnt mais l’çêdêÉ dÉs sÉctiçns nÉ lÉ sÉêa éasK 

 
fllustêation NR : mêoéêiétés dÉ la définition dÉ documÉntI onglÉt AssÉmblagÉ 

P.1.5. `réation d’unÉ définition dÉ documÉnt avÉc éagÉs d’annÉxÉ 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉêmÉt dÉ cêéÉê dÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt éçuê dÉs dçcumÉnts cçméçêtant 
dÉs annÉxÉsK  

aÉs éagÉs d’annÉxÉ éÉuîÉnt accçméagnÉê tçut dçcumÉntK fl n’Ést éas nécÉssaiêÉ dÉ êÉchÉêchÉê dÉs chamés 
distincts suê cÉs éagÉsI il nÉ îçus Ést dçnc éas nécÉssaiêÉ dÉ lÉuê assçciÉê dÉs définitiçns dÉ dçcumÉntK 
`ÉéÉndantI ÉllÉs sçnt éêisÉs Én cçmétÉ éÉndant l’assÉmblagÉ du dçcumÉntK maê ÉxÉmélÉI un fçêmulaiêÉ dÉ 
dÉmandÉ dÉ cêédit EdçcumÉnt stêuctuêéF éÉut êtêÉ accçméagné d’unÉ lÉttêÉ dÉ êéféêÉncÉ écêitÉ au fçêmat 
libêÉK `ÉttÉ êéféêÉncÉ éÉut êtêÉ têaitéÉ cçmmÉ unÉ éagÉ d’annÉxÉK 
mçuê cêéÉê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt aîÉc unÉ éagÉ d’annÉxÉI éêçcédÉz cçmmÉ suit W  



© 2009 ABBYY. Tous droits r serv s. 

 
PM 

· aans la fÉnêtêÉ ptêuctuêÉ du documÉntI suê lÉ côté dêçit dÉ la fÉnêtêÉ ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ 
dçcumÉntI clièuÉz suê l’çnglÉt magÉs Ét sélÉctiçnnÉz ActiîÉê lÉs éagÉs d’annÉxÉ dans lÉs 
documÉntsK paisissÉz lÉ nçmbêÉ Eçu la élagÉ dÉ îalÉuêsF dÉs éagÉs d’annÉxÉ dans lÉ caêêé èui 
aééaêaît à dêçitÉ du nçm dÉ la sÉctiçn Efllustêatiçn NQFI çu 

· aans la fÉnêtêÉ ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê aéfinition dÉ documÉnt 
> mêoéêiétés dÉ la définition dÉ documÉnt… Ét çuîêÉz l’çnglÉt AssÉmblagÉK pélÉctiçnnÉz 
ActiîÉê lÉs éagÉs d’annÉxÉK péécifiÉz ÉnsuitÉ lÉ nçmbêÉ minimum Ét maximum dÉ éagÉs d’annÉxÉ 
Efllustêatiçn NRFK 

mçuê ÉnêÉgistêÉê l’imagÉ d’unÉ éagÉ d’annÉxÉI actiîÉz l’ÉnêÉgistêÉmÉnt d’imagÉsK mçuê cÉ faiêÉI dans la 
fÉnêtêÉ maêamètêÉs d’ÉxéçêtatiçnI clièuÉz suê jodifiÉê ÉtI dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉI clièuÉz 
suê bnêÉgistêÉê lÉs imagÉs dÉ documÉntK `lièuÉz suê létions dÉ foêmat d’imagÉ éçuê ÉnêÉgistêÉê 
l’imagÉ dans un fçêmat gêaéhièuÉ çu dans un fichiÉê mac indÉxéK 

P.1.6. maramètrÉs d’Éxéortation 
mçuê cçnfiguêÉê l’ÉnêÉgistêÉmÉnt dÉs dçnnéÉs çbtÉnuÉs éÉndant lÉ têaitÉmÉnt dÉ dçcumÉntsI il îçus faut 
cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn éçuê chaèuÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK fl ÉxistÉ èuatêÉ tyéÉs d’Éxéçêtatiçn W îÉês un 
fichiÉê au fçêmat séécifiéI îÉês unÉ basÉ dÉ dçnnéÉs cçméatiblÉ la_`I îÉês unÉ bibliçthèèuÉ jp 
phaêÉéçint Ét l’Éxéçêtatiçn éÉêsçnnaliséÉ EaîÉc un scêiétFK i’Éxéçêtatiçn sÉ cçnfiguêÉ dans la bçîtÉ dÉ 
dialçguÉ maêamètêÉs d’Éxéoêtation Eaéfinition dÉ documÉnt > maêamètêÉs d’ÉxéoêtationFK mçuê 
aàçutÉê unÉ nçuîÉllÉ dÉstinatiçn d’ÉxéçêtatiçnI clièuÉz suê AàoutÉê…K mçuê mçdifiÉê unÉ dÉstinatiçn 
d’Éxéçêtatiçn ÉxistantÉI clièuÉz suê jodifiÉê… 

i’Éxéçêtatiçn éÉut êtêÉ cçnfiguêéÉ aux niîÉaux du lçt Ét du éêçàÉt indééÉndammÉnt dÉs éaêamètêÉs 
cçnfiguêés dans la définitiçn dÉ dçcumÉntK i’Éxéçêtatiçn cçnfiguêéÉ au niîÉau du lçt Ést utiliséÉ éçuê lÉs 
lçts éaê défautK `És éaêamètêÉs sÉêçnt utilisés éaê défaut lçêsèu’un çééêatÉuê démaêêÉêa l’Éxéçêtatiçn Én 
clièuant suê cichiÉê>bxéoêtÉê îÉêsK 

iÉs nçuîÉllÉs dÉstinatiçns d’Éxéçêtatiçn sçnt aàçutéÉs à l’aidÉ dÉ l’assistant aÉstinatiçn dÉ l’ÉxéçêtatiçnK fl 
îçus faudêa d’abçêd séécifiÉê lÉs éaêamètêÉs généêaux ElÉs cçnditiçns dÉ tyéÉ Ét d’accÉétatiçnFI éuis lÉs 
éaêamètêÉs du tyéÉ sélÉctiçnnéK 
sçus éçuîÉz séécifiÉê élusiÉuês dÉstinatiçns d’Éxéçêtatiçn éçuê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK rnÉ 
dÉstinatiçn d’Éxéçêtatiçn éÉut êtêÉ cêitièuÉ çu nçnK pi unÉ ÉêêÉuê sÉ éêçduit lçês dÉ l’Éxéçêtatiçn îÉês unÉ 
dÉstinatiçn cêitièuÉI lÉ éêçcÉssus éêÉnd finK pi unÉ ÉêêÉuê sÉ éêçduit lçês dÉ l’Éxéçêtatiçn îÉês unÉ 
dÉstinatiçn nçn cêitièuÉI lÉ éêçcÉssus cçntinuÉ Ét lÉ dçcumÉnt sÉêa ÉxéçêtéK maê cçnséèuÉntI il Ést 
êÉcçmmandé d’aîçiê défini au mçins unÉ dÉstinatiçn d’Éxéçêtatiçn cêitièuÉ sinçn dÉs ÉêêÉuês d’Éxéçêtatiçn 
êÉstÉêçnt nçn signaléÉsK sçus éçuîÉz êÉndêÉ unÉ dÉstinatiçn d’Éxéçêtatiçn cêitièuÉ dans la fÉnêtêÉ 
maêamètêÉs d’ÉxéoêtationK 

aÉs imagÉs dÉ éagÉs éÉuîÉnt égalÉmÉnt êtêÉ ÉxéçêtéÉsI aîÉc dÉs dçnnéÉs çu Én tant èuÉ éêçcéduêÉ 
d’Éxéçêtatiçn distinctÉK sçus éçuîÉz séécifiÉê lÉs infçêmatiçns sÉnsiblÉs à masèuÉê éçuê chaèuÉ 
dÉstinatiçn d’ÉxéçêtatiçnK mçuê ÉxéçêtÉê dÉs imagÉs aîÉc dÉs dçnnéÉsI sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê îÉês dÉs 
fichiÉês imagÉ dans la zçnÉ déêçulantÉ qyéÉ dÉ la éêÉmièêÉ éagÉ dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ dÉ l’assistant 
aÉstinatiçn dÉ l’ÉxéçêtatiçnK 

oÉmaêèuÉ W pi îçus utilisÉz unÉ îÉêsiçn distêibuéÉI îçus dÉîÉz séécifiÉê lÉs chÉmins dÉ fichiÉês au 
fçêmat rk` Eyynçm_du_sÉêîÉuêynçm_du_éaêtagÉxychÉminzF dans lÉ éêçàÉt téléchaêgé îÉês lÉ sÉêîÉuê 
éçuê èuÉ l’Éxéçêtatiçn sÉ tÉêminÉ cçêêÉctÉmÉntK pi dÉs chÉmins êÉlatifs sçnt séécifiésI lÉs êésultats dÉ 
l’Éxéçêtatiçn sÉêçnt unièuÉmÉnt diséçniblÉs îia l’intÉêfacÉ dÉ éêçgêammatiçn EAmfFK pi dÉs chÉmins 
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absçlus sçnt séécifiés au fçêmat YdisèuÉ[WyxchÉminzI l’Éxéçêtatiçn éêÉndêa fin éêématuêémÉnt aîÉc 
unÉ ÉêêÉuêK 
pi îçus aîÉz séécifié dÉs chÉmins d’Éxéçêtatiçn êÉlatifsI îçus éçuîÉz séécifiÉê lÉ chÉmin êacinÉ au 
fçêmat rk` lçês du téléchaêgÉmÉnt du éêçàÉt îÉês lÉ sÉêîÉuêK aans cÉ casI lÉs chÉmins êÉlatifs sÉêçnt 
cçnstitués éaê êaééçêt à cÉttÉ êacinÉK 

sçus éçuîÉz cçnfiguêÉê la dÉstinatiçn dÉ manièêÉ à cÉ èuÉ sÉuls lÉs dçcumÉnts sans ÉêêÉuêsI sÉuls lÉs 
dçcumÉnts aîÉc ÉêêÉuês çu èuÉ tçus lÉs dçcumÉnts sçiÉnt ÉxéçêtésK rtilisÉz aocumÉnts sans ÉêêÉuês Ét 
aocumÉnts aîÉc ÉêêÉuês dans lÉs maêamètêÉs d’ÉxéoêtationK 
i’Éxéçêtatiçn éÉut s’ÉffÉctuÉê autçmatièuÉmÉnt çu sçus la diêÉctiçn d’un çééêatÉuêK pi îçus utilisÉz unÉ 
îÉêsiçn distêibuéÉI il îçus faut cêéÉê unÉ filÉ dÉ cçnfiêmatiçn d’Éxéçêtatiçn dans lÉs éaêamètêÉs du éêçàÉt 
éçuê autçêisÉê l’çééêatÉuê à cçmmÉncÉê l’ÉxéçêtatiçnK pi îçus utilisÉz unÉ îÉêsiçn autçnçmÉI sélÉctiçnnÉz 
ActiîÉê l’Éxéoêtation auto dans la fÉnêtêÉ maêamètêÉs d’ÉxéoêtationK 

PKNKSKNK bxéçêtatiçn îÉês un fichiÉê 
pi îçus sçuhaitÉz cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn îÉês un fichiÉêI sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê îÉês dÉs fichiÉês dÉ 
donnéÉs dans lÉ chamé qyéÉK péécifiÉê lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn généêaux Ét clièuÉz suê puiîantK 
paisissÉz lÉ chÉmin du dçssiÉê éçuê lÉ stçcâagÉ dÉs dçcumÉnts Éxéçêtés dans lÉ chamé `hÉmin çu clièuÉz 
suê maêcouêiê… éçuê utilisÉê la îuÉ d’aêbçêÉscÉncÉ dÉs dçssiÉêsK 
sçus éçuîÉz ÉxéçêtÉê lÉs dçcumÉnts d’un lçt îÉês un fichiÉê çu chaèuÉ dçcumÉnt îÉês un fichiÉê distinct 
EsélÉctiçnnÉz `êéÉê un fichiÉê distinct éouê chaèuÉ documÉntFK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt chçisiê dÉ cêéÉê 
un dçssiÉê distinct éçuê chaèuÉ lçt EsélÉctiçnnÉz `êéÉê un dossiÉê distinct éouê chaèuÉ lotFK 

pélÉctiçnnÉz ÉcêasÉê lÉs fichiÉês Éxistants si îçus sçuhaitÉz èuÉ lÉs fichiÉês élus êécÉnts écêasÉnt lÉs 
fichiÉês Éxistants éçêtant lÉ mêmÉ nçm éÉndant l’ÉxéçêtatiçnK  

péécifiÉz ÉnsuitÉ lÉs çétiçns dÉ dénçminatiçn dÉ fichiÉês éçuê lÉs fichiÉês ÉxéçêtésK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz 
suê létions dÉ dénomination dÉs fichiÉês… Ét sélÉctiçnnÉz lÉs çétiçns nécÉssaiêÉsK  

`lièuÉz suê puiîantéçuê cçntinuÉêK 
pélÉctiçnnÉz lÉ tyéÉ dÉ fichiÉê E`psI a_cI quqI uip çu ujiF Ét éaêamétêÉz dÉs éêçéêiétés 
suéélémÉntaiêÉsI éaê ÉxÉmélÉ îçus éçuîÉz mçdifiÉê l’ÉncçdagÉ du tÉxtÉK 
`lièuÉz suê puiîantéçuê cçntinuÉêK 

pi dÉs imagÉs sçnt ÉxéçêtéÉs aîÉc dÉs dçnnéÉsI cçnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn d’imagÉs EcçmmÉ 
décêit dans la sÉctiçn bxéçêtatiçn d’imagÉsFK 

paisissÉz un nçm éçuê la dÉstinatiçn d’Éxéçêtatiçn Ét clièuÉz suê qÉêminÉêK 

PKNKSKOK bxéçêtatiçn îÉês unÉ basÉ dÉ dçnnéÉs 
mçuê actiîÉê Ét cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn îÉês unÉ basÉ dÉ dçnnéÉsI sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê îÉês unÉ basÉ dÉ 
donnéÉs coméatiblÉ laB` dans lÉ chamé qyéÉK pélÉctiçnnÉz lÉs çétiçns nécÉssaiêÉs Ét clièuÉz suê 
puiîantK 

paisissÉz unÉ `haînÉ dÉ connÉxion çu clièuÉz suê `onfiguêÉê la connÉxion... Ét cçnfiguêÉz lÉs 
éaêamètêÉs nécÉssaiêÉs dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêoéêiétés dÉs liaisons dÉ donnéÉsK pélÉctiçnnÉz ÉnsuitÉ 
un schéma dans la listÉ déêçulantÉK 
mçuê tÉstÉê la cçnnÉxiçn aîÉc la basÉ dÉ dçnnéÉsI clièuÉz suê qÉstÉê la connÉxionK  
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fl îçus faudêa ÉnsuitÉ définiê lÉs tablÉs Ét lÉs cçlçnnÉs dÉ tablÉs dÉ la basÉ dÉ dçnnéÉs îÉês laèuÉllÉ lÉs 
îalÉuês dÉs chamés dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉnt sÉêçnt ÉxéçêtéÉsK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz suê `onfiguêÉê lÉ 
maééagÉ dÉs chamés...  
aans la éaêtiÉ gauchÉ dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ jaééagÉ dÉ chaméI îçus îÉêêÉz lÉs sÉctiçns Ét lÉs chamés 
du dçcumÉntK AssçciÉzJy lÉs tablÉs Ét lÉs chamés dÉ la basÉ dÉ dçnnéÉs situés dans la éaêtiÉ dêçitÉK pi la 
basÉ dÉ dçnnéÉs cçméçêtÉ déàà dÉs tablÉs éçuê l’Éxéçêtatiçn dÉ dçcumÉntsI sélÉctiçnnÉz unÉ tablÉ dÉ la 
basÉ dÉ dçnnéÉs éçuê chaèuÉ sÉctiçn Ét unÉ cçlçnnÉ dÉ tablÉ éçuê chaèuÉ chaméK iÉ fçêmat dÉ la cçlçnnÉ 
dÉ la tablÉ dçit cçêêÉséçndêÉ à la îalÉuê du chamé ÉxéçêtéK 
pi la basÉ dÉ dçnnéÉs nÉ cçméçêtÉ éas dÉ tablÉ éçuê l’Éxéçêtatiçn dÉ dçcumÉntsI îçus éçuîÉz actiîÉê la 
cêéatiçn autçmatièuÉ dÉ tablÉs dÉ basÉ dÉ dçnnéÉs à la éêÉmièêÉ ÉxéçêtatiçnK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz suê 
`êéÉê automatièuÉmÉnt dÉs tablÉauxK iÉ éêçgêammÉ cêéÉêa dÉs tablÉs dçnt la stêuctuêÉ cçnîiÉnt à 
l’ÉxéçêtatiçnK iÉs cçlçnnÉs dÉs tablÉs sÉêçnt assçciéÉs aux chamés du dçcumÉntK 
iÉs gêçuéÉs dÉ chamésI lÉs chamés à êééétitiçns multiélÉsI lÉs tablÉaux dÉ dçcumÉnt Ét lÉs sÉctiçns sçnt 
Éxéçêtés dans dÉs tablÉs distinctÉs dÉ la basÉ dÉ dçnnéÉsK iÉs clés éêimaiêÉs Ét étêangèêÉs sçnt utiliséÉs 
éçuê liÉê la tablÉ éêinciéalÉ aux tablÉs subçêdçnnéÉsK aans la tablÉ éêinciéalÉI unÉ clé éêimaiêÉ Ést aàçutéÉ 
à chaèuÉ ÉntêéÉK aans la tablÉ subçêdçnnéÉI chaèuÉ ÉntêéÉ cçméçêtÉ unÉ clé étêangèêÉ èui stçcâÉ la îalÉuê 
dÉ la clé éêimaiêÉ dÉ l’ÉntêéÉ cçêêÉséçndantÉ dÉ la tablÉ éêinciéalÉK iÉs clés éêimaiêÉs Ét étêangèêÉs sçnt 
aàçutéÉs autçmatièuÉmÉnt si ÉllÉs sçnt nécÉssaiêÉsK sçus dÉîÉz simélÉmÉnt indièuÉê lÉ chamé îÉês lÉèuÉl 
la clé dçit êtêÉ ÉxéçêtéÉK 

i’çétiçn AffichÉê lÉs colonnÉs liéÉs Ést sélÉctiçnnéÉ éaê défautK pi îçus la décçchÉzI lÉs cçlçnnÉs dçnt 
l’Éxéçêtatiçn Ést cçnfiguêéÉ nÉ sÉêçnt éas affichéÉs dans la éaêtiÉ dêçitÉ dÉ l’aêbçêÉscÉncÉK 

`lièuÉz suê puiîant éçuê cçntinuÉê Ét accédÉê aux éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn d’imagÉsK 
sçus éçuîÉz ÉnêÉgistêÉê dÉs imagÉs dans unÉ basÉ dÉ dçnnéÉs çu Én tant èuÉ fichiÉêsK pi îçus ÉnêÉgistêÉz 
dÉs imagÉs Én tant èuÉ fichiÉêsI cçnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn d’imagÉs cçmmÉ décêit dans la 
sÉctiçn bxéçêtatiçn d’imagÉsK 

oÉmaêèuÉ : pi îçus chçisissÉz d’ÉnêÉgistêÉê dÉs imagÉs dans unÉ basÉ dÉ dçnnéÉsI unÉ tablÉ dÉ tyéÉ 
_il_ sÉêa cêéé éçuê ÉllÉsK pi îçus mçdifiÉz l’Éxéçêtatiçn d’imagÉs ultéêiÉuêÉmÉnt Ét si îçus 
chçisissÉz dÉ lÉs ÉnêÉgistêÉê dans un dçssiÉêI unÉ ÉêêÉuê sÉ éêçduiêa éÉndant l’Éxéçêtatiçn caê lÉ 
chÉmin tÉxtÉ du fichiÉê imagÉ sÉêa Éxéçêté îÉês lÉ chamé dÉ tyéÉ _il_K 

paisissÉz un nçm dÉ dÉstinatiçn Ét clièuÉz suê qÉêminÉêK 

PKNKSKPK bxéçêtatiçn îÉês phaêÉmçint 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éÉêmÉt d’ÉxéçêtÉê dÉs dçcumÉnts îÉês la bibliçthèèuÉ jicêçsçftтм phaêÉmçintK 
`haèuÉ dçcumÉnt cçméçêtÉêa dÉs cçlçnnÉs cçêêÉséçndant aux îalÉuês dÉs chamés du dçcumÉntK `És 
îalÉuês éÉuîÉnt êtêÉ utiliséÉs à dÉs fins dÉ êÉchÉêchÉ Ét d’indÉxatiçn dÉ dçcumÉntsK 

 oÉmaêèuÉs W  

NK mçuê cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn îÉês phaêÉmçintI îçus dÉîÉz diséçsÉê dÉs dêçits AdministêatÉuêK 
`ÉéÉndantI éçuê ÉffÉctuÉê l’Éxéçêtatiçn Én ÉllÉJmêmÉI lÉs dêçits `çllabçêatÉuê sÉêçnt suffisantsK  

OK iÉs cçlçnnÉs phaêÉmçint dÉstinéÉs au stçcâagÉ dÉs dçnnéÉs dçiîÉnt êtêÉ sçit dÉ tyéÉ rne seule 
ligne de texte sçit dÉ tyéÉ mlusieurs lignes de texteK  

mçuê cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn îÉês phaêÉmçintI sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê îÉês phaêÉmoint dans lÉ chamé 
qyéÉK pélÉctiçnnÉz lÉs çétiçns nécÉssaiêÉs Ét clièuÉz suê puiîantK 
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paisissÉz l’roi  du  sÉêîÉuê suê lÉèuÉl lÉs bibliçthèèuÉs phaêÉmçint sçnt stçcâéÉsK `lièuÉz suê 
maêamètêÉs dÉ connÉxion… éçuê cçnfiguêÉê lÉs éaêamètêÉs d’authÉntificatiçn El’authÉntificatiçn 
tindçws Ést utiliséÉ éaê défautF Ét lÉs éaêamètêÉs dÉ éêçxyI si nécÉssaiêÉK 

`lièuÉz suê `onnÉctÉê éçuê îçus êÉcçnnÉctÉê au sÉêîÉuê si la cçnnÉxiçn a été éÉêduÉK  
pélÉctionnÉz unÉ bibliothèèuÉ phaêÉmoint dans la listÉ déêçulantÉ. 

pélÉctionnÉz lÉ tyéÉ dÉ cçntÉnu du dçcumÉnt dans lÉ chamé qyéÉ dÉ contÉnu EphaêÉmçint OMMT çu 
ultéêiÉuêFK aans cÉ casI îçus sÉêÉz Én mÉsuêÉ dÉ cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn dÉ îalÉuês îÉês dÉs chamés 
cçêêÉséçndant au tyéÉ dÉ îalÉuê Én cçuêsK `lièuÉz suê `onfiguêÉê lÉ maééagÉ dÉs chamés… Ét 
cçnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs nécÉssaiêÉs dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ jaééagÉ dÉ chaméK 

`lièuÉz suê puiîantK 
`çnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn d’imagÉs Ét clièuÉz à nçuîÉau suê puiîantK 

paisissÉz un nçm dÉ dÉstinatiçn Ét clièuÉz suê qÉêminÉêK 

PKNKSKQK bxéçêtatiçn d’imagÉs 
mçuê cçnfiguêÉê l’Éxéçêtatiçn d’imagÉsI sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê  îÉês  dÉs  fichiÉês  imagÉ dans lÉ chamé 
qyéÉK pélÉctiçnnÉz lÉs çétiçns nécÉssaiêÉs Ét clièuÉz suê puiîantK 
paisissÉz lÉ chÉmin d’un dçssiÉê éçuê lÉ stçcâagÉ dÉs imagÉs ÉxéçêtéÉs dans lÉ chamé `hÉmin çu clièuÉz 
suê maêcouêiê… éçuê utilisÉê la îuÉ AêbçêÉscÉncÉ dÉs dçssiÉêsK 
sçus éçuîÉz ÉxéçêtÉê lÉs dçcumÉnts d’un lçt îÉês un fichiÉê EsélÉctiçnnÉz `êéÉê un dossiÉê distinct éouê 
chaèuÉ lotFK pélÉctiçnnÉz ÉcêasÉê lÉs fichiÉês Éxistants si nécÉssaiêÉK  
`çnfiguêÉz lÉs çétiçns dÉ dénçminatiçn dÉs fichiÉêsK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz suê létions dÉ dénomination 
dÉs fichiÉês… Ét sélÉctiçnnÉz lÉs cêitèêÉs nécÉssaiêÉs dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉK 
p’il îçus faut masèuÉê dÉs infçêmatiçns cçnfidÉntiÉllÉs suê lÉs imagÉs ÉxéçêtéÉsI sélÉctiçnnÉz jasèuÉê 
lÉs donnéÉs sÉnsiblÉs dÉs imagÉsK `lièuÉz ÉnsuitÉ suê pélÉctionnÉê dÉs chamés éouê lÉ masèuÉ… Ét 
sélÉctiçnnÉz lÉs chamés à masèuÉêK 

`lièuÉz suê puiîantK 
pélÉctiçnnÉz lÉ fçêmat dÉ stçcâagÉ dÉs imagÉs dans lÉ chamé qyéÉK `çnfiguêÉz ÉnsuitÉ la èualité Ét lÉ tyéÉ 
dÉ cçulÉuê dÉs imagÉs ÉnêÉgistêéÉsK 
p’il îçus faut mçdifiÉê la êésçlutiçn dÉ l’imagÉ initialÉ éçuê êéduiêÉ la taillÉ du fichiÉêI sélÉctiçnnÉz 
`hangÉê la êésolution éouê Ét saisissÉz unÉ êésçlutiçnK 
pi îçus sélÉctiçnnÉz lÉ fçêmat mac Ét l’çétiçn `êéÉê un fichiÉê mac indÉxéI l’imagÉ du dçcumÉnt sÉêa 
indÉxéÉ Én mçdÉ tÉxtÉ intégêal Ét lÉ tÉxtÉ êÉcçnnu sÉêa ÉnêÉgistêé au fçêmat sélÉctiçnnéK aans cÉ casI îçus 
sÉêÉz Én mÉsuêÉ dÉ séécifiÉê la languÉ dÉ êÉcçnnaissancÉ W îçus éçuîÉz sçit chçisiê dÉ cçnsÉêîÉê la languÉ 
èui a été utiliséÉ dans la définitiçn dÉ dçcumÉntI sçit sélÉctiçnnÉê unÉ çu élusiÉuês languÉs dans la listÉ 
EclièuÉz suê pélÉctionnÉê…FK 

`lièuÉz suê puiîantK 
paisissÉz un nçm dÉ dÉstinatiçn Ét clièuÉz suê qÉêminÉêK 

PKNKSKRK bxéçêtatiçn éÉêsçnnaliséÉ EscêiétF 
AîÉc la méthçdÉ dÉ scêiétI îçus éçuîÉz cêéÉê unÉ éêçcéduêÉ d’Éxéçêtatiçn éÉêsçnnaliséÉ élus flÉxiblÉ èuÉ 
si îçus utilisiÉz dÉs méthçdÉs classièuÉsK 



© 2009 ABBYY. Tous droits r serv s. 

 
PQ 

mçuê cêéÉê unÉ éêçcéduêÉ d’Éxéçêtatiçn éÉêsçnnaliséÉI sélÉctiçnnÉz bxéoêtation éÉêsonnaliséÉ EscêiétF 
dans lÉ chamé qyéÉK pélÉctiçnnÉz lÉs çétiçns nécÉssaiêÉs Ét clièuÉz suê puiîantK 

pélÉctiçnnÉz un langagÉ dÉ scêiét Egpcêiét® çu sBpcêiétF Ét saisissÉz lÉ tÉxtÉ du scêiét dans l’ÉditÉuê dÉ 
scêiét èui aééaêaît lçêsèuÉ îçus clièuÉz suê ÉditÉê un scêiét… Eéçuê çbtÉniê unÉ dÉscêiétiçn détailléÉ du 
langagÉ dÉ scêiét ainsi èuÉ dÉs ÉxÉmélÉsI cçnsultÉz lÉ fichiÉê d’aidÉFK 

P.1.T. `onfiguration dÉ la érésÉntation dÉs donnéÉs rÉconnuÉs 
rnÉ fçis lÉs dçnnéÉs êÉcçnnuÉsI l’çééêatÉuê lÉs îÉêêa dans la fÉnêtêÉ du dçcumÉntK maê défautI lÉs dçnnéÉs 
sÉêçnt affichéÉs sçus fçêmÉ d’unÉ listÉ aîÉc dÉs légÉndÉs cçêêÉséçndant aux nçms dÉs chamés dÉ la 
définitiçn dÉ dçcumÉntK `ÉéÉndantI il Ést égalÉmÉnt éçssiblÉ dÉ mçdifiÉê l’affichagÉ dÉs dçnnéÉs Ét dÉ 
l’çêganisÉê d’unÉ manièêÉ éêatièuÉ çu dÉ mçdifiÉê lÉs ÉnJtêtÉs dÉs élémÉntsK ia éêésÉntatiçn dÉs dçnnéÉs 
éÉut êtêÉ mçdifiéÉ dans lÉ cçin inféêiÉuê dêçit dÉ la fÉnêtêÉ ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK 
iÉs chamés éÉuîÉnt êtêÉ déélacésI êÉnçmmés çu ÉncçêÉ mçdifiésK mçuê aàçutÉê du tÉxtÉI clièuÉz suê 
fnséêÉê unÉ zonÉ dÉ libÉllé dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉlK 
ia éçlicÉ Ét la taillÉ du tÉxtÉ dÉs nçms dÉ chamés Ét dÉs îalÉuês dÉ dçnnéÉs êÉcçnnuÉs éÉuîÉnt êtêÉ 
séécifiéÉs dans l’çnglÉt coêmulaiêÉ dÉ donnéÉs dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétés dÉ la définitiçn dÉ 
dçcumÉnt Eaéfinition dÉ documÉnt > mêoéêiétés dÉ la définition dÉ documÉnt…FK 

P.1.8. qÉst dÉ aéfinitions dÉ documÉnt 
Aîant dÉ cçmmÉncÉê à ÉntêÉê dÉs dçcumÉnts Én massÉI îçus dÉîÉz tÉstÉê lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt 
cêééÉsK 

iÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt éÉuîÉnt êtêÉ diêÉctÉmÉnt tÉstéÉs dÉéuis l’ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt 
Én utilisant l’imagÉ à éaêtiê dÉ laèuÉllÉ la définitiçn a été cêééÉK mçuê cçmmÉncÉê lÉ tÉstI clièuÉz suê 
qÉst>bxécutÉê lÉ tÉstK  

iÉ tÉst imélièuÉ dÉs dçcumÉnts aàçutés aux lçts dÉ tÉst caê cÉuxJci fçnctiçnnÉnt aîÉc la îÉêsiçn nçn 
éubliéÉ dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉntK fl Ést éçssiblÉ d’accédÉê à cÉs lçts dÉéuis la fÉnêtêÉ éêinciéalÉ du 
éêçgêammÉ EAffichagÉ[iots dÉ tÉstFK sçus éçuîÉz égalÉmÉnt accédÉê aux lçts dÉ tÉst dÉéuis l’ÉditÉuê dÉ 
définitiçn dÉ dçcumÉnt Én clièuant suê iot>BasculÉê îÉês lÉ lot dÉ tÉst…K 

iÉs êèglÉs dÉ scêiét éÉuîÉnt êtêÉ îéêifiéÉs diêÉctÉmÉnt dÉéuis l’ÉditÉuê dÉ scêiét W clièuÉz suê 
lutils>séêifiÉê lÉ scêiétK `ÉttÉ fçnctiçn éÉut êtêÉ utiliséÉ éçuê îéêifiÉê l’actiîité du scêiét aîÉc difféêÉntÉs 
îalÉuês dÉ chamésK 

pi dÉs ÉêêÉuês dÉ êèglÉ sÉ éêçduisÉnt éÉndant lÉ tÉst çu si dÉs îalÉuês dÉ éêçéêiétés dÉ chamés nçn îalidÉs 
sçnt têçuîéÉsI mçdifiÉz la définitiçn dÉ dçcumÉnt éçuê cçêêigÉê cÉs ÉêêÉuêsK içêsèuÉ tçutÉs lÉs ÉêêÉuês sçnt 
cçêêigéÉsI îçus éçuîÉz éubliÉê la définitiçn dÉ dçcumÉnt Ét éêçcédÉê à l’ÉntêéÉ dÉ dçcumÉnts Én massÉK 

P.1.V. jodification Ét éublication d’unÉ définition dÉ documÉnt 
Aéêès aîçiê cêéé unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt Ét êéussi à la tÉstÉê suê élusiÉuês imagÉsI éubliÉzJla éçuê la 
êÉndêÉ accÉssiblÉ éçuê la êÉcçnnaissancÉ dÉ lçts dÉ têaîailK 
mçuê éubliÉê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI clièuÉz suê mubliÉê dans la fÉnêtêÉ aéfinitions dÉ documÉnt 
EmêoàÉt > aéfinitions dÉ documÉnt...FK 
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mçuê êÉîÉniê à l’éditiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉntI sélÉctiçnnÉzJla dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ aéfinitions 
dÉ documÉnt Ét clièuÉz suê ÉditÉê…K ia définitiçn dÉ dçcumÉnt nÉ sÉêa éas diséçniblÉ autêÉs utilisatÉuês 
éçuê  mçdificatiçnI  Ét  la  îÉêsiçn  éubliéÉ  lÉ  élus  êécÉmmÉnt  sÉêa  utiliséÉ  éçuê  la  êÉcçnnaissancÉK  maê  
cçnséèuÉntI lçêsèuÉ îçus éditÉz unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntI îçus nÉ fÉêÉz éas çbstaclÉ au têaîail dÉs 
çééêatÉuêsK mubliÉz la définitiçn dÉ dçcumÉnt lçêsèuÉ îçus aîÉz tÉêminé dÉ l’éditÉê Ét la nçuîÉllÉ îÉêsiçn 
dÉîiÉndêa diséçniblÉ éçuê lÉs utilisatÉuêsK pi îçus nÉ sçuhaitÉz éas éubliÉê la îÉêsiçn mçdifiéÉI îçus 
éçuîÉz êÉàÉtÉê tçutÉs lÉs mçdificatiçns Ét êÉîÉniê à la dÉênièêÉ îÉêsiçn éubliéÉK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz suê 
oÉfusÉê lÉs modifications dans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ aéfinitions dÉ documÉntK 
içêsèu’unÉ nçuîÉllÉ îÉêsiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉnt Ést éubliéÉI ÉllÉ Ést utiliséÉ éçuê êÉcçnnaîtêÉ lÉs 
dçcumÉntsK mçuê sééaêÉê dÉs dçcumÉnts èui çnt été éêécédÉmmÉnt êÉcçnnusI îçus éçuîÉz mçdifiÉê la 
îÉêsiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉnt utiliséÉ sans nçuîÉllÉ êÉcçnnaissancÉ EsÉulÉmÉnt si lÉs mçdificatiçns 
dÉ la îÉêsiçn n’imélièuÉnt éas dÉ mçdificatiçn dÉs ÉmélacÉmÉnts dÉ chamés Ét dÉs éêçéêiétés dÉ 
êÉcçnnaissancÉ xlÉs éaêamètêÉs d’ÉxéçêtatiçnI éaê ÉxÉmélÉI éÉuîÉnt êtêÉ mçdifiészFK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz 
suê lutils > jÉttêÉ à àouê îÉês la îÉêsion la élus êécÉntÉ dans lÉ mÉnu éêinciéalK 

P.O. Cêéation d’un clexiiayout 
mêçcédÉê à la cçnfiguêatiçn du clÉxiiayçut Ést unÉ tâchÉ biÉn élus cçmélÉxÉK iÉs factuêÉsI lÉs cçmmandÉs 
Ét d’autêÉs dçcumÉnts similaiêÉs nÉ sçnt éas stêuctuêés El’ÉmélacÉmÉntI la taillÉ Ét lÉ nçmbêÉ dÉ chamés 
sçnt difféêÉnts suê lÉs difféêÉntÉs cçéiÉsFI il Ést dçnc iméçssiblÉ dÉ cêéÉê unÉ éêésÉntatiçn cçmmunÉ aîÉc 
dÉs  éçsitiçns  dÉ  chamés  fixÉsK  aans  lÉ  cas  dÉ  tÉls  dçcumÉntsI  lÉs  chamés  sçnt  êÉchÉêchés  aéêès  la  
éêéêÉcçnnaissancÉ dÉ l’intégêalité dÉ la éagÉ Ét lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt sçnt cêééÉs Én utilisant dÉs 
mçtsJclés  Ét  dÉs  ÉmélacÉmÉnts  dÉ  chamés  êÉlatifs  EcÉs  définitiçns  sçnt  aééÉléÉs  clÉxiiayçutsFK  rn  
éêçgêammÉ séécialI A__vv clÉxiiayçut ptudiç VKMI a été cçnçu éçuê cêéÉê dÉs clÉxiiayçutsK mçuê élus 
d’infçêmatiçns suê la cêéatiçn dÉ clÉxiiayçutsI cçnsultÉz lÉ fichiÉê d’aidÉ d’A__vv clÉxiiayçut ptudiç 
VKMK 

iÉ clÉxiiayçut èuÉ îçus aîÉz cêéé sÉêa Éxéçêté îÉês un fichiÉê Kafl éuis utilisé sçus A__vv clÉxi`aétuêÉ 
VKMK iÉ clÉxiiayçut sÉêa utilisé cçmmÉ l’unÉ dÉs sÉctiçns dÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK maê cçnséèuÉntI unÉ 
définitiçn dÉ dçcumÉnt éÉut incluêÉ à la fçis dÉs sÉctiçns stêuctuêéÉs Ét dÉs sÉctiçns nçn stêuctuêéÉsK iÉs 
clÉxiiayçuts éÉuîÉnt êtêÉ cçnstitués dÉ élusiÉuês éagÉsK 

iÉs clÉxiiayçuts éÉuîÉnt êtêÉ àçints à unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt lçês dÉ la cêéatiçn dÉ cÉttÉ dÉênièêÉK 
mçuê cÉ faiêÉI à la sÉcçndÉ étaéÉ dÉ la cêéatiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉntI Eassistant `êéÉê unÉ nçuîÉllÉ 
définitiçn dÉ dçcumÉntFI aàçutÉz l’imagÉ du dçcumÉnt éuis sélÉctiçnnÉz `haêgÉê clÉxiiayout Ét saisissÉz 
lÉ chÉmin du fichiÉê Kafl cçntÉnant lÉ clÉxiiayçutK 

sçus éçuîÉz égalÉmÉnt chaêgÉê un clÉxiiayçut dÉéuis l’ÉditÉuê dÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt Én utilisant la 
bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiétésK mçuê l’çuîêiêI clièuÉz suê mêoéêiétésKKK dans lÉ mÉnu cçntÉxtuÉl d’unÉ 
sÉctiçnK `lièuÉz suê l’çnglÉt clÉxiiayout éuis clièuÉz suê `haêgÉêKKK pélÉctiçnnÉz lÉ fichiÉê Kafl êÉèuis èui 
cçntiÉnt lÉ clÉxiiayçutK 
içêsèuÉ îçus chaêgÉêÉz un clÉxiiayçutI tçus lÉs chamés Ét lÉuê maêèuagÉ géçmétêièuÉ sÉêçnt éêésÉnts suê 
l’imagÉK 
iÉ nçmbêÉ dÉ chamés dÉ la dÉscêiétiçn dÉ dçcumÉnt dçit cçêêÉséçndêÉ au nçmbêÉ dÉ chamés du 
clÉxiiayçutK fl n’Ést éas cçnsÉillé d’aàçutÉê çu dÉ suééêimÉê dÉs chamés Esauf dÉs chamés n’ayant aucunÉ 
zçnÉ suê l’imagÉFI l’ÉnsÉmblÉ dÉs chamés êÉcçnnus nÉ éÉut êtêÉ mçdifié èu’Én mçdifiant lÉ clÉxiiayçut 
luiJmêmÉK 



© 2009 ABBYY. Tous droits r serv s. 

 
PS 

fl îçus faut maintÉnant séécifiÉê lÉs éêçéêiétés dÉ chamé tçut cçmmÉ éçuê un dçcumÉnt stêuctuêéK 
`çnfiguêÉz la êÉcçnnaissancÉI la îéêificatiçn Ét lÉs éêçéêiétés d’Éxéçêtatiçn ainsi èuÉ lÉs êèglÉsK 

P.2.1. `lassifiÉurs 
rn `lassifiÉuê Ést un éêçàÉt A__vv clÉxiiayçut ptudiç séécial cçnçu éçuê idÉntifiÉê éêéalablÉmÉnt lÉs 
éagÉs distinctÉs Ét lÉuê attêibuÉê un cÉêtain tyéÉ Eéaê ÉxÉmélÉI sÉlçn lÉ clÉxiiayçut çu la îaêiantÉ dÉ 
clÉxiiayçut utiliséÉFK iÉs classifiÉuês sçnt utilisés sçus A__vv clÉxi`aétuêÉ éçuê classÉê lÉs dçcumÉnts 
au niîÉau du tyéÉ dÉ lçt Eéçuê lÉs lçts éaê défautI lÉ classifiÉuê sÉêa aàçuté au niîÉau éêçàÉtFK 
iÉs classifiÉuês éÉuîÉnt êtêÉ utilisés éçuê W  

· AccéléêÉê lÉ éêçcÉssus dÉ sélÉctiçn d’unÉ définitiçn dÉ dçcumÉntK rtilisÉê un classifiÉuê éÉêmÉt dÉ 
chçisiê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt Én fçnctiçn dÉs caêactéêistièuÉs dÉ classificatiçnK fl nÉ îçus sÉêa 
éas nécÉssaiêÉ dÉ éaêcçuêiê tçutÉs lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt éçuê chçisiê cÉllÉ èui Ést nécÉssaiêÉK 
ia élus gêandÉ dÉ îitÉssÉ sÉêa éaêticulièêÉmÉnt êÉmaêèuablÉ lçêsèuÉ îçus têaîaillÉêÉz aîÉc dÉ gêçs 
éêçàÉts cçntÉnant dÉ nçmbêÉusÉs définitiçns dÉ dçcumÉntK  

· mçuê êééaêtiê lÉs caêactéêistièuÉs dÉ la classificatiçn dans l’aêbçêÉscÉncÉ du classifiÉuêK maê 
ÉxÉmélÉI au élus haut niîÉauI îçus éçuîÉz sélÉctiçnnÉê dÉs dçcumÉnts Énîçyés éaê unÉ cÉêtainÉ 
ÉntêÉéêisÉ Én fçnctiçn d’unÉ sÉctiçn dÉ dçcumÉnt cçméçêtant lÉ nçm dÉ cÉttÉ ÉntêÉéêisÉK Au niîÉau 
suiîantI  lÉs dçcumÉnts éÉuîÉnt êtêÉ classés Én fçnctiçn dÉ lÉuê titêÉ çu du nçmbêÉ dÉ sééaêatÉuês 
éêésÉnts suê unÉ éagÉ éaêticulièêÉK  

· mçuê géêÉê l’aéélicatiçn dÉ stêuctuêÉs clÉxiiayçut tiÉêcÉsK fl Ést éçssiblÉ èuÉ lÉs stêuctuêÉs 
clÉxiiayçut cêééÉs éaê un éditÉuê tiÉês nÉ cçêêÉséçndÉnt éas ÉxactÉmÉnt à lÉuês dçcumÉntsK aans 
cÉ casI îçus éçuîÉz utilisÉê un classifiÉuê éçuê êÉmédiÉê au éêçblèmÉ sans cçntactÉê l’éditÉuêK  

· mçuê  accéléêÉê  la  éêçgêÉssiçn  dÉs  éêçàÉts  cçntÉnant  dÉs  définitiçns  dÉ  dçcumÉnt  Én  élusiÉuês  
languÉsK pi un classifiÉuê Ést utiliséI la éêéJêÉcçnnaissancÉ dÉs dçcumÉnts n’Ést ÉffÉctuéÉ èuÉ dÉux 
fçis W éÉndant lÉ classÉmÉnt dÉs dçcumÉnts Ét éÉndant l’aéélicatiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉnt 
sélÉctiçnnéÉK pinçn la éêéJêÉcçnnaissancÉ dçit êtêÉ ÉffÉctuéÉ éçuê chaèuÉ languÉ dÉ définitiçn dÉ 
dçcumÉnt du éêçàÉtK  

mçuê çbtÉniê dÉs infçêmatiçns détailléÉs suê lÉs classifiÉuêsI cçnsultÉz lÉ fichiÉê d’aidÉ d’A__vv 
clÉxiiayçut ptudiçK 

aÉs classifiÉuês éÉuîÉnt êtêÉ aàçutés au niîÉau tyéÉ dÉ lçt çu au niîÉau éêçàÉt ElÉ dÉêniÉê cas n’Ést 
aéélicablÉ èu’aux lçts dÉ tyéÉ maê défautFK 
mçuê aàçutÉê un classifiÉuêI éêçcédÉz cçmmÉ suit W 

· aans la fÉnêtêÉ éêinciéalÉI clièuÉz suê mêoàÉt > mêoéêiétés du éêoàÉt… éçuê aàçutÉê dÉs 
classifiÉuês au niîÉau éêçàÉtI çu clièuÉz suê mêoàÉt > qyéÉs dÉ lots… éuis suê jodifiÉê… éçuê 
aàçutÉê un classifiÉuê au niîÉau tyéÉ dÉ lçtK 

· aans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêçéêiété du tyéÉ dÉ lçtI clièuÉz suê l’çnglÉt oÉconnaissancÉ éuis 
clièuÉz suê `haêgÉê…K 

· pélÉctiçnnÉz un fichiÉê GKcfl cçntÉnant un classifiÉuêK  
 

P.P. péécificités des documents non stêuctuêés  
p’il îçus faut têaitÉê dÉs dçcumÉnts nçn stêuctuêés dçnt lÉs infçêmatiçns sçnt éêésÉntéÉs sçus unÉ fçêmÉ 
libêÉI éaê ÉxÉmélÉ dÉs cçntêatsI dÉs lÉttêÉsI dÉs cçmmandÉs çu dÉs annÉxÉsI A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM Ést 
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ÉncçêÉ unÉ sçlutiçnK iÉs dçcumÉnts nçn stêuctuêés cçméçêtant du tÉxtÉ çu dÉs imagÉsI sééaêés éaê dÉs 
éagÉs îidÉs çu dÉs éagÉs cçméçêtant un cçdÉ baêêÉsI sçnt têaités Ét Éxéçêtés îÉês dÉs fichiÉês mac indÉxés 
çu îÉês dÉs fichiÉês au fçêmat imagÉK 

iÉ têaitÉmÉnt dÉ tÉls dçcumÉnts inclut généêalÉmÉnt lÉuê cçnîÉêsiçn au fçêmat élÉctêçnièuÉ Ét lÉuê 
êÉchÉêchÉ s’çêganisÉ Én sÉ basant suê lÉs îalÉuês dÉs chamés clésK 

bn êèglÉ généêalÉI lÉs chamés clés Eéaê ÉxÉmélÉI un numéêç dÉ cçntêatF sçnt êÉchÉêchés Én utilisant un 
clÉxiiayçut cêéé sçus A__vv clÉxiiayçut ptudiçK 

pi la êÉchÉêchÉ autçmatièuÉ dÉ chamés clés Ést iméçssiblÉI lÉs îalÉuês éÉuîÉnt êtêÉ saisiÉs éaê un 
çééêatÉuêK mçuê cÉ faiêÉI cêéÉz unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt cçméçêtant un chamé Eçu élusiÉuêsI si 
nécÉssaiêÉF ÉtI dans lÉs éêçéêiétés dÉ êÉcçnnaissancÉ du çu dÉs chamésI sélÉctiçnnÉz NÉ éas êÉconnaîtêÉ 
Ela clé du chamé fmagÉ – sÉêa saisiÉ manuÉllÉmÉntFK i’çééêatÉuê sÉêa inîité à saisiê manuÉllÉmÉnt la 
îalÉuê du chamé clé lçêsèuÉ la îéêificatiçn cçmmÉncÉêaK 
mçuê stçcâÉê dÉs dçcumÉntsI il îçus faut cçnfiguêÉê l’ÉxéçêtatiçnK iÉs îalÉuês dÉs chamés clés éÉuîÉnt 
êtêÉ ÉxéçêtéÉs îÉês dÉs fichiÉês çu îÉês unÉ basÉ dÉ dçnnéÉsI Ét lÉs imagÉs dÉ dçcumÉnts éÉuîÉnt êtêÉ 
ÉnêÉgistêéÉs au fçêmat sçuhaitéK mçuê ÉxéçêtÉê dÉs imagÉsI dans l’çnglÉt fmagÉ dÉ la bçîtÉ dÉ dialçguÉ 
maêamètêÉs d’ÉxéoêtationI clièuÉz suê bnêÉgistêÉê lÉs imagÉs dÉ documÉnt Ét cçnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs 
d’ÉnêÉgistêÉmÉnt d’imagÉsK sçus éçuîÉz ÉnêÉgistêÉê lÉs imagÉs dÉ dçcumÉnt dans dÉs fichiÉês gêaéhièuÉs 
çu dans dÉs dçcumÉnts mac indÉxésK 
oéfléchissÉz dÉ manièêÉ aééêçfçndiÉ à l’assÉmblagÉ dÉs éagÉs Én dçcumÉntsK aans lÉ cas dÉs dçcumÉnts 
nçn stêuctuêésI il éÉut s’aîéêÉê difficilÉ dÉ définiê à èuÉl dçcumÉnt unÉ éagÉ fait êéféêÉncÉK fl Ést 
êÉcçmmandé dÉ sééaêÉê lÉs dçcumÉnts éaê dÉs éagÉs îidÉs çu dÉs éagÉs cçméçêtant dÉs cçdÉs baêêÉs éçuê 
éÉêmÉttêÉ l’assÉmblagÉ autçmatièuÉ dÉs dçcumÉnts nçn stêuctuêésK bnsuitÉI lçêsèuÉ îçus aàçutÉz dÉs 
imagÉs à un lçt EdÉéuis un scannÉêI un fichiÉê çu éÉndant la cêéatiçn du éêçfil d’iméçêtatiçnFI sélÉctiçnnÉz 
mouê lÉs imagÉs sééaêéÉs éaê ÉtI dans la listÉ déêçulantÉI chçisissÉz sçit éagÉs îiÉêgÉsI sçit éagÉs aîÉc 
codÉ baêêÉs Én fçnctiçn dÉs éagÉs utiliséÉs cçmmÉ sééaêatÉuêsK iÉs éagÉs sÉêçnt autçmatièuÉmÉnt 
assÉmbléÉs Én dçcumÉnts W lÉs éagÉs sÉêçnt aàçutéÉs au dçcumÉnt Én cçuês àusèu’à cÉ èu’unÉ éagÉ dÉ 
sééaêatÉuê sçit êÉncçntêéÉK 

Q. `onfiguêation dÉs éêoéêiétés du éêoàÉt 
iÉs éêçéêiétés du éêçàÉt éÉuîÉnt êtêÉ cçnfiguêéÉs dans la fÉnêtêÉ mêoéêiétés du éêoàÉtK mçuê l’çuîêiêI 
clièuÉz suê mêoàÉt > mêoéêiétés du éêoàÉt… 
ia fÉnêtêÉ mêçéêiétés du éêçàÉt cçméçêtÉ six çnglÉtsK i’çnglÉt dénéêal décêit lÉs éêçéêiétés généêalÉs du 
éêçàÉt W lÉ nçmI la dÉscêiétiçn Ét autêÉsK iÉs autêÉs çnglÉts sçnt lÉs mêmÉs èuÉ cÉux dÉ la fÉnêtêÉ mêçéêiétés 
du qyéÉ dÉ lot Eîçiê `çnfiguêatiçn dÉs tyéÉs dÉ lçtsF Ét décêiîÉnt lÉs éêçéêiétés dÉs lçts dÉ tyéÉ maê défautK 

i’çnglÉt dénéêal éÉêmÉt dÉ cçnfiguêÉê lÉs éêçéêiétés dÉ éêçàÉts suiîantÉs W 
· Nom X 
· aÉscêiétion X 
· `hÉmin dÉ la êacinÉ éouê l’ÉxéoêtationI lÉ chÉmin d’un dçssiÉê d’çù éaêtiêçnt lÉs chÉmins 

êÉlatifs dÉ l’Éxéçêtatiçn aéêès lÉ téléchaêgÉmÉnt d’un éêçàÉt suê lÉ sÉêîÉuêK iÉ chÉmin Ést séécifié 
au fçêmat rk`K 

sçus éçuîÉz égalÉmÉnt affichÉê lÉ nçm dÉ fichiÉê du éêçàÉt Ét sçn ÉmélacÉmÉnt dans l’aêbçêÉscÉncÉ dÉs 
dçssiÉês Eçu éçuê lÉs éêçàÉts du sÉêîÉuê d’aéélicatiçnI lÉuês drfaFK 
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iÉs autêÉs çnglÉts sçnt lÉs mêmÉs èuÉ cÉux dÉ la fÉnêtêÉ mêçéêiétés du qyéÉ dÉ lçt Ét sçnt utilisés éçuê 
cçnfiguêÉê lÉ tyéÉ dÉ lçt maê défautK 
içêsèuÉ îçus cçnfiguêÉz lÉs éêçéêiétés du éêçàÉtI îçus éçuîÉz séécifiÉz l’çêdêÉ dÉ la listÉ dÉs définitiçns 
dÉ dçcumÉnt utiliséÉsK `çntêaiêÉmÉnt aux çééêatiçns suê lÉs tyéÉs dÉ lçtsI cÉttÉ çééêatiçn s’ÉffÉctuÉ dÉéuis 
la fÉnêtêÉ aéfinitions dÉ documÉnt EmêoàÉt > aéfinitions dÉ documÉnt…FK 

iÉs clÉxiiayçuts sçnt assçciés dans l’çêdêÉ dans lÉèuÉl ils sçnt êééÉêtçêiés dans cÉttÉ fÉnêtêÉ Edu haut îÉês 
lÉ basFK mçuê mçdifiÉê l’çêdêÉ d’un dçcumÉntI utilisÉz lÉs bçutçns eaut Ét BasK 

bn êèglÉ généêalÉI lÉ éêçcÉssus dÉ êÉcçnnaissancÉ cçnsistÉ à assçciÉê cçnsécutiîÉmÉnt tçus lÉs 
clÉxiiayçuts aàçutés Ét à îéêifiÉê lÉuê èualité X aéêès èuçiI la mÉillÉuêÉ assçciatiçn Ést sélÉctiçnnéÉK mçuê 
accéléêÉê l’assçciatiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉntI sélÉctiçnnÉz rtilisÉê la éêÉmièêÉ éêésÉntation 
flÉxiblÉ accÉétablÉK aans cÉ casI si un clÉxiiayçut Ést assçciéI lÉ êÉstÉ dÉs clÉxiiayçuts sÉêa ignçêéK `ÉttÉ 
çétiçn éÉut s’aîéêÉê utilÉ lçêsèuÉ îçus diséçsÉz dÉ nçmbêÉux clÉxiiayçuts difféêÉnts caê ÉllÉ êéduiêa la 
duêéÉ tçtalÉ dÉ la êÉcçnnaissancÉK 

rnÉ aéfinitiçn dÉ dçcumÉnt éÉut êtêÉ tÉméçêaiêÉmÉnt désactiîéÉK mçuê cÉ faiêÉI décçchÉz l’çétiçn Actiîé 
dans la listÉ dÉ définitiçns dÉ dçcumÉntK mçuê actiîÉê la définitiçn dÉ dçcumÉntI cçchÉz cÉttÉ çétiçnK 

R. `onfiguêation dÉs tyéÉs dÉ lots 
A__vv clÉxi`aétuêÉ VKM éêÉnd Én chaêgÉ lÉ têaitÉmÉnt dÉs dçcumÉnts éaê lçts W un lçt Ést cêéé aîant lÉ 
têaitÉmÉnt Ét  lÉs imagÉs dÉ dçcumÉnts sçnt aàçutéÉs au lçt  afin dÉ lÉs têaitÉê ÉnsÉmblÉK  iÉs lçts éÉuîÉnt 
êtêÉ cêéés autçmatièuÉmÉnt çu manuÉllÉmÉnt éÉndant l’iméçêtatiçn d’imagÉs EdÉéuis un scannÉê çu dÉéuis 
un fichiÉê imagÉFK iÉs éaêamètêÉs dÉ têaitÉmÉnt dÉ lçts sçnt cçnfiguêés dans lÉs éêçéêiétés du tyéÉ dÉ lçtK 
sçus éçuîÉz cêéÉê élusiÉuês tyéÉs dÉ lçts aîÉc lÉs éaêamètêÉs dÉ têaitÉmÉnt lÉs élus cçuêammÉnt utilisésK 
aans cÉ casI l’çééêatÉuê dÉîêa unièuÉmÉnt séécifiÉê lÉ tyéÉ dÉ lçtK 
iÉs tyéÉs dÉ lçts définissÉnt lÉs éaêamètêÉs dÉ têaitÉmÉnt dÉ dçcumÉnts suiîants W 

· la méthçdÉ dÉ éêétêaitÉmÉnt dÉs imagÉs X 
· l’çêdêÉ dÉ la listÉ Ét dÉ l’assçciatiçn dÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt ainsi èuÉ lÉ classifiÉuê utilisé X 
· la îéêificatiçn dÉ l’intégêité du lçt X 
· lÉs éaêamètêÉs éaê défaut éçuê l’Éxéçêtatiçn manuÉllÉ X 
· lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn éçuê lÉs dçcumÉnts nçn êÉcçnnus X 
· lÉ têaitÉmÉnt dÉ lçtsK  

iÉs tyéÉs dÉ lçts définissÉnt égalÉmÉnt la listÉ dÉs éaêamètêÉs d’ÉnêÉgistêÉmÉnt dÉ lçtsI c’ÉstJàJdiêÉ dÉs 
infçêmatiçns tÉxtuÉllÉs caêactéêisant un lçt dçnnéK 
iÉs tyéÉs dÉ lçts sçnt cêéés au sÉin dÉs éêçàÉtsK mçuê affichÉê la listÉ dÉs tyéÉs dÉ lçtsI clièuÉz suê mêoàÉt > 
qyéÉs dÉ lots… dans lÉ mÉnu éêinciéalK 
mçuê cêéÉê un nçuîÉau tyéÉ dÉ lçtI clièuÉz suê NouîÉau…K `çnfiguêÉz ÉnsuitÉ lÉs éaêamètêÉs nécÉssaiêÉs 
dans la fÉnêtêÉ `êéÉê un nçuîÉau tyéÉ dÉ lçtK 
mçuê mçdifiÉê un tyéÉ dÉ lçtI sélÉctiçnnÉzJlÉ Ét clièuÉz suê jodifiÉê…K ia bçîtÉ dÉ dialçguÉ mêoéêiété du 
tyéÉ dÉ lot s’çuîêiêaK 
iÉs éaêamètêÉs dÉ tyéÉs dÉ lçts sçnt êééaêtis Én six gêçuéÉs aîÉc un çnglÉt distinct éçuê chacun d’ÉntêÉ 
ÉuxK rnÉ étaéÉ cçêêÉséçnd égalÉmÉnt à chaèuÉ gêçuéÉ éÉndant la cêéatiçn dÉ tyéÉs dÉ lçtsK 
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R.1. dénéêal 
iÉs éêçéêiétés généêalÉs sçnt lÉs suiîantÉs W 

· Nom X 
· aÉscêiétion X 
· maêamètêÉs d’ÉnêÉgistêÉmÉntK  iÉs  éaêamètêÉs  d’ÉnêÉgistêÉmÉnt  sçnt  dÉs  éêçéêiétés  tÉxtuÉllÉs  

éÉêmÉttant l’idÉntificatiçn d’un tÉxtÉ dçnnéK ia datÉ dÉ numéêisatiçnI lÉ nçm dÉ l’çééêatÉuê dÉ 
numéêisatiçn çu d’autêÉs infçêmatiçns éÉuîÉnt êtêÉ utiliséÉs cçmmÉ éêçéêiétés dÉ cÉ tyéÉK iÉs 
éaêamètêÉs d’ÉnêÉgistêÉmÉnt sçnt séécifiés à la cêéatiçn d’un lçt du tyéÉ sélÉctiçnnéK iÉs 
éaêamètêÉs d’ÉnêÉgistêÉmÉnt sçnt sçit çbligatçiêÉsI sçit facultatifsK 

R.O. mêétêaitement d’images 
iÉs éaêamètêÉs dÉ cêéatiçn dÉ dçcumÉnts Ét dÉ têaitÉmÉnt d’imagÉs suiîants éÉuîÉnt êtêÉ cçnfiguêés éçuê 
un tyéÉ dÉ lçt W 

· `êéÉê un nouîÉau documÉntK rn nçuîÉau dçcumÉnt éÉut êtêÉ cêéé autçmatièuÉmÉnt lçêsèuÉ la 
définitiçn dÉ dçcumÉnt Ést assçciéÉI éçuê chaèuÉ fichiÉê imagÉI çu éçuê dÉs fichiÉês imagÉ sééaêés 
éaê dÉs éagÉs îiÉêgÉs çu éaê dÉs éagÉs cçméçêtant un cçdÉ baêêÉs Eayant un cÉêtain tyéÉ çu unÉ 
cÉêtainÉ îalÉuêFK pi lÉs éagÉs dÉ sééaêatiçn nÉ dçiîÉnt éas êtêÉ têaitéÉsI ÉllÉs éÉuîÉnt êtêÉ 
suééêiméÉs Én sélÉctiçnnant puééêimÉê lÉs éagÉs du sééaêatÉuêK 

· qêaitÉmÉnt d’imagÉsK iÉs éaêamètêÉs dÉ têaitÉmÉnt dÉs imagÉs suiîants éÉuîÉnt êtêÉ séécifiés W  
Ø NÉttoyÉê lÉs imagÉs X 
Ø `onîÉêtiê lÉs imagÉs Én coulÉuê Ét Én niîÉaux dÉ gêis Én imagÉs noiêÉs Ét blanchÉs X 
Ø caiêÉ touênÉê lÉs imagÉs dÉ EVMœ îÉês la gauchÉLdêçitÉ çu NUMœ xêÉtçuênÉêzF X 
Ø rtilisÉê dÉs sééaêatÉuês noiês éouê coêêigÉê la misÉ Én têaîÉês ; 
Ø rtilisÉê dÉs caêêés noiês éouê coêêigÉê la misÉ Én têaîÉês ; 

`És éaêamètêÉs sÉêçnt utilisés éaê défaut lçêsèu’un çééêatÉuê aàçutÉêa dÉs dçcumÉnts à un lçt dÉ cÉ tyéÉ 
sans utilisÉê dÉ éêçfils d’iméçêtatiçnK 

R.P. oeconnaissance 
iÉs éaêamètêÉs dÉ êÉcçnnaissancÉ suiîants éÉuîÉnt êtêÉ cçnfiguêés W 

· aéfinitions dÉ documÉntK sçus éçuîÉz utilisÉê tçutÉs lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt du éêçàÉt çu 
sélÉctiçnnÉê cÉllÉs à utilisÉê éçuê lÉ tyéÉ dÉ lçt Én cçuêsK pi îçus utilisÉz unÉ listÉ dÉ définitiçns dÉ 
dçcumÉntI îçus éçuîÉz séécifiÉê lÉuê çêdêÉ d’assçciatiçn éçuê lÉ tyéÉ dÉ lçt W lÉs définitiçns sÉêçnt 
assçciéÉs dans l’çêdêÉ çù ÉllÉs sçnt éêésÉntéÉs dans la listÉ EdÉ haut Én basFK mçuê mçdifiÉê l’çêdêÉ 
dÉs définitiçns dÉ dçcumÉntI utilisÉz lÉs bçutçns eaut Ét BasK 

· clÉxiiayoutK bn êèglÉ généêalÉI tçutÉs lÉs définitiçns dÉ dçcumÉnt chaêgéÉs sçnt assçciéÉs dÉ 
manièêÉ cçnsécutiîÉK ia èualité dÉs assçciatiçns Ést ÉnsuitÉ cçntêôléÉ Ét cÉllÉ éêésÉntant la 
mÉillÉuêÉ èualité Ést chçisiÉK mçuê accéléêÉê l’assçciatiçn dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉntI sélÉctiçnnÉz 
rtilisÉê la éêÉmièêÉ éêésÉntation flÉxiblÉ accÉétablÉK  aans cÉ casI si un clÉxiiayçut Ést assçciéI 
lÉ êÉstÉ dÉs clÉxiiayçuts sÉêa ignçêéK 

· AêboêÉscÉncÉ dÉ classÉmÉntK rn classifiÉuê dÉ sélÉctiçn dÉ clÉxiiayçuts éÉut êtêÉ chaêgé éçuê lÉ 
tyéÉ dÉ lçt çu éçuê lÉ éêçàÉtK mçuê sélÉctiçnnÉê un classifiÉuêI clièuÉz suê `haêgÉê… éuisI dans la 
bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉI sélÉctiçnnÉz un fichiÉê dÉ classifiÉuêK mçuê désassçciÉê lÉ classifiÉuêI 
clièuÉz suê aétachÉêK 
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· puééêimÉê lÉs éagÉs îiÉêgÉs éÉndant la êÉconnaissancÉ W sélÉctiçnnÉz cÉttÉ çétiçn si îçus 
sçuhaitÉz èuÉ lÉs éagÉs îiÉêgÉs sçiÉnt suééêiméÉsK 

R.4. séêification de l’intégêité 
pi îçus sçuhaitÉz èuÉ l’intégêité dÉs lçts du tyéÉ Én cçuês sçit îéêifiéÉI sélÉctiçnnÉz bxécutÉê la 
îéêification d’intégêité du lot aîant l’ÉxéoêtationK mçuê éditÉê lÉ scêiét dÉ îéêificatiçn d’intégêité du lçtI 
clièuÉz suê ÉditÉê lÉ scêiét dÉ îéêification…K daêdÉz à l’Éséêit èuÉ cÉttÉ actiçn éêçîçèuÉêa la sélÉctiçn Ét 
lÉ îÉêêçuillagÉ dÉ l’çétiçn bxéoêtÉê lÉs lots ÉntiÉês dÉ l’çnglÉt clux dÉ têaîail Edans la îÉêsiçn 
distêibuéÉFK sçus nÉ sÉêÉz dçnc élus Én mÉsuêÉ dÉ mçdifiÉê lÉ lçtK 
pi aucun tÉxtÉ dÉ scêiét n’Ést saisiI la îéêificatiçn d’intégêité n’auêa éas liÉuI èuÉl èuÉ sçit l’état dÉ 
l’çétiçnK 

R.R. bxéoêtation 
iÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn sçnt séécifiés éçuê lÉs définitiçns dÉ dçcumÉntK mçuê lÉs tyéÉs dÉ lçtsI îçus 
éçuîÉz séécifiÉê lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn éaê défaut manuÉllÉmÉntK iÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn 
actuÉls sÉêçnt affichés dans la sÉctiçn cçêêÉséçndantÉK mçuê mçdifiÉê lÉs éaêamètêÉs d’ÉxéçêtatiçnI clièuÉz 
suê jodifiÉê lÉs éaêamètêÉs d’Éxéoêtation éaê défaut… Ét cçnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn dans 
la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉ Eîçiê maêamètêÉs d’ÉxéçêtatiçnFK 

iÉ cas échéantI un scêiét éÉut êtêÉ déclÉnché autçmatièuÉmÉnt unÉ fçis l’Éxéçêtatiçn tÉêminéÉK mçuê 
actiîÉê lÉ déclÉnchÉmÉnt d’un scêiétI sélÉctiçnnÉz bxécutÉê lÉ scêiét aéêès l’ÉxéoêtationK mçuê éditÉê lÉ 
scêiétI clièuÉz suê ÉditÉê… Eéçuê çbtÉniê unÉ dÉscêiétiçn détailléÉ du langagÉ dÉ scêiét ainsi èuÉ dÉs 
ÉxÉmélÉsI cçnsultÉz lÉ fichiÉê d’aidÉFK 

mçuê ÉxéçêtÉê dÉs imagÉs dÉ dçcumÉnts nçn êÉcçnnus Esans aucunÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt assçciéÉFI 
sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê lÉs documÉnts non êÉconnusK mçuê mçdifiÉê lÉs éaêamètêÉs d’Éxéçêtatiçn dÉs 
imagÉsI clièuÉz suê maêamètêÉs… Ét séécifiÉz lÉs nçuîÉaux éaêamètêÉs Eîçiê bxéçêtatiçn d’imagÉsFK 

R.S. clux de têavail 

5.6.1. sÉrsion autonomÉ 
iÉs éaêamètêÉs dÉ flux dÉ têaîail suiîants éÉuîÉnt êtêÉ cçnfiguêés dans la îÉêsiçn autçnçmÉ W 

· bxéçêtatiçn autçmatièuÉ dÉ lçtsI s’il n’y a èuÉ èuÉlèuÉs caêactèêÉs êÉcçnnus sans cÉêtitudÉK mçuê lÉs 
lçts à ÉxéçêtÉê autçmatièuÉmÉntI sélÉctiçnnÉz bxéoêtÉê automatièuÉmÉnt lÉ lot s’il n’y a aucunÉ 
ÉêêÉuê ou aucun aîÉêtissÉmÉnt Ét si lÉ éouêcÉntagÉ dÉ symbolÉs incÉêtains Ést inféêiÉuê ou 
égal à Ét saisissÉz lÉ éçuêcÉntagÉ maximum autçêisé dÉ caêactèêÉs êÉcçnnus sans cÉêtitudÉ éçuê 
l’Éxéçêtatiçn autçmatièuÉK 

· puééêÉssiçn du dçcumÉnt aéêès l’ÉxéçêtatiçnK mçuê suééêimÉê autçmatièuÉmÉnt lÉs dçcumÉnts 
aéêès l’ÉxéçêtatiçnI clièuÉz suê puééêimÉê lÉs documÉnts têaités aéêès l’ÉxéoêtationK 

5.6.2. sÉrsion distribuéÉ 
iÉs éaêamètêÉs dÉ flux dÉ têaîail suiîants éÉuîÉnt êtêÉ cçnfiguêés dans la îÉêsiçn distêibuéÉ W 

· jodÉ du flux dÉ têaîail W nçn assisté çu aîÉc îéêificatiçnK bn mçdÉ nçn assistéI tçus lÉs éêçcÉssus 
s’ÉxécutÉnt autçmatièuÉmÉnt W lÉs dçcumÉnts sçnt iméçêtésI êÉcçnnus Ét ÉxéçêtésI ÉtI si dÉs ÉêêÉuês 
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sÉ éêçduisÉntI ils sÉêçnt aàçutés à la filÉ bxcÉétiçnsK bn mçdÉ AîÉc îéêificationI lÉs ÉêêÉuês Ét lÉs 
caêactèêÉs êÉcçnnus sans cÉêtitudÉ sçnt îéêifiés Ét cçêêigés manuÉllÉmÉntK i’Éxéçêtatiçn éÉut 
égalÉmÉnt êtêÉ démaêêéÉ manuÉllÉmÉnt si nécÉssaiêÉK 

· séêifiÉê lÉs lots ÉntiÉêsK iÉs tâchÉs dÉ îéêificatiçn sçnt cçnstituéÉs à éaêtiê dÉ èuÉlèuÉs dçcumÉnts 
Eàusèu’à NMF du mêmÉ lçtK pi cÉttÉ çétiçn Ést sélÉctiçnnéÉI lÉs tâchÉs dÉ îéêificatiçn cçntiÉndêçnt 
dÉs lçts ÉntiÉêsK  

· massÉê la îéêification Ét la îéêification dÉ donnéÉs si lÉ éouêcÉntagÉ dÉ caêactèêÉs incÉêtains 
Ést inféêiÉuê ou égal à W si cÉttÉ çétiçn Ést sélÉctiçnnéÉI lÉs dçcumÉnts cçêêÉctÉmÉnt êÉcçnnus nÉ 
sÉêçnt éas inclus dans lÉs tâchÉs dÉ îéêificatiçnK iÉs dçcumÉnts sÉêçnt ignçêés s’ils nÉ cçntiÉnnÉnt 
aucun caêactèêÉ à îéêifiÉê çu si lÉ éçuêcÉntagÉ dÉ caêactèêÉs incÉêtains Ést inféêiÉuê à la îalÉuê 
séécifiéÉK 

· bxéoêtÉê lÉs lots ÉntiÉêsK pi cÉttÉ çétiçn Ést sélÉctiçnnéÉI sÉuls lÉs lçts ÉntiÉês sÉêçnt ÉxéçêtésK iÉs 
dçcumÉnts indiîiduÉls nÉ sÉêçnt éas ÉxéçêtésK 

· puééêimÉê lÉs documÉnts têaités aéêès l’Éxéoêtation W sélÉctiçnnÉz cÉttÉ çétiçn éçuê suééêimÉê 
autçmatièuÉmÉnt lÉs dçcumÉnts ÉxéçêtésK 

· pééaêÉê lÉs filÉsK sçus éçuîÉz aàçutÉê dÉs filÉs distinctÉs éçuê y cçnstituÉê lÉs tâchÉs dÉ 
l’çééêatÉuêK 

S. `onfiguêation dÉ l’iméoêtation d’imagÉs 
aans la îÉêsiçn distêibuéÉI lÉs imagÉs sçnt iméçêtéÉs dans unÉ aéélicatiçn séécialÉ – la statiçn dÉ 
numéêisatiçnK `ÉéÉndantI lÉs çééêatÉuês dÉ îéêificatiçn Ét lÉs chÉfsJçééêatÉuês Én îéêificatiçn éÉuîÉnt 
égalÉmÉnt aàçutÉê dÉs imagÉs aux lçtsK aÉs imagÉs éÉuîÉnt aussi êtêÉ iméçêtéÉs autçmatièuÉmÉnt dÉéuis 
dÉs açssiÉês actifsK 
iÉs éêçfils d’iméçêtatiçn éÉêmÉttÉnt dÉ séécifiÉê lÉs éaêamètêÉs d’iméçêtatiçn Ét lÉs éaêamètêÉs dÉ 
têaitÉmÉnt d’imagÉsK aans la îÉêsiçn distêibuéÉI lÉs éêçfils d’iméçêtatiçn sÉêîÉnt généêalÉmÉnt à têaitÉê dÉs 
açssiÉês actifsI éuisèuÉ lÉs çééêatÉuês dÉ îéêificatiçn aàçutÉnt dÉs imagÉs éçuê cçêêigÉê lÉs ÉêêÉuês 
d’assÉmblagÉI Ét nçn à têaitÉê un flux dÉ dçcumÉntsK aans la îÉêsiçn autçnçmÉI un çééêatÉuê éÉut 
égalÉmÉnt utilisÉê dÉs éêçfils d’iméçêtatiçn éçuê iméçêtÉê êaéidÉmÉnt dÉs imagÉs Én un sÉul clicK 

mçuê aàçutÉê un éêçfil d’iméçêtatiçnI clièuÉz suê mêoàÉt > mêofils d’iméoêtation d’imagÉs dans lÉ mÉnu 
éêinciéal du éêçgêammÉK aans la bçîtÉ dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉI îçus éçuîÉz cêéÉê dÉ nçuîÉaux éêçfils 
d’iméçêtatiçn mais aussi mçdifiÉêI suééêimÉê Ét cçéiÉê lÉs éêçfils Éxistants Efllustêatiçn NSFK 
mçuê cêéÉê un nçuîÉau éêçfil d’iméçêtatiçnI démaêêÉz l’assistant mêçfil d’iméçêtatiçn Én clièuant suê 
NouîÉau… 
`hçisissÉz d’abçêd la sçuêcÉ dÉ l’imagÉK sçus éçuîÉz chçisiê d’çbtÉniê unÉ imagÉ sçit à éaêtiê d’un 
scannÉê çu sçit à éaêtiê d’un açssiÉê actif ElÉ dçssiÉê dans lÉèuÉl lÉs imagÉs sÉêçnt êÉchÉêchéÉsFK pi îçus 
sçuhaitÉz aàçutÉê dÉs imagÉs à éaêtiê d’un açssiÉê actifI îÉillÉz à diséçsÉê dÉs dêçits nécÉssaiêÉs à 
l’çuîÉêtuêÉ Ét à l’écêituêÉ dans cÉ dçssiÉêK pi îçus chçisissÉz un scannÉê cçmmÉ sçuêcÉ d’imagÉI assuêÉzJ
îçus èu’il Ést cçêêÉctÉmÉnt cçnnÉctéK 

`êéation d’un éêofil d’iméoêtation au moyÉn d’un scannÉê  
NK pélÉctiçnnÉz pcannÉê cçmmÉ sçuêcÉ d’imagÉ Ét clièuÉz suê puiîantK 

OK `çnfiguêÉz lÉs çétiçns dÉ numéêisatiçn Ét dÉ têaitÉmÉnt d’imagÉsK pélÉctiçnnÉz la méthçdÉ 
d’intÉêactiçn aîÉc lÉ scannÉê dans la listÉ déêçulantÉ Стиль диалога настроек W sélÉctiçnnÉz 
maêamètêÉs dÉ numéêisation clÉxi`aétuêÉ éçuê utilisÉê la bçîtÉ dÉ dialçguÉ d’A__vv 
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clÉxi`aétuêÉ çu maêamètêÉs dÉ numéêisation du systèmÉ éçuê utilisÉê la bçîtÉ dÉ dialçguÉ du 
éilçtÉ du scannÉêK `lièuÉz suê puiîantK 

PK `çnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs d’assÉmblagÉ dÉ dçcumÉnts Ét dÉ éêétêaitÉmÉnt d’imagÉsK maê ÉxÉmélÉI 
îçus éçuîÉz chçisiê dÉ nÉttçyÉê dÉs imagÉs Es’il Ést éçssiblÉ èuÉ la èualité dÉ l’imagÉ sçit faiblÉ çu 
èuÉ l’imagÉ cçntiÉnnÉ dÉs … éaêasitÉs »FK mçuê cÉ faiêÉI cçnîÉêtissÉzJlÉs Én nçiê Ét blancI faitÉsJlÉs 
éiîçtÉê Ét désactiîÉz la cçêêÉctiçn dÉ la misÉ Én têaîÉêsK `lièuÉz suê puiîant lçêsèuÉ îçus aîÉz 
tÉêminéK 

QK sçus éçuîÉz maintÉnant mçdifiÉê lÉ nçm éaê défaut du éêçfil d’iméçêtatiçn Ét aàçutÉê un 
cçmmÉntaiêÉK 

`êéation d’un éêofil d’iméoêtation au moyÉn d’un aossiÉê actif 
NK pélÉctiçnnÉz aossiÉê actif cçmmÉ  sçuêcÉ  d’imagÉ  Ét  saisissÉz  lÉ  chÉmin  Eau  fçêmat  rk`  si  

éçssiblÉFK `lièuÉz ÉnsuitÉ suê puiîantK 
OK `çnfiguêÉz lÉs çétiçns dÉ chaêgÉmÉnt dÉ l’imagÉK sçus éçuîÉz sélÉctiçnnÉê `ontêôlÉê lÉ dossiÉê 

actif toutÉs lÉs Ét saisiê l’intÉêîallÉ dÉ tÉmés ÉntêÉ lÉs êÉchÉêchÉs d’imagÉsK aans maêamètêÉs du 
lotI sélÉctiçnnÉz l’unÉ dÉs çétiçns éçuê détÉêminÉê lÉ çu lÉs lçts auxèuÉls lÉs nçuîÉllÉs imagÉs 
sÉêçnt aàçutéÉsK aans la listÉ déêçulantÉ NombêÉ dÉ fichiÉês à aàoutÉêI sélÉctiçnnÉz l’unÉ dÉs 
îalÉuês éçuê définiê lÉ nçmbêÉ dÉ fichiÉês à aàçutÉê au lçt séécifié çu nçuîÉllÉmÉnt cêééK `lièuÉz 
suê puiîantK 

PK `çnfiguêÉz lÉs éaêamètêÉs d’assÉmblagÉ dÉ dçcumÉnts Ét dÉ éêétêaitÉmÉnt d’imagÉsI tçut cçmmÉ 
îçus cêéÉêiÉz un éêçfil d’iméçêtatiçn au mçyÉn d’un scannÉêK `lièuÉz suê puiîant lçêsèuÉ îçus 
aîÉz tÉêminéK 

QK i’assistant mêçfil d’iméçêtatiçn îçus inîitÉêa à cçnfiguêÉê lÉs çétiçns dÉ éuêgÉ du açssiÉê actif W lÉs 
imagÉs dçnt l’iméçêtatiçn a êéussi ainsi èuÉ lÉs imagÉs ayant êÉncçntêé dÉs ÉêêÉuês d’iméçêtatiçn 
éÉuîÉnt êtêÉ suééêiméÉs çu cçnsÉêîéÉsLdéélacéÉsK `lièuÉz suê puiîant lçêsèuÉ îçus aîÉz tÉêminéK 

RK sçus éçuîÉz maintÉnant mçdifiÉê lÉ nçm éaê défaut du éêçfil d’iméçêtatiçn Ét aàçutÉê un 
cçmmÉntaiêÉK 

 
fllustêation NS : BoîtÉ dÉ dialoguÉ mêofils d’iméoêtation d’imagÉs 
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ia îéêificatiçn du açssiÉê actif Ést lancéÉ cçmmÉ suit W 
· aans la îÉêsiçn autçnçmÉ W Én sélÉctiçnnant `ontêôlÉê automatièuÉmÉnt lÉs dossiÉês actifs dans 

la fÉnêtêÉ mêofils d’iméoêtation d’imagÉsK 
· aans la îÉêsiçn distêibuéÉ W éçuê dÉs éêçàÉts éaêticuliÉêsI Én utilisant lÉ jonitÉuê dÉ sÉêîÉuê dÉ 

têaitÉmÉntI dans la sÉctiçn aossiÉês actifsK 

T. qéléchaêgÉmÉnt d’un éêoàÉt îÉês lÉ sÉêîÉuê 
aans la îÉêsiçn autçnçmÉ du systèmÉI lÉs çééêatÉuês éÉuîÉnt cçmmÉncÉê à têaîaillÉê aîÉc un éêçàÉt 
aussitôt èu’il Ést cçnfiguêéK aans la îÉêsiçn distêibuéÉI lÉ éêçàÉt cêéé dçit êtêÉ téléchaêgé îÉês lÉ sÉêîÉuê 
d’aéélicatiçnK mçuê cÉ faiêÉI clièuÉz suê cichiÉê > qéléchaêgÉê lÉ éêoàÉt suê lÉ sÉêîÉuê… ÉtI dans la bçîtÉ 
dÉ dialçguÉ èui s’çuîêÉI saisissÉz l’adêÉssÉ du sÉêîÉuê d’aéélicatiçn au fçêmat httéWLLYnçmdusÉêîÉuê[K 
pÉul l’administêatÉuê du sÉêîÉuê d’aéélicatiçn éÉut téléchaêgÉê lÉ éêçàÉt îÉês lÉ sÉêîÉuêK 
rnÉ fçis éêçàÉt téléchaêgé îÉês lÉ sÉêîÉuêI îçus dÉîÉz attêibuÉê dÉs êôlÉs aux çééêatÉuês utilisant la 
`onsolÉ d’administêation Ét dÉ suiîiK  pi  dÉs  açssiÉês  actifs  sçnt  utilisés  dans  lÉ  éêçàÉtI  actiîÉzJlÉs  Én  
utilisant lÉ jonitÉuê dÉ sÉêîÉuê dÉ têaitÉmÉntK mçuê çbtÉniê dÉs infçêmatiçns détailléÉs suê 
l’administêatiçn du systèmÉI cçnsultÉz lÉ duidÉ dÉ l’administêatÉuêK 

U. oaccouêcis claîiÉê 
8.1. cenêtêe éêinciéale 

kçuîÉau éêçàÉt… `qoi+jAg+k  
luîêiê un éêçàÉt… `qoi+jAg+l  

bnêÉgistêÉê `qoi+p  
kçuîÉau lçt… `qoi+k  

`haêgÉê lÉs imagÉs… `qoi+l  
kuméêisÉê dÉs imagÉs… `qoi+h  

fméçêtÉê dÉs imagÉs `qoi+f  
bxéçêtÉê… `qoi+r rnièuÉmÉnt dans la îÉêsiçn autçnçmÉ 

bxéçêtÉê lÉs dçnnéÉs îÉês dÉs 
fichiÉês… 

Aiq+jAg+p  

bxéçêtÉê îÉês unÉ basÉ dÉ dçnnéÉs… Aiq+jAg+a  
AnnulÉê `qoi+w  

oétabliê `qoi+v  
`çuéÉê `qoi+u  

`çéiÉê `qoi+`  
`çllÉê `qoi+s  

puééêimÉê prmmo  
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pélÉctiçnnÉê tçut `qoi+A  

oÉchÉêchÉê… `qoi+c  
oÉchÉêchÉê suiîant cP  

AccédÉê au dçcumÉnt suiîant `qoi+a  
AccédÉê au dçcumÉnt éêécédÉnt `qoi+jAg+a  

kÉttçyÉê l’imagÉ `qoi+Aiq+h  
fnîÉêsÉê l’imagÉ `qoi+Aiq+s  

miîçtÉê l’imagÉ dÉ VMœ îÉês la dêçitÉ `qoi+t  
miîçtÉê l’imagÉ dÉ VMœ îÉês la gauchÉ `qoi+jAg+t  

içts dÉ tÉst `qoi+jAg+_  
içts `qoi+_  

aétails Aiq+N  
signÉttÉs Aiq+O  

mlÉin écêan cNN  
ActualisÉê cR  

mêçéêiétés… Aiq+bkqoÉb  
ÉditÉuê dÉ dçcumÉnt W jçdÉ fmagÉ `qoi+N  

ÉditÉuê dÉ dçcumÉnt W jçdÉ açnnéÉs `qoi+O  
wççm aîant `qoi+krj+  

wççm aêêièêÉ `qoi+krj–  
signÉttÉs W AugmÉntÉê la taillÉ `qoi+jAg+krj+  

signÉttÉs W oéduiêÉ la taillÉ `qoi+jAg+krj–  
AnalysÉê `qoi+b  

AssçciÉê unÉ définitiçn dÉ dçcumÉnt… Aiq+jAg+b  
oÉcçnnaîtêÉ `qoi+o  

bxécutÉê la îéêificatiçn cT  
ÉlémÉnt suiîant à îéêifiÉê cQ  

ÉlémÉnt éêécédÉnt à îéêifiÉê jAg+cQ  
bêêÉuê d’assÉmblagÉ suiîantÉ cV  

bêêÉuê d’assÉmblagÉ éêécédÉntÉ jAg+cV  
`aêactèêÉ incÉêtain suiîant cU  

`aêactèêÉ incÉêtain éêécédÉnt jAg+cU  
bêêÉuê dÉ êèglÉ suiîantÉ cS  

bêêÉuê dÉ êèglÉ éêécédÉntÉ jAg+cS  
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aéfinitiçns dÉ dçcumÉnt… `qoi+q  

qyéÉs dÉ lçts… `qoi+jAg+q  
mêçfils d’iméçêtatiçn d’imagÉ `qoi+jAg+f  

jÉttêÉ à àçuê îÉês la îÉêsiçn la élus 
êécÉntÉ 

Aiq+jAg+r  

oéanalysÉê `qoi+Aiq+b  
oÉlancÉê la êÉcçnnaissancÉ `qoi+Aiq+o  

séêifiÉê à nçuîÉau lÉs êèglÉs `qoi+cS  
séêifiÉê l’intégêité du lçt `qoi+jAg+b  

oubêièuÉs d’aidÉ cN  
nuittÉê Aiq+cQ  

8.O. cenêtêe de l’éditeuê de définition de document 

AàçutÉê unÉ éagÉ… `qoi+m  
AàçutÉê unÉ sÉctiçn dÉ dçcumÉnt… `qoi+Aiq+p  

mêçéêiétés dÉ la définitiçn dÉ dçcumÉnt `qoi+q  
bnêÉgistêÉê `qoi+p  

AnnulÉê `qoi+w  
oétabliê `qoi+v  

`çuéÉê `qoi+u  
`çéiÉê `qoi+`  

`çllÉê `qoi+s  
puééêimÉê prmmo  

puééêimÉê unÉ êégiçn jAg+prmmo  
pélÉctiçnnÉê tçut `qoi+A  

pélÉctiçnnÉê éaê tyéÉ `qoi+jAg+A  
dêçuéÉ `qoi+d  

aégêçuéÉê `qoi+jAg+d  
`çéiÉê lÉ tÉxtÉ dÉ l’imagÉ `qoi+Aiq+`  

`êéÉê un chamé W qÉxtÉ Aiq+jAg+q  
`êéÉê un chamé W `çchÉ Aiq+jAg+`  

`êéÉê un chamé W dêçuéÉ dÉ cçchÉs Aiq+jAg+j  
`êéÉê un chamé W `çdÉ baêêÉs Aiq+jAg+_  

`êéÉê un chamé W fmagÉ Aiq+jAg+m  
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`êéÉê un chamé W qablÉau Aiq+jAg+i  

`êéÉê un chamé W dêçuéÉ Aiq+jAg+d  
kÉttçyÉê l’imagÉ `qoi+Aiq+h  

fnîÉêsÉê l’imagÉ `qoi+Aiq+s  
miîçtÉê l’imagÉ dÉ VMœ îÉês la dêçitÉ `qoi+t  

miîçtÉê l’imagÉ dÉ VMœ îÉês la gauchÉ `qoi+jAg+t  
cçêmulaiêÉ dÉ dçnnéÉs Aiq+cO  

mêçéêiétés Aiq+bkqoÉb  
ÉlémÉnts statièuÉs `qoi+N  

oégiçns dÉ chamé `qoi+O  
AffichÉê la stêuctuêÉ du dçcumÉnt Aiq+cN  

`hamés Aiq+N  
magÉs Aiq+O  

wççm aîant `qoi+krj+  
wççm aêêièêÉ `qoi+krj–  

bxécutÉê lÉ tÉst `qoi+o  
aétÉctiçn autçmatièuÉ d’çbàÉts `qoi+a  

séêifiÉê la éêésÉntatiçn du dçcumÉnt cV  
AssçciÉê unÉ sÉctiçn `qoi+b  

oubêièuÉs d’aidÉ cN  
cÉêmÉê Aiq+cQ  

8.P. cenêtêe séêification gêouéée 

`çnfiêmÉê tçut bkqoÉb  
aifféêÉê tçut `qoi+bkqoÉb  

_asculÉê _aêêÉ d’ÉséacÉ  
magÉ suiîantÉ mAdb 

prfsAkqb 
 

magÉ éêécédÉntÉ mAdb 
moÉ`Éabkqb 

 

AnnulÉê `qoi+w  

oétabliê `qoi+v  
pélÉctiçnnÉê tçut `qoi+A  

AffichÉê l’imagÉ du caêactèêÉ cO  
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mlÉin écêan cNN  

AffichÉê l’imagÉ du chamé `qoi+f  
AffichÉê l’imagÉ du chamé W AuJdÉssus Aiq+N  

AffichÉê l’imagÉ du chamé W bn dÉssçus Aiq+O  
ÉchÉllÉ dÉ l’imagÉ W wççm aîant `qoi+krj+  

ÉchÉllÉ dÉ l’imagÉ W wççm aêêièêÉ `qoi+krj–  
oubêièuÉs d’aidÉ cN  

nuittÉê Aiq+cQ  

8.4. cenêtêe séêification de chamé 

`çnfiêmÉê lÉ chamé bkqoÉb  

aifféêÉê lÉ chamé `qoi+bkqoÉb  
`aêactèêÉ incÉêtain suiîant cQ  

`aêactèêÉ incÉêtain éêécédÉnt jAg+cQ  
`hamé suiîant mAdb 

prfsAkqb 
 

`hamé éêécédÉnt mAdb 
moÉ`Éabkqb 

 

AnnulÉê `qoi+w  

oétabliê `qoi+v  
`çuéÉê `qoi+u  

`çéiÉê `qoi+`  
`çllÉê `qoi+s  

puééêimÉê prmmo  
puééêimÉê tçut Aiq+prmmo  

pélÉctiçnnÉê tçut `qoi+A  
fnséêÉê un saut dÉ lignÉ jAg+bkqoÉb  

cusiçnnÉê lÉs caêactèêÉs `qoi+j  
`hamés analçguÉs Aiq+cP  

AffichÉê l’imagÉ du caêactèêÉ cO  
mlÉin écêan cNN  

qÉxtÉ êÉcçnnu Aiq+cN  
aécçuéagÉ dÉ l’imagÉ du caêactèêÉ Aiq+cO  

AffichÉê l’imagÉ du chamé `qoi+f  
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AffichÉê l’imagÉ du chamé W AuJdÉssus Aiq+N  

AffichÉê l’imagÉ du chamé W bn dÉssçus Aiq+O  
ÉchÉllÉ dÉ l’imagÉ W wççm aîant `qoi+krj+  

ÉchÉllÉ dÉ l’imagÉ W wççm aêêièêÉ `qoi+krj–  
oubêièuÉs d’aidÉ cN  

nuittÉê Aiq+cQ  
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