
 
校验是检查和更正已识别数据的过程。 
可创建规则来检查某些数据字段中的数据。规则是自动校验的。如果某一字段值

不符合某一规则的标准，则该字段会提交给操作员进行检查。 
在校验期间，文档和批处理文件组合也进行检查。 

 

 
文档分四个阶段进行处理： 
图像导入。图像会自动上传到扫描工作站或在其上进行扫描（请参阅“扫描操作

员手册”）。 
识别。在此阶段，文档图像上的数据会进行识别。此过程会自动执行。 
校验。在此阶段，数据主要由校验操作员进行处理。 
导出。图像和数据导出是根据项目设置进行启动，或由高级校验操作员进行 

启动。 

 

 
在每一阶段，要处理的文档均会放入队列。在校验阶段，可形成多个队列，具体

取决于在文档上执行的操作： 
· 文档组装检查 
· 数据校验（检查已识别的数据） 
· 校验（更正规则错误） 
· 批处理文件完整性检查 
· 导出确认 
· 异常（此队列由带有处理错误的文档和页面组成） 

 
如果未选择文档组装检查或数据校验队列，则将在“校验”队列内部执行这些 

过程。 

根据其职责，操作员将指定不同的角色。数据校验操作员只能访问数据校验队

列。校验操作员可以访问除“导出确认”和“异常”队列以外的所有队列。高级

校验操作员可以访问所有队列。 

 

队列和任务 

文档处理阶段 

什么是校验？ 



 
单击开始 à 程序 à ABBYY FlexiCapture 9.0 工作站 à 数据校验工作站 ，或

单击 开始 à 程序 à ABBYY FlexiCapture 9.0 工作站 à 校验工作站。 

 

 
当应用程序启动时，系统将提示您选择要执行校验的项目。选择本地项目或服务

器上的项目。单击从服务器打开… 以选择存储该项目所在的应用程序服务器。 

 

 
文档是在自动创建的任务中进行处理。要开始工作，通过单击 从所选

队列中获取某一任务。当处理完成时，通过单击  将任务返回。 
如果需要将该任务推迟一段时间，单击 （推迟任务）。被推迟的任务将显示

在窗口的下面部分，其他操作员不可操作。可先处理其他任务，然后再返回处理

被推迟的任务。要停止处理某一任务，单击 （取消任务）。如果在处理某一

任务时出现意外的情况，可通过单击 （将任务发送至异常），将该任务添加

至异常队列）。高级校验操作员可使用此按钮将任务发送至任一队列。 
使用任务菜单将所选的文档发送至异常队列（将文档发送至异常…），将文档添

加至现有的异常队列（将文档添加至异常…），将文档从异常队列中移除（从异

常中移除文档…），以及查看异常的列表（查看异常的列表…）。当查看异常

时，可在将任务或文档发送至异常队列时查看所做的注释。 

 

 
页面将自动组装进文档中。任何出现的组装错误可轻松地在页面缩略图中进行 

更正（单击 ）。 
一些常见组装错误： 

1K 页码错误。要更改页码，只需按住鼠标左键不放，同时拖动页面。还可以使

用快捷菜单上的分割和合并命令，将某个文档分割为单独的页面，然后将这

些页面组合为一个新文档。 

OK 关键字段值不匹配。由于表单填写或识别错误，值可能不匹配。请更正任何

不匹配的值。如果因页码错误而导致值不匹配，请按如上所述更正页码。 
 
 

 

选择项目 

管理任务 

校验数据 

检查文档组装 

启动工作站 



某些字符可能识别不正确。您必须校验这些字符并更正任何错误。此过程也称为

“数据校验”。要进行校验的字段由管理员指定。 
数据分两步进行校验：组校验和字段校验。如果其中一步没有要校验的字段，则

跳过该步骤。 
在组校验中，将显示完全识别的字符。在字段检验中，将显示要校验的单独字段

值（例如，可疑字符和格式错误）。组校验与字段校验各自在单独的窗口完成。 
 

 



 
规则错误在文档窗口中进行更正。要打开文档窗口，双击该文档。使用主工具栏

上的  和  按钮转至下一错误或上一错误。 

 

 
图像可自动导入，或由扫描操作员导入。如有必要，校验操作员和高级校验操作

员还可以扫描文档（文件à扫描图像…），或加载图像（文件à加载图像…）。 

 
文档定义会自动选择和应用。如有必要，校验操作员或高级校验操作可通过识别

菜单选择或应用文档定义。 

 

 
图像是根据文档定义中提供的设置导出的。如有必要，通过单击文件à导出至，

高级校验操作员可将数据或图像导出至指定的目标。 

识别文档 

添加图像 

导出数据或图像 

更正规则错误 



 
要快速执行操作，请使用以下按键组合： 
获取任务 Ctrl+G 
查看批处理文件的列表 Ctrl+B 
查看队列的列表 Ctrl+n 
校验数据 F7 
确认 Enter 
推迟某项的校验 Ctrl+Enter 
上一校验项 Shift+FQ 
下一校验项 FQ  
从文件加载图像 Ctrl+l 
扫描文档 Ctrl+h 
导入图像 Ctrl+f 
加载图像 Ctrl+i 
开始识别 Ctrl+R 
导出 Ctrl+r 
帮助 F1 
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