
 
选择开始 à 程序 à ABBYY FlexiCapture 9.0 工作站 à 扫描工作站。 

 
扫描 确保扫描仪已连接到 PC。将纸质文档置于送纸机，然后单击扫描按钮： 

 

 

 
 

一旦创建了扫描仪配置文件，就会自动启动扫描。 

导出 单击导出按钮旁边的箭头，然后选择所需的导出目标。可将文档导出至文件

夹、cTP 服务器，或直接导出至 ABBvv clexiCapture Application perver。 
在下一对话框中，指定导出选项并单击确定。一旦导出了批处理文件，将出现以

下弹出通知： 

 

弹出通知可禁用。 

从此时开始，只需单击扫描并导出按钮，而不用进行任何附加设

置。该程序将使用以前选择的扫描仪和导出选项。 

是否对扫描不熟悉？ 

启动扫描工作站 

如有必要，对扫描仪配置文件

提供注释 

从列表中选择扫描仪 

选择喜爱的扫描界面 

根据需要调整扫描设置 



 
要按组处理图像，请使用批处理文件和文档： 
· 在导航器窗口中查看批处理文件和文档的结构 

· 只需在“导航器”或“图像”窗口中拖放页面，就可以对它们进行重新排列 

· 将多个页面组装至文档或将组装的文档分成多个页面  

· 插入缺少的页面或重新扫描单独的页面 

· 在“导航器”窗口中重命名批处理文件和文档 

 

 

如果要处理来自不同来源的图像，请使用批处理文件类型。通过这样做，将可以

调整以下项： 

· 扫描设置；  

· 文档和批处理文件分隔设置；  

· 图像处理设置；  

· 已扫描页面参数控制设置；  

· 发送设置；  

· 批处理文件注册参数；  

· 文档注册参数。 

要使用批处理文件类型，请使用“批处理文件类型”窗口（视图>批处理文件 
类型…）。 

要使用另一扫描工作站上的批处理文件类型，请通过单击“导出…”先导出，然

后单击“导入”在另一工作站上导入它们。 

使用批处理文件类型来处理不同类型的图像 

管理您的文档 



 

设置 在创建批处理文件类型期间用“创建批处理文件类型”向导指定注册参数的

列表，或在批处理文件类型属性对话框的文档注册参数和批处理文件注册参数选

项卡（视图à批处理文件类型…，然后在打开的对话框中单击修改...）。在配置

将批处理文件发送至 clexiCapture 项目的选项时，可从那里导入注册参数。 

填充 如果对当前批处理文件类型指定了注册参数的列表，则在创建批处理文件期

间输入参数的值。如有必要，请在快捷菜单上单击属性，在批处理文件属性对话

框中更改它们。每个文档的注册参数可在文档对话框中进行指定。 

 

 

您可用特定的编辑工具在编辑任何图像时删除机密信息。 

 

 

使用注册参数建立批处理文件和文档的索引 

删除机密信息 

 选择编辑工具  

选择要遮盖的文本 



 
扫描工作站允许您处理图像文件。 

· 从一页图像文件中创建多页 Pac 和 Tfcc 文件 

· 将图像文件转换为其他格式 

· 根据用户定义的规则重命名图像文件 

受支持的图像导入格式：Pac、Tfcc、JPEG、JPEG2MMM、BjP、PNG、

PCu、aCu、ajVu 和 JBfG2。 

 

 
可对大多数常用操作使用以下键盘快捷方式： 
使用当前选择扫描仪配置文件来扫描页面 Ctrl+p 
创建新文档 Ctrl+phift+C 
分解文档 Ctrl+phift+a 
加载图像  Ctrl+i 
选择扫描仪配置文件 Ctrl+phift+p 
选择导出选项 Ctrl+phift+E 
查看帮助文件 cN 
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键盘快捷键 

从文件中加载图像 


