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亲爱的用户！  

本指南对项目安装期间所执行的操作进行了描述。 

如果要了解更多信息，请尝试以下方式： 

 
· 使用其它帮助文件。使用程序菜单或单击“cN”，或单击“开始 [ 程序 [ A__vv clexiCapture VKM 
工作站 [ 帮助”，打开帮助文件。 

· 系统管理员指南：开始[ 程序 [ A__vv clexiCapture VKM 工作站 [ 指南 [ 系统管理员指南。 
· 操作员指南：开始[ 程序 [ A__vv clexiCapture VKM 工作站 [ 指南 [ 操作员指南。 
· 机器可读表单创建指南：开始 [ 程序 [ A__vv clexiCapture VKM 工作站 [ 指南 [ 机器可读
表单创建指南。 

· 从 clexiiayuot ptudio VKM 和 cormaesigner VKM 的菜单或按 cN 打开相应应用程序的帮助文
件。也可以单击“开始 [ 程序 [ A__vv clexiCapture VKM 工作站 [ 帮助”来打开帮助文件。 

· A__vv clexiiayout ptudio 教程。开始[ 程序 [ A__vv clexiCapture VKM 工作站 [ 指南 [ 
教程。 

对于单机版，请用 A__vv clexiCapture VKM 替换上述路径中的 A__vv clexiCapture VKM 工作
站。 

希望您喜欢使用我们的产品！ 
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1. 介绍 
1.1. 数据捕获的用途  

现在的商业、生产和服务领域都会用到大量文档。申请表、调查问卷、发票、草稿以及其他文

档，是任何一家公司的必备之物。现代信息技术突显了纸质文档的不足，且大部分数据被转换为

电子形式来进行存储、分析和处理。 

电子文档最耗时耗力的就是数据输入。只能凭借手工输入数据，输入少量信息尚可，但如果有大

量文档，就勉为其难了。由于手工输入团队难以管理，并且更改的成本与从头开始处理的成本相

当，因此在如此严苛的形势下，手工输入速度不能得到马上提高。 

因此，手工输入并非最佳途径。另一种更简单也更有效的途径，就是使用像 A__vv clexiCapture 
VKM 之类的自动数据捕获系统。 

1.2. 数据捕获自动化 

A__vv clexiCapture VKM 是一款用于处理结构化、半结构化 EclexiiayoutF 和非结构化文档的数据捕
获软件。 
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自动数据捕获由以下阶段组成： 
· 首先使用文档扫描仪对一系列页面进行扫描； 
· 扫描页面被自动组装成文档； 
· 自动识别字符； 
· 将不确定识别的字符发送给操作员检查（校验）， 
· 确认的数据最终被导出至文件或数据库，且文档图像被保存至指定文件夹。这些图像可以
采用图形格式或作为可搜索 mac 文件保存。 

A__vv clexiCapture VKM 是一款高效的数据捕获自动解决方案，它可以轻松控制工作进度和质量。 

1.3. ABBYY FlexiCapture 9.0 可以处理的文档 

A__vv clexiCapture VKM 是一种支持不同文档类型的数据捕获应用程序。 

A__vv clexiCapture VKM 可以处理的文档类型如下。 

· 结构化文档。包含专用数据字段且这些字段在各文档副本中的数量、位置和格式均保持不
变的文档，即结构化文档。此类表单通常以印刷形式发行，并且要手工填写。要识别结构

化表单和捕获表单数据，必须创建布局向本程序指示字段位置。布局在项目安装期间由 
A__vv clexiCapture VKM 创建。 

· 半结构化文档。各副本的数据字段在数量、位置和格式不同的文档，即半结构化文档或弹
性文档。发票就属于这类文档，其原因是发票由不同公司开具，发票的项目和格式通常有

所不同。所有发票都有账户号和支付金额，但这些项位于文档的不同部分。A__vv 
clexiCapture VKM 使用  clexiiayout 来识别半结构化文档和数据捕获。clexiiayout 是在 
A__vv clexiiayout ptudio 中创建的。有关 A__vv clexiiayout ptudio 的信息，请参阅其帮
助文件。弹性文档和半结构化文档的处理，仅创建阶段和布局匹配阶段与结构化文档不

同。 

· 非结构化文档。如果您要处理包含自由表单信息的非结构化文档，如合同、信函、订单、
图表，A__vv clexiCapture VKM 也是理想的解决方案。非结构化文档可以自动作为结构化文
档或弹性文档的补充来识别，或者通过使用 clexiiayout，然后导出至图像文件和可搜索 
mac 文件。索引字段可自动或手动地从非结构化文档捕获（使用 clexiiayout）。典型的非
结构化文档处理方案，就是将纸质存档转换为电子形式，捕获几个基于属性搜索所需的索

引字段。 

1.4. ABBYY FlexiCapture 9.0 工作站 

根据安装类型（单机或分布式），系统将包含不同的工作站。如果使用的是单机版，项目将安装

在管理员工作站上。如果使用的是分布式版本，项目将安装在项目安装工作站上，然后将会发送

到应用程序服务器。 
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O. 创建项目 
项目包含数据捕获所需的全部设置（文档定义、图像导入配置文件、程序设置）和要处理的文

档。 

多个文档被合并为批处理文件。批处理文件格式化类型取决于处理类型。例如，您可以合并创建

日期相同的文档，或者合并来自一次扫描的一组文档中的文档。批处理文件识别期间使用的设置

按批处理文件类型定义。您可以为最常用的处理设置创建多种批处理文件类型。在这种情况下，

操作员只需选择所需的批处理文件类型。也可以为整个批处理文件指定设置。这些设置将对类型

设为“默认”的项目应用。首先指定项目设置，然后在此基础上形成批处理文件类型（项目设置为该
批处理文件的默认设置）。 

工作批处理文件用于文档处理。测试批处理文件在文档定义调试期间使用。这些批处理文件类型

的区别，在于测试批处理文件使用本地（未发布）文档定义，而工作批处理文件则使用已发布的

文档定义。您可从文档定义编辑器窗口直接访问“测试批处理文件”列表。 

文档由一张或多张页面的图像（即单页文档和多页文档）以及从这些图像捕获的数据组成。 

一个项目中可以包含多个文档定义。在这种情况下，将在一个项目中处理不同类型的文档。 
因此，不需对所处理的文档进行预排序。您可以将不同文档类型合并到一个流中。但是，如果文

档流不交叉，则可以为它们创建独立的项目。 

首先要创建且至少创建一个项目。 

单击程序启动时打开的打开项目对话框中的新建…，或单击主菜单上的文件 >新建项目…，可创建
新项目。选择要保存该项目的文件夹，并指定文件夹名称。 

要向该项目添加批处理文件，请使用右键单击批处理文件列表时显示的快捷菜单的新建批处理文

件命令。也可以在不创建批处理文件的情况下加载图像。如果属这种情况，程序将自动创建批处

理文件。 

在批处理文件名称上双击鼠标左键，可查看被添加至该批处理文件的文档。单击项目 > 工作批处
理文件或按 Ctrl+_，可返回批处理文件列表。 

P. 创建文档定义 
创建文档定义是处理文档后影响所生成数据质量的主要项目设置阶段。要创建文档定义，执行如

下操作： 

· 创建布局（布局属性 — 在文档定义编辑器中创建，或通过加载 A__vv cormaesigner 内置
的表单，clexiiayout – 通过加载 A__vv clexiiayout ptudio VKM 内置的文件）； 

· 设置各字段的属性，并指定要在每个字段中查找的数据（可显著提高识别质量）。也可以指
定要发送给操作员进行校验的字段。 

· 设置字段值检查规则。这些规则有助于识别其值不符合要求的文档，例如字段值与特定数据
库的值不一致。 
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· 设置数据导出方法。数据可以导出至文件、数据库、Microsoft pharemoint 或根据脚本程序导
出。 

在完成定义创建时，必须发布定义。然后，该定义即可用于文档处理。 

创建和编辑文档定义的主要操作在文档定义编辑器窗口中执行，该窗口在创建新定义后打开。 
要打开文档定义编辑器，请单击项目 > 文档定义…，然后选择定义名称并单击编辑…。 

要创建新定义，请单击项目 > 文档定义...，并在打开的对话框中单击新建…。将打开“文档定义创
建向导”。在创建新的文档定义窗口中，可以指定文档定义的主要属性：名称、注释、语言和样

式。然后，设置文本类型：从下拉列表选择 fCo（手印文本）或 lCo（机器打印的文本）。接下
来将可以更改各个字段的文本类型，在此阶段选择的类型将用作默认类型。 

下一步是加载或扫描作为文档定义原型的图像。（如果文档包含多页，暂时先加载第一页。要了

解如何添加更多页面，请参考 …创建多页文档的文档定义»）。您可以扫描页面（最好是未填写的
页面）或从文件加载图像。如果要处理半结构化文档，请使用  clexiiayout。选择加载 
clexiiayout，输入带扩展名 GKafl 的 clexiiayout 文件的路径（该文件在 A__vv clexiiayout ptudio 
中创建）。如果创建的是弹性文档描述，该步就是最后一步。 

如果创建的是固定文档描述，将继续执行下一步。选择要在图像上自动查找的字段类型。您可以

设置复选标记和文本输入字段。如果使用带标记和矩形复选标记的文本字段，可以获得最佳自动

搜索结果。如果输入字段没有标记，并且要对空白背景设置复选标记，建议采取手动创建。 

如果表单有定位点（即所给定表单的静态元素，例如，用于识别和L或匹配文档定义的方块）， 
那么还会在图像上查找和自动标记这些定位点。 

3.1. 创建布局 

3.1.1. 定义对象的几何标记  
完成创建文档定义的所有步骤后，加载的图像将显示在文档定义编辑器窗口中。该图像包含最后

一步选择的类型的字段和定位点。 

以后可以通过单击 ，再单击要选择的元素区域某一位置，可自动选择对象。这样将自动识别

元素类型和位置。 

文档定义编辑器有一组非常方便访问的字段和静态元素标记工具： 

· 字段区域模式 (  ) 和  

· 静态元素模式 ( )。 

要手动创建静态元素或字段，请单击工具栏上的相应按钮，然后单击并按住鼠标左键，围绕所需

元素绘制一个矩形。也可以按住 phift 并在对象区域中单击鼠标左键。在这种情况下，将自动定义
字段或静态元素区域。 

这是用来创建不同元素类型的工具列表： 
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字段： 

 J 文本输入字段 

 J 复选标记 

 J 复选标记组 

 J 条形码 

 J 图片 

 J 表格 

 J （字段）组 

静态元素： 

 J 定位点 

 J 分隔符 

 J 静态文本 

 J 条形码 

 
 

条形码可以是可识别的字段或静态元素。在根据条形码的用途选择模式时必须小心 — 如果要从条
形码捕获信息，应采用字段区域模式标记区域；如果是用于定义识别和匹配，应采用静态元素模

式标记区域。 

创建的字段显示在文档结构窗口字段选项卡的列表中。匹配注释的名称或字段名称将作为默认值

使用。在文档结构中选择字段名称并按 cO，可更改此字段名称。如果希望字段名称匹配注释，请
选择该字段并在字段上面单击鼠标右键，从快捷菜单中单击从图像获取名称…。然后，围绕所需
的文本绘制矩形。 

可以按字段列表中的图标和框的颜色来识别字段类型。静态元素不会显示在该列表中。 

可以复制（包括复制到其它文档节段）、删除、移动对象，以及调整对象大小。字段副本的名称

将按数字进行编号。 

您也可以一次选择几个对象。在选择时按住 Ctrl 即可选定多个对象。也可以使用  工具。 

PKNKNKNK 字段组 
您还可以将多个字段合并成组，来创建重复的字段组，或让文档结构更直观。例如，可以将城

市、街道、门牌号合并为“居住地址”。然后，可复制“居住地址”字段组来创建“工作地址”

字段。 

要合并文档，请使用  工具。 

如果文档中有重复的字段组，则可以为已创建的组创建多个实例。该组中的所有字段属性和规则

集对该组的每个实例都有效。请参阅 “带有多个实例的字段”。 

您也可以复制字段组，但在此情况下，通过复制会创建另一个新的单独组。 
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PKNKNKOK 无标记的字段 
有些字段在图像上没有对应的区域。无标记的字段在列表中标有红色星号。此类字段可用于存储

所识别字段之值的计算结果。 

无标记的字段具有其所属类型的所有属性特征：它们可以被发送给操作员校验，可以执行格式检

查，可以导出字段值。 

要创建无标记的字段，请执行以下操作：  

NK 在文档定义编辑器中，单击编辑 > 创建字段，创建所需类型的字段。此字段将显示在列
表中，并标有红色星号。在这种情况下，将创建文档结构字段，但会是在图像上创建区

域。 

OK 删除常规字段的标记。选择图像或列表上的字段，在快捷菜单上单击删除区域。该标记
将被删除，字段将标上红色星号。 

要为无标记字段创建区域，单击工具栏上的 。如果列表中有标星号的字段，程序将提示您为

此类字段选择名称。如果先设置字段列表，而后再定义字段位置，可能就会发生这种情况。 

PKNKNKPK 表格标记 
A__vv clexiCapture VKM 可以处理表格。表格字段可对该程序使用。 

可以使用各色各样的工具在常规文档定义中进行表格标记。这些工具可用来绘制表格，以及定位

行和列。 

可使用  工具绘制表格区域。此区域不得包含表格标题。接下来，使用  工具标记表格单元
以添加分隔符。要创建垂直分隔符，应将指针指向表格区域，将虚线分隔符拖至目标位置，然后

单击鼠标左键将其放置到位。水平分隔符采用相同方法创建（只按住 Alt）。也可以启动分隔符自
动搜索。要执行该操作，选择所创建的表格，并使用如下快捷菜单命令：自动检测垂直分隔符和

自动检测水平分隔符。要删除分隔符，单击 。在添加所需数目的分隔符后，先单击  再单
击列区域即可设置列。每列包含一类单元格：文本、复选标记、图形元素或条形码。在设置列

时，程序会提示您选择列的类型。 

完成几何标记后，需要设置识别和校验属性以及各列的数据类型。列的属性设置方法与常规文档

字段的属性设置方法相同。 

PKNKNK4K 带有多个区域的字段 
如果字段的区域由表单上的多个部分组成，例如跨多页的表格，那么可以创建包含多个区域的字

段来处理此类数据。 

同一字段中所有区域的值可进行合并，并作为一个字段导出。分行符在这里用作分隔符。 

要创建有多个区域的字段，先创建一个字段区域，选中该区域并单击鼠标右键，在快捷菜单中单

击继续区域…，然后选择该区域要继续的位置。重复此过程以达到所需的次数。 
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PKNKNKRK 带有多个实例的字段 
文档可以包含重复的对象 — 即出现在多个实例中，并且描述的是相似对象的字段或字段组，例如
有关员工或其子女、发票的相同信息。此类对象将创建有多个实例的字段。 

除表格以外的任何字段，均可有多个实例，各区域的位置彼此相距较远，有可能是在不同页面

上。字段实例具有相同的属性，那些包含多个实例的字段可导出至单独的数据库文件或表格。 

在创建重复的字段组时，包含多个实例的字段十分有用：只要创建一个字段组，然后就可以创建

所需数目的实例了。 

要创建包含多个实例的字段，先要创建一个实例，然后选中该实例，在字段区域上单击右键，在

快捷菜单上单击新建实例…。创建所需数目的区域实例数，并将其图像移至页面的目标位置。 

 
图 1. 使用包含多个实例的字段 

PKNKNKSK 在识别时排除某个区域 
在某些情况下，您可能需要将某个区域排除出识别范围，例如，排除妨碍字段数据捕获的带注释

区域（图 O）。要将某个区域排除出识别范围，请单击  并用鼠标绘制要排除的区域。 

 
图 O. 排除不可识别区域 
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PKNKNKTK 删除字段 
要删除字段，选中该字段并按 aelete 键，或单击快捷菜单上的删除按钮。如果只删除标记，并将
字段保留在文档结构中，请按 phift+aelete 或单击字段快捷菜单上的删除区域。 

3.1.2. 静态元素 
静态元素就是不提供所要捕获的信息的对象。静态元素用于文档定义匹配和标识。定位点就是静

态元素的一种类型。 

单击 （将显示静态元素标记）切换到这种特殊模式，即可开始处理静态元素。 

所有静态元素类型均可用于匹配文档定义，但仅当文档有标准定位点 — 黑方块形、十字形和直角
形时，才能得到最佳结果。它们必须手动或自动地设为定位点类型的静态元素。必须在“元素属

性”窗口的常规选项卡上指定静态元素的形状。 

任何类型的静态元素均可用作标识符。通过分析标识符的位置和值，该程序可查找当前页面所属

的文档。如果条形码用作标识符，可手动指定其值 — 这样有助于快速准确的识别页面。 

要使用静态元素来进行文档定义匹配和L或识别，请选择“属性”对话框的常规选项卡中的相应选
项。要打开任何元素的“属性”对话框，单击快捷菜单上的属性...。 

在匹配文档定义（选择用于匹配文档定义）和L或进行文档定义识别（用于识别文档定义）时，可
使用静态元素。 

定位点。设置定位点类型（方块形、十字形、直角形或矩形）。对于标准定位点，选择用于匹配

文档定义。只有在定位点位置对当前文档节段唯一时，才能选择用于识别文档定义。 

静态文本。如果静态文本要用于识别，可输入文本值。只有在不能单纯通过位置来识别页面时，

才需要输入文本值（例如，如果只有页面的标题文本不同，而这些标题的位置和大小相同）。 

分隔符。使用分隔符来进行文档定义识别或匹配。 

条形码。如果条形码要用作标识符，可以输入条形码值。在识别选项卡上，指定条形码类型、方

向和图像处理选项。 

PKNKOKNK 条形码规格 
如果条形码用作标识符，那么它是定位点条形码，属于静态元素。它在处理静态元素时创建。此

类条形码的“属性”对话框有两个选项卡：常规和识别。 

如果某一条形码用于数据捕获，则该条形码就是一个字段。它在处理字段时创建。此类条形码的

“属性”对话框包含“字段属性”对话框的所有选项卡：常规、数据类型、识别、校验和规则。

此类条形码的值将进行识别，如果进行了设置，则将发送该值进行校验和导出。 

3.1.3. 字段属性 
正确设置字段属性非常重要，其原因是字段属性会影响字段识别质量，并且还要定义是否导出字

段值以及将字段值发送给操作员进行校验。某些属性对数据识别极为重要。例如，应小心设置文
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本字段标记属性，以便将扫描期间不会显现的标记从字符中间分离出来。这样就可以只识别文

本，而不会识别不必要的元素。 

正确的字段属性能产生更出色的识别结果，让操作员的工作变得更轻松。在设置字段属性时，文

档校验可降至最低程度。 

当创建特定类型的字段时，该字段将有默认属性。有些属性是取自文档定义（例如语言），而有

些属性则是自动定义（例如标记类型）。可以在单击任何对象的快捷菜单上的属性时打开的对话

框中更改字段属性。每种字段类型都有自己的特定属性。 

PKNKPKNK 常规字段属性 
每个字段的“属性”对话框都有常规（图 P）选项卡。名称和描述可在此选项卡上指定。您可将创
建阶段自动指定给此字段的名称更改为最符合该字段的名称。标题是作为数据显示的字段名称。

这种字段类型在该选项卡上显示为名称右侧的图标。 

此外，还可以在常规选项卡上选择如下选项： 
· 导出字段值 – 如果不需导出字段值，请清除此选项。例如，如果字段值要用于获取所计算
字段的值，则必须执行此操作（请参阅规则检查），并且只需导出最终结果。 

· 只读 – 选择此选项可禁止操作员进行任何更改。您可以为要（根据规则）自动计算值的字段
选择此选项，例如，为要保存其它字段值之和或组合的字段选择此选项（请参阅规则检

查）。 
· 显示在数据表单中 – 如果在查看文档时不希望数据表单上显示字段，请清除此选项。在此
类字段发生错误时，由于没有显示此类字段，因此不能在文档编辑器窗口中纠正错误。所

以，建议指定不会导致此类字段发生任何错误的设置。 
· 不得为空 – 如果为必填字段，请选择此选项。如果字段为空，将发生格式错误。 
· 索引字段 – 如果要为字段编制索引，请选择此选项。在这种情况下，每个文档的字段值将
显示在列表中，并且操作员可以进行排序，或通过此字段值来搜索文档。索引字段值也可

以用于导出期间进行文件命名。 



© 2009 ABBYY. 保留所有权利。 

 
NP 

 
图 P. “字段属性”对话框“常规”选项卡 

 

PKNKPKOK 数据类型 
数据类型定义可能的字段值的集合及允许的字段格式。如果此字段中输入的值与指定的数据类型
不一致，操作员将收到一条校验错误消息。文本数据类型通常有这些简单的有效值区域：日期、

时间、地址、纳税人账号 EfkkF 和总计。对于复选标记，数据类型表示的是选中或清除复选框时该
字段所采用的值。 

3.1.3.2.1. 文本输入字段的数据类型 

必须正确设置文本输入字段的数据类型。此选项可告知程序要在字段中查找的数据类型 — 数字、
字母、特定字符和日期等。该程序允许用户灵活设置数据类型。用户可轻松设置包含有常用类型

的数据类型。此外，用户还可以根据所处理的任务创建自己的数据类型。 

在设置数据类型时，可以配置系统来检查输入值的格式，还可以设置值的限制，例如最大最小

值、日期期限、文本字段的最大字符数。 

数据类型在“字段属性”对话框的数据类型选项卡上设置（图 4）。 

从内容列表选择一种类别。在详细信息字段中，将显示属于此类别的一种数据类型（默认选择的

类型或先前手动指定的类型）的描述。 
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如果选中了将值作为文本处理选项，包含任何内容的字段的值将作为文本进行处理并导出。字段

格式检查则不会执行。 

要更改识别语言或指定限制更多的数据类型，请单击描述右侧的编辑… 按钮。 

对于标准（或常规）类型（选择内容设置列表中的常规），可执行以下操作： 

· 对于文本 – 选择多种识别语言（“…”按钮）。您可使用内置词典和L或自定义词典。 
然后，在字段识别过程中就会考虑词典中的信息。 

· 对于数字 – 如果预计此值为整数，请选择整数。 

· 对于日期 – 选择日期组成顺序，选择（不）显示单词中的月份，选择（不）显示时间和
周中某日； 

· 对于地址、名称和代码 – 使用自定义词典。 

特殊类型（选择内容设置列表中的特殊类型）包含预定义数据类型，您可从中选择最适合的类

型。在进行选择标记时，请注意对话框下方的说明。 

如果此列表中没有符合您需求的类型，可以创建您自己的数据类型。 

NK 要创建新数据类型，请在数据类型选项卡上选择内容列表的值。您可在列表中选择符合您
的类型用途的任何值。得到的数据类型将存储在选定类别中，尽管类别本身并不影响这种

新类型。 

OK 单击详细信息字段右侧的编辑… 按钮。在打开的对话框中，选择内容设置列表中的特殊类
型。单击新建…。 

PK 根据“新建数据类型向导”的指示操作。 
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图 4. “字段属性”对话框“数据类型”选项卡（文本输入字段）  

可对任意类型的数据自动处理已识别的值。不必要的空格将会删除，大写和拼写将会得到更正。

要启动自动处理，单击替换字符字段右侧的编辑… 按钮。在打开的对话框中，指定所需的文本处
理参数（图 R）。 

 
图 R. “自动替换设置”对话框 

您还可以配置该程序，来检查识别的字段值是否符合设置条件（在这种情况下，如果是日期，本

程序将检查此值是否在指定时期内；如果是文本字段，则检查此值是否有效、是否具备所需格式

等）。要指定字段值的限制情况，请单击检查值字段右侧的编辑… 按钮（图 S）。 
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图 S. “检查值设置”对话框 

3.1.3.2.2. 复选标记数据类型 

对于复选标记，可在选中L清除复选标记时指定分配给字段的值。此操作在数据类型选项卡上执行 
（图 T）。 

可分配给复选标记字段的值如下： 

§ 是 – 如果选中复选标记，否 – 如果清除复选标记； 

§ 1 – 如果选中复选标记，0 – 如果清除复选标记； 

§ 复选标记名称 – 如果选中复选标记，空行 – 如果清除复选标记； 

§ 也可选择相应选项来输入用户创建的值。 

注：如果复选标记组合在一起，则这些复选标记将共享为整组创建的相同属性。复选标记值也在

该组属性中创建。 
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图 7. “字段属性”对话框，“数据类型”选项卡 

（组中无复选标记） 
 

3.1.3.2.3. 复选标记组数据类型 
在“复选标记组属性”对话框中的数据类型选项卡上，显示有该组中复选标记的名称列表 
（图 U）。 
如果希望组中至少有一个复选标记，请清除允许空选选项。 
如果要允许选择组中的多个复选标记，请选中允许多选。 
您可以对未选中任何复选标记，或者选中了多个复选标记时的导出值进行定义。选择<空选>或 
<多选>，单击编辑…。在打开的对话框中，在导出值字段输入一个值。如果未设置导出值，在未
选中任何复选标记时将导出一个空行。如果选中了多个复选标记，则将导出由逗号分隔的值。 
如果选中了将校验错误视为警告，将显示警告，不显示错误消息。 
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图 U. “字段属性”对话框，“数据类型”选项卡（复选标记组） 

PKNKPKPK 字段识别属性 
A__vv clexiCapture VKM 允许为每个字段指定识别设置。在“字段属性”对话框的识别选项卡上正
确定义字段属性将提高识别质量，错误可能性可降至最低。字段类型不同，属性也不同。按字段

列示的识别属性如下。 

3.1.3.3.1. 文本输入字段识别属性 

如果不想识别该字段，或者如果将由操作员手动输入值，请选择不要识别（将手动输入图像字段

中的密钥）。如果字段值因字符间距较小而不可识别，那么必须执行这项操作。在这种情况下，

您不必指定其它识别属性，其原因是不会识别这类字段。在检查字段值期间，程序将提示操作员

输入字段值。 

现在选择文本类型：fCo（手印文本）或 lCo（打印文本）。如果选择了 lCo，请从下拉列表选
择打印机类型（印刷打印机、点矩阵打印机和打字机等）。要设置多种文本类型或使用模板， 
请选择高级并单击修改…  

从示例的下拉列表中选择标记类型。如果标记在扫描期间消失，建议选择适合固定间距文本 
（灰色矩形）的类型。如果标记没有消失，并且被分割成多个字符单元格，请指定字符单元格数

（可自动定义）。无标记字段使用的是简单类型（通常用于印刷打印机上印制的文本）。 
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对于要查找特定大小写的字母，可选择字母大小写。如果该字段既可填入小写字母也可填入大写

字母，请选择自动。 

选择水平或垂直的文本方向。 

对于一行字段，请选择一行。对于始终包含一个单词的字段（即无空格），选择一个单词。 

指定图像处理属性。例如，通过调整要删除的“垃圾”的大小，对图像进行去斑。也可以反转图

像或移除纹理。 

注：如果选择了图像去斑选项，将默认为自动定义“垃圾”大小。要自定义大小，请选择仅清除

指定大小的垃圾并指定此大小。 

 
图 V. “字段属性”对话框，“识别”选项卡（文本输入字段） 

3.1.3.3.2. 复选标记和复选标记组识别属性 

要正确识别复选标记，请使用下拉列表指定复选标记类型。如果复选标记在方块中，选择方块

形；如果要对没有任何框的白色背景设置复选标记（或者如果此框在扫描期间消失），选择无

框。若选择自动，程序可自动定义复选标记类型。在这种情况下，复选标记必须为空，其原因是

该程序将对所处理文档的此区域图像与文档定义所依据的表单中的图像进行比较，来定义是否有

复选标记。 
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您可以允许纠正某些复选标记 – 如果复选标记的标记错误，则进行标记的人可以遮盖整个复选标
记。被完全遮盖住的复选标记将被视为无效复选标记。但如果选择了自动类型，那么将不允许纠

正。 

也可以对复选标记来配置图像处理，与对文本字段的配置一样。 

如果复选标记组合在一起，这些复选标记将共享相同属性。识别属性可类似地进行定义，但属于

针对整组复选标记组进行定义。 

 
图 10. “字段属性”对话框，“识别”选项卡（复选标记字段） 

3.1.3.3.3. 条形码识别属性 

字段条形码的属性与静态元素条形码的属性相同。对于字段条形码，应指定条形码类型、方向和

图像去斑设置。唯一的区别就是字段值可由操作员输入。要允许此操作，请选择不要识别（将手

动输入图像字段中的密钥）。 

3.1.3.3.4. 图像识别属性 

如果要将图像区域排除出识别范围，请在“图像字段属性”窗口的识别选项卡上选择排除识别。

（此选项仅适用“图像”字段类型，并且是用于与 cormoeader SKR 模板兼容。）  
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PKNKPK4K 校验设置  
校验就是由操作员对识别的数据进行检查。在文档定义创建期间，您可以在“字段属性”对话框

的校验选项卡上配置校验设置（图 NN）。不确定识别的字符将被程序突出显示，并发送给操作员
进行检查。但是，也可以这样配置校验：即便没有不确定字符，该字段也将发送给操作员；反之

亦然，即便有不确定识别的字符，也不发送给操作员进行检查。如果要绝对确保字段值没有错

误，请选择全部（必须校验）。 

通过选择相应选项，可对所包含的字符启用组校验和字段校验。在组校验中，仅校验复选标记和

数字。如果字段可能包含其它字符（字母），选择字段校验。 

 
图 11. “字段属性”对话框，“校验”选项卡 

PKNKPKRK 图像导出参数  

在图像字段属性中，可指定导出参数，例如导出文件类型、质量、颜色类型和分辨率。要执行此

操作，请转至“字段属性”对话框（在字段的快捷菜单上，单击属性…）的导出选项卡。可以配
置的参数如下： 

· 文件类型（Tfcc、gmbd、_Mm、gmbdOMMM、mCu packbits 和 mkd）。 
· 质量。对于 Tfcc、gmbd 和 gmbdOMMM 文件，可以选择导出文件质量（最佳、高、正常和
低）。 



© 2009 ABBYY. 保留所有权利。 

 
OO 

· 颜色类型 – 彩色、灰度和中间色（黑白）。 

要指定所导出图像的分辨率，请选择将分辨率更改为，并输入分辨率或从列表中选择预定义的分

辨率。 

 

PKNKPKSK 规则检查  
要自动检查识别数据，需要有规则。通过运用规则和数据类型，可以实施数据限制，例如，定义
字段值必须满足的条件。否则，包含此类字段的页面将进行标记并标以相应的消息。规则主要用

于文档完整性检查。也可以利用规则来处理识别的数据 — 组合多个字段值，或将识别的值替换为
数据库中的值。 

规则检查的优先级较低，排在自动纠正值、检查数据是否符合字段格式以及数据校验后面（检查

日期是否在指定期限内，检查数字是否在指定间隔内等）。 

A__vv clexiCapture VKM 允许指定以下规则： 

· 检查总和 – 检查多个字段值之和。然后，此和会与指定的数字或其他字段的值进行比较。 
例如，如果文档描述了员工的工资、奖金，并且包含有一个总收入字段，那么可以设置规

则来检查工资和奖金之和是否与总费用一致。将发出一条警告消息。 

· 比较字段 – 比较多个字段值（包括来自不同节段的字段之值）。如果您的文档中有多个字段
的值必须相等，可使用此规则。如果值不相等，将发出规则检查错误。 

· 数据库检查 – 通过将输入的值与特定的值进行比较，来检查所输入的值。 

· 合并字段 – 合并多个字段值。可以用点、空格或其它分隔符来分隔字段值。例如，从用点分
隔的已识别字段（日、月、年）编译日期，比将日期作为一个整体来识别更为方便。合并

结果可以存储在文档定义的任何字段中。无标记字段可以很方便地用于这种用途（请参阅

无标记的字段）。 

· 总图数 – 总字数（俄语）– 将数字总和与用字书写的同一总和进行对比（只限于俄语）。 

· 脚本 – 用户借助于脚本来描述限制。脚本语言在本应用程序的帮助文件中作了详细描述。由
于未指定规则检查顺序，因此两个脚本规则不能同时使用同一个字段。只在只读模式下才

对任意数目的规则可用。 

规则在“字段属性”对话框的规则选项卡上指定（图 NO）。规则可以影响一个或多个字段的值。 

可以指定规则安全性（选择错误或警告）。如果发生错误，规则将标记为红色；如果发出警告，

则标记为黄色。 
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图 1O. “字段属性”对话框，“规则”选项卡 

PKNKPKTK 自定义操作L脚本编辑 
可以创建自定义脚本。与自动触发的脚本操作相反，用户定义的自定义操作是在字段校验期间，

或在文档编辑器中查看文档时由用户触发。单击字段值右边的 … 可触发脚本。脚本语言在本应用
程序的帮助文件中作了描述。 

自定义操作在自定义操作选项卡上配置（图 NP）。要添加或删除自定义脚本可用的字段，请分别
使用添加…和删除按钮。要打开脚本编辑器，单击编辑…。要启用自定义操作L脚本，选择启用自
定义操作。 
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图 1P. “字段属性”对话框，“自定义操作”选项卡 

 

3.1.4. 创建多页文档的文档定义 
A__vv clexiCapture VKM 允许创建多页文档定义。一个定义可以由任意数目的节段组成，每个节段
可以包含一个或多个页面。可对多页文档定义指定节段顺序、数目和文档组装规则。 

使用文档定义创建向导可以生成简单的文档定义（无节段）。您可以手动添加页面。在添加页面

时，页面图像将显示在文档定义编辑器窗口的图像区域。在此页面上创建的字段将被添加至常规

字段列表。在这种情况下，文档将由一个包含多个页面的节段组成。 

如果文档包含跨多页的区域、重复区域或占用多页的表格，那么可以向一个节段添加多个页面。

加载 clexiiayout 可以采用相同方法（请参阅创建 clexiiayout）。clexiiayout 的所有字段均将属于
同一个文档定义。 

您也可以向文档定义添加节段。最简单的情况是一个节段包含一页。这对于页面上设置的字段为

独立字段的情况十分有用。这种方法相当透明，您可以轻而易举地查看字段所属的节段，并设置

您自己的文档组装结构。例如，假设您的文档有 P 页，第 N 页和第 P 页只出现一次，而第 O 页出现 
O 至 R 次。那么您必须为每页创建一个独立节段，然后设置文档结构，例如节段顺序和重复次数。 

有一种更为复杂的情况，即文档定义包括多个节段，每个节段包括多页。例如，它可以是由非弹

性节段和多页弹性节段组成的文档定义，或者描述由双面页面组成的、可能重复特定次数的这类
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文档的文档定义。假设您要创建的文档定义包含一个标题页（页面 A），多个双面页面（页面顺
序 _ICI_IC…）。在这种情况下，创建包含一个页面 A 的节段 A，创建多个包含两个页面（页面 _ 
和 C）的 _C 节段。该文档结构应是这种结构。节段 A 有一次重复，随后的 _C 节段重复 P 至 T 
次。页面也可以在节段内重复。应广泛使用多次重复，以避免导致文档错误组装。 

对于由多个节段组成的文档定义，除了设置页面顺序和重复次数外，还可以启用关键字段检查。
在每个文档节段中，必须定义不同节段中有匹配的值的关键字段。例如，您可以将填写文档的人

名设为关键字段。在这种情况下，必须填写每页上的名称。您还可以使用某些类型的标识编号。 

在批处理文件处理期间，程序在检查组装规则时将尝试把连续页面组装到文档中。另外，还将校

验关键字段值。如果关键字段值与同一个文档中各页面上的不匹配，将显示一条警告消息。如果

在扫描期间混淆了文档页面，就有可能发生这种情况。在这种情况下，需要更改页面顺序，方可

符合文档组装规则。 

要向节段添加页面，请在文档定义编辑器菜单上单击文档定义 > 添加页面…，或单击此图像快捷
菜单上的添加页面…。加载空页面的图像，并选择要在此页上自动标记的对象类型。 

要添加新节段，请在文档定义编辑器菜单上单击文档定义 > 添加文档节段…。屏幕上将打开创建
新的节段布局窗口，在这里可以指定所需的全部参数。根据屏幕指示操作： 

· 指定节段名称； 
· 加载空页面图像（扫描或从文件加载）； 
· 根据需要加载 clexiiayout；  
· 选择要自动标记的对象类型。 

新的节段及其字段将显示在文档结构窗口中。 

要查看创建文档定义时生成的文档结构，请单击文档定义编辑器窗口右侧文档结构窗口中的页面

选项卡。屏幕上将显示文档结构和页面缩略图。在这个选项卡上，可以更改文档节段数。要执行

此操作，请在节段名称右侧的方块中输入新值（数字或范围）。您也可以添加附录页面，更改节

段的页序，使用拖放法将页面从一个节段移到其它节段。 
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图 14. 文档结构，缩略图视图模式 

 

您也可以在文档定义编辑器窗口单击文档定义 > 文档定义属性…，指定节段重复顺序和次数。 

在组装选项卡上（图 NR），指定文档中的节段最大L最小重复次数（默认次数为 N）。 

如果要检查关键字段值，选择检查关键字段的均等性，然后为每个节段选择一个关键字段。通过

双击左键即可选中。 

在某些情况下，可能需要禁用节段的顺序检查，例如，它对于文档组装并不重要时，就可以禁用

顺序检查。要执行此操作，选择禁用节段顺序检查。但仍会检查该文档中所示的所有节段，不过

不会检查节段顺序。 
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图 1R. 文档定义属性，“组装”选项卡 

3.1.5. 创建包含附录页面的文档定义 
A__vv clexiCapture VKM 允许为带附录的文档创建文档定义。 

任何文档都可以附带附录页面。这些页面不要求进行独立字段搜索，因此不需要为附录页面匹配

文档定义。但是，在文档组装期间同样会将附录页面考虑在内。例如，信贷申请表（结构化表

单）可以附带以任意形式书写的推荐信。这类推荐信就可以作为附录页面处理。 

要创建带有附录的文档定义？请执行以下操作：  
· 在文档定义编辑器窗口右侧的文档结构窗口中，单击页面选项卡并选择启用文档中的附录
页面。在节段名称右侧显示的方框中输入附录页面的数量（或范围）（图 N4），或 

· 在文档定义编辑器窗口中，单击文档定义 > 文档定义属性…，打开组装选项卡。选择启用
附录页面。然后，指定最小和最大附录页面数（图 NR）。 

要保存附录页面图像，启用图像保存。在导出设置窗口中单击编辑，然后在打开的对话框中单击

保存文档图像，可执行此操作。单击图像格式选项，将图像保存为图形格式或可搜索的 mac。 

3.1.6. 导出设置 
要对文档处理期间获取的数据进行保存，需要为每个文档定义配置导出。导出类型有四种：导出

至指定格式的文件、导出至 la_C 兼容的数据库、导出至 Mp pharepoint 库及自定义导出（使用脚
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本）。导出是在导出设置对话框（文档定义 > 导出设置）中配置的。要添加新的导出目标，单击
添加…。要编辑现有导出目标，单击编辑…。 

除了在文档定义中设置外，还可以在批处理文件和项目级别配置导出。在批处理文件级别配置的

导出将用作默认的批处理文件。在操作员单击文件 > 导出至来启动导出时，将默认使用这些设
置。 

可以使用导出目标向导添加新的导出目标。首先，必须指定常规设置（类型和接收要求），然后

设置选定类型。 

您可以为一个文档定义指定多个导出目标。导出目标可能重要，也可能不重要。如果在导出至重

要目标时出错，将终止处理。如果在导出至非重要目标时出错，将继续处理，并导出此文档。因

此，建议至少设置一个重要导出目标，否则导出错误将不被注意到。您可以在导出设置窗口中将

某个导出目标设置为重要导出目标。 

也可以导出页面图像 — 与数据一起导出或作为独立的导出过程导出。可指定每个导出目标所要编
辑的敏感信息。要同时导出图像和数据，请在“导出目标向导”对话框的第一个页面上，选择

“类型”下拉框中的导出到图像文件。 

注：如果使用的是分布式版本，必须以 rkC 格式（yyserver_nameyshare_namexypath]）指定已
上传项目中的文件路径，才能正确完成导出。如果指定的是相对路径，导出结果仅在使用应

用程序界面 EAmfF 时可用。如果以 Ydisk[Wyxpath] 格式指定绝对路径，将发生错误并终止导
出。 

如果指定的是相对导出路径，则可在上传项目到服务器时以 rkC 格式指定根路径。在这种情
况下，相对路径将根据相对导出路径来形成。 

您也可以这样配置目标，即只导出没有错误的文档或只导出有错误的文档，否则将导出所有文

档。根据配置情况使用导出设置中的无错误的文档和有错误的文档。 

可以自动执行导出，也可以根据操作员的命令执行导出。如果使用的是分布式版本，需要在项目

设置中创建一个导出确认队列，以允许操作员启动导出。如果使用的是单机版本，请选择导出设

置窗口中的启用自动报告。 

PKNKSKNK 导出至文件 
如果要配置导出至文件，选择类型字段中的导出到数据文件。指定常规导出设置，单击下一步。 

在路径字段中输入存储导出文件的文件夹路径，或单击浏览… 来使用文件夹树状图。 

您可以将一个批处理文件的文档导出至一个文件，或者将每个文档导出至一个独立文件（选择为

每份文档创建独立的文件）。也可以选择为每个批处理文件创建一个独立文件夹（选择为每个批

处理文件创建独立文件夹）。 

如果希望在导出期间用新文件覆盖同名的现有文件，选择覆盖现有文件。 

接下来，指定所导出文件的文件命名选项。单击文件命名选项…并选择所需选项。 

单击下一步继续操作。 

选择文件类型（Cps、a_c、TuT、uip 或 uMi），并调整其它属性，例如更改文本编码。 

单击下一步继续操作。 
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如果要一同导出图像和数据，请配置图像导出参数（如“导出图像”一节所述）。 

输入导出目标的名称，单击完成。 

PKNKSKOK 导出至数据库 
要启用导出至数据库并进行配置，选择类型字段中的导出至 laBC 兼容数据库。选择所需选项，
单击下一步。 

输入连接字符串或单击设置连接...，在数据链接属性对话框中配置必要参数。然后，从下拉列表中
选择方案。 

单击测试连接，可测试数据库连接。 

然后，需要定义“文档描述”字段值所要导出到的数据库的表格和表格列。要执行此操作，单击

设置字段映射...  

在字段映射对话框的左侧，可以看到文档的各节段和字段。将右侧的表格和数据库字段与这些节

段和字段进行匹配。如果该数据库已包含文档导出表格，请为每个节段和每个字段的表格列选择

一个数据库表格。表格列格式必须与所导出字段的值一致。 

如果数据库没有文档导出表格，则可在第一个导出时启用创建自动数据库表格。要执行此操作，

请单击自动创建表格。程序将采用适合导出的结构来创建表格。表格列将与文档字段进行对应。 

字段组、带有多处重复的字段、文档表格和节段将被导出至独立的数据库表格。主键和外键用于

将主要表格与附属表格相链接。在主要表格中，主键添加至每个条目中。在附属表格中，每个条

目均有一个外键，其记录了主要表格中相应条目主键的值。如有必要，将自动添加主键和外键。

您只需指定要将键导出到的字段。 

默认情况下，显示链接的列选项已选中。如果清除此选项，树状图右侧不会显示所配置导出的

列。 

单击下一步继续图像导出设置。 

您可以将图像保存至数据库或作为文件保存。如果将图像保存为文件，请根据“导出图像”一节

所述来配置图像导出参数。 

注：如果选择将图像保存至数据库，将为这些图像创建一个 _il_ 类型表格。如果以后更改
了图像导出并选择将图像保存至文件夹，由于图像文件的文本路径将被导出至 _il_ 类型字
段，因此导出时将发生错误。 

输入目标名称，单击完成。 

PKNKSKPK 导出至 pharemoint 
A__vv clexiCapture VKM 允许将文档导出至 Microsoftтм pharemoint 库。每个文档都有匹配的列， 
这些列包含有这些文档字段的值。这些值可用于文档搜索和建立索引。 

注：  

NK 必须具备管理员权限方可配置导出至 pharemoint。但是，如果是执行导出，那么具备添加者 
EContributorF 权限就足够了。 
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OK 要用于数据存储的 pharemoint 列，必须为单行文本或多行文本类型。 

要配置导出至 pharemoint，从类型字段选择导出至 pharePoint。选择所需的选项，单击下一步。 

输入存储 pharemoint 库的服务器 roi。根据需要，单击连接设置… 配置验证参数（默认为采用 
tndows 验证）和代理参数。 

如果连接丢失，单击连接以重新连接服务器。 

从下拉列表选择选择一个 pharaPoint 库。 

在内容类型字段中选择文档内容类型（pharemoint OMMT 或更高版本）。在这里，可以将值导出配置
为导出至当前值类型对应的字段。单击设置字段映射…，在字段映射对话框中配置必要的设置。 

单击下一步。 

配置图像导出参数，再次单击下一步。 

输入目标名称，单击完成。 

PKNKSK4K 导出图像 
要配置图像导出，从类型字段选择导出至图像文件。选择所需的选项，单击下一步。 

在路径字段中输入存储导出图像的文件夹路径，或单击浏览… 来使用文件夹树状图。 

您可以将一个批处理文件的文档导出到一个文件（选择为每个批处理文件创建独立文件夹）。 
如有必要，选择覆盖现有文件。 

配置文件命名选项。单击文件命名选项…并在打开的对话框中选择所需标准。 

如果需要编辑导出图像的机密信息，选择编辑图像中的敏感性数据。然后，单击选择要编辑的字

段…，并选择要编辑的字段。 

单击下一步。 

在类型字段中选择图像存储格式。然后，配置所保存图像的质量和颜色类型。 

如果要更改初始图像分辨率来减小文件尺寸，选择将分辨率更改为并输入一个分辨率值。 

如果选择 mac 格式并且选中了创建可搜索 Pac 选项，文档图像将以全文本模式搜索，并且识别的
文本将以选定格式保存。在这种情况下，可以指定识别语言：可以选择保留文档定义中使用的语

言，或从列表中选择一种或多种语言（单击选择…）。 

单击下一步。 

输入目标名称，单击完成。 

PKNKSKRK 自定义导出（脚本） 
通过采用脚本编写方法，可以创建自定义导出程序，这比采用标准方法更灵活。 

要创建自定义导出程序，请选择类型字段中的自定义导出（脚本）。选择所需的选项，单击下一

步。 
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选择脚本编写语言（Jpcript® 或 VBpcript），在单击编辑脚本… 时显示的脚本编辑器中输入脚本
编写文本（有关脚本编写语言的详细说明和示例，请参阅帮助文件）。 

3.1.7. 配置识别数据的显示 
在识别数据后，操作员将在文档窗口中看到所识别的数据。这些数据在默认情况下以列表的形式

显示，并且标题对应文档定义字段的名称。但是，也可以更改数据显示，以更加方便的方式排列

数据或更改元素标题。数据显示可以在文档定义编辑器窗口的右下角进行编辑。 

字段可以移动、重命名和更改。要添加文本，单击快捷菜单上的插入标签框。 

在文档定义属性对话框（文档定义 > 文档定义属性…）的数据表单选项卡上，可以指定字段名称
和已识别数据值的文本字体和字号。 

3.1.8. 测试文档定义 
在启动批量输入文档前，必须测试所创建的文档定义。 

可以使用文档定义所创建的图像，直接从文档定义编辑器测试该文档定义。要启动测试，单击测

试 >运行测试。 

测试涵盖添加至测试批处理文件的文档，其原因是这些文档可使用未发布的文档定义版本。这些

批处理文件可以从本程序的主窗口（视图[测试批处理文件）进行访问。您也可以单击批处理文件
>切换至测试批处理文件…，从文档定义编辑器访问测试批处理文件。 

脚本编写规则可从脚本编辑器（单击工具 > 检查脚本）来直接检查。您可以利用这项功能来检查
有不同字段值的脚本活动。 

如果在测试期间发生错误，或者如果发现无效字段属性，请编辑文档定义来解决这些错误。纠正

完所有错误时，即可发布文档定义，并继续处理批量文档输入。 

3.1.9. 编辑和发布文档定义 
在创建文档定义并对多个图像成功测试之后，可发布该文档定义，以便在识别工作批处理文件时

访问此文档定义。 

要发布文档定义，单击文档定义窗口（项目 > 文档定义...）中的发布。 

要返回来编辑文档定义，请在文档定义对话框中选中该文档定义并单击编辑…。其他用户不可编
辑该文档定义，并且将采用最新发布的文档定义版本来进行识别。因此，在编辑文档定义时，不

能按操作员的方式进行工作。完成文档定义编辑后进行发布，新版本即可对各个用户可用。如果

不想发布已编辑的版本，可放弃所有更改，返回最新发布的版本。要执行此操作，单击文档定义

对话框中的放弃更改。 

在发布新版文档定义时，将采用此版本来识别文档。对于先前已识别的独立文档，仅限此版本的

更改不涉及更改的字段位置和识别属性（例如，可以更改导出设置）时，您可以更改所使用的文

档定义版本且不需重新识别。要执行此操作，单击主菜单上的工具 > 更新至最新版本。 
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3.2. 创建 Flexiiayout 

配置 clexiiayout 处理是一项较为细致的工作。发票、订单和其它相似文档属于非结构化文档 
（不同副本上的字段的位置、大小和数目均有不同），因此不能创建有固定字段位置的常用布

局。对于这类文档，将在预识别整页后搜索字段，并且使用关键字和相对字段位置来创建文档定

义（这些定义称作 clexiiayout）。A__vv clexiiayout ptudio VKM 这款程序设计特别，其目的就是
为了创建 clexiiayout。有关创建 clexiiayout 的详细信息，请参阅 A__vv clexiiayout ptudio VKM 
帮助文件。 

您创建的 clexiiayout 将导出至 Kafl 文件，然后在 A__vv clexiCapture VKM 中使用。clexiiayout 将
用作文档定义的一个节段。因此，文档定义可以同时包含结构化和非结构化的节段。clexiiayout 
可以由多页组成。 

在以后创建文档定义时，可以将 clexiiayout 附加到文档定义。要执行此操作，在创建文档定义的
第二步（创建新文档定义向导），添加文档图像，然后选择加载  clexiiayout，并输入带有 
clexiiayout 的 Kafl 文件的路径。 

您也可以使用“属性”对话框，从文档定义编辑器加载 clexiiayout。要打开此对话框，单击节段
快捷菜单上的属性KKK。单击 clexiiayout 选项卡，然后单击加载KKK。选择带有 clexiiayout 的 Kafl 文
件。 

在加载 clexiiayout 时，所有字段及其几何标记都会显示在图像上。 

文档描述中的字段数必须与 clexiiayout 中的字段数一致。建议不要添加或删除字段（在图像上不
占区域的字段除外），只能通过更改 clexiiayout 本身来更改所识别字段的设置。 

现在，需要指定字段属性，其过程与结构化文档的一样。配置识别、校验、导出属性及规则。 

3.2.1. 分类器 
 分类器是一个特殊的 A__vv clexiiayout ptudio 项目，旨在初步识别独立的页面，并将这些页面
标为特定类型（例如通过使用 clexiiayoutLclexiiayout 变体）。分类器在 A__vv clexiCapture 中
用于为批处理文件类型级别的文档进行分类（对于默认的批处理文件，将在项目级别添加分类

器）。 

分类器可以用于：  
· 加快文档定义选择的过程。通过使用分类器，可以根据分类符号选择文档定义。您不必遍
历所有的文档定义来选取所需的文档定义。在处理包含多个文档定义的大型项目时，速度

提高尤其明显。 
· 在分类器树状图中发布分类功能。例如，您可以在最顶层根据一个包含该公司名称的文档
节段，来选择在该公司内部发送的文档。在下一级别，可根据文档的标题或特定页面上的

分隔符数对文档进行分类。 
· 管理第三方 clexiiayout 应用程序。第三方开发人员创建的 clexiiayout 可能与其文档不匹
配。在这种情况下，您可使用分类器来补救，无需联系开发人员。 

· 加速包含多语种文档定义的项目。如果使用了分类器，则仅执行两次文档预识别：当分类
文档时及在应用选定的文档定义时。否则，必须为项目中每个语种的文档定义执行预识

别。 



© 2009 ABBYY. 保留所有权利。 

 
PP 

有关分类器的详细信息，请参见 A__vv clexiiayout ptudio 帮助文件。 

可以在批处理文件类型级别或在项目级别添加分类器（后面一种情况仅适用于默认类型的批处理

文件）。 
要添加分类器，执行如下操作： 

· 在主窗口中，单击项目 > 项目属性…，在项目级别添加分类器（或单击项目 > 批处理文件
类型…，然后单击编辑…），在批处理文件类型级别添加分类器； 

· 在“批处理文件类型属性”对话框中，单击识别选项卡，然后单击加载…；  
· 选择包含分类器的 GKcfl 文件。 

 

3.3. 非结构化文档的规格  

如果您要处理包含自由表单信息的非结构化文档，如合同、信函、订单、图表，A__vv 
clexiCapture VKM 同样可以提供解决方案。包含文本或图像、由空页面分隔或带条形码的非结构化
文档，将进行处理并导出至可搜索 mac 文件或图像格式的文件。 

处理此类文档通常要将文档转换为电子形式，并根据关键字段值来组织搜索。 

通常是使用 A__vv clexiiayout ptudio 中创建的 clexiiayout 来搜索关键字段（例如合同号）。 

如果不能自动搜索关键字段，可以由操作员输入关键字段值。要由操作员输入字段值，请创建包

含一个（或多个，根据需要）字段的文档定义，并在该字段的识别属性中，选择不要识别（将手

动输入图像字段中的密钥）。程序将提示操作员在启动校验时手动输入关键字段值。 

要存储文档，您需要配置导出。关键字段值可以导出至文件或数据库，文档图像则可按所需的格

式保存。要导出图像，请在导出设置对话框的图像选项卡上，单击保存文档图像并配置图像保存

参数。您可将文档图像保存在图形文件或可搜索的 mac 文件中。 

在将页面组装到文档中时务必小心。如果是非结构化文档，可能较难定义一个页面源于哪个文

档。建议用空页面或条形码页面来分隔文档，以便自动组装非结构化文档。然后，在向批处理文

件添加图像时（从扫描仪、文件或在导入配置文件创建期间），选择适用于由以下项分隔的图

像，然后根据用作分隔符的页面，从下拉列表中选择空白页面或带有条形码的页面。这些页面将

被自动组装到文档中 — 在遇到分隔符页面前，这些页面将添加至当前文档。 

4. 配置项目属性 
项目属性可以在项目属性窗口中配置。单击项目 > 项目属性…，可打开此窗口。 

“项目属性”窗口有六个选项卡。常规选项卡描述常规的项目属性 – 名称和描述等。其余选项卡
与批处理文件类型属性窗口中的选项卡相同（请参阅“配置批处理文件类型”），用来描述默认

类型批处理文件的属性。 

 常规选项卡允许配置如下项目属性： 
· 名称； 
· 描述； 
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· 导出根路径 — 文件夹路径，在项目上传到服务器后，相对文件导出路径就是源于该文件
夹。此路径以 rkC 格式指定。 

您还可以查看项目文件名及其在文件夹树状图中的位置（对于应用程序服务器上的项目，则是 
drfa）。 

其余选项卡与批处理文件类型属性窗口中的选项卡相同，它们是用于配置默认的批处理文件类

型。 

在配置项目属性时，可以指定文档定义所使用的顺序列表。这项操作是从文档定义窗口（项目 > 
文档定义…）执行的，与批处理文件类型相反。 

clexiiayout 按照其在此窗口中列出的相同顺序进行匹配（自上至下）。要更改文档顺序，请使用
向上和向下按钮。 

识别过程通常由以下过程组成：连续匹配添加的所有 clexiiayout，对这些 clexiiayout 的质量进行
检查，选择一个最佳 clexiiayout。要加快文档定义匹配，请选择使用第一个可接受弹性布局。在
这种情况下，如果有一个 clexiiayout 匹配，那么就不再考虑其余的 clexiiayout。当您有很多个不
同的 clexiiayout 时，由于这样可以减少总识别时间，因此这个选项可能会很有用。 

文档定义可以临时禁用。要禁用文档定义，请清除文档定义列表中的已启用选项。要启用文档定

义，请选中此选项。 

R. 配置批处理文件类型 
A__vv clexiCapture VKM 支持在批处理文件中执行文档处理：在处理前会创建一个批处理文件，文
档图像会被添加至要该批处理文件中来一同处理。批处理文件既可以自动创建，也可以在图像导

入期间手动创建（从扫描仪或图像文件）。批处理文件处理设置在批处理文件类型属性中进行配

置。您可以为最常用的处理设置创建多种批处理文件类型。在这种情况下，操作员只需指定批处

理文件类型。 

批处理文件类型定义的文档处理参数如下： 
· 图像处理方法；  
· 文档定义的列表和匹配顺序，所使用的分类器；  
· 批处理文件完整性检查；  
· 手动导出的默认设置； 
· 不可识别文档的导出设置；  
· 批处理文件处理。 

批处理文件类型还定义了批处理文件注册参数的列表，例如，对某个给定批处理文件进行特征化

的文本信息。 

批处理文件类型在项目中进行创建。要查看批处理文件类型的列表，单击主菜单上的项目 > 批处
理文件类型…。 

要创建新批处理文件类型，单击新建…。然后，在“创建新批处理文件类型”窗口中配置所需的
参数。 

要编辑批处理文件类型，选中该类型并单击编辑…。将打开批处理文件类型属性对话框。 
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批处理文件类型设置分为六组，每组都有一个独立的选项卡。在批处理文件类型创建期间，每组

对应一个阶段。 

5.1. 常规 

常规属性如下所示： 
· 名称； 
· 描述； 
· 注册参数。注册参数属于文本属性，可用于识别给定的文本。扫描日期、扫描操作员的名
称或其他信息都可以作为这类属性使用。在创建选定类型的批处理文件时，将指定注册参

数。注册参数可以是必填参数，也可以是选填参数。 

5.2. 图像预处理 

可以为批处理文件类型配置如下的文档创建参数和图像处理参数： 
· 创建新文档。在为每个图像文件，或为由空白页面或（特定类型或特定值的）条形码页面
分隔的图像文件匹配文档定义时，将自动创建一个新文档。如果分隔符页面未进行处理，

可选中删除分隔符页面来删除这些页面。 
· 图像处理。可以指定的图像处理参数如下：  
Ø 图像去斑； 
Ø 将彩色和灰色图像转换为黑白图像； 
Ø 图像旋转 VMº（逆时针）顺时针或 NUMº（倒置旋转）； 
Ø 使用黑色分隔符纠正歪斜； 
Ø 使用黑方块形纠正歪斜； 

当操作员在不适用导入配置文件的情况下向这类批处理文件添加文档时，将默认为使用这些设

置。 

5.3. 识别 

可以指定的识别参数如下： 
· 文档定义。您可以使用项目中的所有文档定义，或选择当前批处理文件类型所要使用的文
档定义。如果您在使用文档定义列表，则可以指定批处理文件类型的匹配顺序：文档定义

将按照它们出现在该列表中的相同顺序（自上至下）来进行匹配。要更改文档定义顺序，

请使用向上和向下按钮。 
· clexiiayout。通常，所加载的全部文档定义会连续进行匹配。然后，将检查匹配的质量，
质量最佳的文档会选中。要加快文档定义匹配，请选择使用第一个可接受弹性布局。在这

种情况下，如果有一个 clexiiayout 匹配，那么就不再考虑其余的 clexiiayout。 
· 分类树。可以为批处理文件类型或项目加载分类器以选择 clexiiayout。要选择分类器， 
单击加载…，在打开的对话框中选择一个分类器文件。要断开该分类器，单击断开。 

· 识别期间删除空白页 – 如果要删除空白页面，请选中此选项。 
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5.4. 完整性检查 

如果要检查当前类型的批处理文件的完整性，请选中导出之前运行批处理文件完整检查。要编辑

批处理文件完整性检查的脚本，单击编辑检查脚本…。请注意，执行此操作将导致工作流选项卡
（在分布式版本中）上的导出整个批处理文件选项被选中或被锁定，因而将无法更改。 

如果未输入任何脚本文本，不论该选项的状态为何，均不会执行完整性检查。 

5.5. 导出 

对文档定义指定了导出参数。对于批处理文件类型，您可以手动指定默认导出参数。当前导出设

置将显示在相应的部分中。要更改导出设置，单击更改默认导出设置…，并在打开的对话框中配
置导出参数（请参阅“导出设置”）。 

如果需要，可以在完成导出时自动触发脚本。要启用脚本触发，选择导出后运行脚本。要编辑脚

本，单击编辑…（有关脚本编写语言的详细说明和示例，请参阅帮助文件）。 

要导出不可识别文档的图像（没有匹配的文档定义），请选择导出不可识别的文档。要更改图像

导出参数，单击设置… 并指定新参数（请参阅“导出图像”）。 

5.6. 工作流 

5.6.1. 单机 
对单机版可配置的工作流参数如下： 

· 批处理文件自动导出（如果只有寥寥数个不确定识别的字符）。对于要自动导出的批处理
文件，请选择当出现错误或警告且不确定符号数量等于或小于以下项时自动导出批处理文

件，并为要自动执行的导出操作输入允许的不确定识别字符最大百分比。 
· 导出后删除文档。要在自动导出后删除文档，单击导出之后删除已处理的文档。 

5.6.2. 分布式 
对分布式版本可配置的工作流参数如下： 

· 工作流模式：无人照看或通过校验。在无人照看模式下，自动执行所有流程：导入文档、
识别文档、导出文档，以及在发生错误时将文档添加至“异常”队列。在通过校验模式

下，不确定识别的字符和错误将进行手动校验和纠正。也可以根据需要手动启动导出。 
· 校验整个批处理文件。使用来自同一个批处理文件的特定文档（最多 NM 个）来组成校验任
务。如果选择了此选项，校验任务将包含整个批处理文件。 

· 当不确定字符百分比等于或小于以下项时跳过校验和数据校验 — 如果选择此选项，正确识
别的文档不会包含在校验任务中。如果校验任务不包含任何要校验的字符，或者如果不确

定字符的百分比小于指定值，将跳过这些文档。 
· 导出整个批处理文件。如果选择了此选项，则只导出整个批处理文件。不会导出单独的文
档。 

· 导出之后删除已处理的文档 — 选择此选项可自动删除导出文档。 
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· 独立队列。您可以为要组成的操作员任务添加独立队列。 

S. 配置图像导入 
在分布式版本中，图像将导入至特殊应用程序 — 扫描工作站。但是，校验操作员和高级校验操作
员也可以将图像添加至批处理文件。也可以从热文件夹自动导入图像。 

导入配置文件允许指定导入参数和图像处理参数。在分布式版本中，导入配置文件一般用于处理

热文件夹，其原因是校验操作员添加图像是为了纠正组装错误，而不是为了处理流化文档。在单

机版本中，操作员也可以按相应按钮，采用导入配置文件来快速导入图像。 

要添加导入配置文件，单击本程序主菜单上的项目 > 图像导入配置文件…。在打开的对话框中，
可以创建新的导入配置文件，及编辑、删除和复制现有的导入配置文件（图 NS）。 

要创建新的导入配置文件，请单击新建… 来启动“导入配置文件向导” 

首先选择图像来源。您可以选择从扫描仪或热文件夹（将在该文件夹搜索新图像）获取图像。 
如果要从热文件夹添加图像，确保您具有打开和写入此文件夹的权限。如果选择将扫描仪作为图

像来源，确保扫描仪正确连接。 

使用扫描仪创建导入配置文件  

NK 选择扫描仪作为图像来源，单击下一步。 

OK 配置扫描和图像处理选项。从下拉列表选择与扫描仪通信的方法：选择 clexiCapture 扫描
设置，以使用 A__vv clexiCapture 的对话框；或选择系统扫描设置，以使用扫描仪驱动程
序的对话框。单击下一步。 

PK 配置文档组装和图像预处理设置。例如，您可以选择为图像去斑（如果图像质量较差或者
图像可能含有垃圾），将图像转换为黑白图像，旋转图像，以及禁用歪斜消除。当完成

时，单击下一步。 

4K 现在，您可以更改默认导入配置文件名称及添加注释。 

使用热文件夹创建导入配置文件 

NK 选择将热文件夹作为图像来源，并输入热文件夹路径（可能情况下，请采用 rkC 格式）。
然后，单击下一步。 

OK 配置图像加载选项。您可以选择热文件夹检查时间间隔，并输入图像检查的间隔时间。 
在批处理文件设置中，从中选择一个选项，以定义要添加新图像的一个或多个批处理文

件。在要添加的文件数下拉列表中，选择添加数目，以定义要添加至指定或新建批处理文

件的文件数。单击下一步。 

PK 采用与使用扫描仪创建导入配置文件的相同方法，来配置文档组装和图像预处理设置， 
完成时单击下一步。 

4K “导入配置文件向导”将提示您配置热文件夹清除选项：可以删除或保留L移动成功导入的
图像和发生导入错误的图像。完成时单击下一步。 

RK 现在，您可以更改默认导入配置文件名称及添加注释。 
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图 1S. “图像导入配置文件”对话框 

热文件夹自动检查的启动方法如下： 
· 在单机版中 – 选择图像导入配置文件窗口中的自动检查热文件夹。 
· 在分布式版本中 – 对于单个项目，使用热文件夹部分中的处理服务器监控。 

7. 上传项目至应用程序服务器 
在单机版系统中，操作员可以在配置项目就开始处理项目。在分布式版本中，必须将所创建的项

目上传到应用程序服务器。要执行此操作，单击文件 > 将项目上传至服务器…，并在打开的对话
框中输入 httpWLLYservername[ 格式的应用程序服务器地址。只有应用程序服务器管理员才能上传项
目到服务器上。 

当项目已上传到服务器时，必须使用管理和监控控制台来为操作员分配角色。如果项目中使用了

热文件夹，请使用处理服务器监控来进行启用。有关系统管理的详细信息，请参阅《管理员指

南》。 

U. 键盘快捷键 
8.1. 主窗口 

新建项目… Ctrl+phift+k  

打开项目… Ctrl+phift+l  

保存 Ctrl+p  

新建批处理文件… Ctrl+k  
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加载图像… Ctrl+l  

扫描图像… Ctrl+h  

导入图像 Ctrl+f  

导出… Ctrl+r 仅限单机版 

数据导出至文件KKK Alt+phift+p  

导出至数据库… Alt+phift+a  

撤消 Ctrl+w  

恢复 Ctrl+v  

剪切 Ctrl+u  

复制 Ctrl+C  

粘贴 Ctrl+s  

删除 ael  

全选 Ctrl+A  

查找… Ctrl+c  

查找下一个 cP  

转至下一个文档 Ctrl+a  

转至上一个文档 Ctrl+phift+a  

图像去斑 Ctrl+Alt+h  

反转图像  Ctrl+Alt+s  

顺时针旋转图像 VM° Ctrl+t  

逆时针旋转图像 VM° Ctrl+phift+t  

测试批处理文件 Ctrl+phift+_  

批处理文件 Ctrl+_  

编辑KKK Alt+N  

缩略图 Alt+O  

全屏 cNN  

刷新 cR  

属性… Alt+bnter  

文档编辑器：图像模式 Ctrl+N  

文档编辑器：数据模式 Ctrl+O  

放大 Ctrl +kum+  
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缩小 Ctrl+kum–  

缩略图：增大 Ctrl+phift+kum+  

缩略图：缩小 Ctrl+phift+kum–  

分析 Ctrl+b  

匹配文档定义KKK Alt+phift+b  

识别 Ctrl+o  

运行校验 cT  

下一个要校验的项目 c4  

上一个要校验的项目 phift+c4  

下一个组装错误 cV  

上一个组装错误 phift+cV  

下一个不确定字符 cU  

上一个不确定字符 phift+cU  

下一个规则错误 cS  

上一个规则错误 phift+cS  

文档定义… Ctrl+T  

批处理文件类型… Ctrl+phift+T  

图像导入配置文件KKK Ctrl+phift+f  

更新至最新版本 Alt+phift+r  

重新分析 Ctrl+Alt+b  

重新识别 Ctrl+Alt+o  

重新核对规则 Ctrl+cS  

检查批处理文件完整性 Ctrl+phift+b  

帮助主题 cN  

退出 Alt+c4  

8.2. 文档定义编辑器窗口 

添加页面… Ctrl+m  

添加文档节段KKK Ctrl+Alt+p  

文档定义属性 Ctrl+T  
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保存 Ctrl+p  

撤消 Ctrl+w  

恢复 Ctrl+v  

剪切 Ctrl+u  

复制 Ctrl+C  

粘贴 Ctrl+s  

删除 ael  

删除区域 phift+ael  

全选 Ctrl+A  

按类型选择 Ctrl+phift+A  

组 Ctrl+d  

取消组 Ctrl+phift+d  

从图像复制文本 Ctrl+Alt+C  

创建字段：文本 Alt+phift+T  

创建字段：复选标记 Alt+phift+C  

创建字段：复选标记组 Alt+phift+M  

创建字段：条形码 Alt+phift+_  

创建字段：图片 Alt+phift+m  

创建字段：表格 Alt+phift+i  

创建字段：组 Alt+phift+d  

图像去斑 Ctrl+Alt+h  

反转图像  Ctrl+Alt+s  

顺时针旋转图像 VM° Ctrl+t  

逆时针旋转图像 VM° Ctrl+phift+t  

数据表单 Alt+cO  

属性 Alt+bnter  

静态元素 Ctrl+N  

字段区域 Ctrl+O  

显示文档结构 Alt+cN  

字段 Alt+N  

文档结构 Alt+O  
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放大 Ctrl+kum+  

缩小 Ctrl+kum–  

运行测试 Ctrl+o  

自动检测对象 Ctrl+a  

检查文档布局 cV  

匹配节段 Ctrl+b  

帮助主题 cN  

关闭 Alt+c4  

8.3. 组校验窗口 

全部确认 bnter  

全部推迟 Ctrl+bnter  

切换 ppace  

下一页 mage aown  

上一页 mage rp  

撤消 Ctrl+w  

恢复 Ctrl+v  

全选 Ctrl+A  

显示字符图像 cO  

全屏 cNN  

显示字段图像 Ctrl+f  

显示字段图像：在顶部 Alt+N  

显示字段图像：在底部 Alt+O  

图像比例：放大 Ctrl+kum+  

图像比例：缩小 Ctrl+kum–  

帮助主题 cN  

退出 Alt+c4  
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8.4. 字段校验窗口 

确认字段 bnter  

推迟字段 Ctrl+bnter  

下一个不确定字符  c4   

上一个不确定字符 phift+c4  

下一字段 mage aown  

上一字段 mage rp  

撤消 Ctrl+w  

恢复 Ctrl+v  

剪切 Ctrl+u  

复制 Ctrl+C  

粘贴 Ctrl+s  

删除 ael  

全部删除 Alt+ael  

全选 Ctrl+A  

插入分行符 phift+bnter  

合并字符 Ctrl+M  

类似字段 Alt+cP  

显示字符图像 cO  

全屏 cNN  

识别的文本 Alt+cN  

字符图像切割 Alt+cO  

显示字段图像 Ctrl+f  

显示字段图像：在顶部 Alt+N  

显示字段图像：在底部 Alt+O  

图像比例：放大 Ctrl+kum+  

图像比例：缩小 Ctrl+kum–  

帮助主题 cN  

退出 Alt+c4  
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